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1. Öìóìè ìöääÿàëàð

1.1. “www.àçåõïîðò.àç” èíòåðíåò ïîðòàëû ùàã-
ãûíäà ßñàñíàìÿ (áóíäàí ñîíðà - ßñàñíàìÿ)
“Ðÿãÿìñàë Òèúàðÿò Ãîâøàüû êèìè Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíûí ìþâãåéèíèí ýöúëÿíäèðèëìÿñè âÿ
õàðèúè òèúàðÿò ÿìÿëèééàòëàðûíûí ýåíèøëÿíäèðèëìÿñè
èëÿ áàüëû ÿëàâÿ òÿäáèðëÿð ùàããûíäà” Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñû Ïðåçèäåíòèíèí 2017-úè èë 22 ôåâðàë òà-
ðèõëè 1255 íþìðÿëè Ôÿðìàíûíà âÿ “Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë îëóíàí ìàëëàðûí âàùèä
ìÿëóìàò áàçàñûíûí éàðàäûëìàñû ùàããûíäà” Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Ïðåçèäåíòèíèí 2016-úû èë 21
ñåíòéàáð òàðèõëè 2349 íþìðÿëè Ñÿðÿíúàìûíà óéüóí
ùàçûðëàíìûøäûð âÿ “www.àçåõïîðò.àç” èíòåðíåò ïîð-
òàëûíûí (áóíäàí ñîíðà - Ïîðòàë) ùöãóãè, òÿøêèëàòè âÿ
òåõíîëîæè ÿñàñëàðûíû ìöÿééÿí åäèð.

1.2. Ïîðòàë Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñ-
òåùñàë îëóíàí ìàëëàð âÿ ùÿìèí ìàëëàðûí èñòåùñàë÷û-
ëàðû áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàðûí ÿêñ åòäèðèëìÿñèíè, ñàùèá-
êàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà âåðýè þäÿéèúèñè êèìè
ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñëÿðëÿ îíëàðûí õàðèúè áèç-
íåñ òÿðÿôäàøëàðû àðàñûíäà ñÿíÿäëÿðèí, î úöìëÿäÿí
ìöãàâèëÿëÿðèí åëåêòðîí ôîðìàäà òÿðòèáèíè âÿ èìçà-
ëàíìàñûíû, ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ òðàíññÿðùÿä åëåê-
òðîí õèäìÿòëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíè, Àçÿðáàé-
úàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë îëóíàí ìàëëàðû
åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì åäÿí èõðàúàò-
÷ûëàðûí èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíû ùÿéàòà êå÷èðìÿê ö÷öí
òÿëÿá îëóíàí èúàçÿëÿðè âàùèä åëåêòðîí ÿðèçÿ ÿñà-
ñûíäà åëåêòðîí ãàéäàäà ÿëäÿ åòìÿëÿðèíè, èõðàú
ýþìðöê áÿéàííàìÿñèíèí, ùàáåëÿ ãåéðè-íåôò ìÿù-
ñóëëàðûíûí èõðàúû èëÿ ìÿøüóë îëàí øÿõñëÿðÿ äþâëÿò
áöäúÿñè ùåñàáûíà èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè èëÿ
áàüëû ìöðàúèÿòëÿðèí òÿãäèì åäèëìÿñèíè, èñòèôàäÿ÷è-
ëÿðèí âÿ èøòèðàê÷ûëàðûí ïîðòàëäàí ñÿðáÿñò èñòèôàäÿñè-
íè, îíà èíòåãðàñèéà îëóíìóø èíôîðìàñèéà ñèñòåì-
ëÿðèíäÿí ìÿëóìàòëàðûí (ÿëäÿ åäèëìÿñè ãàíóíëà
ìÿùäóäëàøäûðûëàí èíôîðìàñèéà èñòèñíà îëìàãëà) ÿë-
äÿ åäèëìÿñèíè âÿ áó ßñàñíàìÿäÿ íÿçÿðäÿ òóòóë-
ìóø äèýÿð õèäìÿòëÿðèí ýþñòÿðèëìÿñèíè òÿìèí åäèð.

1.3. Áó ßñàñíàìÿäÿ èñòèôàäÿ îëóíàí àíëàéûø-
ëàð àøàüûäàêû ìÿíàëàðû èôàäÿ åäèð:

1.3.1. îïåðàòîð - Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ
Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿçè;

1.3.2. èøòèðàê÷û - þçöíÿ ìÿõñóñ èíôîðìàñèéà
ñèñòåìè èëÿ ïîðòàëäà èíôîðìàñèéà ìöáàäèëÿñèíäÿ
èøòèðàê åäÿí îðãàí;

1.3.3. èñòèôàäÿ÷è - Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûí-
äà âÿ éà õàðèúè äþâëÿòäÿ âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåé-
äèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñ, ùàáåëÿ ñàùèáêàðëûã ôÿàëèé-
éÿòè èëÿ ìÿøüóë îëìàéàí ôèçèêè øÿõñ;

1.3.4. èñòèôàäÿ÷èíèí åëåêòðîí êàáèíåòè - Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë îëóíàí ìàëëàðûí
èñòåùñàë÷ûëàðû òÿðÿôèíäÿí ìÿëóìàòëàðûí ïîðòàëà äà-
õèë åäèëìÿñèíè âÿ éåíèëÿíìÿñèíè, ùàáåëÿ ùÿìèí
ìàëëàðû åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì åäÿí
èõðàúàò÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíûí ùÿ-
éàòà êå÷èðèëìÿñè èëÿ áàüëû ìÿëóìàòëàðûí ÿëäÿ åäèë-
ìÿñèíè âÿ ùÿìèí ìÿëóìàòëàðëà òàíûøëûüû, þäÿíèøëÿ-
ðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíè, îïåðàòîðëà âÿ èøòèðàê÷ûëàð-
ëà ãàðøûëûãëû ÿëàãÿíè òÿìèí åäÿí õöñóñè ôÿðäè åëåê-
òðîí ñÿùèôÿ;

1.3.5. “âèðòóàë ÔÈÍ” - åëåêòðîí èìçà âåðèëìÿñè
ìÿãñÿäèëÿ ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ äàõèë îëìóø ìöðàúèÿò-
ëÿðëÿ áàüëû ìöñáÿò ãÿðàð ãÿáóë åäèëìèø ãåéðè-ðåçè-
äåíòëÿðÿ “Ýèðèø-÷ûõûø âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû
àâòîìàòëàøäûðûëìûø ìÿëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìè èëÿ
âåðèëÿí, ùÿðôëÿðäÿí âÿ ðÿãÿìëÿðäÿí èáàðÿò óíèêàë
ôÿðäè èäåíòèôèêàñèéà íþìðÿñè;

1.3.6. “å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòåìè - “Ýèðèø-÷û-
õûø âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû àâòîìàòëàøäûðûëìûø
ìÿëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìèíäÿ éàðàäûëàí âÿ ãåéðè-
ðåçèäåíòëÿðèí åëåêòðîí èìçà âåðèëìÿñè áàðÿäÿ ìö-
ðàúèÿòëÿðèíè ãÿáóë âÿ òÿùëèë åäÿí, îíëàðà “âèðòóàë
ÔÈÍ” âåðÿí, ùàáåëÿ “âèðòóàë ÔÈÍ” âåðèëìèø ãåéðè-ðå-
çèäåíòëÿðèí ðåéåñòðèíè àïàðàí àëòñèñòåì;

1.3.7. åëåêòðîí èìçà - ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí
èìçà îëàí “Å-èìçà” âÿ éà “ÀÑÀÍ èìçà”;

1.3.8. “Å-èìçà” - Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí
Íÿãëèééàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íà-
çèðëèéèíäÿ ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø âÿ àêêðåäèòÿ åäèë-
ìèø ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðè ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí “òî-
êåí” òèïëè ìÿëóìàò äàøûéûúûñûíäà âåðèëÿí ýöúëÿíäè-
ðèëìèø åëåêòðîí èìçà âàñèòÿñè;

1.3.9. “ÀÑÀÍ èìçà” (ìîáèë åëåêòðîí èìçà) -
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Âåðýèëÿð Íàçèðëèéèíèí
Àñàí Ñåðòèôèêàò Õèäìÿòëÿðè Ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí âå-
ðèëÿí âÿ åëåêòðîí èìçà âàñèòÿñè êèìè ìîáèë òåëåôîí
âÿ õöñóñè ÑÈÌ êàðò òÿëÿá åäÿí ýöúëÿíäèðèëìèø
åëåêòðîí èìçà âàñèòÿñè;

1.3.10. ñÿðáÿñò ñàòûø ñåðòèôèêàòû - èõðàú îëóíàí
ìàëûí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà ñÿðáÿñò äþâ-
ðèééÿäÿ îëäóüóíó, àèäèééÿòè äþâëÿò îðãàíëàðû âÿ
ãóðóìëàðû òÿðÿôèíäÿí ñåðòèôèêàòëàøäûðûëäûüûíû âÿ
ñòàíäàðòëàðà úàâàá âåðäèéèíè òÿñäèã åäÿí, èõðàúàò-
÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí êþíöëëö îëàðàã ÿëäÿ åäèëÿí âÿ ùö-
ãóãìöÿééÿíåäèúè ùåñàá îëóíìàéàí ñÿíÿä.

1.4. Áó ßñàñíàìÿäÿ èñòèôàäÿ îëóíàí äèýÿð àí-
ëàéûøëàð Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí ãàíóíëàðûí-
äà íÿçÿðäÿ òóòóëìóø ìÿíàëàðû èôàäÿ åäèð.

1.5. Ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíèí òÿøêèëè, òÿêìèëëÿøäèðèë-
ìÿñè âÿ ñàõëàíìà õÿðúëÿðè äþâëÿò áöäúÿñè âÿ ãà-
íóíëà ãàäàüàí åäèëìÿéÿí äèýÿð ìÿíáÿëÿð ùåñà-
áûíà ìàëèééÿëÿøäèðèëèð.

1.6. Ïîðòàëûí ñàõëàíìà, ôÿàëèééÿò âÿ èíêèøàô
õÿðúëÿðèíè ìàëèééÿëÿøäèðìÿê ìÿãñÿäèëÿ îïåðàòîð
òÿðÿôèíäÿí ãàðøûëûãëû ðàçûëûã ÿñàñûíäà øÿðòëÿð âÿ
þäÿíèøëÿð ìöÿééÿí åäèëÿ áèëÿð.

2. Ïîðòàëûí ôÿàëèééÿò ïðèíñèïëÿðè

2.1. Ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòè àøàüûäàêû ïðèíñèïëÿð
ÿñàñûíäà ùÿéàòà êå÷èðèëèð:

2.1.1. øÿôôàôëûã - ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíäÿ àøêàðëû-
üûí âÿ ùåñàáàòëûëûüûí òÿìèí åäèëìÿñè, ùÿéàòà êå÷è-
ðèëÿí ïðîñåäóðëàðûí âÿ îíëàðûí íÿòèúÿëÿðèíèí èçëÿí-
ìÿñè èìêàíûíûí ìþâúóäëóüó;

2.1.2. èñòèôàäÿ ðàùàòëûüû - èñòèôàäÿ÷èëÿðèí âÿ èøòè-
ðàê÷ûëàðûí ïîðòàëäàí èñòèôàäÿñèíèí âÿ èíôîðìàñèéà
ìöáàäèëÿñèíèí ðàùàò, ÿëàâÿ ÿìÿëèééàòëàð àïàðûëìà-
äàí òÿìèí åäèëìÿñè;

2.1.3. ñÿìÿðÿëèëèê - ìöðàúèÿòëÿðèí òÿãäèì åäèë-
ìÿñè, ãÿáóëó, úàâàáëàíäûðûëìàñû ö÷öí òÿëÿá îëó-
íàí âàõòûí âÿ ìàëèééÿ õÿðúëÿðèíèí îïòèìàëëàøäûðûë-
ìàñû, ùàáåëÿ èñòèôàäÿ÷èëÿð âÿ èøòèðàê÷ûëàð àðàñûíäà
ãàðøûëûãëû ÿëàãÿíèí, èñòèôàäÿ÷èëÿðÿ ýþñòÿðèëÿí õèä-
ìÿòëÿðèí êåéôèééÿòèíèí éöêñÿëäèëìÿñè;

2.1.4. îïåðàòèâëèê - ìöðàúèÿòëÿðèí òÿãäèì åäèë-
ìÿñèíèí, ãÿáóëóíóí, úàâàáëàíäûðûëìàñûíûí, íÿòè-
úÿëÿðèíèí ýþíäÿðèëìÿñèíèí, èíôîðìàñèéàíûí ÿëäÿ
îëóíìàñûíûí âÿ ìöáàäèëÿñèíèí ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ
ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè;

2.1.5. ÿëàãÿëèëèê - èøòèðàê÷ûëàðûí èíôîðìàñèéà ñèñ-
òåìëÿðèíèí óçëàøäûðûëìàñû âÿ ãàðøûëûãëû èíòåãðàñèéà-
ñûíûí òÿìèí åäèëìÿñè;

2.1.6. òÿùëöêÿñèçëèê - ñåðòèôèêàòëàøäûðûëìûø ïðîã-
ðàì òÿìèíàòûíäàí âÿ ïðîãðàì-òåõíèêè âàñèòÿëÿð-
äÿí èñòèôàäÿ îëóíìàñû, èíôîðìàñèéà ìöáàäèëÿñè
çàìàíû íîðìàòèâ ùöãóãè àêòëàðûí òÿëÿáëÿðèíÿ ÿìÿë
åäèëìÿñè, òÿøêèëàòè, òåõíèêè âÿ òåõíîëîæè òÿäáèðëÿð

ùÿéàòà êå÷èðìÿêëÿ èíôîðìàñèéàíûí òàìëûüûíûí, äÿ-
éèøìÿçëèéèíèí âÿ ìöùàôèçÿñèíèí òÿìèí îëóíìàñû;

2.1.7. ôàñèëÿñèçëèê - ïîðòàëäà âÿ îíà èíòåãðàñèéà
îëóíìóø èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíäÿ àïàðûëàí òÿø-
êèëàòè, èíçèáàòè, òåõíèêè âÿ äèýÿð äÿéèøèêëèêëÿðäÿí
àñûëû îëìàéàðàã, ôÿàëèééÿòèí ôàñèëÿñèç ùÿéàòà êå÷è-
ðèëìÿñè;

2.1.8. ìîäóëëóã âÿ ìèãéàñëûëûã - ÿí ñîí òåõíî-
ëîýèéàëàðäàí èñòèôàäÿ åòìÿêëÿ ïîðòàëûí äàèì òÿê-
ìèëëÿøäèðèëìÿñè âÿ èíêèøàô åòäèðèëìÿñè, ôóíêñèéà âÿ
èìêàíëàðûíûí àðòûðûëìàñûíû òÿìèí åäÿí ïðîãðàì-
òåõíèêè êîìïîíåíòëÿðèí îëìàñû.

2.2. Ïîðòàëûí èäàðÿ îëóíìàñû äþâëÿò-þçÿë òÿðÿô-
äàøëûüû ïðèíñèïèíÿ âÿ êîðïîðàòèâ èäàðÿåòìÿ ñòàí-
äàðòëàðûíà ÿñàñëàíûð.

3. Ïîðòàëûí èíôðàñòðóêòóðó

3.1. Ïîðòàëûí èíôðàñòðóêòóðó òåõíèêè-òåõíîëîæè âÿ
ôóíêñèîíàë áàõûìäàí àøàüûäàêû ÿñàñ êîìïîíåíò-
ëÿðäÿí èáàðÿòäèð:

3.1.1. ïðîãðàì-òåõíèêè âàñèòÿëÿð;
3.1.2. òåëåêîììóíèêàñèéà êàíàëëàðû;
3.1.3. åëåêòðîí õèäìÿòëÿð ìîäóëó;
3.1.4. èäàðÿåòìÿ ñèñòåìè;
3.1.5. þäÿíèø ìîäóëó;
3.1.6. åùòèéàò ìÿðêÿçè;
3.1.7. àðõèâ ìÿðêÿçè.
3.2. Ïîðòàëûí ïðîãðàì-òåõíèêè âàñèòÿëÿðè âÿ òå-

ëåêîììóíèêàñèéà êàíàëëàðû áó ßñàñíàìÿíèí 1.2-
úè áÿíäèíäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëàí õèäìÿòëÿðèí âÿ èíôîð-
ìàñèéà ìöáàäèëÿñèíèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíè, èñòè-
ôàäÿ÷èëÿðèí ïîðòàëäàí èñòèôàäÿñèíè, ïîðòàëûí ôÿàëèé-
éÿòèíèí åòèáàðëûëûüûíû, òÿùëöêÿñèçëèéèíè âÿ ìÿëóìàò-
ëàðûí ìöùàôèçÿñèíè òÿìèí åäèð.

3.3. Åëåêòðîí õèäìÿòëÿð ìîäóëó ñàùèáêàðëûã
ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà âåðýè þäÿéèúèñè êèìè
ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñëÿðëÿ îíëàðûí õàðèúè áèç-
íåñ òÿðÿôäàøëàðû àðàñûíäà ñÿíÿäëÿðèí, î úöìëÿäÿí
ìöãàâèëÿëÿðèí åëåêòðîí ôîðìàäà òÿðòèáèíè âÿ èìçà-
ëàíìàñûíû, ùàáåëÿ ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ òðàíññÿðùÿä
åëåêòðîí õèäìÿòëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíè, Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë îëóíàí ìàëëàðû
åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì åäÿí èõðàúàò-
÷ûëàðûí èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíû ùÿéàòà êå÷èðìÿê ö÷öí
òÿëÿá îëóíàí èúàçÿëÿðè âàùèä åëåêòðîí ÿðèçÿ ÿñà-
ñûíäà åëåêòðîí ãàéäàäà ÿëäÿ åòìÿëÿðèíè, èõðàú
ýþìðöê áÿéàííàìÿñèíè, ùàáåëÿ ãåéðè-íåôò ìÿù-
ñóëëàðûíûí èõðàúû èëÿ ìÿøüóë îëàí øÿõñëÿðèí äþâëÿò
áöäúÿñè ùåñàáûíà èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè
ìÿãñÿäèëÿ ìöðàúèÿòëÿðèí ýþíäÿðèëìÿñèíè,  èøòèðàê-
÷ûëàðûí èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíèí ïîðòàëà èíòåãðà-
ñèéàñûíû âÿ îíëàð àðàñûíäà èíôîðìàñèéà ìöáàäèëÿ-
ñèíèí àïàðûëìàñûíû òÿìèí åäèð.

3.4. Ïîðòàëûí èäàðÿåòìÿ ñèñòåìè îíóí ìÿëóìàò
áàçàñûíûí ôîðìàëàøäûðûëìàñûíû, èäàðÿ îëóíìàñûíû
âÿ èñòèôàäÿñèíè òÿìèí åäèð.

3.5. Þäÿíèø ìîäóëó ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ òÿãäèì
îëóíàí ìàëëàðûí äÿéÿðèíèí ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ þäÿ-
íèëìÿñèíè, ôèçèêè âÿ ùöãóãè øÿõñëÿð òÿðÿôèíäÿí êþ-
÷öðöëìöø ïóë âÿñàèòèíèí ñàõëàíìàñûíû âÿ îíëàðûí
òàïøûðûüû èëÿ åëåêòðîí þäÿíèøëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿ-
ñèíè òÿìèí åäèð.

3.6. Ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíèí äàéàíûãëûëûüûíû âÿ
òÿùëöêÿñèçëèéèíè òÿìèí åòìÿê ìÿãñÿäèëÿ îíóí åù-
òèéàò ìÿðêÿçè éàðàäûëûð âÿ ïîðòàëûí ïðîãðàì-òåõíèêè
âàñèòÿëÿðèíèí íöñõÿñè áó ìÿðêÿçäÿ ñàõëàíûëûð. Ôîð-
ìàëàøàí ìÿëóìàòëàð ïîðòàëûí ìÿëóìàò áàçàñûíäà,
åùòèéàò ñóðÿòëÿðè èñÿ îíóí ìÿëóìàò áàçàñûíûí àð-
õèâ ìÿðêÿçèíäÿ îëóð.

3.7. Ïîðòàë ñàùèáêàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå-
÷èðèëìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûí-
äà âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñ-
ëÿðëÿ îíëàðûí õàðèúè áèçíåñ òÿðÿôäàøëàðû àðàñûíäà
ñÿíÿäëÿðèí, î úöìëÿäÿí ìöãàâèëÿëÿðèí åëåêòðîí
ôîðìàäà òÿðòèáè âÿ èìçàëàíìàñû, ðåàë âàõò ðåæèìèí-
äÿ òðàíññÿðùÿä åëåêòðîí õèäìÿòëÿðèí ùÿéàòà êå÷è-
ðèëìÿñè, ùàáåëÿ Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñ-
òåùñàë îëóíàí ìàëëàðû åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà
òÿãäèì åäÿí èõðàúàò÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí èõðàú ÿìÿëèé-
éàòëàðûíûí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè ö÷öí òÿëÿá îëóíàí
èúàçÿëÿðè âàùèä åëåêòðîí ÿðèçÿ ÿñàñûíäà åëåêòðîí
ãàéäàäà ÿëäÿ åòìÿëÿðè, èõðàú ýþìðöê áÿéàííà-
ìÿñèíèí, ãåéðè-íåôò ìÿùñóëëàðûíûí èõðàúû èëÿ ìÿø-
üóë îëàí øÿõñëÿðÿ äþâëÿò áöäúÿñè ùåñàáûíà èõðàú
òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè èëÿ áàüëû ìöðàúèÿòëÿðèí ýþí-
äÿðèëìÿñè ìÿãñÿäèëÿ åëåêòðîí èìçà èëÿ äàõèë îëìà-
üà èìêàí âåðÿí àóòåíòèôèêàñèéà ìåõàíèçìëÿðè èëÿ
òÿúùèç îëóíóð.

4. Ïîðòàëûí ôóíêñèéàëàðû

4.1. Ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ àøàüûäàêûëàð òÿìèí îëóíóð:
4.1.1. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë

îëóíàí ìàëëàð âÿ ùÿìèí ìàëëàðûí èñòåùñàë÷ûëàðû áà-
ðÿäÿ ìÿëóìàòëàðûí îëìàñû;

4.1.2. ñàùèáêàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèë-
ìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà
âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñ-
ëÿðëÿ îíëàðûí õàðèúè áèçíåñ òÿðÿôäàøëàðû àðàñûíäà
ñÿíÿäëÿðèí, î úöìëÿäÿí ìöãàâèëÿëÿðèí åëåêòðîí
ôîðìàäà òÿðòèáè âÿ èìçàëàíìàñû;

4.1.3. ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ òðàíññÿðùÿä åëåêòðîí
õèäìÿòëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè;

4.1.4. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë
îëóíàí ìàëëàðû åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì
åäÿí èõðàúàò÷ûëàðûí èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíû ùÿéàòà
êå÷èðìÿê ö÷öí ãàíóíëà òÿëÿá îëóíàí èúàçÿëÿðè âà-
ùèä åëåêòðîí ÿðèçÿ ÿñàñûíäà åëåêòðîí ãàéäàäà ÿë-
äÿ åòìÿê èìêàíûíûí îëìàñû;

4.1.5. èõðàú ýþìðöê áÿéàííàìÿñèíèí, ùàáåëÿ
ãåéðè-íåôò ìÿùñóëëàðûíûí èõðàúû èëÿ ìÿøüóë îëàí
øÿõñëÿðÿ äþâëÿò áöäúÿñè ùåñàáûíà èõðàú òÿøâèãèíèí
þäÿíèëìÿñè ö÷öí ìöðàúèÿòëÿðèí ýþíäÿðèëìÿñè èì-
êàíûíûí îëìàñû;

4.1.6. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ òÿãäèì îëóíàí ìàëëàðûí
äÿéÿðèíèí ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ þäÿíèëìÿñè èìêàíû-
íûí éàðàäûëìàñû âÿ åëåêòðîí ïóë êèñÿñèíèí îëìàñû;

4.1.7. åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòëàðûíûí, ùàáåëÿ
õàðèúè þëêÿëÿðäÿ âåðèëìèø âÿ “Åëåêòðîí èìçà âÿ
åëåêòðîí ñÿíÿä ùàããûíäà” Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëè-
êàñûíûí Ãàíóíóíà ÿñàñÿí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëè-
êàñûíäà òàíûíìûø åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòëàðûíûí
èíòåãðàñèéàñûíûí òÿìèí îëóíìàñû.

4.2. Ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòè èëÿ ÿëàãÿäàð àøàüûäàêû
ñàùÿëÿðäÿ ìöâàôèã èíôîðìàñèéà ðåñóðñëàðû ïîðòàëà
èíòåãðàñèéà åäèëèð:

4.2.1. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Êÿíä Òÿ-
ñÿððöôàòû Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. èõðàú åäèëÿí ùåéâàíëàðà, ùåéâàí ìÿíøÿëè
ìÿùñóëëàðà âÿ õàììàëà áåéíÿëõàëã áàéòàðëûã ñåð-
òèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè;

2. áèòêè âÿ áèòêè÷èëèê ìÿùñóëëàðûíûí èõðàúûíà
(òÿêðàð èõðàúûíà) ôèòîñàíèòàð (òÿêðàð èõðàú ôèòîñàíè-
òàð) ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè;

4.2.2. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Èãòèñàäèé-
éàò Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. Àâðîïà Èòòèôàãû þëêÿëÿðèíÿ éåéèíòè ìÿùñóëëàðû-
íûí èõðàúû ö÷öí êåéôèééÿò ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè;

2. ìàëûí ìÿíøÿ þëêÿñèíè òÿñäèã åäÿí ñåðòèôèêà-
òûí âåðèëìÿñè;

3. èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíûí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíè
òÿìèí åäÿúÿê ùöäóäëàðäà “Ëèñåíçèéà âÿ èúàçÿëÿð”
ïîðòàëû;

4.2.3. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Åêîëîýèéà
âÿ Òÿáèè Ñÿðâÿòëÿð Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. êþêöíöí êÿñèëìÿñè òÿùëöêÿñè îëàí âÿùøè ôàó-
íà âÿ éàáàíû ôëîðà íþâëÿðèíèí èõðàúû ö÷öí èúàçÿíèí
(ñåðòèôèêàòûí) âåðèëìÿñè;

4.2.4. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ìÿäÿíèé-
éÿò âÿ Òóðèçì Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. ìÿäÿíè ñÿðâÿòëÿðèí èõðàúû ö÷öí ìÿäÿíè ñÿð-
âÿòèí ìöùàôèçÿ øÿùàäÿòíàìÿñèíèí âåðèëìÿñè;

4.2.5. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Äèíè Ãó-
ðóìëàðëà Èø öçðÿ Äþâëÿò Êîìèòÿñè òÿðÿôèíäÿí:

1. äèíè òÿéèíàòëû ÿäÿáèééàòûí (êàüûç âÿ åëåêòðîí
äàøûéûúûëàðäà), àóäèî âÿ âèäåîìàòåðèàëëàðûí, ìàëëà-
ðûí (ìÿìóëàòëàðûí) âÿ äèíè ìÿçìóíëó áàøãà ìÿëó-
ìàò ìàòåðèàëëàðûíûí èõðàúûíà ðàçûëûã âåðèëìÿñè;

4.2.6. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Äþâëÿò
Ýþìðöê Êîìèòÿñè òÿðÿôèíäÿí:

1. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ áàüëàíìûø ìöãàâèëÿëÿðÿ
óéüóí îëàðàã, èõðàú ýþìðöê áÿéàííàìÿëÿðèíèí
ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ äîëäóðóëìàñû, òÿãäèì åäèëìÿ-
ñè, ùàáåëÿ ýþìðöê íÿçàðÿòèíèí íÿòèúÿñèíèí ðåàë
âàõò ðåæèìèíäÿ ãåéä åäèëìÿñè;

4.2.7. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Äàõèëè Èø-
ëÿð Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè, ùàáå-
ëÿ èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíûí àïàðûëìàñû èëÿ áàüëû ìö-
ðàúèÿòëÿðèí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ ãÿáóëóíó, úàâàáëàíäû-
ðûëìàñûíû âÿ áó ìÿãñÿäëÿ Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëè-
êàñû Ïðåçèäåíòèíèí áó ßñàñíàìÿíèí òÿñäèã åäèë-
ìÿñè ùàããûíäà ôÿðìàíûíûí 7-úè ùèññÿñèíäÿ íÿçÿð-
äÿ òóòóëàí äþâëÿò îðãàíëàðû àðàñûíäà ìÿëóìàò ìö-
áàäèëÿñèíèí àïàðûëìàñûíû òÿìèí åäÿúÿê ùöäóäëàð-
äà “Ýèðèø-÷ûõûø âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû àâòî-
ìàòëàøäûðûëìûø ìÿëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìè;

4.2.8. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ïðåçèäåíòè
éàíûíäà Âÿòÿíäàøëàðà Õèäìÿò âÿ Ñîñèàë Èííîâàñè-
éàëàð öçðÿ Äþâëÿò Àýåíòëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ äþâëÿò ðöñóìóíóí âÿ äèýÿð
þäÿíèøëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè ìÿãñÿäèëÿ “ÀÑÀÍ
þäÿíèø” ñèñòåìè;

4.2.9. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Âåðýèëÿð
Íàçèðëèéè òÿðÿôèíäÿí:

1. ôèçèêè âÿ ùöãóãè øÿõñëÿðèí âåðýè þäÿéèúèñèíèí
åéíèëÿøäèðìÿ íþìðÿñè (ÂÞÅÍ) áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàð;

2. “ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè;
4.2.10. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Íÿãëèé-

éàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèðëèéè òÿ-
ðÿôèíäÿí:

1. “Å-èìçà” ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè;
2. “Åëåêòðîí èìçà âÿ åëåêòðîí ñÿíÿä ùàã-

ãûíäà” Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ãàíóíóíà
ÿñàñÿí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà òàíûíìûø
åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòëàðû;

4.2.11. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ìàëèééÿ
Áàçàðëàðûíà Íÿçàðÿò Ïàëàòàñû òÿðÿôèíäÿí:

1. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Èãòèñàäèééàò Íà-
çèðëèéèíèí ìöðàúèÿòè ÿñàñûíäà èõðàú òÿøâèãèíèí èõðà-
úàò÷ûíûí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäàêû áàíê ùå-
ñàáûíà êþ÷öðöëìÿñèíè òÿñäèã åäÿí ñÿíÿäëÿð áàðÿ-
äÿ ìÿëóìàòëàð.

5. Ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ ýþñòÿðèëÿí äèýÿð õèäìÿòëÿð

5.1. Èñòèôàäÿ÷èëÿð èúàçÿëÿðëÿ âÿ éà èíâåñòèñèéà
òÿøâèãè ñÿíÿäè èëÿ áàüëû ãÿáóë åäèëìèø èíçèáàòè àêò-
ëàðäàí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èíçèáàòè ãàéäàäà øèêàéÿò
âåðÿ áèëÿðëÿð. Ùÿìèí øèêàéÿòëÿðÿ èíçèáàòè îðãàí ãà-
íóíëà íÿçÿðäÿ òóòóëìóø ãàéäàäà âÿ ìöääÿòäÿ
áàõûð, íÿòèúÿ áàðÿäÿ ãÿáóë åäèëìèø èíçèáàòè àêòû èñ-
òèôàäÿ÷èíèí ïîðòàëäàêû åëåêòðîí êàáèíåòèíÿ ýþíäÿ-
ðèð âÿ ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ áó áàðÿäÿ îíóí åëåêòðîí
ïî÷ò öíâàíûíà ìÿëóìàò þòöðöëöð.

5.2. Èñòèôàäÿ÷èëÿð ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èíôîðìàñèéà
õàðàêòåðëè ñîðüóëàð ýþíäÿðÿ, ùàáåëÿ ïîðòàëûí ôÿà-
ëèééÿòèíèí òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñèíÿ äàèð òÿêëèôëÿð âåðÿ
áèëÿðëÿð. Ùÿìèí ñîðüóëàðà (òÿêëèôëÿðÿ) èíçèáàòè îð-
ãàí ãàíóíâåðèúèëèêäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëìóø ãàéäàäà
âÿ ìöääÿòäÿ áàõûð, íÿòèúÿ áàðÿäÿ èñòèôàäÿ÷èíèí
ìöðàúèÿòèíäÿ ýþñòÿðèëÿí åëåêòðîí ïî÷ò öíâàíûíà
úàâàá ýþíäÿðèð.

6. Îïåðàòîðóí ôóíêñèéàëàðû

6.0. Îïåðàòîðóí ôóíêñèéàëàðû àøàüûäàêûëàðäûð:
6.0.1. ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíè âÿ èäàðÿ îëóíìàñûíû

òÿøêèë åòìÿê, ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ äàéàíûãëû, ôàñèëÿñèç,
îïåðàòèâ âÿ òÿùëöêÿñèç õèäìÿò ýþñòÿðèëìÿñèíè òÿ-
ìèí åòìÿê, îíóí ôóíêñèîíàë èìêàíëàðûíûí àðòûðûë-
ìàñû âÿ òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñè èñòèãàìÿòèíäÿ òÿäáèðëÿð
ýþðìÿê;

6.0.2. èøòèðàê÷ûëàðûí èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíèí
ïîðòàëà òÿùëöêÿñèç èíòåãðàñèéàñûíû âÿ îíëàðûí ãàð-
øûëûãëû ÿëàãÿñèíè òÿìèí åòìÿê;

6.0.3. ïîðòàëà äàõèë åäèëÿí ìÿëóìàòëàðûí åòèáàð-
ëûëûüûíû, ÿë÷àòàíëûüûíû, òÿùðèôîëóíìàçëûüûíû âÿ êîíôè-
äåíñèàëëûüûíû (ìÿõôèëèéèíè), ùàáåëÿ îíëàðûí åùòèéàò
ñóðÿòëÿðèíèí ñàõëàíìàñûíû âÿ ìöùàôèçÿñèíè òÿìèí
åòìÿê;

6.0.4. ïîðòàëûí òåõíèêè-òåõíîëîæè èíôðàñòðóêòóðó-
íóí, î úöìëÿäÿí åëåêòðîí ñèñòåìèí êîìïîíåíòëÿ-
ðèíèí âÿ ïðîãðàì òÿìèíàòûíûí òÿéèíàòû öçðÿ èñòèñ-
ìàðûíû, òåõíèêè õèäìÿòèíè, òÿìèðèíè âÿ ñàõëàíìàñû-
íû òÿìèí åòìÿê, òÿðòèá îëóíìóø ãðàôèê öçðÿ ìöâà-
ôèã ïðîôèëàêòèê èøëÿð àïàðìàã;

6.0.5. åëåêòðîí ñèñòåìèí èøòèðàê÷ûëàðûíà èíôîð-
ìàñèéà ñèñòåìëÿðè àðàñûíäà èíôîðìàñèéà ìöáàäè-
ëÿñèíèí ñèñòåì âàñèòÿñèëÿ ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè öçðÿ
òÿêëèôëÿð âåðìÿê, ùÿìèí òÿêëèôëÿð ãÿáóë åäèëäèéè ùàë-
äà îíëàðûí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñèíäÿ èøòèðàê åòìÿê âÿ
éåðèíÿ éåòèðèëìÿñèíÿ íÿçàðÿò åòìÿê;

6.0.6. èñòèôàäÿ÷èëÿðèí ãàíóíëà òÿëÿá îëóíàí
äþâëÿò ðöñóìëàðûíû âÿ éà þäÿíèøëÿðè ïîðòàë, “ÀÑÀÍ
þäÿíèø” ñèñòåìè, ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìóø äè-
ýÿð þäÿíèø ñèñòåìëÿðè âÿ òåðìèíàëëàðû âàñèòÿñèëÿ
þäÿìÿñè áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàðûí ãÿáóëóíó, ïîðòàëûí
ìöâàôèã èøòèðàê÷ûëàðûíà âÿ èñòèôàäÿ÷èëÿðèíÿ ÷àòäûðûë-
ìàñûíû òÿìèí åòìÿê;

6.0.7. ïîðòàëûí òÿùëöêÿñèçëèéèíèí ïîçóëäóüó,
ÿñàñ àâàäàíëûãëàðäà ãÿçà (õÿòà) áàø âåðäèéè ùàë-
ëàðäà åëåêòðîí ñèñòåìèí èøòèðàê÷ûëàðûíû âÿ èñòèôàäÿ-
÷èëÿðèíè áó áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàíäûðìàã, äÿðùàë
îíóí àðàäàí ãàëäûðûëìàñû ö÷öí ìöâàôèã òÿäáèðëÿð
ýþðìÿê, áàø âåðìèø ãÿçàíûí (õÿòàíûí) ãûñà ìöä-
äÿòäÿ àðàäàí ãàëäûðûëìàñû ìöìêöí îëìàäûãäà,
ïîðòàëûí åùòèéàò ìÿðêÿçèíèí ôÿàëèééÿòÿ áàøëàìàñû-
íû òÿìèí åòìÿê;

6.0.8. ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíàí èíôîðìàñèéà
ñèñòåìëÿðèíèí, åëåêòðîí õèäìÿòëÿðèí äàéàíûãëû âÿ
ôàñèëÿñèç ôÿàëèééÿòèíèí èøòèðàê÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí òÿìèí
îëóíìàñûíà íÿçàðÿò åòìÿê;

6.0.9. èøòèðàê÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ
èúàçÿíèí, îíóí ÿëàâÿñèíèí, äóáëèêàòûíûí âåðèëìÿñè,
éåíèäÿí ðÿñìèëÿøäèðèëìÿñè, äàéàíäûðûëìàñû, áÿð-
ïàñû âÿ éà ëÿüâè  ùàããûíäà, ùàáåëÿ èúàçÿíèí âåðèë-
ìÿñèíäÿí èìòèíà åäèëìÿñè áàðÿäÿ ìÿëóìàòûí èñòè-
ôàäÿ÷èëÿðèí åëåêòðîí êàáèíåòèíÿ, åëåêòðîí ïî÷ò öí-

âàíûíà âÿ ìîáèë íþìðÿñèíÿ ýþíäÿðèëìÿñè èìêàí-
ëàðûíû òÿìèí åòìÿê;

6.0.10. èøòèðàê÷û ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíè ëÿíýèäÿí,
äàéàíäûðàí, îíà çÿðÿð âóðàí äàâðàíûøëàðà éîë âåð-
äèêäÿ, ùÿìèí èøòèðàê÷ûéà íþãñàíëàðûí àðàäàí ãàë-
äûðûëìàñû ö÷öí õÿáÿðäàðëûã åòìÿê, òÿëÿáëÿðè éåðèíÿ
éåòèðèëìÿäèêäÿ èñÿ îíóí ïîðòàëäàêû ôÿàëèééÿòèíè áó
íþãñàíëàð àðàäàí ãàëäûðûëàíàäÿê äàéàíäûðìàã;

6.0.11. ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìóø èíôîðìàñè-
éà ñèñòåìëÿðèíèí òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñè èëÿ áàüëû òÿêëèô-
ëÿð âåðìÿê, ùÿìèí ñèñòåìëÿð ìöÿééÿí îëóíìóø
òåõíèêè òÿëÿáëÿðÿ úàâàá âåðìÿäèêäÿ èñÿ îíëàðäà
çÿðóðè äÿéèøèêëèê åäèëìÿñè âÿ òÿêìèëëÿøäèðìÿ àïà-
ðûëìàñû áàðÿäÿ àèäèééÿòè èøòèðàê÷ûëàðà áèëäèðèø ýþí-
äÿðìÿê;

6.0.12. íîðìàòèâ ùöãóãè àêòëàðëà ìöÿééÿí
åäèëìèø ãàéäàäà èíôîðìàñèéà òÿùëöêÿñèçëèéèíè, î
úöìëÿäÿí ÿëäÿ åäèëìÿñè ãàíóíëà ìÿùäóäëàøäûðû-
ëàí èíôîðìàñèéàíûí ãîðóíìàñûíû òÿìèí åòìÿê;

6.0.13. ãàíóíëà ìöÿééÿí åäèëìèø ãàéäàäà èí-
ôîðìàñèéà òÿùëöêÿñèçëèéèíè òÿìèí åòìÿê âÿ ôÿðäè
ìÿëóìàòëàðûí èñòèôàäÿñèíè âÿ ìöùàôèçÿñèíè òÿøêèë
åòìÿê;

6.0.14. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èúàçÿíèí, îíóí ÿëàâÿñè-
íèí, äóáëèêàòûíûí âåðèëìÿñè, éåíèäÿí ðÿñìèëÿøäèðèë-
ìÿñè, äàéàíäûðûëìàñû, áÿðïàñû âÿ éà ëÿüâè ñàùÿñèí-
äÿ ãàíóíâåðèúèëèéèí, î úöìëÿäÿí áó ßñàñíàìÿíèí
òÿëÿáëÿðèíÿ ðèàéÿò îëóíìàñûíà íÿçàðÿò åòìÿê;

6.0.15. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èøòèðàê÷ûëàðà ìåòîäèêè
ðÿùáÿðëèéè âÿ èíôîðìàñèéà òÿìèíàòûíû ùÿéàòà êå÷èð-
ìÿê, ïîðòàëûí èø ïðèíñèïëÿðè âÿ ôóíêñèîíàë èìêàíëà-
ðû ùàããûíäà îíëàðà ìÿëóìàò âåðìÿê, êþìÿê ýþñ-
òÿðìÿê, ïîðòàëäàí èñòèôàäÿ ãàéäàëàðû âÿ îíóí öñ-
òöíëöêëÿðè áàðÿäÿ ìààðèôëÿíäèðìÿ èøè àïàðìàã;

6.0.16. èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíèí Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíûí Íàçèðëÿð Êàáèíåòè òÿðÿôèíäÿí
ìöÿééÿí îëóíìóø òåõíèêè òÿëÿáëÿðÿ óéüóí ôÿàëèé-
éÿò ýþñòÿðìÿñèíÿ íÿçàðÿò åòìÿê;

6.0.17. áó ßñàñíàìÿäÿí èðÿëè ýÿëÿí äèýÿð ôóíê-
ñèéàëàðû éåðèíÿ éåòèðìÿê.

7. Èøòèðàê÷ûëàðûí ôóíêñèéàëàðû

7.0. Èøòèðàê÷ûëàð àøàüûäàêû ôóíêñèéàëàðû ùÿéàòà
êå÷èðèðëÿð:

7.0.1. þç èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíèí áó ßñàñ-
íàìÿíèí 6.0.16-úû áÿíäèíäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëàí òåõ-
íèêè òÿëÿáëÿðÿ óéüóí ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìàñû-
íû òÿìèí åòìÿê, îíëàðûí ìöÿééÿí åäèëìèø òåõíèêè
òÿëÿáëÿðÿ óéüóíëóüóíà äàèð çÿðóðè ìÿëóìàòëàðû
îïåðàòîðà òÿãäèì åòìÿê;

7.0.2. ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìóø èíôîðìàñè-
éà ñèñòåìëÿðèíèí íîðìàòèâ ùöãóãè àêòëàðëà ìöÿé-
éÿíëÿøäèðèëìèø ãàéäàäà èíôîðìàñèéà òÿùëöêÿñèçëè-
éèíèí òÿìèí îëóíìàñû, î úöìëÿäÿí ÿëäÿ åäèëìÿñè
ãàíóíëà ìÿùäóäëàøäûðûëàí èíôîðìàñèéàíûí ìöùà-
ôèçÿñè èëÿ áàüëû òÿäáèðëÿð ýþðìÿê;

7.0.3. ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíè ëÿíýèäÿí, îíà çÿðÿð
âóðàí, î úöìëÿäÿí ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíèí äàéàíìà-
ñûíà ñÿáÿá îëà áèëÿí ùÿðÿêÿòëÿðÿ éîë âåðìÿìÿê;

7.0.4. ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìóø èíôîðìàñè-
éà ñèñòåìëÿðèíäÿ îïåðàòîðóí ÿñàñëàíäûðûëìûø òÿëÿ-
áèíÿ óéüóí äÿéèøèêëèê åòìÿê âÿ òÿêìèëëÿøäèðìÿ èø-
ëÿðè àïàðìàã;

7.0.5. ïîðòàëà èíòåãðàñèéà îëóíìóø èíôîðìàñè-
éà ñèñòåìëÿðèíäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëàí ïðîôèëàêòèê, òÿ-
ìèð, ñàçëàìà âÿ äèýÿð òåõíèêè èøëÿðèí àïàðûëàúàüû
áàðÿäÿ îïåðàòîðó ÿí àçû 5 (áåø) èø ýöíö ÿââÿë
ìÿëóìàòëàíäûðìàã;

7.0.6. ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíèí òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñè
èëÿ áàüëû îïåðàòîðà òÿêëèôëÿð âåðìÿê;

7.0.7. áó ßñàñíàìÿäÿí èðÿëè ýÿëÿí äèýÿð ôóíê-
ñèéàëàðû éåðèíÿ éåòèðìÿê.

8. Èñòèôàäÿ÷èëÿðèí ùöãóãëàðû

8.0. Èñòèôàäÿ÷èëÿðèí àøàüûäàêû ùöãóãëàðû âàðäûð:
8.0.1. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èúàçÿíèí âåðèëìÿñè

ö÷öí ìöðàúèÿò åòìÿê, ñîðüó âåðìÿê âÿ úàâàáëàð
àëìàã;

8.0.2. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë
îëóíàí ìàëëàðûí åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿã-
äèì åäèëìÿñè èëÿ áàüëû:

1. èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíû ùÿéàòà êå÷èðìÿê ö÷öí
òÿëÿá îëóíàí èúàçÿëÿðè âàùèä åëåêòðîí ÿðèçÿ ÿñà-
ñûíäà åëåêòðîí ãàéäàäà ÿëäÿ åòìÿê;

2. èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè ö÷öí ìöðàúèÿò
åòìÿê;

3. èõðàú ýþìðöê áÿéàííàìÿñèíè ýþíäÿðìÿê;
8.0.3. ñàùèáêàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèë-

ìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð ñÿíÿäëÿðè, î úöìëÿäÿí ìöãàâè-
ëÿëÿðè åëåêòðîí ôîðìàäà òÿðòèá åòìÿê âÿ èìçàëà-
ìàã, ùàáåëÿ òðàíññÿðùÿä åëåêòðîí õèäìÿòëÿðäÿí
èñòèôàäÿ åòìÿê;

8.0.4. åëåêòðîí ïóë êèñÿñèíäÿ ùåñàá éàðàòìàã;
8.0.5. ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ åäèëìèø ìöðàúèÿòëÿðëÿ

áàüëû, èúàçÿëÿðèí âÿ éà èíâåñòèñèéà òÿøâèãè ñÿíÿäè-
íèí âåðèëìÿñèíäÿí èìòèíà åäèëìÿñè áàðÿäÿ ãÿáóë
îëóíìóø èíçèáàòè àêòäàí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ èíçèáàòè
ãàéäàäà øèêàéÿò âåðìÿê;

8.0.6. ïîðòàëûí ôÿàëèééÿòèíèí òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñè-
íÿ äàèð òÿêëèôëÿð âåðìÿê;

8.0.7. áó ßñàñíàìÿíèí 5.1-úè âÿ 5.2-úè áÿíä-
ëÿðèíäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëìóø ìöðàúèÿòëÿðÿ ãàíóíâåðè-
úèëèêäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëìóø ãàéäàäà âÿ ìöääÿòäÿ
áàõûëìàñûíû èøòèðàê÷ûëàðäàí òÿëÿá åòìÿê;

8.0.8. ïîðòàëà äàõèë îëìàã âÿ îðàäàí ìÿëóìàò-
ëàðû ÿëäÿ åòìÿê;

8.0.9. áó ßñàñíàìÿäÿí èðÿëè ýÿëÿí äèýÿð ùö-
ãóãëàðû ùÿéàòà êå÷èðìÿê.

9. Òÿùëöêÿñèçëèê òÿäáèðëÿðè

9.1. Ïîðòàëäà ìÿëóìàòëàðûí èøëÿíèëìÿñè çàìàíû
àâòîìàòëàøäûðûëìûø òåõíèêè âàñèòÿëÿðèí èøèíèí ïîçóë-
ìàñûíà ýÿòèðèá ÷ûõàðàí òÿñèðëÿðÿ éîë âåðèëìÿìÿëèäèð.

9.2. Ìÿëóìàòëàðûí ìöùàôèçÿ ñÿâèééÿñèíèí äàèì
íÿçàðÿòäÿ ñàõëàíûëìàñû, îíëàðûí òÿùëöêÿñèçëèéèíÿ
ãàðøû éþíÿëÿí òÿùäèäëÿðèí ìöÿééÿíëÿøäèðèëìÿñè âÿ
åùòèìàë åäèëÿí òÿùäèäëÿðèí íåéòðàëëàøäûðûëìàñûíû òÿ-
ìèí åäÿí ìöùàôèçÿ ñèñòåìèíèí èøëÿíèá ùàçûðëàí-
ìàñû âÿ äàèì òÿêìèëëÿøäèðèëìÿñè åëåêòðîí ñèñòåìèí
òÿùëöêÿñèçëèéèíèí âàúèá åëåìåíòè îëìàëûäûð.

9.3. Îïåðàòîð ìÿëóìàòëàðà ãàíóíñóç ìöäà-
õèëÿ ôàêòëàðûíûí âàõòûíäà àøêàð åäèëìÿñèíè, ãàíóí-
ñóç ìöäàõèëÿíèí, ìÿëóìàòëàðûí ñóðÿòèíèí ÷ûõàðûë-
ìàñûíûí âÿ (âÿ éà) áó ìÿëóìàòëàðûí îíëàðëà èøëÿ-
ìÿéÿ èúàçÿñè îëìàéàí øÿõñëÿðÿ þòöðöëìÿñèíèí
ãàðøûñûíûí àëûíìàñû, äÿéèøäèðèëìèø âÿ éà ìÿùâ
åäèëìèø ìÿëóìàòëàðûí äÿðùàë áÿðïàñû èìêàíûíûí îë-
ìàñûíû òÿìèí åòìÿëèäèð.

9.4. Ïîðòàë öçðÿ ìÿëóìàòëàðûí òÿùëöêÿñèç øÿ-
êèëäÿ éàçûëìàñû, ñèñòåìëÿøäèðèëìÿñè, éåíèëÿíìÿñè,
äÿéèøäèðèëìÿñè, ÷ûõàðûëìàñû, àäñûçëàøäûðûëìàñû,
ñàõëàíûëìàñû, þòöðöëìÿñè, ìÿùâ åäèëìÿñè ö÷öí
ìöùàôèçÿ âàñèòÿëÿðèíèí, öñóëëàðûíûí èñòèñìàð âÿ
òåõíèêè ñÿíÿäëÿðÿ óéüóíëóüó áàðÿäÿ ìöâàôèã ñÿ-
íÿä îëìàëû, îíëàð èñòèñìàð âÿ òåõíèêè ñÿíÿäëÿðÿ
óéüóí ãóðàøäûðûëìàëû âÿ èñòèñìàðà âåðèëìÿëèäèð.

10. Ïîðòàëäàí èñòèôàäÿ ãàéäàñû

10.1. Áó ßñàñíàìÿíèí 3.7-úè áÿíäèíäÿ íÿ-
çÿðäÿ òóòóëàí õèäìÿòëÿðäÿí èñòèôàäÿ åòìÿê ö÷öí

èñòèôàäÿ÷è, èëê íþâáÿäÿ, åëåêòðîí èìçà âàñèòÿñèëÿ
ïîðòàëäà ãåéäèééàòäàí êå÷ÿðÿê åëåêòðîí êàáèíåò
éàðàäûð âÿ ùÿìèí åëåêòðîí êàáèíåòäÿ ìöâàôèã ôóíê-
ñèéàñûíû ñå÷èð.

10.2. Áó ßñàñíàìÿíèí 3.7-úè áÿíäèíäÿ ãåéä
åäèëÿíëÿð èñòèñíà îëìàãëà, äèýÿð ìöðàúèÿòëÿð ö÷öí
ãåéäèééàò ïðîñåäóðëàðû (åëåêòðîí èìçà, èñòèôàäÿ÷è
àäû, øèôðÿñè âÿ ñ.) òÿëÿá îëóíìóð.

10.3. Ïîðòàëäà áó ßñàñíàìÿíèí 10.1-úè áÿí-
äèíÿ ÿñàñÿí ñå÷èëÿí ôóíêñèéàéà óéüóí îëàðàã à÷û-
ëàí ïÿíúÿðÿäÿ èñòèôàäÿ÷è ÿìÿëèééàòëàðû àøàüûäàêû
ãàéäàäà ùÿéàòà êå÷èðèð:

10.3.1. ñàùèáêàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèë-
ìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà
âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñ-
ëÿðëÿ îíëàðûí õàðèúè áèçíåñ òÿðÿôäàøëàðû àðàñûíäà
ñÿíÿäëÿðèí, î úöìëÿäÿí ìöãàâèëÿëÿðèí åëåêòðîí
ôîðìàäà òÿðòèáè âÿ èìçàëàíìàñû:

1. åëåêòðîí ìöãàâèëÿ ïÿíúÿðÿñèíäÿ èñòèôàäÿ÷è-
éÿ àèä çÿðóðè ìÿëóìàòëàð (ôèçèêè øÿõñèí ñîéàäû,
àäû, àòàñûíûí àäû, ùöãóãè øÿõñèí àäû, âåðýè þäÿéè-
úèñèíèí åéíèëÿøäèðìÿ íþìðÿñè) ïîðòàë òÿðÿôèíäÿí
èøòèðàê÷ûëàðûí èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíäÿí ýþòöðö-
ëÿðÿê ÿêñ îëóíóð;

2. ñèñòåì ìÿëóìàòëàðûí òàìëûüûíû éîõëàéûð âÿ
òÿñäèã åäèëäèêäÿí ñîíðà åëåêòðîí ìöãàâèëÿ èëÿ
áàüëû èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí äèýÿð õàíàëàðûí äîëäó-
ðóëìàñû ö÷öí éåíè ïÿíúÿðÿ à÷ûëûð;

3. èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí ìöãàâèëÿíèí åëåêòðîí
ôîðìàäà òÿðòèáè òàì øÿêèëäÿ áàøà ÷àòäûðûëäûãäàí
ñîíðà åëåêòðîí èìçà èëÿ òÿñäèãëÿíèð;

4. åëåêòðîí ìöãàâèëÿ òÿñäèãëÿíäèêäÿí ñîíðà
ãàðøû òÿðÿôèí åëåêòðîí êàáèíåòèíÿ ýþíäÿðèëèð âÿ áó
áàðÿäÿ îíóí åëåêòðîí ïî÷ò öíâàíûíà áèëäèðèø âÿ
(âÿ éà) ìîáèë òåëåôîíóíà ÑÌÑ ýþíäÿðèëèð;

5. õàðèúè áèçíåñ òÿðÿôäàøëàðûíûí òÿðòèá åòäèéè
åëåêòðîí ìöãàâèëÿ Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà
âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñ
òÿðÿôèíäÿí áó éàðûìáÿíäèí 3-úö àáçàñûíäà íÿçÿð-
äÿ òóòóëìóø ãàéäàäà òÿñäèãëÿíèð;

10.3.2. ñàùèáêàðëûã ôÿàëèééÿòèíèí ùÿéàòà êå÷èðèë-
ìÿñè èëÿ ÿëàãÿäàð Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà
âåðýè þäÿéèúèñè êèìè ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø øÿõñëÿð
òÿðÿôèíäÿí òðàíññÿðùÿä åëåêòðîí õèäìÿòëÿðèí ùÿéà-
òà êå÷èðèëìÿñè:

1. ñå÷èëìèø òðàíññÿðùÿä åëåêòðîí õèäìÿòÿ ìö-
âàôèã îëàðàã à÷ûëàí ïÿíúÿðÿäÿ  èñòèôàäÿ÷èéÿ àèä
çÿðóðè ìÿëóìàòëàð (ôèçèêè øÿõñèí ñîéàäû, àäû, àòàñû-
íûí àäû, ùöãóãè øÿõñèí àäû, âåðýè þäÿéèúèñèíèí åé-
íèëÿøäèðìÿ íþìðÿñè) ïîðòàë òÿðÿôèíäÿí èøòèðàê÷ûëà-
ðûí èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíäÿí ýþòöðöëÿðÿê ÿêñ
îëóíóð;

2. ñèñòåì ìÿëóìàòëàðûí òàìëûüûíû éîõëàéûð âÿ
òÿñäèã åäèëäèêäÿí ñîíðà èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí äèýÿð
õàíàëàðûí äîëäóðóëìàñû ö÷öí éåíè ïÿíúÿðÿ à÷ûëûð;

3. èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí òÿëÿá îëóíàí áöòöí õà-
íàëàð äîëäóðóëäóãäàí ñîíðà ìÿëóìàòëàð åëåêòðîí
èìçà èëÿ òÿñäèãëÿíÿðÿê ýþíäÿðèëèð;

4. ìÿëóìàò âÿ ñîðüó õàðàêòåðëè òðàíññÿðùÿä
åëåêòðîí õèäìÿòëÿðèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè ö÷öí àó-
òåíòèôèêàñèéà âÿ òÿñäèã òÿëÿá îëóíìóð;

10.3.3. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñòåùñàë
îëóíàí ìàëëàðû åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì
åäÿí èõðàúàò÷ûëàð òÿðÿôèíäÿí èõðàú ÿìÿëèééàòëàðûíûí
ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè:

1. èõðàú áþëìÿñèíäÿ à÷ûëàí ÿðèçÿ ïÿíúÿðÿñèíäÿ
èñòèôàäÿ÷èéÿ àèä çÿðóðè ìÿëóìàòëàð (ôèçèêè øÿõñèí
ñîéàäû, àäû, àòàñûíûí àäû, ùöãóãè øÿõñèí àäû, âåð-
ýè þäÿéèúèñèíèí åéíèëÿøäèðìÿ íþìðÿñè) ïîðòàë òÿðÿ-
ôèíäÿí èøòèðàê÷ûëàðûí èíôîðìàñèéà ñèñòåìëÿðèíäÿí
ýþòöðöëÿðÿê ÿêñ îëóíóð;

2. ñèñòåì ìÿëóìàòëàðûí òàìëûüûíû éîõëàéûð âÿ
òÿñäèã åäèëäèêäÿí ñîíðà ÿðèçÿäÿ èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèí-
äÿí äèýÿð õàíàëàðûí äîëäóðóëìàñû ö÷öí éåíè ïÿí-
úÿðÿ à÷ûëûð;

3. èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí ÿðèçÿäÿ èõðàú îëóíàúàã
ìàë áàðÿäÿ ìÿëóìàò ãåéä îëóíóð;

4. ãåéðè-íåôò ìÿùñóëëàðûíûí èõðàúû èëÿ ìÿøüóë
îëàí øÿõñëÿðèí ÿðèçÿäÿ èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿ-
ñè èëÿ áàüëû ãåéäëÿðè îëìàëûäûð;

5. ìàëûí èõðàúûíà èúàçÿ òÿëÿá îëóíäóüó ùàëëàð-
äà, ñèñòåì òÿðÿôèíäÿí ÿðèçÿ ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ
èúàçÿ âåðÿí îðãàíà ýþíäÿðèëèð. Èúàçÿíèí âåðèëìÿñè
èëÿ áàüëû ìöðàúèÿòëÿðÿ “Ëèñåíçèéàëàð âÿ èúàçÿëÿð
ùàããûíäà” Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ãàíóíó-
íà ÿñàñÿí áàõûëûð;

6. èúàçÿ îíó âåðÿí îðãàíûí ðÿùáÿðè âÿ éà îíóí
ùÿâàëÿ åòäèéè âÿçèôÿëè øÿõñ òÿðÿôèíäÿí åëåêòðîí èì-
çà èëÿ òÿñäèãëÿíÿðÿê èñòèôàäÿ÷èíèí åëåêòðîí êàáèíå-
òèíÿ ýþíäÿðèëèð;

7. èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí èõðàú ýþìðöê áÿéàííà-
ìÿñè ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ äîëäóðóëàðàã, ùÿìèí ìà-
ëûí åëåêòðîí òèúàðÿò ãàéäàñûíäà òÿãäèì åäèëìÿñè
èëÿ áàüëû õàðèúè äþâëÿòëÿ áàüëàíûëìûø ìöãàâèëÿ ÿëà-
âÿ îëóíìàãëà, ýþìðöê îðãàíëàðûíà ýþíäÿðèëèð;

8. èúàçÿ òÿëÿá îëóíäóüó ùàëëàðäà, ñèñòåì òÿðÿ-
ôèíäÿí èúàçÿ èõðàú ýþìðöê áÿéàííàìÿñèíÿ ÿëàâÿ
îëóíóð;

9. ÿðèçÿäÿ èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè èëÿ áàüëû
ìÿëóìàòëàð ãåéä îëóíäóüó òÿãäèðäÿ, áó áàðÿäÿ ìÿ-
ëóìàòëàð ñèñòåì òÿðÿôèíäÿí ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Èãòèñàäèééàò Íàçèðëèéèíÿ
ýþíäÿðèëèð. Èõðàúàò÷ûéà èõðàú òÿøâèãèíèí þäÿíèëìÿñè
èëÿ áàüëû ìöðàúèÿòÿ áàõûëìàñûíûí íÿòèúÿñè áàðÿäÿ èñ-
òèôàäÿ÷èíèí åëåêòðîí êàáèíåòèíÿ, åëåêòðîí ïî÷ò öíâà-
íûíà âÿ ìîáèë íþìðÿñèíÿ áèëäèðèø ýþíäÿðèëèð;

10.3.4. ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòè-
ôèêàòûíûí âåðèëìÿñè:

1. ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòû-
íûí âåðèëìÿñè “Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëî-
ìàòèê íöìàéÿíäÿëèêëÿðè âÿ êîíñóëëóãëàðû âàñèòÿñè-
ëÿ ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí
âåðèëìÿñè Ãàéäàñû”íäà ìöÿééÿí îëóíìóø ãàéäà-
äà òÿíçèìëÿíèð;

10.3.5. Ñÿðáÿñò ñàòûø ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè:
1. “Ñÿðáÿñò ñàòûø ñåðòèôèêàòû” áþëìÿñèíäÿ à÷ûëàí

ÿðèçÿ ïÿíúÿðÿñèíäÿ èñòèôàäÿ÷èéÿ àèä çÿðóðè ìÿëó-
ìàòëàð (ôèçèêè øÿõñèí ñîéàäû, àäû, àòàñûíûí àäû, ùö-
ãóãè øÿõñèí àäû, âåðýè þäÿéèúèñèíèí åéíèëÿøäèðìÿ
íþìðÿñè) ïîðòàë òÿðÿôèíäÿí èøòèðàê÷ûëàðûí èíôîðìà-
ñèéà ñèñòåìëÿðèíäÿí ýþòöðöëÿðÿê ÿêñ îëóíóð âÿ èõ-
ðàú ö÷öí òÿëÿá îëóíàí ñÿíÿäëÿð ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ
ÿðèçÿéÿ ÿëàâÿ îëóíóð;

2. èñòèôàäÿ÷è òÿðÿôèíäÿí ÿðèçÿ òÿñäèã îëóíäóã-
äàí ñîíðà, ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ, Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí
Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿçèíÿ ýþíäÿðèëèð;

3. Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêà-
ñèéà Ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí ñÿðáÿñò ñàòûø ñåðòèôèêàòû-
íûí âåðèëìÿñè âÿ éà âåðèëìÿñèíäÿí èìòèíà åäèëìÿ-
ñè áàðÿäÿ 1 (áèð) èø ýöíö ìöääÿòèíäÿ ãÿðàð ãÿáóë
îëóíóð;

4. ñÿðáÿñò ñàòûø ñåðòèôèêàòû Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí
Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿçèíèí Èúðà÷û äè-
ðåêòîðó òÿðÿôèíäÿí åëåêòðîí èìçà èëÿ òÿñäèãëÿíÿðÿê
èñòèôàäÿ÷èíèí åëåêòðîí êàáèíåòèíÿ ýþíäÿðèëèð. Ìöðà-
úèÿò åäÿí øÿõñ, þç èñòÿéèíäÿí àñûëû îëàðàã, ñåðòèôè-
êàòûí êàüûç äàøûéûúûäà îëàí ôîðìàñûíû Èãòèñàäè Èñëà-
ùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿçèíäÿí
ÿëäÿ åäÿ áèëÿð.
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