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“Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèêëÿðè âÿ êîíñóëëóãëàðû 

âàñèòÿñèëÿ ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè Ãàéäàñû”íà ßëàâÿ
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Ïðåçèäåíòèíèí 2017-úè èë 
12 ñåíòéàáð òàðèõëè ôÿðìàíû èëÿ òÿñäèã åäèëìèøäèð

1.1. Áó Ãàéäà “Ðÿãÿìñàë Òèúàðÿò Ãîâøàüû êèìè
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí ìþâãåéèíèí ýöúëÿíäè-
ðèëìÿñè âÿ õàðèúè òèúàðÿò ÿìÿëèééàòëàðûíûí ýåíèøëÿíäè-
ðèëìÿñè èëÿ áàüëû ÿëàâÿ òÿäáèðëÿð ùàããûíäà” Àçÿðáàé-
úàí Ðåñïóáëèêàñû Ïðåçèäåíòèíèí 2017-úè èë 22 ôåâðàë
òàðèõëè 1255 íþìðÿëè Ôÿðìàíûíûí 3.1.2-úè éàðûìáÿí-
äèíèí èúðàñû èëÿ ÿëàãÿäàð ùàçûðëàíìûøäûð âÿ Àçÿðáàé-
úàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèêëÿðè
âÿ êîíñóëëóãëàðû âàñèòÿñèëÿ ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåê-
òðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè èëÿ áàüëû ìöíàñè-
áÿòëÿðè òÿíçèìëÿéèð.

1.2. Áó Ãàéäàíûí ìÿãñÿäëÿðè ö÷öí èñòèôàäÿ îëó-
íàí ÿñàñ àíëàéûøëàð àøàüûäàêû ìÿíàëàðû èôàäÿ åäèð:

1.2.1. ãåéðè-ðåçèäåíò - õàðèúè þëêÿäÿ éàøàéàí ÿú-
íÿáèëÿð âÿ âÿòÿíäàøëûüû îëìàéàí øÿõñëÿð, õàðèúè þë-
êÿäÿ äàèìè éàøàéàí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí
âÿòÿíäàøëàðû, õàðèúè þëêÿäÿ ôÿàëèééÿò ýþñòÿðÿí ùöãó-
ãè øÿõñëÿð;

1.2.2. åëåêòðîí èìçà - ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí
èìçà îëàí “Å-èìçà” âÿ éà “ÀÑÀÍ èìçà”;

1.2.3. “Å-èìçà” - Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí
Íÿãëèééàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèð-
ëèéèíäÿ ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø âÿ àêêðåäèòÿ åäèëìèø
ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðè ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí “òîêåí” òèïëè
ìÿëóìàò äàøûéûúûñûíäà âåðèëÿí ýöúëÿíäèðèëìèø åëåê-
òðîí èìçà âàñèòÿñè;

1.2.4. “ÀÑÀÍ èìçà” (ìîáèë åëåêòðîí èìçà) -
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Âåðýèëÿð Íàçèðëèéèíèí
Àñàí Ñåðòèôèêàò Õèäìÿòëÿðè Ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí âåðè-
ëÿí âÿ åëåêòðîí èìçà âàñèòÿñè êèìè ìîáèë òåëåôîí âÿ
õöñóñè ÑÈÌ êàðò òÿëÿá åäÿí ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí
èìçà âàñèòÿñè;

1.2.5. ïîðòàë - “Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíäà èñ-
òåùñàë îëóíàí ìàëëàðûí âàùèä ìÿëóìàò áàçàñûíûí
éàðàäûëìàñû ùàããûíäà” Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû
Ïðåçèäåíòèíèí 2016-úû èë 21 ñåíòéàáð òàðèõëè 2349
íþìðÿëè Ñÿðÿíúàìûíûí 1-úè ùèññÿñèíèí èúðàñû èëÿ
áàüëû éàðàäûëìûø www.àçåõïîðò.àç èíòåðíåò ïîðòàëû;

1.2.6. “âèðòóàë ÔÈÍ” - åëåêòðîí èìçà âåðèëìÿñè
ö÷öí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ äàõèë îëìóø ìöðàúèÿòëÿðëÿ
áàüëû ìöñáÿò ãÿðàð ãÿáóë åäèëìèø ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ
“Ýèðèø-÷ûõûø âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû àâòîìàòëàø-
äûðûëìûø ìÿëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìè èëÿ âåðèëÿí, ùÿðôëÿð-
äÿí âÿ ðÿãÿìëÿðäÿí èáàðÿò óíèêàë ôÿðäè èäåíòèôèêàñè-
éà íþìðÿñè;

1.2.7. “å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòåìè - “Ýèðèø-÷ûõûø
âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû àâòîìàòëàøäûðûëìûø ìÿ-
ëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìèíäÿ éàðàäûëàí, ãåéðè-ðåçèäåíò-
ëÿðèí åëåêòðîí èìçà âåðèëìÿñè áàðÿäÿ ìöðàúèÿòëÿðèíè
ãÿáóë âÿ òÿùëèë åäÿí, îíëàðà “âèðòóàë ÔÈÍ” âåðÿí, ùà-
áåëÿ “âèðòóàë ÔÈÍ” âåðèëìèø ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðèí ðåéåñ-
òðèíè àïàðàí àëòñèñòåì;

1.2.8. Ìÿðêÿç - Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí
Íÿãëèééàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèð-
ëèéèíäÿ ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø âÿ àêêðåäèòÿ åäèëìèø
ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðè ìÿðêÿçè âÿ Àçÿðáàéúàí Ðåñ-
ïóáëèêàñû Âåðýèëÿð Íàçèðëèéèíèí Àñàí Ñåðòèôèêàò Õèä-
ìÿòëÿðè Ìÿðêÿçè;

1.2.9. ñåðòèôèêàò - “Å-èìçà” âÿ éà “ÀÑÀÍ èìçà”
ñåðòèôèêàòû;

1.2.10. “Áèçíåñ” ñåðòèôèêàòû - õàðèúè þëêÿäÿ ôÿàëèé-
éÿò ýþñòÿðÿí ùöãóãè øÿõñëÿðÿ âåðèëÿí, åëåêòðîí õèä-
ìÿò èñòèôàäÿ÷èñèíèí àóòåíòèôèêàñèéàñûíû, ñÿíÿäèí
åëåêòðîí èìçàëàíìàñûíû âÿ èìçàëàéàí øÿõñèí øÿõ-
ñèééÿòèíèí ìöÿééÿí åäèëìÿñèíè (èäåíòèôèêàñèéàñûíû)
òÿìèí åäÿí, ìþùöð êèìè èñòèôàäÿ åäèëÿí âÿ ÿëàâÿ
îëàðàã èìçàíûí õöñóñè òÿéèíàòû, îíóí èñòèôàäÿ ñàùÿ-
ñè, ìþùöð öçÿðèíäÿêè ìÿòí âÿ áó ìþùöðöí àèä îëäó-
üó âåðýè þäÿéèúèñèíèí åéíèëÿøäèðìÿ íþìðÿñè
(ÂÞÅÍ) ãåéä åäèëÿí ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí èìçà-
íûí òÿêìèë ñåðòèôèêàòû;

1.2.11. “Øÿõñè” ñåðòèôèêàò - õàðèúè þëêÿäÿ éàøàéàí
ÿúíÿáèëÿð âÿ âÿòÿíäàøëûüû îëìàéàí øÿõñëÿðÿ, õàðèúè
þëêÿäÿ äàèìè éàøàéàí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû-
íûí âÿòÿíäàøëàðûíà âåðèëÿí, éàëíûç åëåêòðîí õèäìÿò
èñòèôàäÿ÷èñèíèí àóòåíòèôèêàñèéàñûíû, ñÿíÿäèí åëåêòðîí
èìçàëàíìàñûíû âÿ èìçàëàéàí øÿõñèí øÿõñèééÿòèíèí
ìöÿééÿí åäèëìÿñèíè (èäåíòèôèêàñèéàñûíû) òÿìèí
åäÿí ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí èìçàíûí òÿêìèë ñåðòèôè-
êàòû.

1.3. Áó Ãàéäàäà èñòèôàäÿ îëóíàí äèýÿð àíëàéûø-
ëàð “Åëåêòðîí èìçà âÿ åëåêòðîí ñÿíÿä ùàããûíäà”
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ãàíóíóíäà âÿ Àçÿð-
áàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèýÿð ãàíóíëàðûíäà ìöÿé-
éÿíëÿøäèðèëìèø ìÿíàëàðû èôàäÿ åäèð.

1.4. Áó Ãàéäà ãåéðè-ðåçèäåíò àíëàéûøû èëÿ ÿùàòÿ
îëóíìàéàí äèýÿð øÿõñëÿðÿ åëåêòðîí èìçàíûí âåðèë-
ìÿñè èëÿ áàüëû ìöíàñèáÿòëÿðÿ øàìèë åäèëìèð.

1.5. Ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòû-
íûí âåðèëìÿñè èëÿ áàüëû áó Ãàéäàäà òÿíçèìëÿíìÿ-
éÿí ìÿñÿëÿëÿð äèýÿð íîðìàòèâ ùöãóãè àêòëàðëà
ìöÿééÿí îëóíìóø ãàéäàäà òÿíçèìëÿíèð.

1.6. Åëåêòðîí èìçàíûí âåðèëìÿñè èëÿ áàüëû õÿðúëÿ-
ðèí ìàëèééÿëÿøäèðèëìÿñè ìÿãñÿäèëÿ Ìÿðêÿç, ùàáåëÿ
ìîáèë îïåðàòîð òÿðÿôèíäÿí ãàðøûëûãëû ðàçûëûã ÿñàñûíäà
øÿðòëÿð âÿ þäÿíèøëÿð ìöÿééÿí åäèëÿ áèëÿð.

2. Åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí 
âåðèëìÿñèíèí òÿøêèëè, ìöðàúèÿòèí ãÿáóëó âÿ 

ñåðòèôèêàòûí âåðèëìÿñè

2.1. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëîìàòèê
íöìàéÿíäÿëèêëÿðè âÿ êîíñóëëóãëàðû (áóíäàí ñîíðà -
äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèê) âàñèòÿñèëÿ åëåêòðîí èìçà
ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè ö÷öí ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðèí ìö-
ðàúèÿòëÿðèíèí ãÿáóëó ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ “å-ãåéðè-ðåçè-
äåíò” àëòñèñòåìèíäÿ ùÿéàòà êå÷èðèëèð.

2.2. “Å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòåìè “Ýèðèø-÷ûõûø
âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿðàðàñû àâòîìàòëàøäûðûëìûø ìÿ-
ëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìèíäÿ éàðàäûëûð âÿ ïîðòàëà èíòåã-
ðàñèéà îëóíóð.

2.3. Ñåðòèôèêàò àëìàã èñòÿéÿí ãåéðè-ðåçèäåíò ïîð-
òàëà äàõèë îëàðàã, áó Ãàéäàíûí ÿëàâÿñèíäÿ ìöÿé-
éÿí îëóíàí ÿðèçÿ ôîðìàñûíû ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ äîë-
äóðóð âÿ áó Ãàéäàíûí 1.6-úû áÿíäèíÿ óéüóí ìöÿé-
éÿí îëóíäóüó ùàëäà, þäÿíèøè ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ îí-
ëàéí ãàéäàäà ùÿéàòà êå÷èðèð. ßðèçÿéÿ àøàüûäàêû ñÿ-
íÿäëÿð ÿëàâÿ åäèëèð:

2.3.1. ãåéðè-ðåçèäåíòèí øÿõñèééÿòèíè òÿñäèã åäÿí
ñÿíÿäèí (ïàñïîðò âÿ éà øÿõñèééÿò âÿñèãÿñè) ñóðÿòè;

2.3.2. áèîìåòðèê èäåíòèôèêàñèéà òÿëÿáëÿðèíÿ óéüóí
1 ÿäÿä ðÿíýëè ôîòîøÿêèë (3,5õ4,5 ñì þë÷öäÿ);

2.3.3. ìöðàúèÿòè ãåéðè-ðåçèäåíòèí íöìàéÿíäÿñè
åòäèêäÿ, ãåéðè-ðåçèäåíò àäûíäàí ÷ûõûø åòìÿê ñÿëà-
ùèééÿòè îëàí øÿõñÿ âåðèëÿí åòèáàðíàìÿ.

2.4. Ãåéðè-ðåçèäåíò åëåêòðîí ÿðèçÿñèíäÿ “Å-èì-
çà” âÿ éà “ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôèêàòû, ùàáåëÿ “Áèçíåñ”
ñåðòèôèêàòû âÿ éà “Øÿõñè” ñåðòèôèêàò àëìàã èñòÿéè èëÿ
áàüëû ìöâàôèã õàíàíû ãåéä åäèð.

2.5. Ãåéðè-ðåçèäåíò åëåêòðîí ÿðèçÿñèíäÿ “ÀÑÀÍ
èìçà” ñåðòèôèêàòû àëìàã èñòÿäèéèíè ãåéä åòäèéè òÿãäèð-
äÿ, ìöâàôèã ìîáèë îïåðàòîðó âÿ ìîáèë íþìðÿíè ñå-
÷èð, ùàáåëÿ áó Ãàéäàíûí 1.6-úû áÿíäèíÿ óéüóí
ìöÿééÿí îëóíäóüó ùàëäà, áóíóíëà áàüëû þäÿíèøè
ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ îíëàéí ãàéäàäà þäÿéèð.

2.6. ßðèçÿ ãåéðè-ðåçèäåíò òÿðÿôèíäÿí òÿñäèã åäèë-
äèêäÿí ñîíðà ïîðòàëäà ìÿëóìàòëàðûí òàìëûüû éîõëà-
íûëûð âÿ ÷àòûøìàçëûã àøêàð åäèëìÿäèêäÿ, ÿðèçÿ ðåàë
âàõò ðåæèìèíäÿ ãåéäèééàòà àëûíàðàã îíà ÿëàâÿ îëóí-
ìóø ñÿíÿäëÿðëÿ áèðëèêäÿ “å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòå-
ìèíÿ éþíÿëäèëèð. Ìöðàúèÿò åäÿí øÿõñèí ÿðèçÿñèíäÿ
ãåéä îëóíìóø åëåêòðîí ïî÷ò öíâàíûíà ÿðèçÿíèí ãåé-
äèééàòà àëûíìàñû áàðÿäÿ áèëäèðèø âÿ (âÿ éà) ìîáèë
íþìðÿñèíÿ ÑÌÑ ýþíäÿðèëèð.

2.7. ßðèçÿ âÿ îíà ÿëàâÿ îëóíìóø ñÿíÿäëÿð “å-
ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòåìè äàõèëèíäÿ Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíûí Äàõèëè Èøëÿð Íàçèðëèéèíÿ, Õàðèúè Èøëÿð
Íàçèðëèéèíÿ, Äþâëÿò Òÿùëöêÿñèçëèéè Õèäìÿòèíÿ âÿ Õà-
ðèúè Êÿøôèééàò Õèäìÿòèíÿ éþíÿëäèëèð.

2.8. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Äàõèëè Èøëÿð
Íàçèðëèéè, Õàðèúè Èøëÿð Íàçèðëèéè, Äþâëÿò Òÿùëöêÿñèçëè-
éè Õèäìÿòè âÿ Õàðèúè Êÿøôèééàò Õèäìÿòè 3 (ö÷) èø ýö-
íö ìöääÿòèíäÿ ÿðèçÿéÿ äàèð ìÿíôè ðÿé âåðìÿäèêäÿ,
àâòîìàòèê îëàðàã “Ýèðèø-÷ûõûø âÿ ãåéäèééàò” èäàðÿëÿð-
àðàñû àâòîìàòëàøäûðûëìûø ìÿëóìàò-àõòàðûø ñèñòåìè
òÿðÿôèíäÿí ãåéðè-ðåçèäåíòÿ “âèðòóàë ÔÈÍ” âåðèëèð. Õà-
ðèúäÿ äàèìè éàøàéàí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí
âÿòÿíäàøëàðûíà âåðèëìèø “âèðòóàë ÔÈÍ” îíëàðûí øÿõñèé-
éÿò âÿñèãÿëÿðèíèí ìþâúóä ôÿðäè èäåíòèôèêàñèéà íþì-
ðÿñè (ÔÈÍ) èëÿ åéíèëèê òÿøêèë åäèð. Ìöðàúèÿò ïîðòàë âà-
ñèòÿñèëÿ, ñåðòèôèêàòûí íþâöíäÿí àñûëû îëàðàã, ìöâàôèã
Ìÿðêÿçÿ ýþíäÿðèëèð.

2.9. Òÿãäèì îëóíìóø ñÿíÿäëÿðäÿ ÷àòûøìàçëûã
àøêàð åäèëìÿäèêäÿ, Ìÿðêÿç   åëåêòðîí èìçà ñåðòèôè-
êàòûíûí âåðèëìÿñè áàðÿäÿ ãÿðàð ãÿáóë åäèð. Ùÿìèí
ãÿðàð âÿ ãåéðè-ðåçèäåíòëÿ Ìÿðêÿç àðàñûíäà ñåðòèôè-
êàòûí âåðèëìÿñèíÿ äàèð ìöãàâèëÿ òÿñäèãëÿíÿðÿê ãåé-
ðè-ðåçèäåíò òÿðÿôèíäÿí äÿ òÿñäèãëÿíìÿñè ö÷öí äèïëî-
ìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ ýþíäÿðèëèð. Áó áàðÿäÿ ïîðòàë
âàñèòÿñèëÿ ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ ìöðàúèÿò åäÿí øÿõñèí
ÿðèçÿñèíäÿ ãåéä îëóíìóø åëåêòðîí ïî÷ò öíâàíûíà
áèëäèðèø âÿ (âÿ éà) ìîáèë íþìðÿñèíÿ ÑÌÑ ýþíäÿðèëèð.

2.10. Äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ ýþíäÿðèëìÿñè
ìÿãñÿäèëÿ “Å-èìçà” ñåðòèôèêàòû âÿ “òîêåí” Àçÿðáàé-
úàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Íÿãëèééàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê
Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèðëèéèíäÿ ãåéäèééàòäàí êå÷ìèø
âÿ àêêðåäèòÿ åäèëìèø ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðè ìÿðêÿçè
òÿðÿôèíäÿí òÿãäèì åäèëèð. “ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôèêàòû
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Âåðýèëÿð Íàçèðëèéèíèí
Àñàí Ñåðòèôèêàò Õèäìÿòëÿðè Ìÿðêÿçè, ìöâàôèã Ñèì
êàðò âÿ ùÿìèí Ñèì êàðòäàí èñòèôàäÿéÿ äàèð ìîáèë
îïåðàòîð òÿðÿôèíäÿí 2 íöñõÿäÿ èìçàëàíìûø ìöãàâè-
ëÿ èñÿ Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêàñèéà
Ìÿðêÿçè òÿðÿôèíäÿí ìöâàôèã àêòëà Àçÿðáàéúàí Ðåñ-
ïóáëèêàñûíûí Õàðèúè Èøëÿð Íàçèðëèéèíÿ òÿùâèë âåðèëèð.

2.11. Áó Ãàéäàíûí 2.9-úó áÿíäèíäÿ ãåéä îëó-
íàí ãÿðàð äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ äàõèë îëäóã-
äàí ñîíðà 1 (áèð) èø ýöíö ìöääÿòèíäÿ ãåéðè-ðåçè-
äåíò ùÿìèí äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ äÿâÿò åäèëèð.

2.12. Ãåéðè-ðåçèäåíò òÿéèí îëóíìóø âàõòäà äèï-
ëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ ýÿëÿðÿê, ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ
òÿãäèì îëóíìóø ñÿíÿäëÿðèí ÿñëèíè, ùàáåëÿ áèîìåòðèê
èäåíòèôèêàñèéà òÿëÿáëÿðèíÿ óéüóí 1 ÿäÿä ðÿíýëè ôîòî-
øÿêëè (3,5õ4,5 ñì þë÷öäÿ) òÿãäèì åäèð. Äèïëîìàòèê
íöìàéÿíäÿëèê ñÿíÿäëÿðèí ÿñëè èëÿ ïîðòàëäà ðåàë âàõò
ðåæèìèíäÿ òÿãäèì îëóíìóø ñÿíÿäëÿðèí àóòåíòèêëèéèíè
éîõëàäûãäàí ñîíðà ñÿíÿäëÿðèí ÿñëèíè ãåéðè-ðåçèäåí-
òÿ ãàéòàðûð.

2.13. Ïîðòàëäà ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ òÿãäèì îëóí-
ìóø ìÿëóìàòëàðëà ãåéðè-ðåçèäåíòèí òÿãäèì åòäèéè
ìÿëóìàòëàðäà óéüóíñóçëóã àøêàð åäèëÿðñÿ, äèïëî-
ìàòèê íöìàéÿíäÿëèê ñåðòèôèêàòûí âåðèëìÿñèíäÿí èì-
òèíà åäèð âÿ “âèðòóàë ÔÈÍ”-èí ëÿüâ åäèëìÿñè èëÿ áàüëû
ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ “å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëòñèñòåìèíäÿ
ìöâàôèã ãåéä àïàðûð.

2.14. Ïîðòàëäà ðåàë âàõò ðåæèìèíäÿ òÿãäèì îëóí-
ìóø ìÿëóìàòëàðëà ãåéðè-ðåçèäåíòèí òÿãäèì åòäèéè
ìÿëóìàòëàðäà óéüóíñóçëóã àøêàð åäèëìÿäèêäÿ, äèï-
ëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèê òÿðÿôèíäÿí ñåðòèôèêàòûí âåðèë-
ìÿñè èëÿ áàüëû ìöãàâèëÿ, “ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôèêàòû ÿë-
äÿ åòäèêäÿ èñÿ ùÿì÷èíèí ùÿìèí Ñèì êàðòäàí èñòèôà-
äÿéÿ äàèð ìöãàâèëÿ èìçàëàíìàã ö÷öí ãåéðè-ðåçè-
äåíòÿ òÿãäèì åäèëèð.

2.15. Ãåéðè-ðåçèäåíò òÿðÿôèíäÿí áó Ãàéäàíûí
2.14-úö áÿíäèíäÿ íÿçÿðäÿ òóòóëàí ìöãàâèëÿëÿð èì-
çàëàíäûãäàí ñîíðà ùÿìèí ìöãàâèëÿëÿðèí áèð íöñõÿ-
ñè, “Å-èìçà” âÿ éà “ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôèêàòû, ìöâàôèã
“òîêåí” âÿ éà ÑÈÌ êàðò ãåéðè-ðåçèäåíòÿ âåðèëèð.

2.16. Ãåéðè-ðåçèäåíò òÿðÿôèíäÿí èìçàëàíìûø ìö-
ãàâèëÿíèí èêèíúè íöñõÿñè ìöâàôèã Ìÿðêÿçÿ âÿ ìîáèë
îïåðàòîðà òÿãäèì îëóíìàã ö÷öí èëäÿ èêè äÿôÿäÿí àç
îëìàéàðàã äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèê òÿðÿôèíäÿí
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Õàðèúè Èøëÿð Íàçèðëèéè-
íÿ òÿùâèë âåðèëèð.

2.17. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Õàðèúè Èøëÿð
Íàçèðëèéè áó Ãàéäàíûí 2.16-úû áÿíäèíÿ ÿñàñÿí òÿù-
âèë àëûíìûø ìöãàâèëÿëÿðè 1 (áèð) èø ýöíö ìöääÿòèíäÿ
àèäèééÿòè öçðÿ Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Íÿãëèé-
éàò, Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèðëèéèíÿ
(“Å-èìçà” ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè èëÿ áàüëû èìçàëàí-
ìûø ìöãàâèëÿëÿðè) âÿ Èãòèñàäè Èñëàùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ
Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿçèíÿ (“ÀÑÀÍ èìçà” ñåðòèôè-
êàòûíûí âåðèëìÿñè âÿ Ñèì êàðòäàí èñòèôàäÿéÿ äàèð
ìöãàâèëÿëÿðè) òÿãäèì åäèð.

2.18. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Íÿãëèééàò,
Ðàáèòÿ âÿ Éöêñÿê Òåõíîëîýèéàëàð Íàçèðëèéè âÿ Èãòè-

ñàäè Èñëàùàòëàðûí Òÿùëèëè âÿ Êîììóíèêàñèéà Ìÿðêÿ-
çè áó Ãàéäàíûí    2.17-úè áÿíäèíÿ ÿñàñÿí òÿãäèì
îëóíàí ìöãàâèëÿëÿðè 3 (ö÷) èø ýöíö ìöääÿòèíäÿ àè-
äèééÿòè öçðÿ ýþíäÿðèðëÿð.

2.19. Ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ âåðèëÿí åëåêòðîí èìçà
ñåðòèôèêàòûíûí ãöââÿäÿîëìà ìöääÿòè 3 (ö÷) èëäèð.

2.20. Ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðèíèí ùÿéàòà êå÷èðèëìÿñè
ö÷öí ãåéðè-ðåçèäåíòëÿð òÿðÿôèíäÿí áó Ãàéäàíûí 1.6-
úû áÿíäèíÿ ÿñàñÿí þäÿíèëìèø þäÿíèøëÿð ùå÷ áèð ùàë-
äà ýåðè ãàéòàðûëìûð.

3. Åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí ãöââÿñèíèí
äàéàíäûðûëìàñû, áÿðïàñû âÿ ëÿüâè

3.1. Ñåðòèôèêàò âåðèëäèêäÿí ñîíðà Ìÿðêÿç “Åëåê-
òðîí èìçà âÿ åëåêòðîí ñÿíÿä ùàããûíäà” Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñû Ãàíóíóíóí 13-úö âÿ 14-úö ìàääÿëÿ-
ðèíäÿ ìöÿééÿí åäèëìèø ùàëëàðäà îíóí ãöââÿñèíè äà-
éàíäûðà, áÿðïà âÿ éà ëÿüâ åäÿ áèëÿð. Áó çàìàí Ìÿð-
êÿç “Ñåðòèôèêàòëàð ðåéåñòðè”íäÿ ñåðòèôèêàòûí âÿçèééÿ-
òèíäÿêè äÿéèøèêëèêëÿðè ãåéä åäèð.

3.2. Èìçà ñàùèáè ñåðòèôèêàòûí ãöââÿñèíèí äàéàí-
äûðûëìàñû, áÿðïàñû âÿ éà ëÿüâè ö÷öí ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ
äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéÿ âÿ éà áèðáàøà ñåðòèôèêàòû
âåðìèø Ìÿðêÿçÿ ìöðàúèÿò åòìÿëèäèð.

3.3. Äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèê áó Ãàéäàíûí 3.2-
úè áÿíäèíÿ ÿñàñÿí äàõèë îëàí ìöðàúèÿòè äÿðùàë, ñåð-
òèôèêàòûí íþâöíäÿí àñûëû îëàðàã, ìöâàôèã Ìÿðêÿçÿ
ýþíäÿðèð.

3.4. Ìÿðêÿç áó Ãàéäàíûí 3.3-úö áÿíäèíäÿ íÿ-
çÿðäÿ òóòóëàí ìöðàúèÿòÿ óéüóí îëàðàã äÿðùàë ìöâà-
ôèã òÿäáèð ýþðöð, “Ñåðòèôèêàòëàð ðåéåñòðè”íäÿ ñåðòèôèêà-
òûí âÿçèééÿòèíäÿêè äÿéèøèêëèêëÿðè ãåéä åäèð âÿ áó áà-
ðÿäÿ äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéè, ãåéðè-ðåçèäåíò òÿ-
ðÿôèíäÿí áèðáàøà Ìÿðêÿçÿ ìöðàúèÿò îëóíäóüó ùàë-
ëàðäà èñÿ ùÿì÷èíèí ãåéðè-ðåçèäåíòè îíóí ÿðèçÿñèíäÿ
ãåéä îëóíìóø åëåêòðîí ïî÷ò öíâàíûíà áèëäèðèø âÿ
(âÿ éà) ìîáèë íþìðÿñèíÿ ÑÌÑ ýþíäÿðìÿêëÿ ìÿëó-
ìàòëàíäûðûð. Äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèê áó áàðÿäÿ
ãåéðè-ðåçèäåíòè îíóí ÿðèçÿñèíäÿ ýþñòÿðèëìèø åëåê-
òðîí ïî÷ò öíâàíûíà áèëäèðèø âÿ (âÿ éà) ìîáèë íþìðÿ-
ñèíÿ ÑÌÑ ýþíäÿðìÿêëÿ ìÿëóìàòëàíäûðûð.

3.5. Èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðûíûí ìÿõôèëèéèíèí
ïîçóëìàñû êèìè ãèéìÿòëÿíäèðèëÿí àøàüûäàêû ùàëëàðäà
èìçà ñàùèáè äÿðùàë äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèéè âÿ éà
ñåðòèôèêàòûí íþâöíäÿí àñûëû îëàðàã áèðáàøà Ìÿðêÿçè
ìÿëóìàòëàíäûðìàëûäûð:

3.5.1. èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðûíûí äàøûéûúûñû èò-
äèêäÿ;

3.5.2. èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðûíûí èòìèø äàøûéû-
úûñû òàïûëäûãäà;

3.5.3. èíôîðìàñèéà ñèñòåìèíäÿ êîíôèäåíñèàë èí-
ôîðìàñèéàíûí ñûçìàñûíà âÿ éà òÿùðèô îëóíìàñûíà
úèääè øöáùÿëÿð îëäóãäà;

3.5.4. èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðû äàøûéûúûëàðûíûí
ñàõëàíäûüû âàñèòÿëÿðÿ ìöäàõèëÿ ÿëàìÿòëÿðè âÿ éà áó-
íà äàèð øöáùÿëÿð îëäóãäà;

3.5.5. èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðû âÿ îíëàðûí àê-
òèâëÿøäèðèëìÿñè êîäó äèýÿð øÿõñëÿðÿ áÿëëè îëäóãäà.

3.6. Ìÿðêÿçèí èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðûíûí
ìÿõôèëèéè ïîçóëäóãäà, Ìÿðêÿç ìöâàôèã òÿêìèë ñåðòè-
ôèêàòûí ëÿüâ åäèëìÿñè, ùÿì÷èíèí èìçàéàðàòìà ìÿëó-
ìàòëàðûíûí äÿéèøäèðèëìÿñè ö÷öí òÿõèðÿñàëûíìàç òÿä-
áèðëÿð ùÿéàòà êå÷èðèð. Áó ùàëäà Ìÿðêÿç õèäìÿò ýþñ-
òÿðäèéè èìçà ñàùèáëÿðèíè ìÿëóìàòëàíäûðûð âÿ îíëàðûí
èìçàéàðàòìà ìÿëóìàòëàðû èëÿ èìçàëàíìûø ñåðòèôèêàò-
ëàðûíûí äÿéèøäèðèëìÿñèíè áèëàâàñèòÿ âÿ éà äèïëîìàòèê
íöìàéÿíäÿëèê âàñèòÿñèëÿ þäÿíèøñèç òÿìèí åäèð.

4. Åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòû áàðÿäÿ ñîðüóëàð

4.1. Ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðèíèí èñòèôàäÿ÷èëÿðè âåðèë-
ìèø ñåðòèôèêàòëàð áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàðûí òÿãäèì îëóí-
ìàñû, èìçàéîõëàìà ìÿëóìàòûíûí èìçà ñàùèáèíÿ
ìÿõñóñ îëìàñûíûí òÿñäèãëÿíìÿñè áàðÿäÿ ñåðòèôèêàòû
âåðìèø Ìÿðêÿçÿ ïîðòàë âàñèòÿñèëÿ áèðáàøà ñîðüó èëÿ
ìöðàúèÿò åäÿ áèëÿðëÿð.

4.2. Èìçà ñàùèáèíèí ðàçûëûüûíûí îëìàäûüû ùàëëàð
èñòèñíà åäèëìÿêëÿ, ñåðòèôèêàòëàð áàðÿäÿ ñîðüóëàðà
ÿñàñÿí, Ìÿðêÿç âåðäèéè ñåðòèôèêàòûí ìÿõñóñ îëäóüó
øÿõñ, ñåðòèôèêàòûí ñòàòóñó âÿ ñåðòèôèêàò áàðÿäÿ äèýÿð
ìÿëóìàòëàðû âåðÿ áèëÿð.

4.3. Ñåðòèôèêàòëàð áàðÿäÿ ñîðüóëàð öçðÿ õèäìÿò
ýþñòÿðèëìÿñè Ìÿðêÿç òÿðÿôèíäÿí ðåéåñòð ìÿëóìàòëà-
ðû ÿñàñûíäà àïàðûëûð âÿ ìÿëóìàòëàðûí âåðèëìÿñèíÿ
õèäìÿò ùàããû àëûíìûð.

4.4. Ìÿðêÿç ñåðòèôèêàòëàðûí âÿçèééÿòèíèí ðåàë âàõò
ðåæèìèíäÿ äÿ éîõëàíûëìàñûíû ùÿéàòà êå÷èðÿ áèëÿð.

5. Ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ âåðèëìèø åëåêòðîí èìçà
ñåðòèôèêàòëàðûíûí ðåéåñòðèíèí àïàðûëìàñû

5.1. Ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ âåðèëìèø åëåêòðîí èìçà
ñåðòèôèêàòëàðûíûí ðåéåñòðè (áóíäàí ñîíðà - Ðåéåñòð)
ìöâàôèã Ìÿðêÿç òÿðÿôèíäÿí “å-ãåéðè-ðåçèäåíò” àëò-
ñèñòåìèíäÿ àïàðûëàí âÿ ýöúëÿíäèðèëìèø åëåêòðîí èì-
çà èëÿ òÿñäèã åäèëÿí ñèéàùûäûð.

5.2. Ðåéåñòðÿ àøàüûäàêû ìÿëóìàòëàð äàõèë åäèëèð:
5.2.1. ñåðòèôèêàòûí ñåðèéà íþìðÿñè;
5.2.2. èìçà ñàùèáè áàðÿäÿ ìÿëóìàòëàð âÿ “âèðòóàë

ÔÈÍ”;
5.2.3. ñåðòèôèêàòûí ãöââÿäÿîëìà ìöääÿòè (ìöä-

äÿòèí áàøëàíäûüû âÿ ãóðòàðäûüû âàõò, òàðèõ);
5.2.4. ñåðòèôèêàòûí ãöââÿñèíèí äàéàíäûðûëìàñû âÿ

éà ëÿüâ åäèëìÿñè, òàðèõè âÿ ñÿáÿáè.
5.3. Ùÿôòÿíèí 7 ýöíö, ýöíöí 24 ñààòû ÿðçèíäÿ

Ðåéåñòðÿ ìöðàúèÿò èìêàíû òÿìèí åäèëìÿëèäèð.
5.4. Ìÿðêÿç ãöââÿäÿ îëàí, ãöââÿñè äàéàíäûðûë-

ìûø âÿ ëÿüâ åäèëìèø ñåðòèôèêàòëàð áàðÿäÿ ìÿëóìàòëà-
ðûí Ðåéåñòðÿ äàõèë åäèëìÿñèíè 1 (áèð) èø ýöíöíäÿí
ýåú îëìàéàðàã òÿìèí åòìÿëèäèð.

5.5. Ðåéåñòð àïàðûëàðêÿí àøàüûäàêûëàð òÿìèí
îëóíìàëûäûð:

5.5.1. Ðåéåñòðÿ ìÿëóìàòëàðû éàëíûç ìöâàôèã ñÿ-
ëàùèééÿòëè èø÷èëÿð äàõèë åòìÿëèäèðëÿð;

5.5.2. ìÿëóìàòëàðäà èìçà ñàùèáèíèí èúàçÿñè îë-
ìàäàí äÿéèøèêëèê åäèëìÿìÿëèäèð;

5.5.3. èìçà ñàùèáèíäÿí èúàçÿñèç ìöäàõèëÿíèí
ãàðøûñûíûí àëûíìàñû ö÷öí òÿäáèðëÿð ýþðöëìÿëèäèð.

Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëîìàòèê 
íöìàéÿíäÿëèêëÿðè âÿ êîíñóëëóãëàðû âàñèòÿñèëÿ 

ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí èìçà ñåðòèôèêàòûíûí âåðèëìÿñè Ãàéäàñû

Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí äèïëîìàòèê íöìàéÿíäÿëèêëÿðè
âÿ êîíñóëëóãëàðû âàñèòÿñèëÿ ãåéðè-ðåçèäåíòëÿðÿ åëåêòðîí 
èìçà ñåðòèôèêàò õèäìÿòëÿðèíèí ýþñòÿðèëìÿñè ùàããûíäà 
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