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Yerli 1cra hakimiyyeti organlarinin apelyasiya suralar1 hagqinda Niimunavi Osasnamo

1. Umumi miiddaalar

1.1. Yerli icra hakimiyyati organinin
Apelyasiya Surasi (bundan sonra -
Apelyasiya Surasi) sahibkarliq fealiyye-
ti gésteren fiziki ve hliquqi sexslerin 6z-
larinin sahibkarliq fealiyyati ila bagli
yerli icra hakimiyyati organinin, inzibati
arazi daireleri Uzre nimayandalikleri-
nin, sahe inzibati erazi dairsleri Uzre
nimayandaliklarinin, yerli icra hakimiy-
yati basc¢isinin yaninda olan dévlet bid-
cesinden maliyyelesen qurumlarin, ta-
beliyinds olan dévlete mexsus huquqi
soxslerin, markazi icra hakimiyysti or-
ganlarinin ikili tabelikde olan yerli qu-
rumlarinin (bundan sonra - yerli icra ha-
kimiyyeti organi) qerarlarindan, diger
horokat ve ya herakatsizliyinden (bu
©sasnamanin 1.9-cu bandinds nazarda
tutulmus hallar istisna olmagla) verdik-
lori sikayaetlare (bundan sonra - sikayaet)
baxan ve ictimai (6denissiz) asaslarla
foaliyyat gdstaren kollegial organdir.

1.2. Apelyasiya Surasi 6z fealiyye-
tinde Azarbaycan Respublikasinin Kons-
titusiyasini, “Inzibati icraat haqginda”
Azearbaycan Respublikasinin Qanununu
va Azarbaycan Respublikasinin ganun-
larini, Azarbaycan Respublikasi Prezi-
dentinin aktlarini, bu ©sasnamaeni va di-
gar normativ hiquqi aktlari rehbaer tutur.

1.3. Bu Osasnamanin magsadiari
Ucun “sikayat” dedikda, sahibkarliq fea-
liyyati gostaran fiziki ve hiquqi sexsle-
rin Ozlerinin sahibkarliq fealiyyati ilo
bagh sikayatleri Uzre yerli icra hakimiy-
yati organinin gerarlarindan, digar hare-
ketlorinden ve ya harekatsizliyinden
Apelyasiya Surasina verdikleri yazih
mduraciat basa dusuldr.

1.4. Apelyasiya Surasi 6z vezifaleri-
ni yerine yetirarken ve huquglarini he-
yata kecirarkan digar icra hakimiyyati
organlar, yerli 6zinlidarsetma organ-
lari va geyri-hdkumat taskilatlari, habeloe
haquqi ve fiziki sexslerle garsiligl su-
rotde foaliyyat gbsterir.

1.5. Apelyasiya Surasi 6z fealiyyati-
ni ganungulugq, saffafliq, kollegialliq, ge-
rozsizlik prinsiplari @sasinda qurur.

1.6. Yerli icra hakimiyyasti bascisi-
nin, onun muavinlarinin, mavafiq inzi-
bati erazi vahidinde onun fealiyyatini
temin etmak magsadi ile yaradilan apa-
ratin vezifali saxslerinin gerarlarindan,
diger haroket ve ya harokatsizliyindan
Apelyasiya Surasina verilmis sikayatloe-
ra hamin organin Apelyasiya Surasinda
baxilir.

1.7. Yerli icra hakimiyyati bascisinin
inzibati erazi dairsleri Uzre nimayende-
liklerinin, saha inzibati erazi dairaleri
Uzre nimayandsaliklerinin, yerli icra ha-
kimiyyeti bas¢isinin yaninda olan dévlst
bldcasinden maliyyslesan qurumlarin,
tabeliyinda olan ddvlete maxsus hiquqi
soxslerin, markazi icra hakimiyysti or-
ganlarinin ikili tabelikde olan yerli qu-
rumlarinin vazifeli sexslerinin gerarla-
rindan, digar harakat ve ya hearakatsizli-
yindan Apelyasiya Surasina verilmis si-
kayatlara Apelyasiya Surasinda o halda
baxilir ki, eyni mezmunlu sikayate, ilkin
olaraq, hemin qurumlara ve vazifeli
soxslere munasibetde yerli icra haki-
miyyati organinin sisteminda har hansi
yuxarl organ ve ya yuxari vazifeli saxs
baxmis olsun.

1.8. Rayon bdlgusu olan saharlards,
hem seher icra hakimiyyatinin basgisi-
na, ham de miuvafig sehar rayonunun
icra hakimiyyatinin bascisina tabe olan
(ikili tabelikda olan) struktur bélmalarin
vazifeli soxslerinin gerarlarindan, digar
hareket ve ya heraketsizliyinden veril-
mis ilkin sikayate sahibkarin 6z secimi
ile muraciet etdiyi seher icra hakimiyye-
ti organinda ve ya muvafiq seher rayo-
nunun icra hakimiyyeti organinda, név-
bati sikayete ise ilkin sikayeta baxmis
organin Apelyasiya Surasinda baxiima-
lidir. Bunun G¢ln névbati sikayat hemin
organin Apelyasiya Surasina tnvanlan-
mahdir.

1.9. Sikayete asagidaki hallarda
Apelyasiya Surasinda baxila bilmaz:

1.9.1. sikaysat bu ©sasnamanin 1.1-
ci bandinds nazerds tutulmus teleblera
uygun olmadiqda;

1.9.2. sikayeat korrupsiya ile slage-
dar hiqugpozmalara aid oldugda ve ya
sikayete baxilarken aidiyyati vezifali
soxslerin amallarinde korrupsiya ile ala-
gadar hlqugpozmalarin slamatlari
miayyaen olundugda (hemin alamatlera
aid hissadas);

1.9.8. “Inzibati icraat haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun
35.1-ci maddesinda nezards tutulmus
hallar istisna olmagla, sikayst vermis
soxs (soxsler) barasinds sikayatds gos-
terilmis asaslar lizre Apelyasiya Surasi
vo ya Azerbaycan Respublikasinin Pre-
zidenti yaninda Apelyasiya Surasi, mar-
kazi icra hakimiyyati organinin ikili ta-
belikda olan yerli qurumuna minasibat-
de ise hamcinin muivafiq merkeazi icra
hakimiyyati organinin Apelyasiya Sura-
si tarefinden avvaller garar gabul olun-
dugu muieayyen edildikds;

1.9.4. sikayastin predmeti lizre meah-
kamenin ganuni qlvvays minmis garari
olduqda;

1.9.5. “Inzibati icraat haqqinda” Azer-
baycan Respublikasi Qanununun 3.2-ci,
72.2-ci, 75.1.3-cu ve 75.1.4-ci maddale-
rinde nazarde tutulmus hallarda.

2. Apelyasiya Surasinin vazifalari

2.0. Apelyasiya Surasinin vazifaleri
asagidakilardan ibaratdir:

2.0.1. Apelyasiya Surasina daxil olan
sikayaetlor Uzra herterafli, tam ve obyek-
tiv arasdirma aparmag, mahiyysti Uzre
baxilimis sikayatlere dair esaslandiriimig
yazil garar gabul etmak, mahiyyati Gzra
baxiimamig sikayetlere dair ise sikayet-
ciya yazil maktub géndarmak;

2.0.2. sikayat vermis sexsleri (onla-
rin salahiyyatli numayandalerini) ve yer-
li icra hakimiyyati organinin aidiyyati
vazifali saxslarini Apelyasiya Surasinin
iclaslarina devet etmak;

2.0.3. Apelyasiya Surasinin gabul
etdiyi gerarlarin icrasina nazaret etmak;

2.0.4. Apelyasiya Surasinda baxilan
sikayetlerin ucotunu aparmaq, onlarn
tohlil etmak, Umumilesdirmak ve ilde iki
defe (iyul ayinin 15-dak ve yanvar ayinin
15-dak) yerli icra hakimiyyati organinin
bascisina ve teleb olunan formada Azar-
baycan Respublikasinin Prezidenti ya-
ninda Apelyasiya Surasina yarimillik ve
illik arayislar (hesabatlar) teqdim etmak;

2.0.5. faaliyyati zamani insan va ve-
tondas huquglarinin ve azadhglarinin
hayata kegirilmasini temin etmok ve on-
larin pozulmasinin qarsisini almag;

2.0.6. ganunvericiliya uygun olaraq
dévlet ve kommersiya sirrinin ve ganun-
la aciglanmasi ve yayillmasi gadagan
edilen digar mealumatlarin gorunmasi
Ugun zaruri tedbirler gérmak;

2.0.7. Apelyasiya Surasinin gabul
etdiyi qerarlarla bagh izah vermak;

2.0.8. ganunla ve Azerbaycan Res-
publikasi Prezidentinin aktlar ile
muayyan edilmis diger vazifeleri yeri-
ne yetirmak.

3. Apelyasiya Surasinin hiiquglari

3.0. Apelyasiya Surasi 6z vazifaleri-
ni yerina yetirmak U¢ln asagidaki hu-
quglara malikdir:

3.0.1. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikayetlerlo elagedar markezi ve
yerli icra hakimiyyati organlarina, yerli
6zunlidareetmoe organlarina ve qeyri-
hékumat teskilatlarina, diger hiquqi ve
fiziki soxslore sifahi ve ya yazil, o cim-
ladan elektron sordular géndarmak (mu-
racietlor etmak), onlardan zaruri senad-
lori va malumatlari almag;

3.0.2. sikayat vermis soxslarin (onla-
rin salahiyyatli nUmayandalerinin), yerli
icra hakimiyyaeti organinin aidiyyati ve-
zifali gexslarinin, habele diger salagali
soxslerin istirakl ile arasdirma apar-
magq, onlardan izahatlar almag;

3.0.3. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikaysetlerin arasdirilmasi zamani
asgkar olunmus négsanlarin ve pozuntu-
larin aradan galdirilmasi ile bagh yerli
icra hakimiyyati organinin vezifali saxs-
larina yazili gésteriglar vermak;

3.0.4. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikayaetloerin arasdirilmasi zamani
yerli icra hakimiyyati bas¢isinin aparati-
nin, inzibati erazi dairsleri Gizre nima-
yandaliklarinin, saha inzibati erazi dai-
raleri Uizre ndmayandaliklerinin, yanin-
da olan qurumlarin ve tabeliyinde olan
hiqugi sexslerin vezifeli sexsleri tere-
finden xidmati fealiyyatlerinin icrasi ile
bagli kobud négsanlara yol verilmasi,
habela hiquqi aktlarin pozulmasi halla-
r askar edildikde hemin gexslerin me-
suliyyete celb olunmasi meagsaedile ga-
nunvericilikle muayyan edilmis gayda-
da tadbirlerin gortlmasi U¢lin masala
galdirmaq ve naticesi bareds malumat
almagq;

3.0.5. Apelyasiya Surasinin fealiyye-
tinin semaraliliyinin artirilmasi Gguin tok-
lifler vermak;

3.0.6. tehliller vo Umumilasdirmaeler
aparmag, sikaystin arasdiriimas| zama-
ni askar edilmis négsanlarin, catismaz-
liglarin aradan galdiriimasi ile bagl tak-
liflor vermak;

3.0.7. Apelyasiya Surasinin gerarla-
rinin yerina yetirilmasinin monitoringini
aparmagq ve buna nazaret etmak, habe-
le ndégsanlarin aradan qaldinimasi Gzra
tedbirler gérmak;

3.0.8. Apelyasiya Surasinin fealiyye-
tine ekspert, mutoxessis ve measlahatgi-
lar celb etmak;

3.0.9. ganunla ve Azarbaycan Res-
publikasi Prezidentinin aktlar ile misy-
yon edilmis digar hlquglari hayata ke-
cirmak.

4. Apelyasiya Surasinin
foaliyyatinin teskili

4.1. Apelyasiya Surasinin terkibi
(sadri va diger alti Gzvi) yerli icra haki-
miyyati organinin rahbari terafinden
tesdiq edilir. Apelyasiya Surasinin sad-
ri yerli icra hakimiyyati organinin basci-
sinin mavinlarindan biri olmahdir.

4.2. Apelyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apelyasiya Surasinin isini tas-
kil edir ve ona rahberliyi hayata kegirir;

4.2.2. Apelyasiya Surasinin adindan
cixarilan gerarlari, maktublari ve Apel-
yasiya Surasinin fealiyysti ile bagh di-
gar senadleri imzalayir;

4.2.3. Apelyasiya Surasinin diger
Uzvlerinin, habele Apelyasiya Surasinin
Katibliyinin rehbarinin ve terkibinin tes-
diq edilmasi ile baglh yerli icra hakimiy-
yati organinin rehbearine teqdimatlar
(toklifler) verir;

4.2.4. Apelyasiya Surasinin iclaslari-
nin glindaliyini, reglamentini mdsyyen-
lasdirir ve kegirilon iclaslarda sadrlik
edir;

4.2.5. Apelyasiya Surasinin selahiy-
yotlerina aid masaleleri baxilmag Ugun
Suranin iclaslarina ¢ixarir;

4.2.6. Apelyasiya Surasini tamsil
edir.

4.3. Apelyasiya Surasinin Gzvlarinin
hiquq ve vazifeleri asagidakilardir:

4.3.1. Apelyasiya Surasinin iclasla-
rinda ve fealiyyatinds istirak etmak;

4.3.2. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikayatlarle alagaedar hartarafli, tam
vo obyektiv arasdirma aparmag;

4.3.3. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikayaetlerle slagedar muinasibat
bildirmak, ray ve takliflor vermak;

4.3.4. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikayetlerle alagedar ilkin arasdir-
ma Uc¢ln taqdim edilmis sanadlarin

(toplanmis materiallarin) kifayst olmadi-
g1 genastina galdikda alave senadlarin
olde edilerek arasdirma materiallarina
daxil edilmasini teleb etmak;

4.3.5. Apelyasiya Surasina daxil olan
sikayatlerle elagadar Apelyasiya Surasi-
nin adindan gararlarin gebul edilmasi ilo
bagli sasvermadsa istirak etmak;

4.3.6. Apelyasiya Surasi iclasinin
protokolu ile tanis olmaq ve protokola
geydlar taklif etmak;

4.3.7. Apelyasiya Surasinin garari
ilo razilagsmadiqda bu barads 6zinln
asaslandiriimig xisusi rayini yazili se-
kilde taqdim etmak;

4.3.8. Apelyasiya Surasinin iclasla-
rinda baxilan masalslere gerezsiz ya-
nasmag;

4.3.9. Apelyasiya Surasinin sealahiy-
yetlerine aid teskilati masalaler barade
tokliflor vermak;

4.3.10. icra intizamina ciddi emal et-
maok;

4.3.11. bu ©sasnamads nazerde tu-
tulmus diger vezifeleri yerina yetirmak
va huquglari hayata kegirmak.

4.4. Apelyasiya Surasinin cari foealiy-
yatinin tagkili G¢lin Apelyasiya Surasinin
Katibliyi (bundan sonra - Katiblik) yara-
dilir. Katibliyin rahbaeri ve terkibi Apelya-
siya Surasi sadrinin teqdimati (taklifi)
asasinda yerli icra hakimiyyati organinin
bascisi tarafinden tasdiq olunur.

4.5. Apelyasiya Surasinin sadri vo
ya diger Uzvil baxilan sikayatin avvaller
Apelyasiya Surasindan kenar haellinde
bilavasite istirak etmis oldugda ve ya
“Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 42.1-ci mad-
desinde neazerds tutulmus hallarda
Apelyasiya Surasini bu barade malu-
matlandirmali ve hemin sikayste baxil-
masinda istirak etmamalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apelyasiya Surasina daxil
olan muracistlarle alagadar teskilati ted-
birleri hayata kegirir;

4.6.2. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikaystleri ganunvericiliyin ve bu
©Osasnamanin talablarine uydunlugu ba-
ximindan yoxlayir, onlar mivafiq teleb-
lare uygun oldugu halda is Uzre butin
zoruri senadlerin (materiallarin) 3 is gu-
ninden gec olmayaraq Katibliye teqdim
edilmasi U¢ln yerli icra hakimiyyati or-
ganina miraciet edir;

4.6.3. bu ©sasnamanin 4.6.2-ci ya-
rimbandina mivafiq olaraq yerli icra ha-
kimiyyati organi tarefindan taqdim edil-
mis senadlerin (materiallarin) tamhgini
va zoruriliyini yoxladigdan sonra toplan-
mis senadlaeri (materiallar) Apelyasiya
Surasinin sadrine ve ray verilmasi tg¢ln
Suranin diger tzvlerina géndarir;

4.6.4. bu ©sasnamanin 4.8-ci bandi-
na asasan taqdim edilmis roylari Umu-
milesdirir ve Apelyasiya Surasinin sad-
ri ile razilasdirmagla Apelyasiya Surasi-
nin iclaslarini teskil edir;

4.6.5. Apelyasiya Surasinin iclaslari-
nin kecirilmasinin vaxti bareda Apelya-
siya Surasinin Uzvlerinae, habele bu
Osasnamenin 3.0.2-ci yarimbandinda
gOstarilon soxslars iclasa an azi 3 is gu-
nd galmis melumat verir;

4.6.6. Apelyasiya Surasinin iclaslari-
nin protokolunu tartib edir ve imzalan-
masi Ugln Apelyasiya Surasinin sadri-
na teqdim edir;

4.6.7. Apelyasiya Surasinin gerarla-
rinin (maktublarinin, diger sanadlarinin)
layihasini hazirlayir, baxilmasi ve imza-
lanmasi Uc¢ln Apelyasiya Surasinin
sadrine teqdim edir;

4.6.8. Apelyasiya Surasinin gerarla-
rinin (maktublarinin, digar senadlarinin)
aidiyyati Uzre génderilmasini temin edir;

4.6.9. Apelyasiya Surasinda baxilan
sikayaetlerin ugotunu aparir, onlar tehlil
edir, Umumilesdirir ve neticasi barada
Apelyasiya Surasinin sadrine yarimillik
ve illik arayiglar (hesabatlar) taqdim edir;

4.6.10. Apelyasiya Surasina daxil
olan sikaystler barede zeruri melumat-
lari talab olunan gaydada “Elektron hé-
kumat” portalindaki “Merkazi ve yerli ic-
ra hakimiyyeti organlarinin apelyasiya
suralarina muracistlerin elektron gebulu
sistemi’na daxil edir, habele Apelyasiya
Surasinin iclaslarinda baxilan masalaler
barade melumati yerli icra hakimiyyati
organinin rasmi internet sayti vasitesila
yayir;

4.6.11. Apelyasiya Surasinin faaliy-
yati hagqginda ahalinin malumatlandiril-
masini, siyahisi ganunla muayyen edil-
mis aciglanmali olan informasiyanin
yerli icra hakimiyyati organinin resmi
internet saytinda yerlosdirilmasini ve
daim yenilenmasini tamin edir;

4.6.12. Apelyasiya Surasi sadrinin
g0starislarini icra edir;

4.6.13. Apelyasiya Surasinin proto-
kollarinin va gerarlarinin asllerini, habe-
lo sikaystlarle bagli Apelyasiya Surasi-
na daxil olmus ve toplanmis senadlori
saxlayir;

4.6.14. bu ©sasnamadas nazardas tu-
tulmus diger vezifeleri yerina yetirir vo
hdquglarn hayata kegirir.

4.7. Katibliyin rehbari ve tarkibine
daxil olan gexsler icra intizamina ciddi
amal etmalidirler.

4.8. Bu ©sasnamanin 4.6.3-cl ya-
rimbandinda nazearde tutulan rayler 2 is
gininden gec olmayaraq teqdim edil-
malidir. Teqdim edilen rayler ssaslandi-
rilmali, aydin ve birmanali sakilde ifade
olunmalidir.

4.9. Sikayaet Uzrs inzibati icraat bas-
ladi§i vaxtdan Apelyasiya Surasinin ic-
lasi kecirilonadek bu ©sasnamanin 1.9-
cu bandinde nezerde tutulan hallardan
birinin olmasi musyyen edilarse, Apel-
yasiya Surasinda sikayate mahiyyati
Uzre baxilmir.

4.10. Apelyasiya Surasinin iclasi ke-
cirilonadek bu ©sasnamaenin 1.9-cu
bandinde nazarde tutulan hallardan biri
muayyan edildikde Apelyasiya Surasin-

da sikayste mahiyyasti Uzre baxilmir ve
bu ©sasnamenin 5.6-ci va 5.7-ci band-
larina uygun olaraq tedbirler géruldr.

4.11. Yerli icra hakimiyyati organinin
Apelyasiya Surasinin gerarlari, digar he-
roket ve hareketsizliyi barede sikayet
Uzra senadlerin (materiallarin) Azarbay-
can Respublikasinin Prezidenti yaninda
Apelyasiya Surasinin Katibliyine teqdim
edilmasina dair yazil ve ya sifahi sorgu
daxil oldugda yerli icra hakimiyyati orga-
ninin Apelyasiya Surasinin Katibliyi te-
leb olunan senadlari, o cimladen Apel-
yasiya Surasinda baxiimis sikaysati,
Apelyasiya Surasinin gararini, iclasinin
protokolunu, videocakilisini, Uzvlarinin
raylerini, sikayet Uzre ganuni quvveye
minmis mahkema gararinin olub-olma-
masil, yerli icra hakimiyyati organinin ve
ya onun Apelyasiya Surasinin gararin-
dan, digar haraket ve ya harekatsizliyin-
dan mahkemayae sikayat verilib-verilme-
maesi, cinayst teqibi, inzibati xatalara
dair igler Uzre icraatin olub-olmamasi
barede melumatlari, diger senadleri
(materiallar) elektron gaydada (skan
edilmis sekilde) 5 is glinindan gec ol-
mayaraq Azerbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Apelyasiya Surasi-
nin Katibliyine teqdim etmalidir. Bu sor-
gunun vaxtinda yerina yetiriimamasi ve
ya natamam yerina yetirilmasi Azarbay-
can Respublikasinin Prezidenti yaninda
Apelyasiya Surasinin fealiyyetine ma-
nea kimi giymatlandirilir.

4.12. Apelyasiya Surasinin sadri, di-
ger Gzvleri va (ve ya) Katibliyinin rehbea-
ri Azerbaycan Respublikasinin Prezi-
denti yaninda Apelyasiya Surasinin ic-
lasina devet olundugda iclasda istirak
etmalidirler.

4.13. Azerbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Apelyasiya Surasi-
nin gerari daxil oldugda hamin gararin
bir ay muddstinde (bu qerarda ayri
muddat nezerds tutulmamisdirsa) icra
edilmasi, yol verilmis ganun pozuntula-
rinin aradan qaldinimasi, o cimladan
ganunsuz gararlarin lagv edilmasi, teg-
sirkar soxslorin masuliyyate celb olun-
masi Apelyasiya Surasi va yerli icra ha-
kimiyyati organi terefinden temin edil-
mali, naticesi barade Azarbaycan Res-
publikasinin Prezidenti yaninda Apelya-
siya Surasina ve sikayatciye maktub
gondaerilmalidir.

5. Sikayatlara dair taleblar

5.1. Sikayat yazili (o cimladan elek-
tron) formada tertib edilir. Sikayatde
asagidaki mealumatlar gostarilir:

5.1.1. Gnvanlandigi qurumun - Apel-
yasiya Surasinin adi;

5.1.2. sikayetcinin soyadi, adi, atasi-
nin adi, yasayis yeri va ya oldugu yer
(htiquqi sexsin adi ve hlqugi tnvani);

5.1.3. sikayatginin VOEN-i;

5.1.4. sikaystin mezmunu ve sika-
yatcinin telabi (telebleri);

5.1.5. gsikayetin predmeti Uzre bun-
dan avval yerli icra hakimiyysti organi-
na edilmis maraciet (muracistler) ve
alinmis cavab (cavablar) barede malu-
matlar;

5.1.6. icraatl tezelomak Ugun tekrar
sikayatle maraciet etmak imkani veran
asaslar;

5.1.7. sikayete slave edilmis sanad-
lorin siyahisi.

5.2. Sikaystlar muracist edan fiziki
soxsin 6zl va ya hiquqgi saxsin rahbaeri,
yaxud onlarin selahiyyastli nimayande-
lori terefinden (salahiyyati tosdiq edan
senadin asli ve ya surasti sikayste alave
edilmakla) imzalanir.

5.3. HUqugi sexs terafindan teqdim
olunan sikaysatlare hamin hiqugi saxsin
mohird vurulmalidir. Bu taleb rezident
v qeyri-rezident hiquqi sexslerin na-
mayandalik, filial ve idarslarine do sa-
mil edilir. Bu zaman sikayatlere mlvafiq
nimayandalik, filial ve ya idaranin mo-
hard vurulur.

5.4. Sikayastin asasli oldugunu tes-
dig edan sanadlerin (dovlet, geyri-dév-
lat va yerli 6zlnlidareetma organlarin-
dan alinmis gerar, akt, ray, maktub, ara-
yIS, qaebz ve diger sanadlerin) suratleri
sikayets alave edilir.

5.5. Sikayst bu ©sasnamanin 5.1-ci,
5.3-5.5-ci bandlerinde nazerde tutulmus
toleblera cavab vermadikde sikayat da-
xil oldugdan sonra 5 is giini muddatin-
da yol verilmis négsanlar sikayatginin
nazarine catdiriimagla isci qaydada
aradan qgaldinlir. Homin négsanlar vax-
tinda aradan qaldiriimadiqda sikayat
baxiimamig saxlanilir ve bu ©sasname-
nin 5.7-ci bandina uydun olaraq tedbir
gOrdlar. Talab olunan senadlerin (malu-
matlarin) taqdim edilmasi sikayatcidan
asili olmayan sebaeblare gére mimkun
deyilsa, catismayan sanadler (malumat-
lar) Apelyasiya Surasi terafinden olda
olunur.

5.6. Apelyasiya Surasina daxil ol-
mus muraciet digar dbvlet organinin vo
ya qurumunun salahiyyatine aid oldug-
da (o cimledan bu ©sasnamanin 1.9.2-
ci yarimbandinde ve “Inzibati icraat
hagqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 3.2-ci maddasinda nazarda
tutulmus hallarda) ganunla muayyan
edilmis gaydada baxilmasi G¢in hamin
ddvlet organina ve ya qurumuna génde-
rilir vo bu barade sikayetciys yazili me-
lumat verilir.

5.7. Apelyasiya Surasinda mahiyye-
ti zre baxiimis sikayet Uzre sikaystciye
gebul olunmus qerar, mahiyyati Gzra
baxilmamis muracist Gzre ise muiracist
etmis sexse esaslandiriimis cavab gén-
derilir. )

5.8. Apelyasiya Surasina sikayat “In-
zibati icraat haqqinda” Azearbaycan
Respublikasi Qanununun 73.1-ci ve
73.2-ci maddaelerinde nezarde tutulmus
muddatlerde verile biler. Bu muddaetler

Uzrli sebabden buraxildigda (sikaystgi-
nin xastaliyi, 6lkenin hududlarindan ke-
narda olmasi ve s.) sikayatcinin vesate-
tine asasan Apelyasiya Surasinin sadri
terafinden barpa edilir.

5.9. Apelyasiya Surasi daxil olmus
sikayatle bagli zaruri malumatlari ve se-
nadleri alda etmak Ggln aidiyyati dévlat
ve yerli 6zunlidarsetme organlarina
sorgular vers biler. Malumatlarin sorgu-
da muayyen edilmis miuddetde teqdim
olunmamas! ve ya natamam teqdim
olunmasi Apelyasiya Surasinin faaliy-
yetine maneo kimi giymatlendirilir.

6. Apelyasiya Surasinin
iclasinin kecirilmasi qaydasi

6.1. Apelyasiya Surasinin iclasi
onun Uzvlerinin azi uUcdaikisi istirak et-
dikde bag tutmus sayilir.

6.2. Apelyasiya Surasinin iclasi si-
kayet baxilmag G¢lin hazir oldugda ha-
bele Apelyasiya Surasi sadrinin ve ya
diger Gzvinun tasebblsu ile kegirilir.

6.3. Apelyasiya Surasinin har bir icla-
sinin reglamenti muzakire olunacaq mu-
racietlerdan asil olaraq Apelyasiya Sura-
sinin sadri terafinden musyyenloesdirilir.

6.4. Sikayatciler (onlarin salahiyyatli
niimayendasleri) Apelyasiya Surasinin
iclasinda istirak etmak hiququna malik-
dirler. Apelyasiya Surasinin iclasina de-
vet olunmus yerli icra hakimiyyasti orga-
ninin, inzibati erazi dairsleri Gzre niima-
yandaliklarinin, saha inzibati erazi dai-
raleri Uzre nimayandaliklerinin, yerli ic-
ra hakimiyyaeti bascisinin yaninda olan
qurumlarin, tabeliyinde olan haquqi
soxslerin, markazi icra hakimiyysti or-
ganlarinin ikili tabelikde olan yerli qu-
rumlarinin aidiyyati vezifeli sexsleri,
ekspert vo mutexassisler iclasda istirak
etmalidirler. Bu beandde gdsterilmis
saxslerin iclasa gelmamasi sikayate ba-
xilmasina ve muvafiq gararin gabul edil-
masina mane olmur.

6.5. Apelyasiya Surasinin gindaliyi-
na daxil edilmis sikayatlerla bagh top-
lanmis deliller Apelyasiya Surasinin
Uzvleri tarefinden muzakire edilir va har
bir maselaya ayrica minasibat bildirilir.

6.6. Apelyasiya Surasinin iclasinda
gerarlar agiq sasverma yolu ile iclasda
istirak edan Uizvlerin sads sas ¢oxlugu ile
gebul edilir. Sssler beraber oldugda
Apelyasiya Surasi sadrinin sasi halledici
sayilir. Suranin sadri axirinci ses verir.

6.7. Apelyasiya Surasinin gindaliyi-
na daxil edilmis sikaystlarle bagh Apel-
yasiya Surasinin sadri, diger Uzvlerin-
dan biri va ya Katibliyinin rehbari mearu-
zo edir.

6.8. Apelyasiya Surasinin iclasinda
sikayatle maraciet etmis saxslorin sala-
hiyyatli nimayandaleri istirak etdikde
numayandanin salahiyystini tasdiq
edean senadin asli (ve ya surati) Katibli-
yo taqdim edilmalidir.

6.9. Apelyasiya Surasinin iclasina
davat olunan sexslar tekliflor vermak va
muvafig maselalare muinasibat bildir-
mak hiququna malikdirlar.

6.10. Apelyasiya Surasinin gerarlari
barede mealumat Katiblik terefindan yer-
li icra hakimiyyati organinin resmi inter-
net sayti vasitasile yayilir, habels telab
olunan formada “Elektron Hdkumat”
portalindaki “Merkazi ve yerli icra haki-
miyyati organlarinin apelyasiya surala-
rina miracistlarin elektron gabulu siste-
mi’na daxil edilir.

6.11. Apelyasiya Surasinin iclasinin
ve gundaliyine daxil edilmis sikaysatlerin
muzakiresinin videogakilisi hayata kegi-
rilir va an azi bir il muddatinds saxlanilir.

6.12. Apelyasiya Surasinin sadri
Uzrli sebablarle slagadar (mazuniyyat,
ezamiyyet, xastalik va s.) Apelyasiya
Surasinin iclaslarinda uzun maddet isti-
rak eda bilmadikde, Apelyasiya Surasi
sadrinin sealahiyysetleri yerli icra haki-
miyyati organinin bascisi terafinden
muavinlerindan birina havals edilir.

6.13. “Inzibati icraat hagqinda” Azer-
baycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci
ve 43-cl maddelerinde nezarde tutul-
mus hallarda sikayatci is Uzre garar qe-
bul olunanadek Apelyasiya Surasinin
har hansi Uizvlne, eksperts ve ya mute-
xossise etiraz eda biler.

6.14. Etiraz bareds erize yazili for-
mada verilmali ve asaslandiriimalidir.
Apelyasiya Surasinin tzviine etiraz ba-
rade arizeye hamin Uzviln istiraki olma-
dan baxilir, sade ses ¢oxlugu ile miva-
fiq gerar gebul edilir ve naticasi baraeda
sikayetciye melumat verilir.

6.15. Sikayat Uzra toplanmis senad-
lerin (materiallarin) ilkin muozakiresi
Ugun Apelyasiya Surasi Uzvlerinin isti-
raki ile hazirliq iclaslari kegirile bilar.

7. Apelyasiya Surasinin
iclas protokollarina vo
qgabul etdiyi gararlara dair talablar

7.1. Apelyasiya Surasinin iclasinin
naticasi Apelyasiya Surasinin sadri vo
Katibliyin rehbaeri tarefindan imzalanmig
iclas protokolunda ks olunmagla res-
milesdirilir.

7.2. Apelyasiya Surasinin iclas pro-
tokolunda asagidakilar gostarilmalidir:

7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix va yer;

7.2.2. iclasa sadrlik edan vae iclasda
istirak eden Apelyasiya Surasi Uzvlari-
nin, Katibliyin rehbarinin, davat edilmis
diger sexslarin va (ve ya) onlarin sela-
hiyyatli nUmayandaelerinin adlari, soyad-
lar ve ata adlari;

7.2.3. gundsaliye daxil edilmis sikaye-
tin predmeti, gqisa mazmunu ve asaslari;

7.2.4. giindaliys daxil edilmis sika-
yotin predmeti Uzre daha avval gabul
edilmis qerarlar ve hamin qararlarin
osaslari;

7.2.5. Apelyasiya Surasinin iclasin-
da istirak eden sexslerin ¢ixiglar;

7.2.6. Apelyasiya Surasinin daxil ol-
mus sikaystle bagh topladigi stbutlar,
galdiyi naticaler, aidiyysti hiquqi aktla-
ra istinad,;

7.2.7. sase qoyulan taklifler, sesver-
manin naticasi ve Apelyasiya Surasi te-
rafinden qebul edilmis gerar.

7.3. Apelyasiya Surasi yerli icra ha-
kimiyyati organinin gerari, digar hare-
kati vo ya haroketsizliyine dair sikayet
Uzra asagidaki gerarlardan birini gabul
edir:

7.3.1. garar dayisdirilmadan saxla-
nilsin;

7.3.2. gerar tamamile va ya gisman
lagv edilerak yeni garar gabul edilsin;

7.3.3. gerar deyisdirilsin;

7.3.4. sikayst diger haraket vo ya
hoaraketsizlikdan verilibse, hamin hare-
kat ve ya haroketsizlik ganuni ve ya ga-
nunsuz hesab edilsin (sonuncu halda
muvafiq harakatin edilmasi vazifesi yer-
li icra hakimiyyeti organinin tzarine qo-
yulmagla);

7.3.5. sikayet Uzre icraata xitam ve-
rilsin.

7.4. Bu ©sasnamanin 7.3-cl ban-
dinda nazards tutulmus gerar gabul edi-
lorkan sikayatin mezmunundan va isin
hallarindan asili olaraq gerarda asagi-
daki masaleler da 6z oksini tapmalidir:

7.4.1. sikayatin temin edilmasi;

7.4.2. sikaystin gisman temin edil-
masi;

7.4.3. sikaystin tamin edilmemasi;

7.4.4. sikayatin aidiyyati dévlet or-
ganina ve ya qurumuna baxilmasi ve
naticesi barada Apelyasiya Surasina ve
sikayatciya maelumat verilmasi Ugln
g6ndaerilmasi.

7.5. Sikayst bu ©sasnamenin 1.6-
1.8-ci bandleri ile mlsyyen edilmis qay-
dada daxil oldugda Apelyasiya Surasi-
nin gabul etdiyi gerarda sikayaetin aras-
diriimasi vazifasinin yerli icra hakimiy-
yati organinin, onun struktur bélmasi-
nin, inzibati erazi daireleri Gzre nima-
yandaliklarinin, saha inzibati erazi dai-
raleri Uzre nimayandaliklerinin, yerli ic-
ra hakimiyyati bascisinin yaninda olan
dovlet budcesindan maliyyelesen qu-
rumlarin, tabeliyinda olan dévlste mox-
sus huquqi sexslerin, merkazi icra haki-
miyyati organlarinin ikili tabelikde olan
yerli qurumlarinin Uzerine goyulmasi
gadagandir.

7.6. Apelyasiya Surasinin garari
asaslandirilmis sekilde tartib olunmali
va isin batun hallarini 6zinds ks etdir-
malidir. Qarar giris, tesviri, asaslandiri-
cl ve natice hissesinden ibarstdir ve he-
min hissealorde asagidaki malumatlar
geyd edilir:

7.6.1. giris hissesinde Apelyasiya
Surasinin gararinin gabul edildiyi tarix
ve yer, bu ©sasnamanin 7.2.2-ci yarim-
bondinde olan melumatlar, sikayatin
predmeti va irali surilen talablar;

7.6.2. tosviri hissede sikayet eden
soxsin taqdim etdiyi daliller, sikayatin
predmeti Uzro avvallar gebul edilmis qe-
rarlar (edilmis diger harakat ve ya hare-
katsizlikler) va onlarin gisa mazmunu,
asaslari, habels isds istirak edan goxs-
lorin izahatlari;

7.6.3. esaslandirici hissede Apelya-
siya Surasinin alde etdiyi slbutlar va
topladi§i senadlar barade malumatlar,
aidiyyeti hiquqi aktlara istinadlar;

7.6.4. natice hissesinda Apelyasiya
Surasinin gabul etdiyi qerar, gararin ic-
rasina dair gosteris ve gerardan sikaye-
tin verilmasi gqaydasi.

7.7. Sikayetci Apelyasiya Surasinin
gararindan Azarbaycan Respublikasi-
nin Prezidenti yaninda Apelyasiya Su-
rasina sikayet vero biler.

7.8. Apelyasiya Surasinin gararinin
aslinin sikaystciye goénderilmesi ve ya
rosmi teqdim edilmasi, habele tolab
olundugu halda gerarin surstinin ve ya
elektron variantinin Azarbaycan Res-
publikasinin Prezidenti yaninda Apelya-
siya Surasina géndarilmasi macburidir.
Apelyasiya Surasinin gerarlarinin ve
maektublarinin aidiyyesti Gzre gonderil-
masini Katiblik teskil edir.

7.9. Apelyasiya Surasinin gerari qe-
bul edildiyi andan qivvaya minmis he-
sab olunur.

7.10. Apelyasiya Surasinin iclasi za-
mani bu ©sasnamenin 1.9-cu bandinda
nazarda tutulan hallardan biri muayyan
edilerse, Apelyasiya Surasi sikayat Uzra
icraata xitam verilmasina dair garar ge-
bul edir.

7.11. Apelyasiya Surasinin gerari
yerli icra hakimiyyati organinin struktur
boélmesine, inzibati arazi dairsleri Uzre
nimayeandaliklarina, saha inzibati arazi
daireleri Uzre nimayendaliklerine, yerli
icra hakimiyyasti bascisinin yaninda olan
dévlet budcasinden maliyyelesen qu-
rumlara, tabeliyinde olan ddvlete mex-
sus hlqugi saxslera, markazi icra haki-
miyyati organlarinin ikili tabelikds olan
yerli qurumlarina daxil oldugdan sonra
hamin bdlma, nimayendalik, qurum ve
ya hiqugqi saxsler terafindan bir ay mid-
detinde (gerarda ayri muddst nezards
tutulmamisdirsa) icra olunmal ve nati-
coesi barade Apelyasiya Surasina ve si-
kayetciya rosmi malumat verilmalidir.

7.12. Yerli icra hakimiyyati orqgani,
onun struktur bdlmesi, inzibati erazi
daireleri Uzre nimayeandslikleri, saha
inzibati erazi dairsleri Uzra nimayande-
liklori, yerli icra hakimiyyati bascisinin
yaninda olan dévlet badcesinden maliy-
yalasan qurumlari, tabeliyinde olan dov-
lote mexsus huquqi saxsleri, markezi
icra hakimiyyeti organlarinin ikili tabe-
likda olan yerli qurumlari bu ©sasname-
nin 7.11-ci baendinde nazarde tutulmus
muddatda Apelyasiya Surasinin gerari-
ni yerina yetirmazsa ve ya natamam ye-
rina yetirarsa, yaxud Apelyasiya Surasi-
na ve sikayetciye zaruri malumat ve
tosdigedici sanadlar taqdim etmazse vo
ya natamam teqdim edarse, bu hal bu
Osasnamanin va icra intizaminin po-
zuntusu kimi giymetlendirilir.”.



