Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin

2023-cii il 31 iyul tarixli 252 nomrali Qorari ila tasdiq edilmisdir

Dovlat arxiv xidmati iscilarinin sosial miidafiasinin giiclondirilmasi va dévlat
arxiv xidmotinin maddi-texniki bazasinin yaxsilagdirilmasi magsadilo Azarbaycan

Respublikas: Milli Arxiv Idarosinin hesabina kéciiriilon vasaitdon istifads
QAYDASI

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Qayda "Milli arxiv fondu haqqinda" Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 18-ci maddesinin ikinci hissesinin ikin-
ci ciimlasine uygun olaraq hazirlanmisdir ve hemin maddade ne-
zorde tutulmus Azorbaycan Respublikast Milli Arxiv Idaresinin
(bundan sonra - Idare) xazine hesabina kégiiriilon vesaitin (bun-
dan sonra - vesait) bolgiisli ve ondan istifade qaydasini miieyyen
edir.

1.2. Vesait dovletin miilkiyyeti hesab olunur, idarenin se-
roncamindadir ve onun serencamgisi dayisdirile bilmeaz.

2. Vasaitin formalasdirilmasi, galirlor vo
xarclor smetasinin tasdiq edilmasi

2.1. Vesait "Milli arxiv fondu haqqinda" Azarbaycan Respub-
likas1 Qanununun teleblerinin pozulmasina goére Azerbaycan
Respublikasinin Inzibati Xotalar Mocellesine osasen Idaro tere-
finden totbiq olunan cerimelarden ve ddenisli arxiv xidmatlori-
nin gostorilmasi ile elagadar toplanmis xidmet haqlar1 hesabina
formalagir.

2.2. Vosaitin toplanmasi ve toyinati lizre istifade edilmesi
moagsadile Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyi yanin-
da Dovlet Xezinadarligi Agentliyinde Idare {igiin xiisusi xozine
hesabr agilir.

2.3. Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyi her ay
liclin névbaeti ayin 5-den gec olmayaraq, dekabr ay1 {iglin ise he-
min ayim 25-dek daxil olan vesaitin dekabr ayinin 26-da (dekabr
aymin 26-s1 geyri-is giiniine diisdiikde novbeti is giinii) Idarenin
xiisusi xozine hesabina kogiiriilmesini tomin edir.

2.4. Vesaitin y1g1lmasi ve istifadesi golirlor ve xorclor smeta-
sma uygun olaraq hoayata kegirilir. Golirlor ve xorcler smetasi
Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2017-ci il 17 no-
yabr tarixli 502 nomroali Qorari ilo tesdiq edilmis "Azerbaycan
Respublikasinin dovlet biidcasinden maliyyelesen idare ve toski-
latlarin biidcedenkenar vesaitleri haqqinda 9sasname'"ya (bun-
dan sonra - Osasnamo) uygun olaraq tesdiq edilir.

2.5. Vesaitin ucotu "Miihasibat ugotu haqqinda" Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa ve Ictimai Sektor {igiin Miihasibat
Ucgotunun Beynolxalq Standartlarina esasen Azerbaycan Respub-
likas1 Maliyye Nazirliyinin tesdiq etdiyi ucot qaydalarina uygun
hayata kegirilir.

3. Vasaitin bolgiisii vo ondan istifads istiqamatlari

3.1. Vesaitin dovlet arxiv xidmati is¢ilorinin sosial miidafie-
sinin giiclondirilmasine yoneldilen hissesi agagidaki istigamatlor
tizro xarclonir:

3.1.1. iscilarin kollektiv ve fordi qaydada miikafatlandirilmas;

3.1.2. iscilerin vezife maaslarina elavelerin verilmosi;

3.1.3. iscilore maddi yardimin gosterilmasi.

3.2. Voesaitin dovlet arxiv xidmetinin maddi-texniki bazanin
yaxsilagdirilmasina yoneldilen hissesi biidce xerclorinin iqtisadi
tosnifatia uygun olaraq Idarenin aparat1 ve strukturuna daxil olma-
yan tabeliyindeki qurumlar iigiin asagidaki toyinatlar iizre xerclenir:

3.2.1. mallarin (islerin ve xidmetlorin) alinmasi;

3.2.2. geyri-maliyye aktivlerinin alinmas;

3.2.3. maddi-texniki bazanin giiclondirilmasi istigametinde
diger xarclar.

3.3. Vasaitin bu Qaydanin 3.2-ci bandinde nazerde tutulmus-
magsadler ii¢iin istifadesi "Dovlet satinalmalar1 haqqinda" Azer-
baycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq heyata kegirilir.

3.4. Vasaitin 60 faizi bu Qaydanin 3.1-ci bandinde, 40 faizi
ise bu Qaydanimn 3.2-ci bandinde nezerde tutulmus maqsadler
ticiin ayrilir.

3.5. Verilon miikafatlarin ve vezife maaslarma slavelerin
moblegi ayliq vezife maasmin 2 (iki) mislinden ¢ox olmamaq
sortile mileyyen edilir.

4. Dovlat arxiv xidmati iscilorinin miikafatlandirilmasi

4.1. Dovlet arxiv xidmati iscilerinin kollektiv qaydada miika-
fatlandirilmasi asagidaki hallarda hoyata kegirilir:

4.1.1. islerin vaxtinda ve keyfiyyetlo yerinoe yetirilmasi;

4.1.2. mihim doévlet programlarinin, tapsiriglarin vaxtinda
yerine yetirilmasi;

4.1.3. Azorbaycan Respublikasinin ©moek Macollasi ile-
miieyyen edilmis bayram giinleri, habelo diger elamatdar hadise-
lorlo olagoedar.

4.2. Dovlet arxiv xidmeti is¢ilerinin fordi qaydada miikafat-
landirilmasi asagidak: hallarda heyata kegirilir:

4.2.1. vozife tolimatinda nazearde tutulan vezifelerin vaxtinda
vo pesokarligla yerine yetirilmosi, somarslosdirici tokliflor veril-
masi, togobbiiskarliq gosterilmasi, isde yeni forma ve metodlarin
totbiqi, gonc miitoxassislore komaklik gostorilmasi;

4.2.2. rehberliyin tapsiriglarinin vaxtinda ve keyfiyyetlo yeri-
ne yetirilmasi;

4.2.3. normativ hiiquqi aktlarin layihsalerinin hazirlanmasinda
forqlonmasi.

4.3, Isciler xiisusi ehamiyyatli vacib tapsiriqlarin, miirokkeb
islerin yerina yetirilmasi ilo alagadar, hemginin layiqli isine go-
ro bayram ve diger alamatdar giinlerde fordi qaydada (birdefe-
lik) miikafatlandirila biler.

4.4. Iscilerin fordi qaydada miikafatlandirilmas1 meaqsadile
vesait qiymetli hadiyyelerin alinmasina xerclena biler.

4.5. Iscilerin fordi qaydada miikafatlandirilmasi onlarin isle-
dikleri struktur bdlmelerin rehberlerinin teqdimati esasinda Ida-
ro roisinin emri ile resmilesdirilir.

4.6. Isgilorin miikafatlandiriimasi ve maddi yardimin verilme-
si Idaro roisinin emri ilo resmilesdirilir.

5. Ayhq vazifo maasina alavalarin
hesablanmasi vo 6danilmasi qaydasi

5.1. Aylq vezife maasina alavenin 6denilmesi ayda bir dofo
olmagqla, her ay ii¢iin ndvbaeti aym 20-dek, dekabr ay1 ii¢ilin ise
homin ayin 28-i (dekabrin 28-i qeyri-is giiniine diisdiikde ndvbe-
ti ig glinl) hayata kegirilir.

5.2. Omak mozuniyyeti, 6donisli yaradiciliq ve tohsil mezu-
niyyati, hemginin xidmati ezamiyyoat dovrii is¢inin hesabat ayin-
daki is glinleri kimi nezere alinaraq ayliq vezife maasina olave
Odenilir, lakin bu slave hemin mezuniyyet (ezamiyyet) vaxti
iiciin orta emoakhaqqinin hesablanmasi zamani nazere almmur.

5.3. Vozife maasina alave asagidaki giinler {i¢iin hesablanmur:

5.3.1. is¢inin emok qabiliyyetini miiveqqgeti itirdiyi, hem¢inin
hamilsliye ve dogusa gére mezuniyyetde oldugu giinler;

5.3.2. is¢inin qismen 6denisli sosial meazuniyyeatde ve 6denis-
siz mazuniyyatde oldugu giinlor.

5.4. Bu Qaydanin 5.3.1-ci yarimbendinde nezerde tutulan
hallarda ayliq vezife maagina alave orta emekhaqqinin hesablan-
masi zamani nazore alinir.

5.5. Ayliq vezife maasina slave her bir ig¢inin ayliq vezife
maagina emsal totbiq edilmakle hesablanir.

5.6. Ayliq vezife maasina alavenin verilmesi li¢iin emsal asa-
gi1daki diistura uygun olaraq hesablanir:

O = VMoC
VMC

Burada:

O - omsal;

VMOC - bu Qaydanin 3.1.2-ci yarimbend {izre nezerds tutu-
lan vosait;

VMC - is¢ilerin (vakant stat vahidleri istisna olmaqla) ayliq
vozifo maaslarinin mableglorinin comi.

5.7. Olave 6denilen ayda ayliq vezife maasi, is giinlerinin sa-
y1, is¢inin is giinlarinin say1 ve amsal totbiq edilmoekle asagidaki
diistur tizro hesablanir:

VMO = AVM x {IG x ©
IG

Burada:

VMO - vezife maasina alave;
AVM - is¢inin ayliq vozifo maasi;
IiG - iscinin is giinlorinin say1;

O - omsal;

IG - is giinlerinin sayidir.

6. Vosaitin istifadosino nozarot

6.1. Vosaitden istifadeye nazaret 6z selahiyyetleri daxilinda
Idare ve Azerbaycan Respublikasmin Maliyye Nazirliyi terofin-
den hoeyata kegirilir.

6.2. Vasait lizro golirler vo xarcler smetasinin icrasi barade
hesabat idare terefinden Osasnameye uygun olaraq Azerbaycan
Respublikasinin Maliyye Nazirliyine toqdim edilir.

7. Yekun miiddoaalar

7.1. Bu Qaydaya asasen iscilora 6denilen vesaitden golir ver-
gisi, macburi dovlet sosial sigorta haqqy, issizlikden sigorta hag-
q1 ve icbari tibbi sigorta haqqr Azarbaycan Respublikasinin Ver-
gi Macollesine, "Sosial sigorta haqqinda", "Issizlikden sigorta
haqqinda" ve "Tibbi sigorta haqqinda" Azerbaycan Respublikasi-
nin ganunlaria uygun olaraq tutulur.

7.2. Voesaitden istifade olunmasi ilo bagli diger meseleler
Osasnamayd uygun olaraq hoyata kegirilir.

7.3. Vesaitden toyinati iizre istifade edilmemasine gore veozi-
foli soxslar Azarbaycan Respublikasinin Cinayat Macaellesine ve
Azorbaycan Respublikasinin Inzibati Xotalar Mocellesine uygun
olaraq mosuliyyet dastyirlar.

Azoarbaycan.- 2023.- 3 avqust.- S. 14.
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