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Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Íàçèðëÿð Êàáèíåòèíèí 2023-úö èë 31 èéóë òàðèõëè 251 íþìðÿëè Ãÿðàðû èëÿ òÿñäèã åäèëìèøäèð

1. Öìóìè ìöääÿàëàð

1.1. Áó Ñÿíÿä "Ìèëëè àðõèâ ôîíäó ùàããûíäà" Àçÿðáàéúàí Ðåñ-
ïóáëèêàñû Ãàíóíóíóí 15-úè ìàääÿñèíèí èêèíúè ùèññÿñèíèí ö÷öíúö
úöìëÿñèíÿ óéüóí îëàðàã ùàçûðëàíìûøäûð âÿ äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè
òÿøêèëàòëàðûíûí ôÿàëèééÿò ñàùÿëÿðè öçðÿ ýþñòÿðäèêëÿðè þäÿíèøëè àðõèâ
õèäìÿòëÿðèíèí ñèéàùûñûíû âÿ ùÿìèí õèäìÿòëÿðèí ýþñòÿðèëìÿñèíÿ ýþ-
ðÿ õèäìÿò ùàãëàðûíûí ìÿáëÿüèíè òÿíçèìëÿéèð. 

1.2. Äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëàðû "Ìèëëè àðõèâ ôîíäó ùàã-
ãûíäà" Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ãàíóíóíà óéüóí îëàðàã ùö-
ãóãè âÿ ôèçèêè øÿõñëÿðÿ àðõèâ ñÿíÿäëÿðèíèí ìöùàôèçÿñè, åëìè-òåõíè-
êè úÿùÿòäÿí èøëÿíèëÿðÿê ãàéäàéà ñàëûíìàñû, àðõèâ ñÿíÿäëÿðèíäÿí
èñòèôàäÿ åòìÿêëÿ èíôîðìàñèéàíûí âåðèëìÿñè ñàùÿëÿðè öçðÿ þäÿíèøëè
àðõèâ õèäìÿòëÿðè ýþñòÿðèðëÿð.

2. Þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí ñèéàùûñû âÿ îíëàðûí
ýþñòÿðèëìÿñèíÿ ýþðÿ õèäìÿò ùàãëàðûíûí ìÿáëÿüè

Þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí ñèéàùûñû âÿ îíëàðûí ýþñòÿðèëìÿñèíÿ ýþðÿ õèäìÿò ùàãëàðûíûí ìÿáëÿüè

3.  Þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí òÿøêèëè âÿ  òÿíçèìëÿíìÿñè

3.1. Äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëàðûíäà ùöãóãè âÿ ôèçèêè øÿõñ-
ëÿðÿ þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðè îíëàðûí "Èíçèáàòè èúðààò ùàããûíäà"
Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñû Ãàíóíóíóí 30-úó ìàääÿñèíÿ óéüóí
îëàðàã éàçûëû ÿðèçÿëÿðè ÿñàñûíäà ýþñòÿðèëèð. 

3.2. Þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí ýþñòÿðèëìÿñè áàðÿäÿ ùöãóãè
âÿ ôèçèêè øÿõñëÿð òÿðÿôèíäÿí åäèëÿí ÿðèçÿëÿð ìöâàôèã äþâëÿò àðõèâ
õèäìÿòè òÿøêèëàòûíà äàõèë îëäóüó  ýöíäÿí ãåéäèééàòà àëûíûð âÿ õèä-
ìÿòèí íþâöíäÿí àñûëû îëàðàã àèäèééÿòè öçðÿ èúðàéà éþíÿëäèëèð.

3.3. Ùöãóãè âÿ ôèçèêè øÿõñëÿðÿ áó ñÿíÿäèí 2.1-úè âÿ 2.2-úè
áÿíäëÿðèíäÿ ãåéä îëóíàí õèäìÿòëÿðèí ýþñòÿðèëìÿñè Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíûí Ìèëëè Àðõèâ Èäàðÿñè òÿðÿôèíäÿí òÿñäèã åäèëÿí ôîð-
ìàéà óéüóí òÿðÿôëÿð àðàñûíäà èìçàëàíìûø ìöãàâèëÿ èëÿ ðÿñìèëÿø-
äèðèëèð. Ìöãàâèëÿ áÿðàáÿð ùöãóãè ãöââÿéÿ ìàëèê îëìàãëà, èêè íöñ-
õÿäÿ òÿðòèá îëóíóð âÿ ùÿð èêè òÿðÿôäÿ ñàõëàíûëûð. 

3.4. Ùöãóãè âÿ ôèçèêè øÿõñëÿðÿ àðõèâ õèäìÿòëÿðè ìöâàôèã õèä-
ìÿò íþâö ö÷öí áó Ñÿíÿäèí 2-úè ùèññÿñè èëÿ ìöÿééÿí åäèëìèø õèä-
ìÿò ùàããûíûí Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí Ìèëëè Àðõèâ Èäàðÿñèíèí
õöñóñè õÿçèíÿ ùåñàáûíà êþ÷öðöëìÿñèíè òÿñäèã åäÿí áàíê âÿ éà
ïî÷ò ñÿíÿäè (ãÿáç) òÿãäèì îëóíäóüó ùàëäà ýþñòÿðèëèð. Òÿëÿá îëó-
íàí àðõèâ ìÿëóìàòû àøêàð åäèëìÿäèéè ùàëäà ìöðàúèÿò åäÿíÿ éàçû-
ëû ìÿëóìàò âåðèëèð âÿ  õèäìÿò ùàããû ö÷öí þäÿíèëìèø ìÿáëÿü ýåðè
ãàéòàðûëìûð.    

3.5. Åëìè-òÿäãèãàò ìÿãñÿäëÿðè ö÷öí àðàøäûðìà àïàðàí òÿäãè-
ãàò÷ûëàðà, åëì-òÿùñèë ìöÿññèñÿëÿðèíèí åëìè èø÷èëÿðèíÿ, Àçÿðáàéúàí
Ðåñïóáëèêàñûíûí àëè òÿùñèë ìöÿññèñÿëÿðèíäÿ  òÿùñèë àëàí òÿëÿáÿëÿðÿ
ìöâàôèã ãóðóìëàðûí áó ôàêòû òÿñäèã åäÿí àðàéûøû òÿãäèì åäèëäèéè
ùàëäà õèäìÿò ùàããû þäÿíèëìÿäÿí äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëà-
ðûíûí îõó çàëëàðûíäà òÿäãèã îëóíàí ìþâçóéà óéüóí àðõèâ ñÿíÿä-
ëÿðè èëÿ òàíûø îëìàã, îíëàðû àðàøäûðìàã,  ãåéäëÿð àïàðìàã, ñÿíÿä-
ëÿðèí àðõèâ ñèéàùûëàðûíäàí âÿ äèýÿð ñîðüó-ìÿëóìàò âàñèòÿëÿðèíäÿí
èñòèôàäÿ åòìÿéÿ øÿðàèò éàðàäûëûð. 

3.6. Áó Ñÿíÿäèí 3.5-úè áÿíäèíäÿ ãåéä îëóíàí øÿõñëÿðèí ñèôà-
ðèøëÿðè ÿñàñûíäà  äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòûíà ìÿõñóñ òåõíèêè
âàñèòÿëÿðäÿí èñòèôàäÿ îëóíìàãëà Ìèëëè àðõèâ ôîíäó ñÿíÿäëÿðèíèí
ñóðÿòëÿðèíèí (î úöìëÿäÿí êèíîôîòîôîíî âÿ âèäåîñÿíÿäëÿðèí ñóðÿò-
ëÿðè âÿ ïîçèòèâëÿðèíèí) âåðèëìÿñè áó Ñÿíÿäèí 2-úè ùèññÿñè èëÿ
ìöÿééÿí åäèëìèø õèäìÿò ùàããû þäÿíèëìÿêëÿ ùÿéàòà êå÷èðèëèð.

3.7. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí ãàíóíâåðèúèëèéèíÿ óéüóí
îëàðàã øÿùèä àèëÿëÿðèíÿ, ÿëèëëèéè ìöÿééÿí åäèëìèø øÿõñëÿðÿ àðõèâ
ñÿíÿäëÿðèíäÿí èñòèôàäÿ åòìÿêëÿ èíôîðìàñèéàíûí âåðèëìÿñè õèäìÿò
ùàããû þäÿíèëìÿäÿí èúðà åäèëèð. 

3.8. Äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëàðû àøàüûäàêû ùàëëàðäà ùö-
ãóãè âÿ ôèçèêè øÿõñëÿðÿ àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí ýþñòÿðèëìÿñèíäÿí èì-
òèíà åäÿ áèëÿðëÿð:

3.8.1. àðõèâ ñÿíÿäëÿðèíèí ôèçèêè-êèìéÿâè âÿ áàêòåðèîëîæè ìöùà-
ôèçÿñè öçðÿ õèäìÿòëÿðèí ýþñòÿðèëìÿñè ö÷öí àðõèâèí òåõíèêè èìêàí-
ëàðû ìÿùäóä îëäóãäà;

3.8.2. ìöùàôèçÿõàíàëàðäà àðõèâ ôîíäó ñÿíÿäëÿðèíèí ìöùàôèçÿ-
ñè ö÷öí áîø éåð îëìàäûãäà âÿ éàõóä ñÿíÿäëÿðèí ôèçèêè âÿ éà áàê-
òåðèîëîæè âÿçèééÿòè îíà èìêàí âåðìÿäèêäÿ;

3.8.3. àðõèâ ñÿíÿäëÿðèíèí ìöùàôèçÿñè âÿ åëìè-òåõíèêè úÿùÿò-
äÿí èøëÿíèëÿðÿê ãàéäàéà ñàëûíìàñû áàðÿäÿ ðàçûëàøäûðûëìûø ìöãàâè-
ëÿ þùäÿëèêëÿðèíè   ãàðøû òÿðÿô ïîçäóãäà;

3.8.4. Àçÿðáàéúàí Ðåñïóáëèêàñûíûí ãàíóíâåðèúèëèéèíÿ óéüóí
îëàðàã ãîðóíàí äþâëÿò, ïåøÿ, êîììåðñèéà âÿ àèëÿ ñèððèíÿ àèä  ìÿ-
ëóìàòëàðûí  îëäóüó, ùàáåëÿ ìöÿëëèôëèê  ùöãóãó âÿ ÿëàãÿëè ùöãóã-
ëàð ùàããûíäà ãàíóíëà ãîðóíàí ìÿëóìàòëàðûí ÿêñ îëóíäóüó ñÿíÿä
âÿ èøëÿð öçðÿ ìÿëóìàòëàðäàí èñòèôàäÿ ùöãóãóíó òÿñäèã åäÿí ñÿ-
íÿäëÿð (áóðàõûëûø âÿðÿãè, âÿðÿñÿëèê øÿùàäÿòíàìÿñè, åòèáàðíàìÿ)
òÿãäèì îëóíìàäûãäà;

3.8.5. ìöãàâèëÿ ÿñàñûíäà äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòûíà
ìöùàôèçÿ ö÷öí âåðèëìèø øÿõñè ìÿíøÿëè àðõèâ ôîíäó ñÿíÿäëÿðèíèí
ñàùèáèíèí (âÿ éà îíóí âÿðÿñÿñèíèí) áó ñÿíÿäëÿðäÿí  èñòèôàäÿéÿ
íîòàðèàë ãàéäàäà òÿñäèã îëóíìóø ðàçûëûã ñÿíÿäè îëìàäûãäà; 

3.8.6. ôèçèêè øÿõñëÿð áó Ñÿíÿäèí 3.1-úè áÿíäè èëÿ ìöÿééÿí
îëóíìóø ñÿíÿäëÿðè ÿðèçÿéÿ ÿëàâÿ åòìÿäèêäÿ âÿ éà íàòàìàì åò-
äèêäÿ; 

3.8.7. àðõèâ ñÿíÿäëÿðè õèäìÿòè èñòèôàäÿäÿ îëäóãäà  âÿ éà  ôèçè-
êè-òåõíèêè âÿçèééÿòè èñòèôàäÿ ö÷öí ãÿíàÿòáÿõø îëìàäûãäà;

3.8.8. ìöâàôèã õèäìÿò ö÷öí ìöÿééÿí îëóíìóø õèäìÿò ùàããû
þäÿíèëìÿäèêäÿ.

3.9. Äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëàðûíûí ôÿàëèééÿò ñàùÿëÿðè öç-
ðÿ ýþñòÿðäèêëÿðè àðõèâ õèäìÿòëÿðè öçðÿ þë÷ö âàùèäè ñààò ìöÿééÿí
åäèëìèø õèäìÿòëÿð öçðÿ  õèäìÿòèí âàõòû ñààòäàí àç îëäóãäà, õèä-
ìÿò ùàããû òàì ñààòàäÿê éóâàðëàãëàøäûðûëìàãëà ùåñàáëàíûð. Áèð
ñàõëàìà âàùèäèíèí ùÿúìè  êàüûç ÿñàñëû èäàðÿ÷èëèê ñÿíÿäëÿðè ö÷öí
200, øÿõñè õàðàêòåðëè ñÿíÿäëÿð ö÷öí 100, åëìè-òåõíèêè ñÿíÿäëÿð
ö÷öí 50 âÿðÿã, àóäèîâèçóàë ñÿíÿäëÿð ö÷öí èñÿ ùàäèñÿ, ôàêò, ùàë
öçðÿ ãåéäÿ àëûíìûø ñÿíÿä êîìïëåêñè ìöÿééÿí åäèëèð. Þë÷ö âàùè-
äè îëàðàã âÿðÿã ýþòöðöëäöêäÿ À4 ôîðìàòëû âÿðÿã íÿçÿðäÿ òóòóëóð.

3.10. Äþâëÿò àðõèâ õèäìÿòè òÿøêèëàòëàðûíûí ôÿàëèééÿò ñàùÿëÿðèí-
äÿ þäÿíèøëè àðõèâ õèäìÿòëÿðèíèí ñèéàùûñû âÿ ùÿìèí õèäìÿòëÿðèí
ýþñòÿðèëìÿñèíÿ ýþðÿ õèäìÿò ùàããûíûí ìÿáëÿüèíè ìöÿééÿí åäÿí
úÿäâÿëèí  2.3.1-úè âÿ 2.3.2-úè éàðûìáÿíäëÿðèíäÿ ãåéä îëóíàí àð-
õèâ õèäìÿòëÿðè öçðÿ äàõèë îëàí ìöðàúèÿòäÿ  ùàë, ùàäèñÿ âÿ  ôàêòûí
áàø âåðìÿñèíèí êîíêðåò òàðèõëÿðè ýþñòÿðèëìÿäèêäÿ âÿ ìöðàúèÿòèí
úàâàáëàíäûðûëìàñû ö÷öí èêè âÿ äàùà ÷îõ èëëÿðÿ àèä ÷îõñàéëû àðõèâ
ìàòåðèàëëàðûíûí àðàøäûðûëìàñû òÿëÿá îëóíäóãäà, ùÿìèí õèäìÿòÿ ýþ-
ðÿ ìöÿééÿí îëóíìóø õèäìÿò ùàããûíûí ìÿáëÿüè ùÿð íþâáÿòè èêè èë
ö÷öí áèð ìèñëè îëàðàã àðòûðûëûð.

3.11. Ìöðàúèÿò åäÿíèí òÿøÿááöñö ÿñàñûíäà ñöðÿòëÿíäèðèëìèø àð-
õèâ ìÿëóìàòûíûí âåðèëìÿñè, 1-3 èø ýöíö ö÷öí ìöâàôèã õèäìÿò öç-
ðÿ ìöÿééÿí îëóíìóø õèäìÿò ùàããûíûí ö÷ ìèñëè, 4-7 èø ýöíö ö÷öí
èêè ìèñëè îëìàãëà ìöÿééÿí åäèëèð.

3.12. Òÿðÿôëÿð àðàñûíäà èìçàëàíìûø ìöãàâèëÿéÿ óéüóí îëàðàã
ýþñòÿðèëÿí õèäìÿòëÿðèí èúðà ìöääÿòè ìöãàâèëÿ ÿñàñûíäà ìöÿééÿí
åäèëèð.


