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Odanisli arxiv xidmatlarinin siyahist va onlarmn gostarilmasing gors xidmat haglarimin mablagi

2.2.33.

]
2.

Idaranin arxivinin
pasportunun hazirlanmasi:
sanad hacmi 1000-dak olan;
sanad hacmi 1000-dan yuxan
olan

pasport

80.0
120,0

2

2.2.34,

Davlat arxivlarinin ekspert
yoxlama komissiyalarina
tagdim edilmis sanadlara
baxilmasi va ray verilmasi:
arxiv sivahilarina;
saxlanmilmal olmayan
sanadlarin mahy etmak igiin

band

4,50

2.3.17. |Elektron arxiv informasiva | saat 30,0
sisteminda yerlagdirilmig
arxiv resurslarindan
istifadaya girisin verilmasi

2.3.18. | Arxiv sanadlari asasinda saal 12,0

maraqh mévzular lizra (tarixi
masalalar, saxsiyyatlar,
taskilatlar va s.) istifadagilara
elmi maslahatlarin verilmasi
va arxiv sanadlarindan
istifada ila bagh
maariflandirma

3.
4.
5

ayrilmasi barada aktina;
saha sivahilarina;

islarin nomenklatur
siyahilarina;

idara arxivinin asasnamasina

3,20
6,00
4,00
4,00

2.3, Arx

verilmasi xidmati

iv sanadlarindan istifada edilmakls informasiyvamn

2.3.1.

Milraciat asasinda
istifadacilarin arxivin elmi-
moalumat vasitalari ila tams
edilmasi:

alyazma siyahi;

makina, yaxud kompiiter ila
yazilmug siyahi;

kataloq;

siyahinin
bandi

katalog varagi

0,14

0,10
0,40

elektron malumat bazas: lizra

daqiga

0,50

2.3.2.

Miiraciat fizra moévzuya aid
cap olunmug manbalarin,
déwri nagrlarin, soraq
adabiyyatimin arasdiriimasi

varaq

0,60

2.3.3.

.z

Miiraciat lizra arxiv
sanadlarinin aragdirilmasi:
alla yazilmig sanadlar;
makinada, yaxud kompiiterla
vazilmis sanadlar;

xarici dilda olan sanadlar;
fotosanadlar;
kino-videosanadlar

varaq

saxlama
vahidi

Miiraciat asasinda mévzu
iizra cavab maktubunun
hazirlanmasi:

malumat xarakterli maktub:
1920-ci ila qadarki divr;
1920-ci ildan sonraki divr;
qisa cavab (sorfu lizra

maktub

200,0
120,0

sanadlarin milmkiin
saxlanma yerlari va manfi
cavab barada malumatin
verilmasi)

20,0

2

3
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Fiziki va hiiquqi saxslarin
miiraciatlarinin (bir mévzu
iizra) cavablandinlmasi:

sosial-hiiquq xarakterli;
tematik;
genealoji

arxiv arayisi;
GIXArg; surat;
maktub;
siyahi; cadval
va s,

15,0
40,0
200,0

Arxiv sanadlarinin tematik
siyvahilarnimin hazirlanmasy

band

10,0

Tematik siyahilara
milgaddima vo annotasiyanin
hazirlanmasi

varaq

25,0

Sifaris tizra arxiv sanadlari
asasinda elmi nasrlarin
hazirlanmasi:

sanad toplusu, macmua va ya
malumat kitabi;

fotoalbom

1 miiallif
varaqi

fotokadr

1600,0

8,0

2.3.9.

Gap va elektron media
subyektlarinin sifarisi ila
arxiv materiallar asasinda
maqalalarin hazirlanmasi

I miiallif
varagi

1200,0

2.3.10.

Sifaris (lzra arxiv sanadlari
asasinda sargilorin tagkili:
1920-ci ila gadarki dévr;
1920-ci ildan sonrak: dévr

sonad

27,5
8,0

23.11.

it o

Televiziya va radio verilislon
figiin aktual mévzular lizra
arxiv materiallarimin
secilmasi va sifarisciva
tagdim edilmasi :

radio;

televiziya

efir vaxn

daqiga

56,0
85,0

Arxiv isi va arxiv sanadlari
ila tamighq tiglin
ekskursiyvalarn tagkili

saat

35,0

2

3

=
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Arxiva moxsus texniki
vasitalardon istifada
olunmagqla arxiv sanadlarinin
va nasrlarinin suratlarinin
qmarllmasl:

alyazma sanadlar;
makinada, yaxud kompiiter
ila yazilrmis sanadlar;
layihoa, eskiz va kartografik
sanadlar;

fotosurat (o climladan
ragamsal surat);

lent dagiyvicida olan
(kinofonovideo)

soanad:

kadr segcmakla

kadr se¢gmadan

ragamsal

Varag
A4 formatda

A3, Al

neqativdan
alinan foto

kadr
kadr
daqiga

0,50

0,20
15,0 -20,0

7.5

1.80
0.80
1,50

Audiovizual sanadlarin
sifaris asasinda elektron
sanad dasiyicilarina (yaddas
qurgularma) kiciirmakla
ragamsallagdirimasi:

kinofonovideo;
foto

daqiga
fotokadr

20,0
50

2.3.15.

Arxiv sanadlarinin tarclimasi
alyazma sanadlar;
makina ilo yazilmis sanadlar

varag

14,0
10,0

1. Umumi miiddoalar 1 L 3 4
L . 2.2.7. | Arxiv sanadlarinin mévzu, varaq
1.1. Bu Senad "Milli arxiv fondu haqqinda" Azerbaycan Res- cografi, xronoloji, alifba va
publikasi Qanununun 15-ci maddesinin ikinci hissesinin {iglincii digar alamatlar iizra saxlama
climlosine uygun olaraq hazirlanmigdir ve dovlet arxiv xidmeti vahidlarinda qruplagdinimas
. . .. o . . .. . va saxlama vahidlarinin
toskilatlariin fealiyyet sahelori iizro gostordiklori 6denisli arxiv ; :

. L. L. L . . . 1. formalagdirilmasi: 0,08
xidmetlorinin siyahisini ve hemin xidmetlerin gdsterilmesine go- 7. idaragilik sanadlari; 0.20
ro xidmet haqlarinin meblagini tenzimlayir. 3. elmi-texniki sanadlar;

1.2. Dévlat arxiv xidmeti tegkilatlar1 "Milli arxiv fondu haqg- soxsi xarakterli va yaradiciliq 0.10

mda" Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq hii- % sonadiaci; 0,05
q . fipiki Yy ) P . lorini ih fyg  elmi ! . is¢i heyata aid sanadlar
ql}ql vo fizi 1' saxs' oro arxiv sonodlorinin miiha }Zes1, e ml—t.exnl— 2.2.8. |Dagimgq halda olan voreq 0.14
ki cohoatdon islenilerek qaydaya salinmasi, arxiv senadloerinden varaglorin saxlama vahidinda
istifade etmokle informasiyanin verilmasi sahalori tizre 6denisli sistemlas-dirilmasi
arxiv xidmotlori gostorirlor. 2.2.9. |Saxlama vahidina daxil varaq

2. (")danisli arxiv xidmatlorinin siyahisi vo onlarin e'.jf“'m Vamq]?fm
. . . " ) .. 1. niémralanmasi:
gostorilmasing gors xidmat haglarinin mablagi standart (A4) dlgiida varaq
- (idaragilik, yvaradicihg, 0,04
Sira Xidmotin ads Olgil vahidi Qiymoat 2. matnli elmi-texniki
Nir-si (manatla) sanadl:;—r}; 0.06
1 2 3 4 geyri-standart (A1, A3 )
2.1. Miixtalif dasiyicilarda olan arxiv dlgiida varaglar, grafik
sanadlarinin miihafizasinin taskili sanadlar
2.1.1. | Cap nasrlarinin va kagiz saxlama 2.2.10. |Saxlama vahidinin saxlama 0,50
dagiyicida olan arxiv vahidi tasdigedici varaqinin vahidi
sanadlarinin fiziki-kimyavi hazirlanmasi
I i rlr}ﬂ.‘r\?bmk”' YRaYyRuOm 0.90 2.2.11. |Saxlama vahidinin saxlama
: ATl ;- ’ sarlévhasinin (baghifinin) vahidi
2. giymatlandirilmasi: . . o
oy R 1. tartib edilmasi: 1,25
1920-c1 ila gadarki ddwvr; 0,15 2 id ilik Sl 165
1920-ci ildan sonraki dovr: 0,50 : B ’
idaragilik; 0.50 3. elmi-texniki sanadlar; 2,10
elmi-texniki (layiha, eskiz, 4, §axsi xar.aklcrli yaradicihig 0,84
cizgi); 5: sanadlari; 3,85
foto 6. iggi heyata aid sanadlar; 1,50
audiovizual sanadlar;
1 2 3 4 o g
elektron sanadlar
2.1.2 Masinla oxunan va lent saxlama
dasiyicilarinda olan vahidi — -
audiovizual sanadlesin 2.2.12. |Saxlama vahidlarinin arxiv  |saxlama
texniki vaziyyatinin qaydalarina uygun tikilmasi: |vahidi
Gyranilmasi va fiziki- 1. standart [.A"” ?F?ﬁda
1. kimyavi profilaktikas:: 2,0 varaglar(idaragilik,
2. kino; 0,50 yaradicihg, matnli ¢lmi- 2.0
3 foto; 0,50 2. texniki sanadlar);
4, video; 4,0 geyri-standart (A1; A3) 2,70
konservasiya-profilaktik dlgiida varagler (grafik
islari sanadlar)
2.1.3. [ Arxiv sanadlarin varaglarinin 2.2.13. |Tikilmasi miimkiin olmayan
Earﬁajll kﬁt\i:lkl:lll'ln ; (varadicihg, layiha, foto va  |[varaq 0.06
U::Jl':?]l: f_ﬂi’:}'ﬁ:;ﬂus ¥a gatin s.) arxiv sanadlarinin ipli
A lugl lasdiril 11
[ konservasiyasi: varaq 0,90 foviogiars periagdinimast
2. varaglarin barpasi; . z 3 -
matni solmus va ¢atin varaq 1.40 2.2.14. |Saxlama vahidinin Giz saxlama 0,65
3. oxunan arxiv sanadlarinin varaq 0,30 cildinin tasviri vahidi
4. konservasiyasi; saxlama 20,0 2.2.15. |Saxlama vahidina daxil bashyg 0,60
5. kitiklarin barkidilmasi; vahidi edilmis arxiv sanadlarinin (sarlvha)
audiovizual sanadlarin daxili sivalusinin
barpasi; 4.0 hazirlanmasi
qeyri- standart (Al, A3) varaq 2.2.16. |Saxlama vahidina annotasiya (4,20
dlgtida varaglarin, layiha, annotasivanin yazilmasi
esk;::jlc‘l?gtbvn digar texniki 2.2.17. |Baxlama vahidlarinin saxlama 0,15
SOLad SEUT Dl saxlanilma middatlarina vahidi
2.1.4. | Arxiv sanadlarinin saxlama uygun (daimi vo uzun
dl:zinﬁ.:ksi)iasl va vahidi miiddat) gruplasdiriimasi
1. tn?{.l:.lan lmlmz‘lnnln::m: 3,0 2.2.18. | Arxiv siyahilarimin
2. dw""fckswa‘ 0,45 hazirlanmas: va gap: siyahinin
t_ozdun lamizlama | idaragilik sanadlari; bandi 1,05
2.1.5 Idaranin arxivlarinda arxiv saxlama 2. elmi-texniki sanadlar; 1,20
sanadlarinin cildlanmasi va | vahidi 3. gaxsi mangali yaradicihg 1,45
1. tikilmasi: 4.5 4, sanadlari; 1,0
2 cildlanma; 5 ig¢i heyata aid sanadlar; 2.0
Al, A3 Blgiida arxiv 2,80 6. audiovizual sanadlar; 2,0
sanadlarinin va gazetlarin elekiron sanadlar
tikilmasi 2.2.19. | Arxiv siyahilan tigiin elmi-
2.1.6. | Arxiv sanadlarinin sifaris malumat vasitalarinin siyvahi
asasinda elektron suratlorinin hazirlan-masa:
yaradilmasi 1. miigaddima: 40,0
(ragamsallagdiriimasi) va ¥ 43 qusaldilmus sézlarin siyahisi; 10,0
B foto-video niisxalarinin 3. yekun gevd; 10,0
hazirlanmasi: varaq 0,14 i‘;.._. miindaricat 5,0
2. arxiv sanadinin elektron 2.2.20. |Saxlama vahidlarina arxiv saxlama
— . . sifrinin goyulmasi vahidi 015
sur?lmmf:.m.dﬂ;.“:m; :::t:;—wdw 21 2.2.21. |Saxlama vahidlarinin saxlama
i O e st baglamalarda vahidi
“‘_120]1& L 1. gruplasdirilmasi: 0,12
hazirlanmasi 2. saxlamlmali olan: 0,08
saxlaniimal olmayan
2.2.22. | Yarhglarin hazirlanmasi va | yarlig
baglamalara barkidilmasi 0,50
1 2 3 4 2.2.23. |Saxlama vahidlarinin arxiv  |saxlama
" _— utularina verlasdirilmasi vahidi 0,14
2.1.7. | Arxiv sanadlarinin saxlama 500-dak har T 1 = f ? = T
miivaggati mithafiza vahidi bir saxlama IR T)‘i“' qullu arlnlnn\n quin/baglama 036
edilmasi (bir il) vahidi tgiin - Mg URIBA A Sl ate ’
5.00; yerlasdirilmasi
sonraki har
500-da 10% 3 % 2 4
asag olmagla 2.2.25. | Saxlamlmal olmayan is va |saxlama
2.2, Arxiv sanadlorinin elmi-texniki cahatdan islanilarak gaydaya sanodl:rr_ln mohv etmok G¢ln | vahidi 0.24
: i ayrilmasi
salhimmas: xidmati
2.2.1. | Taskilatin tarixinin va arxiv  |taskilatin say1 | 80,0
ﬁmdur{u" vazyystnin Uzrs 2.2.26. |Saxlanilmali olmayan is va  |akt 48,0
S yraninan sanadlarin mahv etmak tigiin
2.2.2. | Taskilaun va arxiv fondunun |arayis ayrilmasi barada aktin tortib
tarixi, strukturu, sanadlarinin edilmasi
tarkibi haqqinda arayigin 2.2.27. |Barpasi milmkiin olmayan  |akit 160,0
1. hazirlanmasi: o 80,0 daracada korlanmig va askar
i 5 !Ia qadarlulan dijvr_ tigiin; 120,0 olunmamis islarin
3. ‘r |Iflan 10 ila gadarki divr 160,0 geydiyyatdan gixardilmasma
giing dair ray verilmasi va ya aktin
10 ildan yuxari dévr iigiin tartib edilmasi
2.2.3. |lidars arxivlarinda sanadlarin |saxlama 0,15 2.2.28. | Sanadlarin gaydaya akt 34,0
(islarin) fond vahidi salinmasi zamam goriillmiis
mansubiyyatinin va xronoloji iglar barada yekun tohvil-
sarhadlarinin milayyan gabul akumin tartib edilmasi
edilmosi 2.2.29. |Milli arxiv fonduna daxil saxlama
224, |ldara arxlvlarilnd:\ sanadlarin | varaq 0,05 edilsiiarxiv seiadlaiti vahidi 0.15
ﬂfd“:'lll“-l ve dlg‘“rr alan:mllar diviat mithafizasina tahvil
iizra sistemlasdirilmasi vermak iigiin hazirlanmasi
2.2.5. | Arxiv sanadlarinin dayarinin | is talimat 0,45 (arxiv siyvahilar asasinda
ekspertizas: va elmi-texniki islara baxilmas: va
giymatlandirilmasina dair ig uygunlugunun milayyan
talimatimin hazirlanmas edilmasi)
2.2.6. |idara arxivlarinda arxiv saxlama 2.2.30. 3§|3l'1'“ nomenklatur siyahinin
sanadlarinin (iglorin) elmi- vahidi sivahisinin layihasinin bandi
tarixi va amali shamiyyatinin 1. hazirlanmasi: 4.0
milayyon edilmasi tigiin 2. respublika tabeli taskilat; 2,0
dayarinin ekspertizasinin yerli tabeli tagkilai
1. kegirilmasi: 1,40 2.2.31. |Sanadlarin saxlamilma sivahinin 6,0
2; idaragilik sanadlari; 1,60 miiddatlari gdstarilmakla, bandi
3. elmi-texniki sanadlar; saha fizra siyahinin
soxsi xarakterli va yaradicihg 2,90 layihasinin hazirlanmas
4. sanadlari; 0,80 2.2.32. |ldaranin arxivinin va ekspert |asasnama 40,0
5. is¢i heyata aid sanadlar; 1.80 komissiyasinin
6. audiovizual sanadlar; 2,0 asasnamalarinin layihalarinin
elektron sanadlar hazirlanmasi

2.3.16.

Arxivin arazisinda,
binasinda,
miihafizaxanasinda fotovideo
¢okilislarin aparilmas:

saat

60,0

s azerbaijan-news.az

3. Odonisli arxiv xidmatlorinin toskili vo tonzimlonmasi

3.1. Dovlet arxiv xidmeti teskilatlarinda hiiquqi ve fiziki sexs-
lore 6denisli arxiv xidmetleri onlarin "inzibati icraat haqqinda"
Azerbaycan Respublikast Qanununun 30-cu maddesine uygun
olaraq yazili arizeleri esasinda gosterilir.

3.2. Odenisli arxiv xidmetlerinin gdsterilmesi barede hiiquqi
vo fiziki sexsler terafinden edilen arizelor miivafiq dovlet arxiv
xidmeti teskilatina daxil oldugu giinden qeydiyyata alinir ve xid-
matin noviinden asili olaraq aidiyyaeti lizre icraya yonaldilir.

3.3. Hiquqi ve fiziki sexslere bu senadin 2.1-ci vo 2.2-ci
bendlerinde qeyd olunan xidmetlorin gosterilmeasi Azarbaycan
Respublikasinin Milli Arxiv Idaresi terefinden tesdiq edilen for-
maya uygun torafler arasinda imzalanmis miiqavile ile resmiles-
dirilir. Miiqavile baraber hiiquqi qiivveye malik olmagq]a, iki niis-
xada tortib olunur ve her iki terafde saxlanilir.

3.4. Hiiquqi ve fiziki sexslere arxiv xidmatleri miivafiq xid-
mat ndvii ticlin bu Senadin 2-ci hissesi ile mileyyen edilmis xid-
mot haqqinin Azerbaycan Respublikasinin Milli Arxiv Idaresinin
xtisusi xozine hesabina kociiriilmesini tosdiq eden bank ve ya
post senadi (qabz) teqdim olundugu halda gosterilir. Telab olu-
nan arxiv melumati agkar edilmediyi halda miiraciat edenoa yazi-
1t malumat verilir ve xidmat haqq iictin 6denilmis mebleg geri
qaytarilmir.

3.5. Elmi-tedgiqat magsedleri iiglin arasdirma aparan tedqi-
qatcilara, elm-tohsil miiessisalorinin elmi iscilorine, Azerbaycan
Respublikasinin ali tehsil miiassiselerinde tehsil alan telebalora
miivafiq qurumlarin bu fakt1 tesdiq eden arayisi teqdim edildiyi
halda xidmet haqqi 6denilmaden dovlat arxiv xidmati togkilatla-
rinin oxu zallarinda tedqiq olunan mévzuya uygun arxiv senad-
lari ilo tanig olmaq, onlar1 arasdirmaq, qeydler aparmaq, senad-
larin arxiv siyahilarindan ve diger sorgu-melumat vasitalerinden
istifade etmoyo sorait yaradilir.

3.6. Bu Senadin 3.5-ci bandinde geyd olunan sexslerin sifa-
riglori asasinda dovlet arxiv xidmeti toskilatina mexsus texniki
vasitelorden istifade olunmaqla Milli arxiv fondu senadlerinin
suratlorinin (o climladan kinofotofono ve videosenadlorin surat-
leri ve pozitivlerinin) verilmeasi bu Senadin 2-ci hissesi ile
miileyyen edilmis xidmet haqqi 6denilmekle hayata kecirilir.

3.7. Azerbaycan Respublikasinin qanunvericiliyine uygun
olaraq gohid ailalerina, slilliyi miiayyen edilmis soxslora arxiv
senadlerinden istifade etmoaklo informasiyanin verilmesi xidmeat
haqqt 6denilmaden icra edilir.

3.8. Dovlet arxiv xidmeti togkilatlar1 asagidak: hallarda hii-
quqi ve fiziki sexslere arxiv xidmatlerinin gosterilmesinden im-
tina eda bilorlor:

3.8.1. arxiv senadlerinin fiziki-kimyavi ve bakterioloji miiha-
fizesi tizro xidmetlarin gdstarilmasi iiclin arxivin texniki imkan-
lar1 mahdud olduqda;

3.8.2. mithafizexanalarda arxiv fondu senadlerinin miihafize-
si ticiin bosg yer olmadiqda ve yaxud senadlerin fiziki ve ya bak-
terioloji veziyyeti ona imkan vermoadikde;

3.8.3. arxiv senadlorinin miihafizesi ve elmi-texniki cohat-
den islenilarak qaydaya salinmasi barede razilagdirilmis miiqavi-
la 6hdeliklerini qars1 teref pozduqda;

3.8.4. Azerbaycan Respublikasinin qanunvericiliyine uygun
olaraq qorunan dévlet, pese, kommersiya vo ailo sirrine aid me-
lumatlarin oldugu, habele miislliflik hiiququ ve slageli hiiquq-
lar haqqinda qanunla qorunan melumatlarin aks olundugu senad
vo isler tizre melumatlardan istifade hiiququnu tesdiq eden se-
nadler (buraxilis veraqi, veraesalik sehadetnamaesi, etibarname)
toeqdim olunmadiqda;

3.8.5. miiqavile esasinda dovlet arxiv xidmeti tegkilatina
mihafize {li¢iin verilmis soxsi monsali arxiv fondu senadlorinin
sahibinin (ve ya onun veresesinin) bu senadlaerden istifadeye
notarial qaydada tesdiq olunmus raziliq senadi olmadiqda;

3.8.6. fiziki soxsler bu Senadin 3.1-ci bandi ile miieyyen
olunmus senadlari erizeye alave etmadikde ve ya natamam et-
dikde;

3.8.7. arxiv senadleri xidmeti istifadeds olduqda ve ya fizi-
ki-texniki veziyyati istifade li¢iin qgenastbexs olmadiqda;

3.8.8. miivafiq xidmat {i¢lin miioayyen olunmus xidmat haqq1
O6danilmadikda.

3.9. Dovlet arxiv xidmati teskilatlarinin fealiyyet sahaleri iiz-
ro gostordiklori arxiv xidmeatleri lizre 6l¢ii vahidi saat miiayyen
edilmis xidmetler {izre xidmatin vaxti saatdan az olduqda, xid-
mot haqqi tam saatadek yuvarlaqlasdirilmaqla hesablanir. Bir
saxlama vahidinin hecmi kagiz asasli idaragilik senadleri ti¢iin
200, soxsi xarakterli sonadlor ii¢lin 100, elmi-texniki sonadlor
iicin 50 veraq, audiovizual senadler {i¢lin ise hadise, fakt, hal
iizro qeyde almmis senad kompleksi miioyyon edilir. Olgii vahi-
di olaraq veraq gotiiriildilkde A4 formath veraq nazerde tutulur.

3.10. Dovlet arxiv xidmati tegkilatlarinin fealiyyet sahalorin-
do Odenisli arxiv xidmatlorinin siyahist ve hamin xidmatlorin
gostarilmesine gore xidmat haqqinin meblagini miiayyen eden
cadvelin 2.3.1-ci vo 2.3.2-ci yarimbandlerinde geyd olunan ar-
xiv xidmotlori tizro daxil olan miiracietdo hal, hadiso ve faktin
bas vermosinin konkret tarixlori gostorilmadikde ve miiraciatin
cavablandirilmasi {igiin iki ve daha ¢ox illere aid ¢oxsayli arxiv
materiallarmin aragdirilmasi toleb olundugda, hemin xidmaeto go-
ro miloyyen olunmus xidmet haqqinin mablagi har ndvbeti iki il
ticlin bir misli olaraq artirilir.

3.11. Miiraciat edonin togebbiisii osasinda siirotlondirilmis ar-
xiv melumatinin verilmasi, 1-3 is glinii li¢lin miivafiq xidmet {iz-
ro miloyyan olunmus xidmat haqqiin ti¢ misli, 4-7 is giinii ti¢iin
iki misli olmaqla miiayyen edilir.

3.12. Teraflor arasinda imzalanmis miigavileys uygun olaraq
gostoarilon xidmatlerin icra miiddeti miiqavile asasinda miieyyen
edilir.




