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Arxiv fondu sonodlorinin daimi dovlot miuithafizosina tohvil verilmosi
QAYDASI

1. Umumi miiddealar

1.1. "Arxiv fondu senadlerinin daimi ddovlet miihafizesine
tohvil verilmesi qaydasi1" (bundan sonra - Qayda) "Milli arxiv
fondu haqqinda" Azerbaycan Respublikast Qanununun (bundan
sonra - Qanun) 10-cu maddesinin ii¢lincii hissesine uygun olaraq
hazirlanmigdir ve Milli arxiv fondunun terkibine daxil olan arxiv
fondu senadlerinin daimi mithafize magsadile dovlet arxivlerine
tohvil verilmesi qaydasini miioyyen edir.

1.2. Milli arxiv fondunun terkibine daxil edilen arxiv senad-
lori dovlet ve qeyri-dovlet idare, miiessise ve toskilatlarinda
(bundan sonra - toskilat) yaradilan idare arxivlerinde Qanunun
10-cu maddesinin ikinci hissesi ilo miloyyen edilmis miiveqqeti
miihafize miiddetloeri basa ¢atdiqdan sonra daimi dovlet miihafi-
zosi magsadile dovlet arxiv xidmeti teskilatlarina tehvil verilir.

1.3. Dévlet arxiv xidmeti tegkilatlarinin komplektlogdirme
menbayi olmayan qeyri-dovlet idare, miiessise ve toskilatlarinin
vo fiziki soxslerin arxiv senadleri miivafiq profile uygun ve ya
idare, milessise vo toskilatin oldugu yer, fiziki soxsin yasadig1 yer
tizro dovlet arxiv xidmati tegkilati ile arxiv senadlerinin miilkiy-
yotcisi (sahibi) arasinda imzalanmis miiqavile osasinda dovlet
miihafizesine tehvil verilir.

1.4. Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi menbelari
foaliyyeti naticesinde ictimai-siyasi, iqtisadi, elmi, sosial-madae-
ni, tarixi ehemiyyetli senadleri yaranan ve onlar1 daimi dovlet
miihafizesine macburi qaydada tehvil vermeli olan tegkilatlar, ha-
belo arxiv senadlorini miiqavile yolu ile tehvil veran geyri-dov-
lot idare, miiossise vo togkilatlar1 ve fiziki soxslordir.

1.5. Toaskilatin arxiv fondu senadleri iglorin nomenklaturu tor-
tib edilorken, iglor formalagdirilarken, senadlerin islere diizgiin
daxil edilmesi yoxlanilarken ekspertizadan kegirilir. Arxiv fondu
sonadlari daimi mithafize magsadile dovlet arxivlerine tohvil ve-
rilmak {iglin hazirlanarken yeniden ekspertizadan kegirilir, daimi
miihafize olunan senadlerin ve islerin siyahilari, mehv edilmoak
iictin ayrilan senadlerin ve islerin aktlar tertib edilir.

1.6. Qanunun 8-ci maddesinin ti¢lincii hissesindo nozerde tu-
tulmus orqanlarin arxiv fondu senadlerinin daimi miihafizesi he-
min organlarin 6zlari terafinden hayata kegirilir.

2. Daimi dovlat miihafizosina tohvil verilmasi nazards
tutulan arxiv fondu sonadlorinin ekspertizasinin kecirilmasi

2.1. Arxiv fondu senadlerinin daimi dévlet miihafizesine toh-
vil verilmasi {iglin hazirlanmasi tegkilatin miitexessislerinin vo
dovlet arxiv xidmati tegkilatinin niimayendesinin istiraki ile tos-
kilatda yaradilmis Ekspert Komissiyas1 terefinden senadlerin de-
yorinin ekspertizasi aparilmaqla heyata kegirilir. Torkibinde qu-
rumlar olan toskilatlarda senadlorin deyerinin ekspertizasini ho-
yata kegirmak, habelo tabe toskilatlarda ekspertiza isine rehberlik
vo metodiki komoek gostermoek moaqsadile daimi fealiyyat gdste-
ron Morkozi Ekspert Komissiyasi yaradilir.

2.2. Ekspert komissiyalar1 arxiv senadlerinin saxlanilma miid-
detlori gosterilmekle niimunavi ve sahe siyahilarina asaslanaraq
dovlet arxiv xidmeti toskilatlarina tehvil verilmesi moaqsodilo
daimi miihafize olunmali senadleri, isleri se¢ir, onlarm bu Qay-
danin 1 ndmrali alavesi ile miiayyen edilmis formaya uygun ola-
raq 3 (li¢) niisxede arxiv siyahilarini tortib edir.

2.3. Dovlet arxiv xidmsati tegkilatinin komplektlosdirme men-
bayi olan teskilatin fealiyyeti naticesinde yaranmis daimi saxla-
nilma middatli ve ig¢i heyoato aid islorin arxiv siyahilar1 togkila-
tin Morkozi Ekspert Komissiyasinin (Ekspert Komissiyasinin) iizv-
lari torefinden imzalandiqdan sonra tesdiq ti¢lin dovlet arxiv xid-
moti toskilatinin Ekspert Yoxlama Komissiyasina toqdim edilir.
Dovlet arxiv xidmeti tegkilatinin Ekspert Yoxlama Komissiyast
1 (bir) ay miiddetinde daxil olan arxiv siyahilarina baxaraq, onla-
11 gorarla tesdiq edir ve ya toqdim olunan arxiv siyahilarinda uy-
gunsuzluq askar edildikde, yeniden islenilmesi ii¢lin miivafiq tos-
kilata geri qaytarir.

2.4. Arxiv siyahilart dovlet arxiv xidmeti teskilatinin Ekspert
Yoxlama Komissiyasi terefinden gorarla tesdiq edildikden sonra
toskilatin rehberi terafinden moéhiirle tesdiglenir. Arxiv siyahila-
rinin 1 (bir) niisxasi miivafiq siyahi lizro senadler daimi dovlet
miihafizesine tehvil verilonadek, onlara nezaret etmok moaqsodi-
lo homin arxiv siyahilarini tesdiq eden Ekspert Yoxlama Komis-
siyasinin yaradildigi dovlet arxiv xidmeti teskilatina verilir.

2.5. Hiiquqi soxs lagv edildikde, onunlegvi ile bagl yaradilmis
logvetmo komissiyasinin ve hemin hiiquqi sexsin fealiyyeti netice-
sinde yaranmis arxiv senadlori deyerinin ekspertizasi kecirilorak
Qanuna uygun olaraq daimi dovlet miihafizesine tehvil verilir.

3. Arxiv fondu senoadlorinin daimi dovlot
miihafizosino tohvil verilmosi

3.1. Dovlet arxiv xidmeti teskilatinin komplektlosdirme men-
boyi olan teskilatlarin arxiv fondu senadleri dovlet arxiv xidmeti
toskilatinin Ekspert Yoxlama Komissiyasi terefinden tesdiq edil-
mis arxiv siyahilari esasinda idare arxivlerinde miiveqqeti miiha-
fize miiddetloeri basa c¢atdigdan sonra daimi dévlet miihafizesine
tohvil verilir.

3.2. Fiziki soxslorin arxiv senadleri onlarin soxsi miilkiyyeti-
dir. Fiziki soxs veofat etdikde onun arxiv senoadlori lizorinde miil-
kiyyet hilququ onun veresesine, vofat etmis fiziki soxsin verose-
si olmadig1 halda dovlete kegir. Fiziki soxsin miilkiyyetinde olan
arxiv senadleri onun 6zii ve ya verasesi terefinden miiqavile asa-
sinda hemin fiziki soxsin yasayis yeri tizro dovlet arxiv xidmati
toskilatina daimi miihafizeye tohvil verilo biler.

3.3. Dovlet arxiv xidmati tegkilatinin komplektlogdirmoa men-
boayi olan dovlet ve yaxud balediyye miilkiyyetinde olan miiessi-
so vo ya toskilat 6zellesdirildikde, onun arxiv fondu dovlet miil-
kiyyetinde galir. Hiiquqi soxs yeniden teskil edildikde, onun ar-
xiv senadleri tizerinde miilkiyyet hiiququ onun hiiquqi varisine
kecir vo arxiv sonodlori idare arxivlerinde miihafize olunma
miiddatleri basa ¢atdigdan sonra daimi dovlet miihafizesine toh-
vil verilir.

3.4. Dovlet organi (qurumu) legv edildikde ve onun hiiquqi
varisi olmadiqda, hemin dovlet organinin (qurumunun) arxiv fon-
du Qanunla miieyyen olunmus qaydada dovlet arxiv fonduna teh-
vil verilir.

3.5. Olke orazisinde foaliyyet gdsteren xarici hiiquqi sexsin
logv edilmis filial ve niimayendsliyinin arxiv fondu senadlerinin
Milli arxiv fonduna daxil edilen hissesi onlarin oldugu yer tizro
dovlet arxiv xidmeti teskilatina miiqavile esasinda miihafizeye
tohvil verilir. Xarici hiiquqi sexsin logv edilmis filial ve niima-
yondaliyinin arxiv fondu senedlerinin Milli arxiv fonduna daxil
edilen hissesi onlarin deyerinin ekspertizast kegirilmoklo miioy-
yon edilir.

3.6. Dovlat arxiv xidmeti toskilati logv edilmis hiiquqi sexsin
arxiv fondu senadlerini dovlet mithafizesine qobul etdiyi giin ona
Azorbaycan Respublikasinin Milli Arxiv Idaresi terofinden
mileyyen edilmis formaya uygun arayis verir.

3.7. Arxiv fondu senadlerinin daimi dévlet miihafizesine toh-
vil verilmosi toskilatin statusu, iyerarxiyast vo yurisdiksiyasinin
6lke, regional ve yerli soviyyade olmasi nezere alinmaqla hoya-
ta kecirilir. Olke soviyyali toskilatlarin foaliyyaeti neticesinde ya-
ranmis arxiv fondu senadleri profiline uygun Azerbaycan Res-
publikasinin dovlet arxivlerine, regional ve yerli soviyyaoli toski-
latlarin fealiyyeti neticesinde yaranan arxiv fondu senadlerinin
Milli arxiv fonduna daxil edilen hissesi miivafiq teskilatin oldugu
yer tizro dovlet arxivinin filiallarina ve senadleri deyisen terkib-
li rayon (seher) dovlet arxivlerine tehvil verilir. Senadleri deyi-
son torkibli rayon (gseher) dovlet arxivlerine tehvil verilmis daimi
saxlanilma middetli senadler 5 (bes) il miivafiq rayon (sehar)
dovlet arxivlerinde miihafize olundugdan sonra daimi dévlet mii-
hafizesi moegsedile tabe dovlet arxivinin filialina tehvil verilir.
Regional ve yerli soviyyali togkilatlarin foaliyyeti naticesinde ya-
ranan dovlet sirri dasiyan mexfilik qrifi olan melumat dasiyicila-
11 yuxari toskilatin arxiv fondu senadlerinin terkibinde profiline
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uygun Azerbaycan Respublikasinin dovlet arxivlerine daimi dov-
lot miihafizesine tehvil verilir.

3.8. Dovlet arxiv xidmeti toskilatinin komplektlogdirmoa men-
bayi olan teskilatlarin idare arxivlerinde miiveqqgeti miihafize
miiddetleri basa ¢atmis arxiv senadlori dovlet arxiv xidmeti tos-
kilat1 ile razilasdirilmis plan-qrafik esasinda miivafiq iller {izro
tam halda daimi dovlet miihafizesine tehvil verilir. Arxiv fondu
sonadlarinin dovlet miihafizesine tehvil verilmasi miivafiq arxiv
siyahisi lizroe her bir ise baxilmagqla hoyata kecirilir. Tohvil zama-
n1 arxiv siyahisiin yekun geydi ile islerin faktiki say1 arasinda
uygunsuzluq askar edildikde, bu Qaydanin 2 noémreli olavesi ilo
mileyyon edilmis formaya uygun olaraq tertib edilmis arxiv se-
nadlerinin tehvil-gebulu aktinin, hemginin arxiv siyahisinin mii-
vafiq siitununda agkar olunmayan islerin némrsleri qeyd olunur,
onlarm tapilmasi istiqametinde isler aparilir. Itirilmis arxiv se-
nadleri onlarin suretlori ile avez edilir.

3.9. Daimi dovlet miihafizesine tohvil verilon arxiv fondu se-
nadlerinin elmi-texniki cohatden diizgiin iglenilmesi, arxiv mii-
hafizesi formatina uygunlugu, fiziki, texniki ve sanitar-gigiyenik
voziyyeti, iso daxil edilmis senadlorin terkibi, o climladen igin iz
gabiginin (cildinin) diizgiin tesvir edilmesi, veraqlorin tikilmasi,
noémralenmasi ve isdeki vereqlerin saymin reqem ve sozle geyd
olunmasi, tesdigedici veraqin ve isi tortib eden sexsin imzasinin
moveudlugu yoxlanilir. Daimi dévlet miihafizesine tehvil verilon
arxiv fondu senadlerinin elmi-texniki cohatden islenilorek qay-
daya salinmasi, tehvil verilmesi zamani askar edilmis qiisurlarin
aradan qaldirilmast miilkiyyetgi toskilatin vesaiti hesabina hoyata
kegirilir.

3.10. Daimi dovlet miihafizesine tehvil verilon arxiv fondu
sonadlerinin arxiv siyahisinin ehtiyat ve istifade olmagqla, 2 (iki)
niisxasi vo arxiv senadlerinin tohvil-qebulu barade aktin 1 (bir)
niisxesi dovlet arxiv xidmeti tegkilatina verilir.

"Arxiv fondu senadlerinin daimi dovlet
miihafizesine tehvil verilmesi qaydasi"na

1 néomrali alavo
Arxiv siyahisi

TOSDIQ EDIROM

(toskilat rehberinin adi, soyadr)

Imza
Tarix
Fond Ne
Siyahi Ne
Daimi saxlanilan islor
20 -iltizre
Isin kar- | Saxlama | ilk vo
Swira | °. e . Varaqgaloa-
Noosi giizarhq | vahidinin | son rin miqdart Qeyd
) indeksi |sarlovhasi |tarixlor
1 2 3 4 5 6
Struktur bolmanin adi
Siyahinin bu bdlmaesine No-don  Ne-dek is daxil

edilmigdir. (reqemle ve yazi ilo)

O climleden:
Liter nomroalor
Buraxilis nomrelor
Siyahini tortib edon soxs Imza
(ad1, soyad1 ve vozifosi)
Arxiv miidiri (arxive cavabdeh soxs) Imza

(ad1, soyadi)
"TOSDIQ EDILIB"
Arxiv tagkilati EYK-nin

tarixli Ne-li

"RAZILASDIRILIB"
Toaskilatin MEK (EK)-nin
tarixli __ Ne-li

iclas protokolu iclas protokolu
"Arxiv fondu senadlerinin daimi dovlat
miihafizesine tehvil verilmesi qaydasi"na

2 némroli olavo

TOSDIQ EDiROM TOSDIQ EDiROM

(tohvil veren togkilatin adr) (gqobul edon arxiv toskilatinin adr)

(rohbarin vozifasi, ad1,
soyadi, imzast)

(rohbarin vozifasi, adi,
soyadi, imzast)

Tarix M.Y. Tarix M.Y.
Arxiv sanadlarinin tohvil-qobulu barada
AKT
Ne
(tarix)

(tohvil {igiin asas)

(tohvil veran toagkilatin adi)
tohvil verdi

(tohvil verilen fondun adr)

(tohvil alan teskilatin ad1)
hemin fondun senadlerini ve onlara aid elmi-malumat aparatini qobul etdi.

Siyahinin | Siyahinin Saxlama
Sira .. . . . . .
No-si adi1vo |niisxalarinin | vahidlorinin Qeyd
) nomroasi miqdari miqdari
1 2 3 4 5
Comi saxlama vahidi qobul edilmisdir.
(raqemla vo yazi ilo)
Fonda noémrosi verilmisdir.
Tohvil verdi Qabul etdi
Vazifasi, adi, soyadi Vozifosi, adi,
soyadi
imza imza
Tarix Tarix

Ugot senadlarinde dayisiklik edilmigdir
Cavabdeh soxsin vezifosi, adi, soyadi, imzasi

Tarix
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