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Dovlat qulluggularinin reyestrinin aparilmasi

1. Umumi miiddoaalar

1.1. BuQayda "Déovlet qullugu hagqinda”
Azorbaycan Respublikast Qanununun 15-3.3-cii
maddesine uygun olaraq hazirlanmigdir ve
dovlet qulluqgularmin reyestrinin (bundan
sonra - Reyestr) aparilmasinin hiiquqi ve toski-
lati asaslarint miieyyen edir.

1.2. Reyestr dovlat qulluqgular (o ciimle-
den staj¢1 kimi ve sinaq miiddeti ile qulluga
gobul edilmis soxslor, habelo dovlat qullugu-
na xitam verilmis soxsler do daxil olmaqla)
barade melumatlardan ibarat dovlet informa-
siya ehtiyatidir.

1.3. "Publik hiiquqi sexsler haqqinda"
Azarbaycan Respublikast Qanununun 6.4-cii
maddasine asasen publik hiiquqi sexsin dov-
lat qulluggusuna baraber tutulan emekdaslari
haqqinda mealumatlar bu Qaydaya uygun ola-
raq Reyestro daxil edilir.

1.4. Reyestr Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin Administrasiyasi ve Azerbay-
can Respublikasinin Dévlet imtahan Merkezi
(bundan sonra - Morkez) terofinden elektron
qaydada "Ddovlet qulluggularinin reyestri" in-
formasiya ehtiyati tizerinden apartlir.

1.5. Reyestrin aparilmasina noazarat Azoer-
baycan Respublikasmnim Dévlet Qullugunu Ida-
roetmo Surasi torafinden hayata kegirilir.

2. Reyestra daxil edilon malumatlar

2.1. Reyestro asagidaki mealumatlardaxil
edilir:

2.1.1. dovlet qulluggusunun fordi melu-
matlart:

2.1.1.1. dovlet qullugeusunun soxsiyyet
vesigesinin seriyasi, ndmrosi, fordi identifi-
kasiya nomrosi, faktiki yasayis tinvani, is ve
yasayis yeri iizro stasionar telefon némraleri,
elektron pogt tinvani;

2.1.1.2. dovlet qulluggusunun soxsiyyet
vosiqesini veran dovlet orqaninin adi, veril-
diyi tarix ve etibarliliq miiddati;

2.1.1.3. dovlet qulluggusunun soyadi, adi,
atasinin adi, eloco do soyadi, ad1 ve ya atasi-
nin ad1 deyisdiyihalda, sebabi ve tarixi, habe-
lo cinsi, doguldugu tarix ve yer (6lke, soher,
rayon, gosabe ve keand), gqeydiyyat iinvan, ai-
lo veziyyeti;

2.1.1.4. dovlet qulluggusunun fotosakli;

2.1.1.5. dovlet qulluggusunun mobil telefon
némrosi;

2.1.1.6. dovlet qulluggusunun atasi, anasi,
qardaslari, bacilari, arvadi (eri), usaglari, qayi-
natasi, qaymnanasi, qayinlari ve baldizlarinin
her birinin soyadi, adi, atasinin adi, dogum ta-
rixi vo yeri (0lke, soher, rayon, qosebe vo
kend), is yeri vo vozifosi hagqinda melumatlar;

2.1.2. dovlet qullugusunun emek foaliy-
yoti hagqinda malumatlar:

2.1.2.1. dovlet qulluggusunun avveller ve
hazirda qulluq kecdiyi dévlet orqaninin (qu-
rumunun) adi ve kateqoriyasi, habele avval-
lor isladiyi qurumun adi, dévlet qulluggusu-
nun avvaeller ve hazirda tutdugu (islediyi) ve-
zifonin adi, dovlet qullugu vezifesinin inzi-
bati ve ya yardimgi olmasi, tesnifati, novii,
qrupu ve altqrupu, vezife telimati;

2.1.2.2. staj ve sinaq kegmo statusu, staj
vo sinaq kegme dovrii (staj ve sinaq miidde-
tinin baglama veo bitme tarixlori);

2.1.2.3. amoak miiqavilesinin statusu
(hiiquqi qiivvede olmasi ve ya qlivveden
diismosi);

2.1.2.4. smoak miiqavilesinin, o ciimledan
sonuncu amak miigavilasinin baglanilma, hii-
quqi qlivveye minme, qlivveden diisme ve
ya miiddatinin bitmae tarixi ve osas1 (sababi);

2.1.2.5. amak miiqavilesine ve dovlet
qulluguna xitam verilmasi haqqinda amrin
(serencamin, qorarin) tarixi, nomrosi vo
9sast;

2.1.2.6. dovlet qulluguna gebul emrinde
(seroncaminda, qerarinda) istinad olunan
normativ hiiquqi aktin struktur elementi;

2.1.2.7. amak staji, o ciimleden dévlet qul-
lugunda qulluq staj;

2.1.2.8. olave is yeri;
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2.1.3. dovlet qulluggusunun dovlet mava-
cibi haqqinda melumatlar:

2.1.3.1. dovlet qulluggusunun vezife ma-
asmin mablagi;

2.1.3.2. dovlet qulluggusunun ixtisas de-
rocasine gore alave haqqin meblagi;

2.1.4. dovlet qullugeusunun dévlet qullu-
gu kegmasi haqqinda malumatlar:

2.1.4.1. inzibati vezifonin tutulmasi iizro
istirak etdiyi test imtahanlarinin ve misahi-
bolerin tarixleri, noticelori ve ndvleri;

2.1.4.2. test imtahanlarini ve miisahibolo-
ri keciran dovlet orqanlariin (qurumlarinin)
adlari;

2.1.4.3. xidmati fealiyyetin qiymetlondi-
rilmasinin ve kegirilmis attestasiyanin tarix-
lori vo neticolori;

2.1.4.4. dovlet qullugu vezifesi iizro test
imtahanindan keg¢diyini tesdiq eden sertifika-
tin verilmasi barade gerarin tarixi ve némre-
si, hamin sertifikatin etibarliliq miiddeti ve ti-
pi (miiddatli olmasi), miisahibade istirak et-
moak hiiququ verdiyi inzibati vezifenin adi,
tasnifati, névii, qrupu ve altqrupu;

2.1.4.5. dovlet qullugunda fealiyyetinin da-
vam etdirilmasini tosdiq eden sertifikatin veril-
masi barade gerarin tarixi ve ndmrasi, hemin
sertifikatin etibarliliq miiddati;

2.1.4.6. dovlet qulluqgusunun ehtiyat kad-
rlar siyahisinda olmasi, asasi, ehtiyat kadrlar
siyahisina daxil edildiyi dévlet orqaninin (qu-
rumunun) ve vazifenin adi, dévlet qullugu
vozifesinin inzibati ve ya yardimg¢i olmasi,
tosnifati, novii, qrupu ve altqrupu, siyahida
olma miiddeti ve siyahidan ¢ixarilma osas;

2.1.4.7. dovlet qulluggusunun ixtisas de-
racalerinin adlari, onlarin verilmasi haqqinda
sonodlorin némraleri vo tarixleri, vaxtindan
avval verilmasi haqqinda mealumat;

2.1.4.8. dovlet qulluggusunun xiisusi, har-
bi ve diplomatik riitbalerinin adlari, verilmea-
si haqqinda senadlerin ndmralari ve tarixleri;

2.1.5. dovlet qulluggusunun tehsili ve ala-
vo tohsili haqqinda melumatlar:

2.1.5.1. bitirdiyi tehsil miiassiselerinin
adlart;

2.1.5.2. tohsil dovrii (tohsil miiossisosino
daxil oldugu ve bitirdiyi tarix), tehsil ve tohsi-
lalma formalars;

2.1.5.3. tohsilin pillesi ve saviyyasi;

2.1.5.4. tohsil haqqinda senadin ndvii, se-
riyasi, ndmrasi, verilme tarixi;

2.1.5.5. tohsil haqqinda senad {izre ixtisa-
sinin adi, sifrosi, pesosinin adi;

2.1.5.6. xaricde tohsil aldig1 tehsil miies-
sisalerinin adlar1 ve aid oldugu o6lkeler, aldi-
g1 ixtisaslarin adlart;

2.1.5.7. xarici dovletlorin ali tehsile aid
kvalifikasiyalarimin taninmasina dair gehadet-
namonin némrosi, verilmeo tarixi vo taninma-
nin novi;

2.1.5.8. alave tehsil programlarinin (kurs-
larinin) adlart;

2.1.5.9. olave tohsil programlarini (kursla-
rin1) tagkil eden tohsil miiessiselorinin vo digar
qurumlarin adlari;

2.1.5.10. olave tohsilin dovrii (baglama vo
bitma tarixleri) ve istiqamati;

2.1.5.11. miivafiq tehsil senadlerinin seri-
yasi, nomrasi vo verildiyi tarix;

2.1.6. dovlet qulluggusunun elmi foaliy-
yoti haqqinda melumatlar:

2.1.6.1. elmi dorocosi vo elmi adi;

2.1.6.2. elmi deraceni vo elmi ad1 veran qu-
rumun adi;

2.1.6.3. elmi deracenin ve elmi adn veril-
diyi tarix;

2.1.6.4. elmi deracenin vo elmi adin veril-
diyi diplomun (attestatin) némrasi ve tarixi;

2.1.6.5. elmi istigamat;

2.1.7. dévlet qulluggusunun dovlet taltifle-
ri (orden vo medallart), foxri adlari, dovlet mi-
kafatlar1 vo fordi miikafatlart haqqinda melu-
matlar, onlarin verilmo senadlerinin nomralo-
ri vo tarixlori;

2.1.8. dovlat qulluggusunun harbi vezife-
si (harbi miikellefiyyetli olub-olmamasi),
harbi xidmet ke¢masi, hoaqiqi harbi xidmet
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dovrii ve bu dovrdeki vezifesi hagqinda me-
lumatlar;

2.1.9. dovlet qullugeusunun xarici dil bi-
liklari ve hamin dilleri bilme seviyyasi hag-
qinda mealumatlar;

2.1.10. dévlet qulluggusunun emak (pesd)
fealiyyeti ile bagl istirak etdiyi konfrans, se-
minar vo diger todbirlerin adlari, tarixleri,
yerlari vo toskilatcilari;

2.1.11. dovlet qullugunda totbiq edilmis
intizam tonbehi todbirinin ndévii ve tarixi,
qiivvedeolma miiddeti, vaxtindan avvel go-
tiiriilmasi haqqinda mealumat.

3. Reyestrin aparilmasi qaydasi

3.1. Reyestro soxs haqqinda mealumatlarin
ilk defe daxil edilmasine asas homin soxsin
dovlet qullugu vezifesine (o climleden staj
vo sinaq miiddatina) toyin edilmasidir. Dov-
lat qullugu vezifesine toyin edilmis soxs hag-
qinda mealumatlar aidiyyeti dovlat orqani (qu-
rumu)terafinden 5 (bes) is giinii miiddeatinda
Reyestro daxil edilir.

3.2. Dovlet qullugu vezifasine teyin edil-
mis soxs haqqinda melumatlarin Reyestrde
arxivlesdirilmasi "Ddvlat qullugu haqqinda"
Azorbaycan Respublikast Qanununun 33.1-ci
maddesinde neazerde tutulmus dévlet qullu-
guna xitam verilmasi hallarinda hayata kegi-
rilir. Dovlat qulluguna xitam verilmis soxs
haqqinda melumatlar aidiyyeti dovlet orqani
(qurumu) terafinden 5 (bes) is giinli miidde-
tinde Reyestro daxil edilir.

3.3. Reyestro daxil edilmis melumatlarda
dayisiklik oldugda hamin doyisikliyin bas ver-
diyi vaxtdan, melumatlar dovlet qulluggusu
torafinden aidiyyeti ddvlet orqanina (qurumu-
na) taqdim edilmeli olan hallarda ise Azerbay-
can Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 11 fev-
ral tarixli 527 némrali Ferman ilo tosdiq edil-
mis "Dovlet qulluggusunun sexsi isinin aparil-
mast Qaydalari"nin 2.5-ci bendinde nezerde
tutulmus miiddetde toqdim edildiyi tarixden 5
(bes) is giinli miiddetinde aidiyyeti dovlet or-
gant (qurumu) terefinden Reyestrdeki molu-
matlarda miivafiq deyisiklik edilir.

3.4. Reyestro daxil edilmis melumatlarin
hiiquqi aktlara uygunlugu, haqiqiliyi, tamligi,
diizgiinliiyli ve vaxtinda daxil edilib-edilme-
moasi Morkez torofinden yoxlanilir. Homin
moalumatlarda uygunsuzluglar ve ¢atigsmazlig-
lar agkar edildikde bu barede aidiyyeti dovlet
organina (qurumuna) bildirig gonderilir.

3.5. Aidiyyeti dovlet orqani (qurumu) bu
Qaydanin 3.4-cii bendinds geyd edilen bildi-
rig osasinda 5 (bes) is giinii miiddetinde uy-
gunsuzluqlart ve gatismazliqlart aradan qaldi-
raraq moalumatlar yoxlanilmasi ti¢iin Marke-
zd toqdim edir.

3.6. Bu Qaydanin 3.5-ci bandinde qeyd edi-
len miiddetde uygunsuzluglart ve ¢atismazlig-
lar1 aradan qaldirmaq miimkiin olmadiqda,ai-
diyyeti dovlet orqani (qurumu)terafinden 2
(iki) is glinii miiddetinde bunun sebableri, ha-
belo uygunsuzluglar ve catismazliglar aradan
qaldirildigdan sonra melumatlarin teqdim edi-
locayi barede Markeze bildiris gonderilir. He-
min uygunsuzluglar ve catismazliglar aradan
qaldirildigdan sonra melumatlar aidiyyeti dov-
lot orqani (qurumu) terafinden 3 (ii¢) is giinii
miiddetinde yoxlanilmasi ii¢iin yeniden Merke-
zd toqdim edilir. Markez torafinden tosdiq edil-
dikden sonra melumatlar Reyestro daxil edilir.

3.7. Bu Qayda gebul edilenadek dovlet
qulluguna gebul edilmis ve dovlet qulluguna
xitam verilmis soxs baresinde melumatlar Re-
yestrde olmadigi halda, hemin melumatlar
soxsin miiraciati #sasinda onun qulluq kegdiyi
sonuncu dovlet organi (qurumu), yaxud hemin
dovlet orqaninin (qurumunun) hiiquqi varisi
olan dévlet orqani (qurumu) terafinden Mer-
kozo toqdim edilir, bu miimkiin olmadiqda ise
tosdigedici senadler esasinda Merkez terafin-
den Reyestrin arxiv hissesine daxil edilir.

3.8. Aidiyyeti dovlet orqani (qurumu) ilo
Morkoz arasinda melumat miibadilesi "Dévlet
qulluggulariin reyestri" informasiya ehtiyati
tizarinden hoayata kegirilir.
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