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Maqalada kitabxanagi-bibliograf pesasinin va kitabxanagi-bibliograf
kadrlari hazirlayan miiallimin pesa kompitensiyasi, bibliografik faaliyyatin
subyekti olan pesakar bibliograflarin sosial va pesa biliklori vo bacariglart va
kitabxanagi-bibliograf pesasi qarsisinaqoyulan talablor haqqinda malumat
verilir.

Giris: Cemiyyatin informasiyalagdirilmasi kitabxanalarin garsisinda yeni
perspektivler agir va yeni toloblor qoyur va biitiin sahelerde 6z isini yaxs1 bilen
insanlarin galigmasini tolab edir. Masolan, kitabxanagilig-informasiya fakiilto-
sinds ¢aligan her bir miisllim tiglinkompetentlik on miihiim pesa keyfiyystidir.
Onun gargisinda mithim tolsblor qoyulur. Miisllimin peso keyfiyysti onun
bilik vo bacarigy, tocriibede qazandigr verdislerls 6lgiiliir. Yasadigimiz infor-
masiyali comiyyst miiollim pesosine vo todrisin toskilina yeni yanasma tolab
edir. Xisusilo yeni informasiya texnologiyalarinin todrisprosesine tosiri,
interaktiv dorslorin, distant tohsilin tegkili miiasir dévriimiizds telimds yeni
tisullarin totbigini vacibedir. Biitiin bunlar milasir miisllimdsn savadlilig, yara-
dic1 tofokkiir, insanlarla iinsiyyst qurmaq bacarigi, yeni texnologiyalardan,
IKT- istifado qabiliyyati, heg olmazsa bir xarici dil bilmsk, telebslora
dyratmokbacarigi, nazori biliyi tacriibi biliye ¢evirmok gabiliyysti, billiklorin
inteqrasiyasi, miisllim-tolobs-valideyn miinasibotini qurmaq bacarigi, telim-
lords, kurslarda istiraki, fasilesiz tohsil, 6z iizorindo islomok, daim inkisaf
etmok qabiliyyoti, niimunoavi dorslorin toskili, yaradici hesabat, tolobaler
arasinda sorgu kegirmok, onlarm fikirlarini va tokliflarinidyranmak, telobslerin
semestrdo oldo etdiklori noticonin tohlili vo ndgsanlarin aradan qaldirilmas:
kimi mesololer qoyur.

Miiollimin kompetentliyitslobsnin kompetentli olmagina getirib ¢ixarir.
Bu ciirbilik vo bacang: olan her bir miillim yaxs1 savad vermokls kifayat-
lonmir. O hom do tolobolorderaqemsal texnologiyalarla islomok va aldigt
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informasiyan1 biliyo cevirorok ondan daim istifado etmok, 6z bilikloring
osaslanaraq dyronmokdyratmok bacarigini inkisaf etdirir. Yaradici miiolliy
yaradict tolim prosesi quraraq bu prosesdo hor bir talabenintafskkﬁrﬁnijn)
montiqi diigiinms qabiliyystinin inkifafina zomin yaradir.

Osas hissa. Bas miisllimdon forqli olaraq kitabxanagi-bibliografin pege
kompitensiyast nadir? Hazirda respublikamizda kitabxana ictimaiyystinibely
bir sual digiindiirir. “Kitabxanagmin peso kompetensiyasiolmalidir, yoxsa
olmamalidir”. Kitabxanagi-bibliografin professional pese kompitensiyas:
lizorindsislomayi, elmi biliklorden ve IKT-don bacariqla istifads etmoyi tolob
edir.

Kitabxanalaryegano miiessisalordir ki, ixtisas tohsili olmayanve ya digar
qeyri-ixtisas tohsilliinsanlarburayaislomeys golirlor. Toosstif ki, artiq uzun
illordir ki, biz kitabxanagi pesonin todricon §lmesiprosesini miisahide edirik.
Bizim kitabxanalarda kadr bohram artiq realliga ¢evrilmisdir. Azorbaycanda
8727 kitabxana miitoxassisi ¢aligir. Onlardan 1579 nofori, 18.1%-i ali-ixtisas
tohsilli, 1318 nofori, 15.1% ali-qeyri ixtisas tohsilli, 1767 nofori, 20.2%
kitabxana iizro orta ixtisas tohsilli, 1261 nofori, 14.4%-1 orta geyri ixtisas
tohsilli, 2802 nofori, 32.2%-i timumi orta tehsillidir (5, s.75). Azerbaycan
kitabxanagilarmin 32.2%-nin orta tohsilli olmasi gox acinacagll bir reqamdir,
Yalniz omokdaslarin besda biri pesokarlardir. Belo veziyyat tosorriifatin heg bir
sahasinds yoxdur.

Bizim cemiyystda kitabxanagi olmagq iigiin kitabxanada ise diizelmok
kifayatdir. Tesovviir edin ki, kitabxana, bibliografiya, informasiya isini bilma-
yen bir adamkitabxanada isloyir. Hans: keyfiyystdon sthbst asmaq olar? Biz
Ozimiizpegs tohsili olmayanomokdaglar1 kitabxanagi adlandiraraq pesenin
niifuzunu asag1 saliriq. Xaricda yalmz ixtisas tohsili olan insanlar: kitabxanag
adlandirirlar. Pego ixtisas tohsili olmayanbasqa smokdaslar-klerklordir, texniki
iggilordir, komekgilordir, koniilliilordir. Ammakitabxanag1 deyiller. Tesovviit
edin ki, bizim miitaliomize rohberlik edon insanlar hals isin gedisinds bir nego
ilobu pesenin sirrlsrini §yranacoaklor. Elmda isa giizost olmur.

Bizim kitabxanalarintocriibesinden niimuns getirok.Toxminan son bes
ilds bizdo on yiiksok ali kitabxanagiliq va informasiyatohsiliyloise diizolon
omokdaslara kadrlar s6basi 7-ci deraceni, orta moktobi bitirib kitabxanada
islomoys galon tohsilsiz amokdaglara isa 6-c1 doraceni verir. Bu Rusiyada da
beladir, bizds do. Buna goro do ali tehsili olan v olmayan kitabxanagilarm
maag! arasinda ciddi forq yoxdur.150-180 manat arasindadir. Bizs elo galir ki,
bu masalays yeniden baxmaq lazimdir. Bu adalatsizlikaradan qaldiriimhdir.

29 mart 2013-cii il Rusiya Federasiyasiin Moadeniyyat Nazirliyinds
kitabxana sahasinde pese standartlarmin hazirlamas: iizromiisavira olmugdur.
Giliman edilir ki, pese standartlarimin hazirlanmasi vezifslora, peseloro vo
mosguliyystlors aid qeyri miioyyonliyi aradan qaldiracaqdir. Miisaviredo biitiin
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«litabxana-informasiya foaliyystine aid va kitabxanag1 pesosine aid ayri vo
bibliograf pesesina aid ayr1 peso standartlarmin hazirlanmas; tapsinlds. 1k 6n-
co "Kitabxana-informasiya faaliyysti” hagqindavs sonra isa, pegokar foaliy-
yotin iki baza novi: kitabxanagi kateqoriyasiiizrs vo bibliograf kateqoriyasi
{izro pese standartlarinin hazirlanmasi miivafiq qurumlara tapsirildi (7).

Kitabxana tohsili olmayan, kitabxana isinden xobarsiz insanlar baza
tohsili olmadigmna gorakitabxana-bibliografiya proseslerionlara monasiz

griiniir. Onlar igi Syrenincs miioyysn zaman kegir vo bu daisin semorsliliyini
asag salir, kitabxanalar haqqinda monfi miinasibat formalagr.

Professor Z.Sliyevin “Umumi bibliografiyasiinashiq” (2001) adli dors
vosaitinde deyildiyi kimi: “Insan faaliyyatinin sistemine daxil olan bibliografik
faaliyyet asagida geyd olunan osas komponentlors malikdir: a)moqsad;
b)subyektlor; c)obyektlor; ¢) proseslor; d) vasitolor; €) naticolor. Bunlarin
arasinda mogsod daha real xarakter doyisir. O, gézlonilon noticonin modeli,
foaliyystin baslanmasi motivi kimi subyektin tofokkiiriinde miihiim yer tutur
vo formalagir. Elo buna gérs da bibliografik faaliyystde magsodlo subyekt bir-
birilo slagads gotiiriiliib sorh edilir ( 2, 5.59).

Bibliografik fealiyystin baglica komponent subyekt hesab olunur.
Subyekt bibliografik faaliyystdessas horokstverici qiivvadir.Magsadlori o
miioyyanlogdirir, obyektlor segir, proseslori hoyata kegirir, vasitoleri isloyir,
naticalori yaradir ve onlardan somersli istifadoni toskil edir.

Bibliograf-kitabxanamin, digor informasiya miisssisosinin, redaksiyanin,
kitab ticarsti ilo mosgul olan taskilatin bir amokdas1 bibliografik xidmoti
pesokar va sistemli sokilds hoyata kegiron alim ve ya miitoxassisdir (8). Bib-
liograf pesesi xiisusi ali tohsil toleb edir. Kitabxanada iig kateqoriyali bib-
liograf stati var. Bas bibliograf, boyiik bibliograf, bibliograf. Bibliografik xid-
motin keyfiyyati artdiqca ixtisasl kadrlar daha da yiiksok vazifalera gotirilir.

Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasim 119-cu maddasinin sokki-
zinci abzasini rehber tutaraq, 2011-ci il oktyabr ayinin 11-do Azarbaycan Res-
publikast Madaniyyot vo Turizm Nazirliyinin Azarbaycan Respublikasmin
Maliyys Nazirliyi vo Azsrbaycan Respublikasinin Iqtisadi Inkisaf Nazirliyi il
razilagdirtlmis toklifini nozers alaraq, Azerbaycan Respublikasinin Nazirlor
Kabineti 162 sayli qorari ilo “Azorbaycan Respublikasinin gohor (rayon)
morkozlogdirilmis kitabxana sistemlorinin, miistaqil kitabxanalarin, soher,
@esabs vo kond kitabxana filiallarinin, habels sohor, qosaba kiitlavi, usaq va
genclor kitabxanalarinin niimunavi strukturu vo stat vahidleri”ni tosdiq etmis-
dir. Buna miivafiq olaraq M.F.Axundov adina Milli Kitabxana “Morkazlas-
dirilmis Kitabxana Sistemi iscilorinin vozifo tolimat”ni (6) hazirlayaraq nosr
etmigdir. Tolimat Moarkazlosdirilmig Kitabxana Sistemi isilorinin vazifaloring
uygun islorini giiniin telsblori soviyyesinde qurmalarina komek mogsadilo
hazirlanmigdar. Bildiyimiz kimi hor bir miiessisads isin toskili, diizgiin idara
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olunmasi va effektivliyi kadr tominatindan, ysni ig¢i heystindon asilidy,
Iscilorin foaliyyotinin operativ ve semorali togkili ti¢lin diizgiin hazxrlanml$
vozifo tolimati boyiik shomiyyat kosb edir. Vozifo tolimati — miiosissa, sirkqs
vo toskilatin stat codvelinds nezerde tutulmus vozifani yerine yetirmok tigiiy
toyin edilon soxsin vozifs ve chdsliklor dairssini, mosuliyystini shato edoy
tolimatdir. Hor bir idarade vezifo tolimatimin doqiq toskil olunmasi hazird,
aktual problemlordondir. Belo ki, vezifs tolimati elo qurulmalidir ki, isgilor
arasinda is bolgiisii diizglin aparilsin, onun hoyata kegirilmosi effektli olsuy
(6). Nozera almaq lazimdir ki, vezifa tolimaty normativ akt olaraq hiiqugj s,.
nod hesab edilir va Azerbaycan Respublikasinin ©mok Macallssinin normalar
ilo uygunlasdirilir. Vozifs tolimatinn tertib edilmasinde mithim cshat onup
amok miiqavilesi ilo qarsiligh minasibatidir. Belo ki, smok miiqavilesinds dy
iscinin emok funksiyasi, onun hiiquglar1 vo 6hdsliklari qeyd edilir, lakin omgk
miiqavilesi vezifo tolimatina nisboton tmumi xarakter dasiyir v vezify
tolimati idars rohberi torafindon, emok miiqavilasi ise her iki terafin razilig il
dayigdirilo bilor. Ona goérs da, smok miigavilesi baglanarken bir qayda olarag
vazifs qeyd olunur, onun funksiyalari iso agilmur.

Hor bir vazifs iizrs telimat, Azerbaycan Respublikasinin ©mok vo Oha-
linin Sosial Miidafiesi Nazirliyi torafindon tesdiq olunmus ixtisas xiisusiyyat-
lori asasinda tortib edilir. Bu tolimat “Azarbaycan Respublikast ©mok Macal-
losinin tosdiq edilmasi, qiivvays minmasi vo bununla bagh hiiquqi tonzimloma
mosalolori haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun totbiq edilmasi
barads Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il 15 aprel tarixli 122
némrali Formamimn 2-ci hissesinin 4-cii abzasimi rohber tutaraq Azarbaycan
Respublikasmin ©mak vo Shalinin Sosial Miidafissi Nazirliyi Kollegiyasimnn
17 noyabr 2011-ci ilda7 tesdiq etdiyi “Madoni-maarif, turizm miiessiselerinds
olan qulluggu vezifalorinin Vahid Tarif-Ixtisas Sorgu Kitabgas’”nin tasdigi
barade (bundan sonra VTISK adlandirilacaq) Ne 3-1 gerar ilo hazirlanmigdir.
(Azorbaycan Respublikasinin ©mok vo Shalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi
Kollegiyasmin 10 iyun 2013-cii il tarixli qorart ilo VTISK-o doyisiklikler
edilmisdir.) Vozifs tolimati idaro rohberi va digor masul sexslor torafindon
imzalamir, Tolimat imzalandigi giinden totbiq edilir vo yeni vezifo tolimati
hazirlanana gader giivveds qalir. Vazifs telimatinin bir suroti kadrlar sobe-
sinda, ikinci sureti s6bs miidirinds, diger surati iss ig¢ide olur (6). Tolimatda
bag bibliograf, byiik bibliograf, bibliograf statlarinin vozifaleri asagidaki kimi
miioyyonlsdirilmigdir.

Bas bibliograf asagidakilar1 bilmalidir:

- kitabxana igino dair sonadlori, medeni-maarif ve turizm miiossisalorinin
inkisaf perspektivlorini, bu sahads qanunvericiliyi, dovlst programlarini;

- kitabxananin tosnifat sistemini, fondun diiziiliisiinii, fond va katalogdan
istifado gaydalarini;
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- kitabxanasiinasliq nozariyyosini, xarici vo 6lkodaxili kitab-xanalarin
qabaqcﬂ is tacriibosini;

- oxuculara bibliografik xidmst qaydalarini;

- omoyin mithafizssi, texniki tohlitkesizlik, istehsalat sanitari-yasi vo
yangmdan miihafize norma vs qaydalarini;

- bibliografik arayiglarin, tévsiye siyahilarmin, vasaitlerin tortibi meto-
dikasini

Bas bibliografin vezifs borclar::

1. Bas bibliograf Markszi Kitabxanm biitiin §6bs vo filiallarinda sorag-
bibliografiya, 6lkesiinaslq (diyarsiinasliq) ve informasiya islorinin togkilatgis
va rohbaridir;

2. MKS-in biitin oxucu qruplarim1 soraq-bibliografiya vo informasiya
xidmati ilo sistemli vo operativ surotdo tomin edir;

3. MKS-in vahid sorag-bibliografiya aparatim (SBA) toskil vo toblig
edir;

4, Bibliografik foaliyyst iizro MKS-in biitiin struktur bol-malerinin
foaliyyatini alagolendirir, informasiya ve bibliografiya xidmsti iizro metodist
funksiyasini dagtyir.

5. MKS-in kataloq ve kartoteka sisteminin togkili islorini yerins yetirir,
morkozi kitabxananin s6balerine ve filial-kitabxa-nalara kartotekalarin togkili
iizro komoklik gostorir;

6. Elektron kataloga qozet vo jurnal moqalolorini daxil edir, molumat
bazalan iglin materiallarin toplanmasini hayata kegirir;

7. Biitiin sistemin sorag-bibliografiya va informasiya isleri-nin planlar
(riibliik, illik ve perspektiv) vo onlarin yerine yetirilmosine nozarst edir;

8. Rayon Markozi Kitabxanasinin biitiin sobs va filiallari-nin molumat
bibliografiya (diyarsiinasliq) ve informasiya islerinin illik, statistik molumat
hesabatlarimi tohlil edir vo bu hagda hesabat hazirlayir;

9. Bagqa sobolorin is¢ilori ilo birlikde kitabxanaya galon yeni oxucularla
sorag-biblioqrafiya aparatimin tobligi, ondan isti-fade qaydalari hagqginda,
oxuculara moslohot vermok vo metodiki kémaklik géstormak tiglin séhbat
aparir;

10. Bas bibliograf asagidaki SBA-n1 toskil edir:

-MKS tizrs toplu katalog;

-Diyarsiinasliq adobiyyatinin tovsiys kartotekasi;

-M6vzu kartotekasi;

-Yerli dévri vo ardi davam edon nagrlarin kartotekasi;

-Diyar srazisinds ¢ap olunmug kitablarin xronoloji kataloqu;

-Soraq va bibliografik nosrlor fondu;

-Odonilmis arayislar fondu.

11. Kartoteka togkil etmak iigiin respublika iizre, eloca do yerli jurnal vo
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gozetlori nozordan kegirib bibliografik va analitik tesvir edir, kitabxanaya daxi]
olan yeni kitablarla tams olur, 6lkesiinashq (diyarsiinasliq) gostaricilari tortit
etmok tigiin miintozam olaraq materiallar toplayir.

Boyiik bibliograf asagidakilari bilmalidir:

- kitabxana isino dair rosmi senadlri, modoni-maarif va turizm miiog-
sisolorinin inkisaf perspektivlorini, bu sahado qanunvericiliyi, dévlst prog-
ramlarini;

- kitabxanagiinasliq nozeriyyesini, xarici vo 6lkadaxili kitabxanalariy
gabagcil i tacriibasini;

- oxuculara bibliografik xidmot qaydalarini;

- fondun torkibini, kitablarin qobul edilmis tosnifat sistemini, kataloq va
kartoteka sisteminin qurulusunu;

- omoyin mithafizesi, texniki tohliikesizlik, istehsalat sanitariyasi vg
yangimdan miihafize norma ve qaydalarini.

2. Vazifs borclari:

1. Usaglarin va yeniyetmolorin harbi vatenparverlik torbiyesinin, infor-
masiya vo kommunikasiya texnologiyalarmin monimsenilmesi ve istifads
olunmasmnin tabligi tigtin kitab tebliginin teskili;

2. Sobonin sorag-bibliografiya aparatini tegkil etmok. Usaq sobasinin
fondundan istifade edilmosini genislondirmek magsadile fondun teblig edil-
mosi;

3.Usaglara kitabxana-bibliografiya ve informasiya xidmo tini teskil
etmoli, rayon (sohar) moktab va usaq kitabxanalari ils isi slagalendirmali;

4. Miitalio modaniyysti vo kitabxana-bibliografiya biliklerinin tebligi,
usaq odebiyyatimn tebliginde informasiya texnologiyalarindan (radio, tele-
viziya, matbuat, internet) istifade edilmasi;

5. Sobenin fondunun tegkilinds istirak etmok, fondun komplektlos-
dirilmesi ti¢iin m&vzu-tipologiya plam iizrs tokliflor vermak;

6. MKS-in usaglarla is aparan biitiin sobelerine metodik rohborliyi
hoyata kecirmok mogsadilo metodik s6banin isinde istirak etmak;

7. Komplektlosdirmads buraxilmis ndgsanlar: aradan qaldirmaq magse-
dile oxuculara verilmis “yox” cavablarinin miintozom olaraq tohlil edilmasi vo
yox cavablarinin minimuma endirilmasi.

3.Bibliograf asagidakilan bilmalidir:

- kitabxana isine dair senadlori, modoni-maarif vo turizm miiossiselerinin
inkisaf perspektivlerini, bu sahado qanunvericiliyi, dovlot programlarini;

- kitabxananin tosnifat sistemini, fondun diiziiliisiinii, fond va katalogdan
istifads qaydalarini;

- kitabxanasiinasliq nozeriyyssini, xarici vo 6lkadaxili kitabxanalarin
gabageil is tocriibasini;

- oxuculara xidmst qaydalarin;
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. omoyin mithafizesi, texniki tohliikesizlik, istehsalat sanitariyasi va
gmdan miihafize norma ve qaydalarini.

Bibliografin vozifa borclari:

1. Morkazi ve timumi kataloglarin togkili, tertibi ve redakto edilmosi;

2. Nogriyyat vo kitab satis1 bibliografiyasina baxis vo oradan Morkezi
Kitabxana va filial kitabxanalar tigiin lazim olan nosrlorin segilmosi, sifaris-
lorin dogiglogdirilmasi, yoxlanmasi, timumilegdirilmosi, kollektorda timumi
sifariglorin geyd olunmasi va onun icrasina nozarot edilmasi;

3. MKS-in omokdaglarin1 Milli Kitabxana vo digor metodik morkoz-
jordon daxil olan bibliografik vo metodik nesrlor haqqinda melumatla tomin
etmoak;

4. Morkazi Kitabxana sobolsrinin vo filiallarin dovri motbuat sifarislorini
dagiqlesdirmak, onlara abuno yazdirmagq, rayonun (sohsrin) kitabxanalarinda
olan dovri metbuatm vahid timumi (toplu) kataloqunu togkil etmak;

5. Komplektlosdirmoyo komak ligiin sobede melumat aparatinin (cari
komplektlogdirms kartotekasi, slave komplektlogdirmonin sistemli kartotekas,
rayonun (§oharin) igtisadi vo madoni profilinin predmet-moévzu kartotekasi,
MK S-in oxucu kartotekasi va s.) toskili;

6. Filiallara onlarin fondlan iizra kataloglarin tertibine va redaktosine
komok etmok;

7.Senadlerin bibliografik tosviri lizrs Dévlot standarti asasinda bibliog-
rafik tasvir, kataloglar tiglin kartockalarin ¢goxaldilmasi;

8. Fondlarmm komplektlogdirilmosi, adsbiyyatin islenmesi, kataloglarm
tortibi mosolaleri fizra rayonun (sohsrin) vo bagqa idars ve miiessisslerin
kitabxana isgilorino metodiki kémoklik gostormok. Kitabxanagilarin ixtisas
biliyinin artirlmasina yoneldilmis todbirlords istirak etmok;

9 Kitabxanaya daxil olan adsbiyyatin informasiya biilletenlorini, tévsiys
siyahilarini hazirlamagq (6).

Bibliografik xidmst iki varianta uygun qurulur. Birinci variant region-
larda yerloson kigik kitabxanalar {igiin xarakterikdir. Belo kitabxanalarda
adoten bir-iki nofor kitabxanagi isloyir. Regionlarda yerlosen kigik kitabxana-
larda adaton, ali tohsili olmayan goxsler ¢alisir.

Ikinci variantda elmi, universal ve xiisusi kitabxanalarin funksiya,
xarekter vo is saviyyesinden asili olmayaraq, elmi-bibliografiya, bibliografik-
informasiya, vo ya olkestinasliq bibliografiyas: sobslerinde galhigan bibliog-
raflar aiddir. Bu kitabxanalarda bibliografik xidmet iigtin bibliograflarin
ixtisaslar1 xarakterikdir (elm saholorina, soned névlerine, funksiyanin yerine
yetirilmosina, texnoloji proseslars gora)

Boyiik kitabxanalarin bibliograflarmin davamli vo pesokar tohsil vo
linsiyyot figiin imkanlar1 vardir. Bu kitabxanalrda is maraqh ve prestijlidir.
Omok haqq: digar kitabxanalara nisbsten staja ve deracoys goradayisir.

yan
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Azorbaycan kitabxanalarinda galigan biblioq_raﬂanr} .9§ %—i .qe_ldmlardlr. |
Son onilliklors nezer yetirsok bibliografiya sobasindo kisi is¢ilorinin sayiny |

azaldigimigrmak olar. 1990-c1 illordon baglayaraq kisi iggilor kitabxanany,
avtomatlasdima sobosinds islomeys iistiinliik verirlor. Azorbaycan Kitabxa.
nalarinda galigan kitabxanagilarin 1318 nofari, 15.1% ali-qeyri ixtisas tohsi]];
kadrlardir ki, onlarm ikinci ixtisas almalar vacibdir. Ciinki xarici lkalard,
kitabxanalarda isloyen kadrlarin ali, peso-ixtisas tohsilinin olmasina ciddi fiki;
verilir. Hiiquq tohsili olsa bels, kitabxanagiliq tohsiliolmayan insanlar Kitab.
xanada isloys bilmozlar.

Bibliografik faaliyyatin subyektino pesokar bibliograflar- miisyyoy
kollektiv (bibliografik $5bs, bdlma, idars, qarsiligh bibliografik xidmat sba-
si), qeyri-pesokarlar - miivoggati bibliografik faaliyystlo mosgul olanlar (alim-
lor, ali moktab miiollimlori, yazigilar, jurnalistelr va b.) vatolabateilar daxildir
Pesokar bibliograf tocriibi bibliografik foaliyyatin baghca subyektidir,
Bibliografik informasiya menbolorini yaradan, onlar tolobateilara gatdiran,
onlardan semorali istifadenitaskil edon mohz pesokar bibliograflardir. Miiasir
taloblora cavab veron, yiiksak saviyyeli bibliografik faaliyyst bibliografin
nazeri va tocriibi hazirliq saviyyssinden, yeni informasiya texnologiyalarina
yiyslonmasindan gox asilidir.

1990-c1 illordan istifado olunan texnologiya baximindan bibliografik faa-
liyyotdo forqlilik artdi. Kigik kitabxanalarin goxunda vo MKS-lords “onenagi-
lor” foaliyyat gostarmays basladilar ki, onlarin da yegans silahi galom idi (8).

II qrup kitabxanalarda texnikiyeniliklordon-miiasir komriiter avadan-
liglardan istifads edilir. Bibliograflar burada informasiya axtarisi ils, bibliog-

rafik proseslorle vo onlayn xidmetlo mosgul olurlar. Burada iqtisadi faktor .‘
oziinii gostorir; enonavi kartotekalarlamiigayisede informasiya bazasinmn arti- |

rilmasi daha gox emoak talab edir, lakin stat ise eyni olaraq qalir. Yaxst olar ki,

bibliograflar asas bibliografik is prosesinin metodikasini monimsasinlor, oks |

halda bibliografik vesait tortibatgilari 6z smoklorinin naticolorinsobyektiv
giymat vera bilmoyacaklor. Basqa sézlo desak, isi elo toskil etmok lazimdir ki,
bibliograf onun xidmetindan yararlanan ifadagini homige “g6ra” bilsin. Bir gox

kitabxanalarda bu ziddiyystin mévcudlugu bibliograflarin korporotiv informe-

siya bazasimn hazirlanmasinda istiraki il izah edilir (8).

Bibliografin pesa psixologiyasi, bilik, bacariq va vardiglors yiyalonmasi
onun pegokarligin miioyysnlogdiran asas amildir. Bibliografin psixoloji key-
fiyyati dedikdo onda pese yaddasimn inkisafi, bibliografik slamotleri (sonad-
lorin adlarini, miiolliflori, miixtalif elm, adsbiyyat vo incassnst xadimlorini,
kitab tarixino dair molumatlar1) magsadyénlii xatirlamaq qabiliyysti, senadlor
sayasinds onu shato edon alomi miisayiot etmak, xarici hagigatlor, adamlar v2
senadlor arasindaki an miixtolif olagolori vaxtinda sezmok bacarigi nozard?
tutulur.
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Bu umum1 keyfiyyotlor pesokar bibliografik foaliyystdo funksiyalara
goro aparilan 13(tlsasla$ma ilo bagl saciyyovi toloblorls tamamlanmalidir. Ma-
solon, senadlerin bibliografiyalagdirilmasi ilo mesgul olan bibliograf sakit otu-
rub islomayi, fikrini mogsadyénlii comlogdirmayi, mentiq tofokkiiriint inkigaf
otdirmoyi bacarmalidir.

Bibliografik xidmst gdstaren bibliograf pedaqoji ve psixoloji baximdan
hazirhgl olmali, insanlarla davramigda modenisoviyyasi yiiksok olmali, bib-
liografikaxtarl§ zamani qisa vaxt orzinds gerara golmok, miixtolif vo miirokkab
xarakterli sorgularin qeyri-baraber axim goraitinds soristali foalliq géstormoak,
informasiya tolobatgilari ilo miinasibstdo emosional sabitliyi g6zlomok vo
hoddon artiq ehtiyatli olmag: bacarmagq asas mosalodir (2, .5.61).

Profesor Z.Oliyevin “Umumi bibliografiyagiinasliq” ders vasaitino osa-
son bibliografin biliyi iki osas hissedon ibarstdir: a)sosial; b)pese biliklori.

Bibliografin sosial biliklorini agagidaki kimi qruplasdirmag olar:

1.Falsofi-metodoloji, siyasi ve tarixi biliklor. Burada sosial-siyasi
hoyatin inkisaf ganunlarimi Azsrbaycan dovlotinin beynslxalq siyasotini
bilmak xiisusils vacibdir.

2.Informasiya tolabatinin yrenilmesinin, tomin edilmasinin va formalag-
masmnin, bibliografin  bibliografik informasiya telobatgilar ilo davranis:
proseslorinin dyronilmesinds mumi esas kimi gétiiriilon psixoloji-pedaqoji
biliklor.

3.Boyiik sonad kiitlasi ve axini ils, miixtslif illordeki isare sistemleri ilo,
slifbalarla, adobiyyatla, ayric isarelori vo basqgalar ilo aparilan bibliografik
isde shemiystli olan pesayoniimlii riyazi, semantik v lingvistika biliklori (2,
s.61).

Bibliografin pese biliklori iss bunlar1 shate etmalidir:

1.Bibliografik fealiyyatin nezoriyyssi ve tarixi bibliografin pese biliyinin
osasidir.

2.Umumi elmi osasli(nozori vo tarixi) peso biliklori vo onlarm omoli
bibliografik fealiyystdo totbigini tomin etmok zemininds &yrenilon tocriibi-
tatbiqi xarakterli metodiki v texnoloji, menbasiinasliqg, toskilati — idarsetmo
istigamotli bibliografik biliklar;

3. Qarisiq elmi vo tocriibi faaliyyst saholerinden, her seyden ovval,
informatika vo elmi-informasiya foaliyystindan, bibliografik xidmatin idars
monsubiyystinden asih olaraq kitabsiinasliq ve kitabgiliq(redaksiya —
nogriyyat) isindon, kitabxanagiinasliq vo kitabxana isinden, bibliopolistika va
k@tab ticaroti foaliyyotindon, arxivsiinasliq vs arxiv isinden vs s. gétiiriilon va
bibliograf pesasi tigiin shamiyyatli olan biliklor;

4.Bibliografin tacriibi foaliyyoti noticesinde yaddaginda qalan seriyali,
goxcildli, ensiklopedik vo basqa mithiim nosrlerin, jurnal va gozetlorin adlari,
elmi miiossisalor, miihiim sonad fondlarnin torkibi, miixtelif kitabxanalarin,
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elmi-texniki informasiya orqanlarinin soraq-biblografiya aparatlarnin (SBA)
qurulusu hagqindaki molumatlarla baglh faktoqgrafik biliklor;

5.Sahavi bibliografik foaliyyatls mosgul olanlar xidmot etdiklori bilik
sahalorinin problemlarini, inkigaf perspektivlorini, terminologiyasini, saho ily
slagadar adobiyyatin (osas osorlerin, dévri nostlorin) biblioqrafik axtariginda
shomiyyatli olan manbalari bilmoalidirler.

Bibliografin pess bacarigi da miihiim sortdir.Belo bacariq bibliografda
olan biliyin tacriibi foaliyyatde totbiqi ilo temin olunur.Pese bacang1 bir qayda
olaraq iki yero boliiniir: macburi ve arzu olunan bacariq.

Macburi bacariq 6z névbasinde iimumi(biitin bibliograflar tiglin zaruri
hesab edilen) vo olava (ixtisaslasmadan asili olan) hissalora ayrilir.Bunlardan
an vaciblorini geyd edak:

a) biitin bibliograflar ixtisaslasmalardan asil1 olmayaraq bacarma-
hdirlar:

-bibliografik yazilar tortib etmayi v oxumagi(onlardan lazim olan
informasiyani gétiirmoyi);

-biblioqrafik axtarig aparmagi, mslumat vo bibliografik nosrlordan, kar-
togka kataloglarinlan, kartotekalarindan ve axtarigin basqa menbslarindon
istifado etmoyi;

-bibliografik vesait tartib etmeyi (senadleri meydana ¢ixarmagi, segmo-
yi, gruplasdirmagi, annotasiyalasdirmagi);

-avtomatlagdirilmis molumat-axtaris sistemindon (EHM va kompiiter
zomininds yaradilanlar da daxil olmagla) ve miasir surst¢oxaldic: texnikadan
istifads etmoyi;

- bibliografik xidmat sahasinds 6z igini planlagdirmags, hoyata kegirmayi
va tohlil etmayi;

b)bibliografiyalagdirma ilo masgul olan bibliograf slave olaraq bacarma-
Ldur:

-m&veud tosnifatlardan istfade etmoyi, sonadlori sistemlosdirmoyi vo
predmetlogdirmayi;

-bibliografik vasaitlori redakte etmayi;

- bibliografik vasaitin tartibi prospektini vo ya programini igloyib hazir-
lamagy;

¢) bibliografik xidmati hoyata kegiron olave olaraq bunlari da bacar-
malidir:

-bibliografik informasiya tolobatgilar1 ilo davranmagi, onlarda bibliog-

rafik 6ziinoxidmet soristesi tarbiye etmoyi;
- sorgular1 gabul etmayi, bibliografik arayislar hazirlayib vermayi;

-informasiya telobatgilarma kiitlovi ve forqli (diferensasiyali) bibliog-

rafik informasiya vermayi togkil etmoyi vo hoyata kegirmayi.
Biitiin bibliograflar ii¢iin arzu olunan bacariq:
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~kiitlo qarsisinda ¢ixis etmok, bibliografik biliyi yaymagq;

- Jatin vo kiril olifbalar ilo, miixtslif xalglarm dillerinds olan bibliog-
[afik tosvirlordon bas ¢ixarmag;

-elmi-tadqigat vo elmi-metodiki ig aparmagq;

_kompiiterls islomok.

Bibliografin vordisi onun foaliyyoti zamani ardicil tokrar olunmasi
sayosindo avtomatik hal olan vo xiisusi siiurlu nozarst tolob etmoyen bir
cohotdir. Verdise asagidakilar aiddir:

-siiratli biblioqrafik oxu, yani sonodlorde standart tisullardan ve lazimi
fragmentin(sitatlar, adlarin, biblioqrafik qeydin ve s.) axtarisi mogsodils
motnin stiratlo nozerden kegirilmasi yollarindan istifads olunmagla ardicil
hoyata kegirilon imumi tanishg;

-sozlorin vo sz birlogmalorinin matnin moenas: tahrif olunmamaq sertilo
ixtisar olunmalar1 sayasinds siirotls yazmaq vordisi;

-molumat nagrlori, bibliografik vesaitler va kitabxanalarm SBA-lari iizra
istiqamatlonmok va operativ axtaris aparmagq vardisi;

-bibliografik slamatlori standartlar iizro sks etdirmok va bununla da bib-
liografik qeydin sanade tokrar miiracist etmodon daha doqiq formalasmasina
nail olmaq vardisi.

Vardislor do bacariq kimi biitiin bibliograflar ii¢iin timumi va slavs ola
bilor.9lave verdiglor bibliografin funksiya vo ya sahevi ixtisasi gergivesinda
yerina yetirdiyi pego vezifesinin xiisusiyyotine uygun gelmslari ilo farglonir.
Bibliograf ona golan sorguya cavab vermoklo yanasi, hom ds onu diiriistlosdir-
mays, oxucunun maragina ns deracodo uygun goldiyini dagiglosdirmoys,
onlarin mozmununa vo qurulusuna bibliografik vasitolorls tesir gostarmoyo
¢alismali vo nshayst oxucularda sonad tolobatini mogsadyénlii inkisaf
etdirmayi vo formalagdirmag: bacarmalidir (2, s.64)

Natica. Yuxarida qeyd olunana yekun vuraraq, kitabxanagi-bibliograf
pesasinin garsisinagoyulan tolobloribele miiayyanlogdirmok olar.

1. Oyrenms qabiliyyati

2. Universalliq

3. Mobillik

4. Vaeziyysti qiymatlondirmok bacarifi va dogru qorar qobul etmsk
qabiliyyati.

5. Kreativlik -yaradiciliq

6. Adekvatliq (7).

~ Kitabxana-bibliografiyaisini yaxs: bilon omokdaslar bizdeazliq teskil
?du‘. Tohsilindenasili olmayaraq, ogar insan kitabxana-bibliografiyaisini
oyranmoys ¢aligirsa biz belo insanlara dostok gdstermsliyik. Ciinki kitabxana
i§i humanist bir sahodir. “Kitabxana isi hagqnda” Azerbaycan Respublika-
s Qanununun 26-c1 maddosindoe deyilir ki, Kitabxanada ali ixtisas tohsilli
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kitabxanagilar isloye bilorlor. Miistesna hallarda, kitabxana isini seven, op,
yaxs1 bilon insanlar da kitabxanada isleys bilerlor (1.s.15).
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X.T.Araepy
MMPOPECCHUOHAJIbHBIE KOMIETEHIMN BUBJTUOTEKAPA-BUBJIMOIPA® A

PE3IOME

B crathe mpefocrasieHa HH(OpMalys O MPO(ECCHOHANBHBIX KOMITETEHIHIMpo-
(eccrn 6ubnHOTEKApA-OHOIKOrpada U yduTens KOTOpble 3aHUMAIOTCH OGydYeHMeMm po-
(eccroRanbHEIX KanpoB GMOMHOTEKaph-016IrorpadoB, 3HAHNIN U HABBIKOB IPOGECCHOHA-
HbIX On6ImorpaoB, a Takke ConManbHbIe H MpogecCHOHANBEEIE TpeGOBaKMs LLIIpodecein
Gubnrorekaps-6ubdnnorpada.

1 : .. Kh.T.Aghayeva
PROFESSIONAL COMPETENCE OF THE LIBRARIAN-BIBLIOGRAPHER
SUMMARY

The article provides information about the professional competencies of the profession
librarian, bibliographer and teachers who are engaged in the training of professional staff
librarians, knowledge and skills of professional bibliographers and social and professional
requirements for the profession of librarian-bibliographer.
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