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Mbaqalada nogriyyatda redaksiya va sobalorin  toskilindon, onlarin
faaliyyatindan bahs olunur. Eyni zamanda maqalads nasriyyat faaliyyatinin
hiiquqi tanzimlonmasi da tahlil edilir.
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Nosriyyatin strukturunun osasini redaksiya ve sobalor toskil edir.
Hazirda — bazar iqtisadiyyati seraitinds nesriyyatlar osasen yigcam va mobil
struktura Ustiinliik verirlor. Miuasir dovrde 6lkomizdo faaliyyat gdstoran
nosriyyatlarda asasen asagidaki s6balar faaliyyat gostarir:

e Redaksiya §6basi;
e Istehsalat 56basi;
e Reklam va yayim s6basi;
e Miihasibat §6basi.

Nosriyyatda toskil edilmis kitab redaksiyalar1 nosriyyatin g¢apdan
buraxdig adabiyyatin ndvlerine goéra miiayyan edilir. Kitab redaksiyalarinin
baslica vazifesi miiallifin fordi tslubunu saxlamagla, asorin mazmun va
formasim  tokmillosdirmek vo onu ¢apa hazirlamaqdan ibaratdir.
“Redaksiyalar 6z ixtisas yonlorina uygun olaraq, nasrlorin tematikasinin
miayyanlasdirilmasi {izre, onlarin yiiksok ideya, elmi vo badii saviyyada
capdan c¢ixmalan lizro toskilatciliq va yaradiciliq isi aparirlar’(8, s.27). Kitab
redaksiyasna onun miidiri rohberlik edir. Kitab redaksiyasinin miidiri
nasriyyatin bas redaktoruna tabedir. Kitab redaksiyalarinin asas vazifalorindon
biri miiallifden alyazmanin gobul edilmasidir. Blyazma gabul edilorkan ilk
novbada onun doyorlondirilmasi hoyata kegirilir. Bu zaman redaksiya
asagidaki qorarlardan birini vers bilor:

e olyazma nosro yararlidir;

e olyazma miioyyan diizalislor edilmak ti¢iin musllifs gaytanlir;
e olyazma miiotoxassis rayino gondorilir;

e olyazma nosra yararsizdir (9, s.106).

Bundan slava, redaksiyalarda asarin olyazmasinin nagro hazirlanmas: ilo
bagli asasnamaloar, slyazmanin gobuluna qoyulan taloblor moveuddur. Kitab
redaksiyalar1 miiallifden slyazmani mohz bu asasnams asasinda gobul edirlor.
Olyazmani gabul edarkon onun mislliflo baglanmis miigaviloys no doracada
uygun golib-golmadiyi yoxlanilmalidir. ©lyazmanin gobul edilmasi fakti
redaksiyanin xiisusi jurnalinda qeyd olunmali va bu barado miisllifs miivafiq
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arayi§ verilmolidir. Daha sonra nosrin redaksiya morholosi baslayir vo aser

_ ¢apa hazrlanir.

Nosriyyatlarda kitab redaksiyalarinin isini istigamatlondirmak vo daha
yaxst toskil etmok magsadilo Redaksiya Surasi da yaradilir. Redaksiya Surasi
¢ap mohsullarimin yitksok saviyyada hazirlanmasina, onlarin mévzusuna,
qurulusuna nazarat edir. Sura ilk novbada aktualliq kosb edon, nasri vacib olan
kitablarin buraxilmasina sarait yaradir. Redaksiya Suras: biitiinlitklo nosriyyat
sistemini nozarotdo saxlayir, oxucu zOvqini hom mozmun, ham do badii
tortibat baximindan korlayan kitablarin ¢ap olunmasimin qarsisim  alir.
Redaksiya Surasinin torkibine nosriyyatin rahbar iscilori, hamginin gérkomli
alimlor, movcud sahonin ixtisash miitoxossislori, ictimai toskilatlarin
miimayandolori daxil edilir.

Nosriyyatin strukturunu toskil edon asas sobalorden biri istehsalat
sObasidir. S6benin osas vozifasi nasriyyat orijinallarimin poligrafiya tisulu ila
coxaldilmasim tomin etmekdan ibaratdir. Istehsalat s6basinin miidiri nagriyyat
direktorunun istehsalat iizra miiavinina tabedir. Nagriyyatin istehsalat sobasi
¢ap mohsullarmin vaxtinda vo yiiksak poligrafik keyfiyyatlo nasrini hoyata
kegirir. $6ba bu magsadle 6lkads faaliyyst gdstaran poligrafiya miiassisalari
ilo, motbaalorls slaga yaradir, miiqavila asasinda onlarla amokdashq edir. Bu
zaman nogriyyatin illik tematik plami vo isinin hocmi nozers almmah,
istehsalat s6basi 0z foaliyystini mohz bu géstoricilors miivafig sokilds
qurmalidir. Istehsalat s6basi eyni zamanda nasriyyatm isinin hacmina uygun
olaraq lazim olan migdarda cap materiallarinin alnmasini da tomin etmalidir.
S6ba har bir nosrin istehsalat morholasi ticiin qrafik hazirlayir va hamin
qrafiks ciddi amal edilmasina nazarat edir. Bu grafike smal edilmamasi nasrin
istehsal miiddatini artirir va nosriyyat ticin mixtalif ¢esidli geyri-istehsal
xorclori yaradir. Istehsalat sobasinin on miihiim vazifalorinden biri da nasrin
maya doyarinin azaldilmasma nail olmaqdan ibaratdir. Umumiyyatla,
redaksiya-nasriyyat proseslorini kesmis alyazmamn vaxtinda vo yﬁksgk
keyfiyyatli cap mohsuluna gevrilmasi birbasa nasriyyatin istehsalat sObasinin
vozifasidir.

Nosriyyat strukturunda diger asas sobalorden biri reklam ve yayim
sGbasidir. Sobsnin asas vezifosi nosriyyatn cap mohsullarinin tal?lximn va
reklamini hoyata kegirmokdan ibaratdir. Muasir dovrde - na,in_yyatlann
saymnin va onlar arasindaki ragabatin artdig, elaca do oxucu zovqlniin tez-tez
dayisikliys ugradig: bir seraitda bu, oldugca mithim sortdir. .Reklam Vo yayum
sobasi redaksiya-nosriyyat proseslorinin bir sira moarhalalerinda, 0 cumladsn_
tematik planlarin tortibinda, nagrlora annotasiyalarin ya/",1h.n.asmdfm kxtuba ad
segilmoasinda, eloca do nosrin satis qiymatinin mi’xayyonlssdl_nlmasmda birbasa
istirak edir. Ciinki hor bir kitabin oxucu auditoriyasinda &ziina yer tutmasinda
onun annotasiyasi, adi va elaca da sati§ giymati mithiim rol oynayr. Reklam
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va yayum sobasi birbasa oxucularla islodiyinden vo onlarla daha yaxsi
tinsiyyate malik oldugundan bu prosesa daha yaxsl balod olur. Eyni zamanda
reklam ve yayim §obasi bu kimi mosalslorle bagh miintezom olaraq kitab
ticaroti birliklerinin tovsiyyslorini do nozaros alir. Nogriyyatn reklam va yayim
sobasi ¢ap mohsullarinin vaxtinda v yiiksak saviyyads yaymmini togkil etmak
figiin kitab ticarati miiossiselori vo motbuat yaymm firmalart ila milgavile
osasinda amokdasliq edir. Reklam va yayim sobesi miitomadi olaraq yazili ve
elektron KiV-do ¢ap edilmis vo ¢apa hazirlanan nostlor haggqinda
informasiyalar verir, oxucularl ovvalcadan nasriyyatin ¢ap mehsullarint alds
etmoya havaslandirir.

Nasriyyatin asas struktur vahidlorinden biri do miihasibat sobasidir.
Sébanin vazifasi nagriyyatin maliyys omoliyyatlanim idara etmok, miuvafiq
ugot va hesabatlari aparmaqdan ibarotdir. $6bays nosriyyatin bas mithasibi
rohboarlik edir. Bas miihasib solahiyystlorinin icrasi baximimdan birbasa
nosriyyatin  direktoruna tabedir. Onun hiiquq ve vezifaleri moveud
ganunvericiliklo miayysn olunur. Miihasibatliq nosriyyatin pul vesaiti,
omlaki, hazir mohsullari v basga doyarlorinin ugotunu aparr, nasriyyat
smlakimn qorunmasina, milassisonin pul vesaitindon vo va diger maddi
dayarlerinden diizgiin istifadoys, iimumen maliyys intizamina nozarat edir.
Miihasibat sobasi yazarlara, torciimagilera, redaktorlara, raygilors, rossamlara
vs s. imzalanmis miiqavilslor vo eloca do bu saho iizre miloyyan olunmus
normalar asasinda qonorarlann, amoekhaqgilann va s. verilmosini hoyata
kegirir. Eyni zamanda nasriyyati ¢ap materiallart va digor avadanlglarla tamin
edon sirkatlorlo, ¢ap texnikasi istehsal edon miiessisalorls, kitab ticarati
birliklori ilo, banklarla, mivafiq dovlet qurumlant vo s. ilo miivafiq
hesablagmalar1 aparir. Miihasibatliq $6basi nesriyyat iscilorinin stimul-
lasdiriimast magsadila miivafiq fondlarn yaradilmasina va bu fondlardan
istifadoye nozarat edir. Nosriyyatin tabeliyinda poligrafiya miisssisaleri,
motbaalor, kitab ticarati birliklori méveuddursa, hamin qurumlann da maliyya
faaliyyatini idars edir. Miihasibat s6bosi miitomadi olaraq nesriyyatin maliyys
vaziyyatinin tokmillogdirilmosi ila bagh somorali toklifler hazirlayir vo onlari
rohbarliys toqdim edir.

Qeyd etdiyimiz kimi, hazirda 6lkemizda faaliyyat gostoran nosriyyatlar
osason yigcam va gevik qurulusa malikdirlor ve onlarn struktur vahidi
redaksiya, istehsalat, reklam va yayim sobalarinden v miihasibatligan
ibarotdir. Amma bununla yanasi, her hansi bir nosriyyatin qurulusundan,
faaliyyat sahasindon va eloca do igtisadi imkanlanndan asil olaraq orada
asagidaki redaksiya va sobalor do toskil edila bilar.

Torciimo adabiyyat: redaksiyast. Torciima adabiyyati redaksiyas1 osasan
boyiik struktura malik, universal nagriyyatlarda yaradilir. Bu redaksiyanin
osas magsadi diinyamn gérkemli elm adamlarinin, yazig1 va sairlerin, ictimai-
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siyasi xadimlorin esorlorinin dilimizo torciimo edilorok yayilmasim tomin

etmokdon  ibaratdir. Torctimo odobiyyatimn diinya modoniyyatlorinin

inteqrasiyasinda mithim rolu vardir. Olkomizdo torciima adabiyyatimn

n:eydana %;)lma"si e formalasmasinda Azarbaycan Dovlet Nosriyyatinn
(“Azomast”) boylk xidmotlori olmusdur. Nosriyyatn mivafiq sobasi
mut?mad} .olaraq du“Y_a Q'dabiyy'e_mmn an yaxst niimunalorinin dilimiza
torctimasini hayat"a }(e(;mmsdu. Olkomiz miustogillik gazandigdan —sonra
dévlota vo 6zol millkiyyate maxsus miixtalif nogriyyatlar torctima adabiyyatini
Nasra 11az¥r1a)_'1r V3 yayir. 'I_“arciima adobiyyatim ¢apa hazirlayan redaksiyalarin
osas. vszﬁ:_m bu esorlerin miollifin islubunu qorumaq sertila dilimiza
torciimosini vo eloco do redaktosini yiiksok saviyyads hoyata kegirmokdan
ibarotdir. Bunun {igiin nagriyyatlar tacriibali, pesokar torciimagi vo redaktorlart
&z igine calb etmolidirlor.

Bodii tortibat redaksiyasi. Badii tortibat redaksiyasinin vozifasi nasrin
badii saviyyesinin yiikssldilmasindon va ¢ap mohsulunun oxucu zévqing
uygun sokilds tertibindan ibaratdir. Nasrin badii tortibatimn yitksak saviyyada
qurulmast miiasir nasriyyat praktikasinda oldugca mihiim shamiyyat kasb
edir. Ciinki miiasir dévrds - nosriyyatlarin va onlar arasinda olan ragabatin
giinii giindsn artdif1 bir soraitds oxucu zovqi siiratlo inkisaf edir va tez-tez
doyisikliys moruz galir. Artiq oxucu har hanst bir matnin, informasiyanin
mazmunu ilo yanast, onun taqdimedilms formasina da 6nem verir. Bu sahada
yeni meyarlar, yeni ifado formalan meydana cixir. Nosriyyatin bu sahada yol
verdiyi nogsanlar toqdim etdilmis moatndon imtina ilo naticalena biler. Oxucu
nosrin tortibatinin zeifliyini goriib motn hagqinda da eyni fikra diiso bilar, bu
iso potensial oxucunun itirilmosi demoakdir. Bu masolads yerli auditoriya ilo
davranmagq, tinsiyyst qurmaq balke do milayyon gador miimkiindir va ya
asandir. Amma nezera alsaq ki, elektron nasr texnologiyalarinin genis viisat
aldigi bir seraitdo global sobokada yerlosdirdiyimiz kitablarin auditoriyasi
oldugca forqlidir, dayiskendir _ burada miixtalif madeniyyatlora, dinya-
goriislorine malik oxucular var — bu halda tortibatg1 gotinliklo olsa da quzil
ortan1 tapmalidir. Ola biler ki, tortibatgiin segdiyi ifade formasi, miayyan
mosalalora baxisi bir dlkada ragbatla, digarinda iso moyuslugla va ya qozabla
qargilansin. Yoni bu kimi mosalolorda nasir, nagrin tartibateisi maksimum
sokildo ehtiyatlr olmals, beynolxalq praktikan monimsamali va biitiin bunlari
6z isino totbiq etmolidir. Nosriyyatlarm badii tortibat redaksiyalar1 biitin bu
prosesi ugurla hoyata kegirmok iigiin istedadli vo pesokar rossamlar,
dizaynerlori, tortibgilari 6z islorine calb etmalidirlr.

Kadrlar sobasi. Nosriyyatin asas srtuktur vahidlorinden biri do kadrlar
sobasidir. Kadrlar sobasi moveud amok qanunvericiliyino uygun olaraq
kadrlarin iso gotiirilmosini va isdon azad edilmoasini tomin edir. Soba
miitomadi olaraq nosriyyat iscilerinin omok kitabgalarint doldurur, amoak-
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daslarin mozuniyyat qrafikini tortib edir. Nosriyyat omakdaglarimin ixtisas-
larimi artirmagq, biliklorini daha da tokmillesdirmok mogqsadile, onlarin
miivafiq kurslarda, seminar va treyninqlorda istirakini tomin edir. Miiasir
texnika vo texnologiyalari monimsayan ixtisasl kadrlarin nosriyyatin isino
calb edilmasina ¢alisir. Saxsi heyatlo isloyir, onlarin omok qanunvericiliyina,
nizam-intizam qaydalarina riayat etmasine nozarat edir.

Tachizat sobasi. Tochizat §obasi osasen iri struktura malik nosriy-
vatlarda toskil edilir. Sobonin osas vezifesi nosriyyati ¢ap materiallar,
poligrafiya texnikasi vo nagriyyat isinda lazim olan diger avadanliglarla tamin
etmokdon ibaratdir. Bu moagsadle $6ba ¢ap materiallari, poligrafiya texnikasi
va nogriyyat isinda lazim olan diger avadanliglarin istehsali va satisi ilo
moasgul olan sirkatlarla alaqa yaradir, miiqavilo osasinda onlarla amokdasliq
edir. Olkomizdo faaliyyst gdstoran nosriyyatlart miivafiq avadanlglar,
poligrafiya texnikas1 va ¢ap materiallar ilo hazirda asasen “Halal-P” vo “Ulu”
sirkatlori tachiz edir.

Korrektura gsébesi. Korrektura sobesi osason iri struktura malik
nogriyyatlarda tagkil olunur. Nisbaten orta vo kigik struktura malik olan
nagriyyatlarda bu isi bas redaktorun rohborliyi altinda isloyan korrektorlar
qrupu hayat kegirir. $6benin asas vazifesi motnlordoki miixtolif elementlorin
vahid formada verilmasini tomin etmok magqsadils redakts edilmis orijinallari
oxuyub diizaltmokdoan, orfografik vo durgu isarslori sohvlerini, eyni zamanda
dil va tislub xarakterli ¢atismazliglar aradan qaldirmaqdan ibarotdir. Matnda
korrektura diizalislorinin hoyata kegirilmasi zamani osas sortlordon biri do
standart korrektura isaralerindon istifads edilmasidir.

Hiiquq s6basi. Hiiquq $6basi asasan iri struktura malik nagriyyatlarda
toskil edilir. ©gor nosriyyatda hiiquq sobesi foaliyyot gostormirsa, bu
funksiyam nosriyyatin hiiquqstinasi hoyata kegirir. Sobonin asas vazifasi
nogriyyatin hiiquglarinin  qorunmasini tomin etmok, hor hansi hiiquqi
problemlarin hallinde nagriyyata kémoek etmokdon ibaratdir. Hiiquq sobasi
miitomadi olaraq nasriyyat faaliyyati ilo bagli sonodlori, bu sonadlords edilmis
alava va dayisikliklori izloyir, bu barads nosriyyat rahbarliyini ve amakdaglari
molumatlandirir.  Nosriyyatin =~ muslliflorlo, redaktorlarla, rossamlarla,
raygilarla, elaca da gap materiallar, poligrafiya texnikasi vo avadanliglarinin
istehsali vo satisi ilo moggul olan sirketlorlo, kitab ticaroti birliklori ils,
poligrafiya miiassisalori va motbaalorlo bagladigi miqavilslorin hiiqugi
cohatdan diizgiinlilyiino mosuliyyat dasiyir. Nosriyyatin hiiquq sébasi 6z
faaliyyotini Azorbaycan Respublikasimiin Konstitusiyasy, “Nosriyyat isi
haqqinda” Azarbaycan Respublikasimin Qanunu, “Kiitlovi informasiya vasita-
lori haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu, “Mislliflik hiququ va
alagali hiiquglar haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanunu vo diger
qanunlar va normativ-hiiquqi sanadlor osasinda tonzimlayir.
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Biitiin bu redaksiya vo s6balordon alavo nagriyyatin strukturuna texniki
redaksi_ya, tosariifat sobasi, kitabxana, arxiv, miixtolif fondlar va s. daxil edila
bilor. Umumiyyatlo, hor hansi nosriyyatin yiiksok saviyyada idara edilmosi
onun strukturunun diizgitin sokilds qurulmasindan asilidir,
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THE ORGANIZATION OF EDITIONS AND DEPARTMENTS IN
PUBLISHING HOUSE
A.Bayramov
Summary
In article it is spoken about the organization of editions and
departments in publishing house and about their activity. There is also
commented in article the legal regulation of publishing.
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