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AZORBAYCANIN RESPUBLIKA OHOMIYYOTLI
BOYUK DOVLOT KITABXANALARININ DOVRI VO ARDI DAVAM
EDON NOSRLOR FONDUNDA SAXLANILAN SONODLORIN
UCOTU, MUHAFIZOSi VO ONLARDAN ISTIFADO QAYDALARI

E.EMOMMODOV
BDU-nun Elmi kitabxanasmin amakdag,
«Kitabxanagiinashqy kafedrasimn dissertanty, miisllim

Bu maqalada Azarbaycamin respublika ohamiyyatli  boyik dovist
kitabxanalarimin dovri va ardi davam edon nagrior fondunda saxlamilan
sanadlarin ugotu, mithafizasi va onlardan istifads qaydalar: haqqinda bahs
olunur.

Agar sozlar: Ardr davam edan nagrlar, dovri motbuat, dovri nasrlar,
dovri va ardi davam edan nagriar fondu, fondun komplektlagdirilmasi, Jondun
Yyoxlamimas, jurnal, kitabxana fondlarimn miihafizasi, kitabxana fondu,
kitabxana fondunun ugot vahidlari, kitabxana fondunun ugotu, kitabxana 6lgii
vahidlari, kitabxanalardan istifads qaydalary, gozet, sonad, seriali nagrior.

Elmi-texniki toraqqi noticosindo artan informasiya axin1 ve toplamilan
informasiya kiitlesi igerisindon elmi informasiyanin segilmosina daha ¢OX
artan tolobat miiasir kitabxanalarin, xiisusen Azorbaycanda respublika
ohomiyyatli bytik dovlet kitabxanalarmmn foaliyyot effektivliyinin osas
problemidir. Bu problemden ¢ixigin baglica holli yolu kitabxanalarin miiasir
texnologiyalardan necas istifads edo bilacayindsn, bu yeni texnologiyalarin
kitabxanalarda nays ve na ciir totbiq olunacagindan asiidir, Bu ¢IX1§ yolu
hamin kitabxanalarin diinya kitabxana-informasiya mokaminda hans yeri
tutacagin balli edacakdir. <

Kitabxana proseslorinin kompiiterlosdirilmasi (informasiyalagdirilmas)
hesabmna kitabxanalarda komplektlogdirmo proseslarinin toskilinin, yeni
axtarig va tadqiqinin forma vo metodlarmmn, senodlorin emalinin, kitabxana
fondlarinin yerlogdirilmasinin, oxuculara xidmat isinin va sairs kitabxana-
infon'xll.asiya foaliyyatinin tokmillasdirilmasi bas verir.

Umumiyystls kitabxanalar xidmot edilon oxucu kontingentinin faaliyyst
profiline uygun olarag komplektlogdirilir. Bu oxucular miloyysn dsracads
(tam va yaxud gismen) onlarin toloblarini deyen miixtolif sonadler, homginin
dovri v ardi davam edan nagrlar alds etmolidirlar.

Dévri noasrlor serial nasrlar (ssnadlar) olub, miiayyon zaman ardicilhigs

ils‘ ¢ap olunaraq, her il tigiin daimj némrs (giindslik, hoftalik, ayliq, riibliik,
illik) sayina malikdirlor.
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Ard1 d.avam edan nogrlor iss, materiallarin yigilmasi mitddatindan asil;
olarag, geyri-miisyyon zaman ardicilli; il sap olunan sanadlordir,

Dovri nogrlars qazet vo Jjurnallar aiddir,

Ardi davam edsn nosrlors iso asafidakilar aid edilir:

¢ on yikksok hakimiyyst dairolorinin - nazirliklorin, respublikanin
dévlet idaragiliyi orqanlarinin va basqa dévlet mitassisolorinin rosmi sonadlori
(emrlor toplusu, bildirisler, rogomli malumat varaqalari);

e elmi vs ali tohsil miassisolorinin, elmi taskilatlarin, elmi konfrans va
seminarlarin  tipik bashgqlarla ¢ap olunan nogsrlori: elmi asorlor, elmi
moacmuslar, biilletenlor; ;

o clmi-tematik moaqalslor toplusu - Umumrespublika elmi konfrans-
larnin vo daimi kegirilon seminarlarin elmi ssorlar toplusu vo yaxud
ixtisaslagdirilmig nogriyyatlarin nagri;

e elmi-informasiya nasrlori (elmi-texniki biilletenlor, referativ toplular,
xilasolor, elmi miiassisa vo toskilatlarin hesabatlari, bibliografik informasiya);

e istehsalat-texniki va tolimat-metodik nastlar (biilletenlor, toplular,
ekspress-informasiya, icmallar, mslumat varagalori).

Ovvallar ds oldugu kimi, abuns yolu kitabxananin dévri vs ards davam
edon nosrlorls zomanostls tomin olunmasinin yegano monbayi olmaqda
qalmaqdadir. Abuns yolu bu giin - shomiyystli maliyys xorclori tolob edon
nshong nasr kiitlosi arasinda optimal segim prosesidir. Bu prosesds yegano
agir vaziyyst odur ki, bazen yarimilliklor tizrs abuna qiymotlorinds (yalniz
bizim 8lkemizs deyil, biitiin diinyada) sabit artim miisahids olunur.

Ogor kitabxananin xarici vo ya giymotli dévri ve ya ardi davam edon
nostlorlo (snenevi vo yaxud elektron formada) komplektlosdirmasindan
danigsaq demsliyik ki, burada maliyys problemlori daha gox ahsmiyyatlidi.r.
Aydin mosaladir ki, milasir soraitds hor kitabxana ns 6ziins bahali nasrlerin
almasini icazs vers bilor, no do oxucu sorgularinmn talobi olaraq hor n9$1:in
komplektlogdirilmasine cavab vera bilor. Bu nﬁqteyi-n_szardsn tamamilo
obyektiv soboblorin tosiri altinda kitabxanalarn maliyys resurslarmin
birlosmosine konkret ehtiyac duyulur.

Bu baximdan dovri va ardi davam edon noasrlor o tip cap mshsulla.n(.hr
ki, hans1 ki, onlarin bu birlosms (kooperasiya va yaxud konsorsium) yolu_ 1.19
rahatligla komplektlagdirilmasi vo bundan sonra oxucu sorgularinin talsbym}
cavablandiriimasi daha somorali vo sorfalidir. Bu is goxdan vo daha ciddi
sokilds bir sira élkslards (o climlodan 2003-cﬁ_ ildon Azorbaycanda —
«Azorbaycan Kitabxana Informasiya Konsorsmmu?) a;_)a.nh;. . Bel;?
birlosmolorin hodofi - bu nasrlori daha ¢ox oxucu kontingentinin istifadosi
Uglin ol¢atan etmakdir.

L szd etmok lazimdir ki, elektron dagiyicilarda mithafizs olunan ayri-ayri
d6vri vo ardi davam eden nasrlerin komplektlogdirilmasi soxsi toskilatlar
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(idar, firma, miiassisa va s.) vasitosilo hayata kegirilir, bels olan taqdirds bu
ciir elektron nagrlor iqtisadi anlamda mal hesab olunur. Kitabx.ana bu va ya
digor nagri bu toskilata sifaris verir vo bu toskilat 6z vasitalori hesabina l?u
nagri aldo edir, sonra onu kitabxanaya satir. Belo omaliyyat artiq abuna deyil,
malin alnmast sayilir. Va bu yolla bu va ya diger do6vri v ardi davam edan
nagtin hor ngvbati ndmrasi oldo edilir. : ,

Hal-hazirda dovri va ardi davam edsn nasrlorin boyiik oksariyyati yalmz
elektron sonad formasinda istehlak bazarina gixarilir. Bununla slagadar olaraq
kitabxanalar nogrin 6zlinii slde etmir, ona miisyyan dovr iiglin elektronv giris
oldo edir. Yaranmis voziyyat fondun ugotu iizrs tolimata doyisikliklorin daxil
edilmosini taleb edir, ¢iinki kitabxanalar jurnallarn fiziki vahidini almir vo
buna goro onlarin ugotunu aparmir, ancaq bununla yanagi, shomiyyatli
doracado maliyys vasaiti xarclayir.

Fondun Lkomplektlogdirilmoasi. Dovlst kitabxana fondlan kitabxana
rohbarliyi ilo ovvslcaden razilagdirlaraq kitabxana isi sahosinds faaliyyat
gostoron  miivafig  ixtisash  miitoxossis - kitabxanag1  torofinden
komplektlagdirilir. Qozet vo jurnallara sifarig dovri motbuat yayimi ils maggul
olan milassiso va soxsler vasitesilo aparihr. Jurnal vo gazetlora sifarig sonadi
kitabxanag1 torofindan tortib edilorok kitabxana rehbarliyi torefindan tosdiq
edilir.

Kitabxana fondunun torkibi anonavi kitabxana kataloqunda, molumat
bazasinda (elektron kataloqda) ve komplektlogdirma sanadlarinds oks olunur.

Molumat bazasinda, kataloglarda veo komplektlosdirmo sonadlsrinds
novbati melumatlar gosterilir: 1) miiellif; 2) sorlévho; 3) cild; 4) nasriyyat; 5)
nasrin tarixi; 6) sifaris edilmis sonadlorin miqdari; 7) komplektlogsdirmonin
monbayi va s.

Kitabxanaya riibdo bir dofodon daha az daxil olmus adobiyyatin sifaris
sanadlarindan ¢ixarilmasi vacibdir. y

Informasiyalasdinlmig kitabxanalarda (kitabxanalarin informasiyalas-di-
rilmast va yaxud informasiyalagdirilmig kitabxanalar dedikds, kitabxa-
na isine informasiya texnologiyalarinin tatbiqi, elektron kataloglarin yaradil-
masi, ononovi kitabxana proseslerinin avtomatlasdiriimasi naszards tutulur)
hoftads bir defaden az olmayaraq molumat bazasindan fondun tarkibinin gap
edilmosi miithiimdiir.

Kitabxana fonduna daxil olan adsbiyyatn gobulu. Daxil olan biitiin
sap mohsullar1 qosma sonadlo (hesab sonadi, faktura, qabzin surati, akt va s.)
kltabx'ananm kitabislomo sobasine gondorilir. Senadds gbsterilon yazilar
miisllifin soyady, sorldvhe, qiymot, niisxslerin miqdan yoxlanilir.

: Daxil olan adobiyyat qogsma senadls diiz golmoyands vo ya noqgsanli
niisxalor olduqda adobiyyatin gobuluna mosul gexsin vs kitabxananm ictimai
togkilatinin niimayandasinin istiraks ils akt tortib edilir.
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Aktin birinci niisxosi kitabxanada saxlamlir vo daxil olan gap
mohsullannin gsbulunda istifads olunur. Ikinci ntisxs adobiyyat: géndaran
toskilata verilir vo ondan ¢atismayan, sohven verilon vo yaxud négsanh
niisxalorin doyisdirilmasi talob olunur.

Qosma sonadsiz daxil olmus ¢ap mohsullan, o ctimlodan toskilatlar va
ayri-ayrt votondaglar torsfindon boxsis verilmis, yaxud ohalidon toplanmis
sdobiyyat yoxlandigdan sonra akt tortib edilir. ’

Kitabxana fonduna gsbul edilocok biitiin ¢ap mohsullarina dorhal stamp
vurulur. Stamp 10x40 mm hacminds dérdkiine formadan ibarstdir v tizerinde
kitabxananin ad1 geyd olunur.

Alinmig odobiyyat qosma sonadlo yoxlanildigdan, niisxslorin miqdan
toyin edildikden va stamp vuruldugdan sonra fordi va timumi ugot kitabina
yazilir.

Kitabxana dl¢ii vahidlori. Kitabxanada sonadlorin miqdart 6lgi
vahidlorina gora hesablanir. Olgii vahidine gbra ugot vahidi toyin edilir.

Olgit vahidlori bunlardir:

e ad — kitabxanada har bir sonadin malik oldugu tituldur. Yeni ad kimi
tokrar nagrler vo goxcildli nasrlorin hor bir cildi hesab olunur. Kitabxanada
jurnal vs gezetlor ad va illik komplektlarins gors ugota alinir;

e niisxo — bir va ya bir ne¢o adda senadin niimunasi;

o metropolka — kitabxana statistikasinda beynolxalq 6l¢i vahididir,
YUNESKO beynalxalq tagkilat: torofindon toyin edilmigdir. Bir metropolka 1
m uzunluga, orta hesabla 26 — 27 santimetr dsrinliys vo 37 santimetr
hitndiirliiys uygun 6l¢ii vahididir. Bir metropolkaya orta hesabla 35 kitab vo
ya 14 komplekt cildlonmis jurnal yerlagir.

Kitabxana fondunun ucot vahidlori. Kitabxanada hor bir adda vs her
bir niisxads senad (kitab, jurnal, gazet, elektron va diger ssnadlor) ugot vahidi
sayilir.

Ugot vahidlori bunlardir:

o kitab — (49 sohifodon az olmayan cildlonmis ¢ap materialr),
kitabgalar (5 — 48 sshifslik geyri-dovri nogrler), xoritalar, notlar, partituralar;

o jurnal — bir ad altinda geyri-miioyyan miiddatds, ayri-ayn némrs vo
tarixlordo gap olunan goxsshifsli dovri motbuat nasri; .

o qozet — bir sorlovhe altinda xronoloji va ya ardicil némrsloma _119,
hoftads an azi bir dofo ¢ap olunan, cildsiz (iiz qabifl olmadan) ¢ap edilan
dovri matbuat nosri; e

o slyazma - ol ilo yazilmis va ya yazi masiminda gap edilmis orijinal

sonad;

o audiovizual material — oxunmasi xisusi optik vo audio qurgu taleb

edon informasiya dastyicist;
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o clektron sonad (optik diskler (CD-ROM, DVD-ROM, CD-RW,
DWD-RW, VCD), magnit diski (MD), maqnit lenti va s.);

e digor sonodlor — xirda gap materiallant (4 sohifadon gox olmayan
noastlor), gézdan sliller tiglin kitablar vo s.

Kitabxana fondunun ugotu — fondun Olgtst, torkibi vo mioyyon
edilmis qaydalar tizra kitabxana fondunun horoksti hagqinda mslumatlarin
tosbitini tomin eden amoliyyatlarin mocmusudur. Dévri ve ardi davam edon
nagrlor kitabxanaya daxil olan digsr nagr névleri kimi imumi va fordi ugota
salinir. Noagrlorin har ciir novii tigtin ugot vahidi miixtslifdir.

Fondun geydiyyati1 va tamhi1 iizro tolimata uygun olaraq jurnallarn -
adinin dayisikliyinden va komplektinin biitdvlitytinden asili olmayaraq - ssas
ugot vahidi niisxe (cild, némrs, buraxili§) vo addir. ©gar jurnahn cildi ayrn-
ayrt nomrolordon (buraxiligdan) ibarotdirso, onda onlarin hor némrasi
(buraxilig1) ayri-ayriliqda  ugot vahidi sayilir. Nosriyyat torafindon
birlogdirilmis jurnal némralari (buraxilislar) ise bir niisxo kimi nazoro alinir,
lakin qeydiyyat zamani har jurnalin némrasi ayr1 gostarilir.

Jurnallara xiisusi ohomiyysti olan dovri slavelorin edilmosi (miixtalif
monografiyalar, toplu ssarlor, albom ve atlaslar) homin olavelora uygun
oldugu nosr novii (kitab, kitabga ve s.) kimi baxilmasi va jurnalin torkib
hissasi kimi qeyd olunmasi miihiimdiir.

Ilin yekununda kitabxanaya yeni daxil clmus jurnallar ad vo niisxalori
tizra imumi ugot kitabinda qeyde alimir. Jurnallarin illik komplekti burada
fondunun hacminin hesablanmasinda slavs ugot vahidi kimi xidmeot edir.

Qozet fondunun hocminin hesablanmasinin osas vahidi - qozetin
sarlvhesinin dayisikliyindon va komplektinin biitévlityiindsn asilt olmayaraq
- onun iller orzinds fonda daxil olan ad vs komplektloridir. Natamam olan
qazet komplektlorinin yenidon komplektlogdirilmssi iigiin fonda daxil olan har
qozet ndmrasi ayrica geyd edilmir. .

Qozetlors ayr1 dorc edilmis fordi serlovhalara ve némrolonmoye malik
olavalor yeni miistaqil qozet, jurnal va kitabgalar kimi nazsrs alinir. Hoamg¢inin
tikilma qazet fondunun hacminin hesablanmasimn slava ucot vahidi sayilir.

Ardi davam edon nosrlorin ugot vahidi niisxs ve addir. Belo nagrlorin
ugota alinmasi analoji olaraq kitablardaki kimidir, Ogor ardi davam edsn
nogrin - cildi  kitab  soklinde baglanmamig  ayri-ayn  némralorden
(buraxﬂll?lardan) ibaratdirss, onda har bir némro (buraxilis) vs onun adi ayrica
ugot vahidi hesab edilir. Bu nosrlars alavalor ayrica nasr kimi nozore almnir,
ager ardi davam edsn nasrlors slava aynihqda sorbast bir mana kosb etmirsa,
onda o ayrica nagr kimi nazars alinmir,

Qozetlorin, jurnallarn, tez kohnolon ssnadlorin vo reklam noasrlorinin

pulu hesablanmir. Bu ssnadlorin ¢atdinilmasima xarclonmis pul mosref kimi
qeyd olunur,
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. Poglt va naql_iyyat xorclori, hamginin adobiyyatin kitabxana qaydasi ilo
islonmoasi senadlorin doyarina daxil edilmir.

Informasiyalagdinilmig kitabxanalarda hoftods bir dafodon az olmayaraq
molumat bazasi ¢ap edilmalidir.

. Kitabxana.fondunun ugot kitab ti¢ hissodan ibaratdir: 1-ci hissado fonda
daxil olan odabiyyat, 2-ci hissado fonddan gixarilan adabjyyat, 3-cii hissods
isa fondun ug¢otunun yekunu geyd edilir.

Fonda qosma sonadls daxil olan ve gixarilan biitiin odobiyyat, fondun
ugot kitabinin 1-ci vo 2-ti hissolorins yazilir. Daxilolma vo ¢ixarilma
haqqinda har bir qeyd xiisusi satirdo ndvbati sira némrosi ardicillig ilo yazilir.
Bu némra qogma senado da kéetiriiliir.

Kitabxana fonduna daxil olan adobiyyatin ¢1xariimas: haqqinda molumat
l-don baglayir vo gixarilma ssbabino baxmayaraq ildon-ilo ardicil olarag
davam etdirilir.

Kitabxana fondunun ugot kitabinin 1-ci va 2-ci hissolori yazilarkan tarix,
sira némrosi, haradan daxil olmasi (ve ya ¢ixarilmasi), qosma sonadin sayi,
odobiyyatin miqdari, ndvlers vo mozmununa géra say: gostorilir.

Ilin sonunda kitabxananm komplektlogdirmo va kitabisloma sobesi fonda
daxil olan vo oradan ¢ixarilan adsbiyyatin migdarim yekunlagdirir, tozs il
iigiin fondda saxlanan adobiyyatin miqdarini miisyyonlogdirir.

Kitabxananin komplektlosdirmo ve kitabisloms s6basi abunagilik
molumatlar1 asasinda dévri matbuatin morkezi (imumi) kartotekasim tortib
edir. Qeyd kartogkasinin (qeydiyyat veragi) arxasinda almacaq komplektlorin
miqdari gostorilir.

Abunagiliklo alinan jurnallar bilavasits kitabxanalarin bélmslerine daxil
olur. Bu bolmslsrs daxil olan jurnallarn geyd kartogkasinin iz hissssinds geyd
edirlor.

Jurnallarin qeyd kartogkalari kitab va kitabgalardan ayn xtsusi slifba
kartogkasinda diiziiliir. Markazi kitabxana vs filiallara daxil olan biitiin jurnal
nomrolori dorhal jurnallarin qeyd kartogkasinin miisyyan rafalarinda geyds
alinir v onlara stempel vurulur. Qeyd kartogkalart miioyyon jurnalu} biitiin
nomrolori fonddan gixarilana godor morkszi kitabxanada ve filiallarda
saxlanilir. Lazim oldugda kartogkalardan molumat magsadi ilo ve ya d6vri
molumat fondunu yoxlamagq iigiin istifads olunur. .

Jurnallarin ugotu illik dostlor iizrs aparihr. Qozetlor iimumi ugota
alinmur, e

Audiovizual sonadler ayr inventar kitabmnda qeyd 'ed_xhr. Inventfa:
némroys A horfi (mosslen 2345 — A) slave edilir va audfowzual sar_lsdm
doyeri gostorilir. Audiovizual va elektron sonadlorin dil vo tesnifatin

sObalarine gérs ugotu aparilmir.
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Fonda daxil olan hor bir odebiyyat niisxesi aym inventar némrosi
(inventar némre — yalniz bir sonado samil edilmis unikal némradir, hansi ki,
sonad fonddan gixarildiqdan sonra bels istifado olunmur) alir vo inventar
kitabina yazilir. Jurnallarin, gazet dostlorinin, tez kohnoalan nogrlorin va reklam
nagrlorinin bu tip ugot qeydiyyat: olmur.

Ogor kitabxanada bir nega ugotu apanlan fond varsa, onda inventar
nomrays homin fondun adinin (messlen O — oxu zali, © — asas fond) bas horf
isarosi olava edilir. :

Informasiyalagdirilmis kitabxanalarin molumat bazasmda maliyys ugotu
aparilan sonadler, hamginin evs verilon d6vri matbuat geyd olunur. Har sanad
strix kod va ya inventar némrasi alir. :

Kitabxana fondundan ¢ixarilan ¢ap moahsullarinin ugotu. Fonddan
adabiyyat miivafiq akt osasinda gixanlir. Har bir aktla yalmz bir sabob lizra
(kohnolib, oxucular torsfinden gaytamlmayib, yararsiz hala salinib, bagqa
sabablarden) ¢ixarilacaq adebiyyat daxil olur.

Ddabiyyat ¢ixarilarken akt iki niisxads tortib olunur. Cixarilan adobiyyat
figiin qabul olunmus formada akt tartib olunur va akt alavs olaraq tertib edilen
siyaluda har bir niisxenin giymoti gosterilir. Cixarilan odsbiyyatin qiymeti
aktda gostorilan adobiyyatin meblagi migdarinda olmalidir.

Yararsiz hala salidifina, mezmunca kéhnsldiyins géro ve oxucular
torafindon itirilmis ¢ap mohsullarinin ¢ixarilmasi iigiin tortib olunan aktlan
kitabxananin rohbarliyi tosdiq edir. Aktin her bir niisxasinda tesdiq olundugu
haqda qeyd vs kitabxananin méhiirii olmalidir.

Miivafiq yasayls mentogesinden kogiib getmis oxucular torafinden
qaytarilmayan odasbiyyatin ¢ixartlmasi haqqnda tartib olunan akta iinvan
biirosunun bu soxslerin hagigetsn bu rayondan (gehordon) getdiyini tasdiq
edan sonad olavs olunur.

Oxucular tersfinden itirilmis odsbiyyatin svezino alinan ¢ap mohsullari
kitabxananin “Oxucular torsfinden itirilmis adobiyyatin avazins alinan
adsbiyyatin ugotu defteri”nde geyd olunur. Bu qeydler ssasinda daxil olan ve
¢ixarilan adobiyyat haqqindaki akt vo itirilmis sdobiyyatlann (ardi dayam
edon nogrlorin) formulyarlar: kitabxananin komplektlagdirmo va kitabisloms
s0basine gondorilir.

. Fondun yoxlanilmasi. Kitabxananin fondu tabe oldugu yuxari orqamn
toyin etdiyi vaxtda, fond {izro mosul soxs doyisdirildikds vo hamginin tabii
folakat zamani yoxlanilir.

Fondun yoxlanilmasi nezarst talonlan asasinda aparilir. Yoxlama
qurtardiqdan sonra akt tortib olunur. Yoxlamanin noticelori kitabxana

surasinda miizakiro olunur va kitabxananin tabe oldu an
torafinden tesdiq edilir. T
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' K?tabxanalardax} istifado qaydalan. Azorbaycan Respublikasinda hor
kasin kltabxanalarda_n 1st1f.ad9 etmok hiiququ vardir. Kitabxanalardan istifado
qaydalari vo gostorilon xidmotlor kitabxanalarin miivafig normativ hiiquqi
aktlar1 ilo miiayyan edilir.

Oxucularin kitabxanaya yazilmast pasport, yaxud soxsiyyati
yerini tasdiq edan sanad toqdim etdikda hl;yarza kegirilir. e

Oxucularin  kitabxanadan istifads  hiiquqlarim mohdudlagdirmaq
qadagandir. ;

Oxucu yasayly veo is yerini, soyadim doyisdirdikds, bu barado
kitabxanaya mslumat vermsya borcludur,

Oxucular kitabxanadan istifado qaydalarina amoal etmoli, kitabxana
fonduna qayg. il yanasmali, cap mohsullarinimn itirilmasine va yararsiz hala
salinmasina yol vermomoalidirlar.

Kitabxanalar asagidakilara riayst etmslidirlor: a) oxuculara lazim olan
adsbiyyatin segilmasinds sifahi maslohot yolu ils kémaklik gosterir, onlarn
kataloglardan, tovsiys siyahilarindan vo bibliografik materiallardan istifads
etmolori iiglin imkan yaradir; b) fonda daxil olan adobiyyat haqqinda
oxuculara miintozom olaraq molumat verir (yeni daxil olan adsbiyyatin
biilleteni, sorgisi va sairs).

Kitabxana fondlarimin miihafizasi. Kitabxana fondlarimin mithafizesi
ticlin agafidakilara riayst edilmolidir: a) fond orqanlarinda hava rejimine
diizgiin smol edilmesine; b) oxucuya verilon vo gaytanlan adobiyyatin
kitabxanaya daxil olmasinin vaxtinda ugotu vo nozarati; c) elektrik, istilik,
hava, su vo digar qurgulara, yangin tohlikasine nozaret; ¢) odobiyyatin
miixtalif zorarvericilordon mithafizosina va s.

Universal elmi kitabxanalarda fondun etibarli miihafizesini togkil etmok
mogsadi ilo slyazmalari, nadir odebiyyat vo xiisusi qiymetli nogrlor tigiin
“nadir kitablar fondu”, ehtiyat adobiyyat {igiin miibadilo fondu, az istifado
olunan adabiyyat iigiin ise depozitar fond yaradilir.

Kitabxanalarda olan nadir va qiymatli negrlor xiisusi rejimdo miihafizs
olunur vo qanunvericilikds miloyysn olunmus gaydada Azarbaycgn
Respublikasinin milli-modani sarvatler reyestrina daxil edilo biler. Ham
odsbiyyatin miihafizesi lazimi qaydada temin edilmadikds, miivafiq icra
hakimiyyeti orqan torafinden digor kitabxanaya verils bilor.
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ACCOUNTING OF LIBRARY DOCUMENTS, RULES OF STORAGE
AND USE OF LIBRARY COLLECTIONS OF PERIODICALS AND
SERIALS IN LARGE STATE LIBRARIES REPUBLICAN VALUES

OF AZERBAIJAN

E. EMAMMADOV
SUMMARY

In this article is spoken about accounting of library documents, rules
of storage and use of library coilections of periodicals and publications in
large state libraries republican values of Azerbaijan.

Keywords: Serials, periodicals, periodical press, Jund of periodicals and
serials, acquisition of the library fund, check of library funds, a journal,
preservation of library collections, library fund, the units of account of library

Junds, accounting of library fund, library units, rules of use libraries, a
newspaper, a document, serial editions,
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YYET TOKYMEHTOB, IIPABHJIA XPAHEHUS 1
HCIOJb30BAHUSI BUBJIMOTEYHBIX POHIOB
IEPMOINYECKHUX 1 ITPOXOJLKAIOIIX
W3TAHHUI B BOJIBIINX FOCYIAPCTBEHHBIX BUBJIMOTEKAX
PECIIYBJINKAHCKOI'O 3SHAYEHWS ASEPBAMIKAHA

3. 3.MAMEJIOB
PE3IOME

B amoti cmamyve peus udem o6 yueme doxymenmos, npasuna xpanenus
U UCNONB306ANUSL GUOIUOMEYHBIX (POHO0B NEPUOOUYECKIX U HPOOOICAIOUUX
u30anuli 6 OONLUIUX 20CYOAPCMEeHHbIX OGUOTUOMEKAX DPecny6IUKAHCKOZ0
snavenus Asepbandoicana.

Kniouesvie  cnosa:  Ilpooondcaiowuecs  u3danus,  nepuoduxa,
nepuoouyecKue U30aHUA, (OHO NEePUOOUYECKUX U NPOOONHCAIOWUX UOGHUT,
KOMNIeKmosanue onoa, nposepxa GoHa, HCYpHAN, coxpanHocmb 6ubnuo-
meynbix YOHO08, bubIUOmedHbIl GOHO, eOuHUYbL y4iema GoHdoe bubnuomex,
yuem 6ubnuomeynozo onoa, bubnuomeyHvie eOURUYLL UIMEPEHUSA, NPABUA
UCnoNb3068aHUA bUOIUOMEK, 2a3ema, OOKYMEHM, CepUanbHoe U30anue.
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