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Mbsqalads moatnds olan fakt materiallary (faktiki materiallar) izorinda adabi
redakts masalalori sorh edilmisdir. Burada fakt materiallarimin yoxlamimasinin
névlori haqqinda malumat verilmis, konkret nimunalor gostorilmisdir.

Acar sozlar: redaktor, fakt, fakt materialy, statistika, cadval, sitat.

Fakt (latin dilindo "factum" — "yerina yetirilmig", "edilmis" manasin
verir) hogiqi, gergak, uydurulmayan shvalat, hadiss vo ya tozahiirdiir. Bagqa
s6zlo, fakt insan biliyinin formalarindan biridir, buna gors do 0, métebarliliys,
etibarhliga, dogruluga, sohihliys, hoqiqiliys, gergokliyo malik olmalidir.
Redaksiya-nogriyyat tocriibesinds fakt materialina bilavasite faktlar, xiisusi
isimler, cografi adlar, tarixlor, statistik materiallar, sitatlar aiddir.

‘Mblum oldugu kimi, yazilan, yaradilan her bir osor miioyyon mdvzu
futumuna malik olur. Onun osasim ise faktlar, hadisler, elmi dolillar,
tosdiqler, inkarlar, soxsi fikir ve genastler, qarsthqli sohbatlor va s. togkil edir.
Bu baximdan fakt osorin 6ziil dag1, blingvrasi, esas tikinti materiahdir.

Fakt genis vo miirokkob anlayisdir. Osorin fakt materiali bozan
diistiniildityd kimi yalmz roqamlsrdan, insan, yer vo asya adlarmdan, tarixi
hadisslorden ibarst deyil. D6vriin xarakterik hadisslori, ictimai miinasibstler,
siyasi problemlar, straf miihit, insanlarm heyats, miixtolif proseslor, tozahiirlor,
bas veran reaksiyalar ayri-ayriliqda fakt materialina gevrilir. Hoyatda méveud
olan faktlarin hamisi insanlarin gdrmosi, dyronmssi miimkiin deyil. Ona
gbro do miiolliflor asor yazarken yalmz gorakli, xarakterik faktlan osas Segir,
motni onlann ssasinda isloyib hazirlayirlar. Demoli, asords biitin faktlardan
deyil, yalmz segilmis faktlardan sshbot gedir.

Faktlar 6z xarakterino vo ohomiyyetina gore miixtolif daracalors
 bolintir. Sorti olaraq onlar asas, ikinci va tgtincd doracali faktlar adlandirilir.

" Dn vacib, an Snomli shomiyyato malik olan faktlar osas faktdir.
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Fakt mibllif todqigatimn predmetidir. Redaktodo gobul edilmis fakt
materiali anlayis1 motnin monasim ve predmet miinasibatlorini ¢atdiran biitiin
dayaq elementlorini oziindo ehtiva edir. Matnin diizolisi zamam onlar
diigmomoli va ya doyisikliys moruz qalmamalidir.

Faktiki material miiallif tarafindon mohz miisyyan bir informasiya kimi,
montiqi siibut prosesinde arqument ve Umumi iddialar {iclin osas kimi,
nohayat, bu vo ya digor milgahideys slave edilon vo onu tamamlayan
illiistrasiya kimi calb edils bilar.

ifade tisullart homiso faktiki materialin funksional toyinati ilo
sortlondirilir.

Fakt materialmn redaktosi zamam redaktorun vozifaleri hoqiqilik
(dogruluq) prinsipindon irali golir. Bu vezifsler istifado edilon faktiki
materialin etibarhliginm va diizgiinlilyiiniin yoxlanilmasindan, verilmis faktiki
materialin olyazmada no dorocads lazim olmasi barade qerarin gobul
olunmasindan ibarotdir. Bels ki, xiisusi isimlorin, cografi adlarin, tarixlorin
¢oxlugu oxucunu yorur, diqgetini yayindirir, osorin asas ideyasindan
uzaglagdirar, eyni zamanda onlarin lazzmi miqdarda olmamasi 9sor9
inamsizliq dogura bilar. Redaktorun vazifslorine elaco ds xiisusi isimlorin vo
cografi adlarin yazihigimn diizgiinlityintin yoxlanmasi daxildir.

Bilavasita faktlarin redaktasi

Redaktor olyazmanin faktiki osasiun yoxlanimasina -gox diggetls
yanagmalidir. Bu, o mentiqi ziddiyystlo baghdir ki, osorin konsepsiyasimin
qurulmast tigiin biitiin faktlar istisnasiz olaraq nazors almaq lazimdir, lakin bu
halda aydin ssboblorden biitlin faktlart olyazmada yerlogdirmok miimkiin
olmayacaq, faktlan miitloq segmok lazim golocakdir. Redaktor faktlarn
secilmosindo miisllifin no goder hagl oldugunu, obyektiv qanunauygunluglar
askar etmoyi, faktlarin garsiliqh olaqosini qurmag: vo onlarin manasini
qiymotlondirmoyi hansi doracade bacardigini miioyyonloesdirmalidir. Bunun
iigiinse yalmz faktlarin doeqiq Syrenilmosi va yoxlanilmas: deyil, hom do
onlarin diizgiin segilmosi va doyerlondirilmasi lazim golir.

Beloliklo, slyazmanin faktiki materialinn Oyronilmosi iizro redaktorun
isi oziinde iki cohoti birlegdirir. Bir torofdon miisllifin no qoder diizgiin
oldugunun dyrenilmesi, digar terafden miiallifin faktlar1 neco hazirlamasinin,
catdirmasinin vo giymetlondirmasinin dyronilmesi. j

Olyazmada bilavasito fakt materiali mohz dogru informasiya ilo, montigi
isbat prosesinds arqumentlo, illiistrasiyalarla, ictimai iddialar tiglin osaslarla
komok gostora biler. Redaktorun faktlarla is metodikasi lazzmli molumati
(arayist) tez vo daqiq tapmaq, slyazmada verilon molumatlarin diizgiinliytini
yoxlamaq bacangm o6ziindo birlesdirir. Bu is redaktordan zongin sorag-
molumat adebiyyati haqqinda strafli bilik, onlardan faydalanmaq bacarigi,
motnin tohlili Gisullarina yiyslonmok vardisi talab edir.
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Redaktor torofindon slyazmada fakt materialimn yoxlamlmasimin iig
iisulu forglondirilir.

1) Métebor monbs ils miiqayisa. Bu halda misllifin ssaslandg:
monbadan istifads etmok daha diizgiin olar. Isnad edilmis monboni tapmagq
miimkiin deyilss, onda son nosrden istifads etmok lazimdir. Soraq nesrlerinin
dairasi _kifayat qodor ohatolidir va vaxtasiri olaraq daha da genislonir. Buraya
ononovi  universal ensiklopediyalar, boyiik ensiklopediyalarm illik
macmusleri, ensiklopediya ligotlori, sahs iizro ensiklopediyalar, statistik
toplular, rosmi materiallar daxildir. Sorag-molumat nogrleri hazirda
Internetdan istifads etmok imkaninin artmasi ilo bagh shomiyystli deracads
zonginlogmisdir.

2) Gotirilon faktlarm daxili yoxlamisi. Statistik materialin
yoxlanmlmasinin ikinci tisulu gatirilon faktlarin (bazen onu eynilik prinsipi da
adlandirirlar) daxili yoxlamigindan ibarotdir. Bu iisuldan istifade edorken
redaktor nozarotdo saxlamalidir ki, slyazmada faktlar bir-birins uygun olsun
vo onlarin mozmunu matnin biitiin  hissalerinde doyismosin (Masalon:
Suitilorin saxlanilmasi iiglin xiisusi gomilsrin uzunlugu 15 metrdon 30 metrs
qedaf olur, eni iso 150 metrs gatir. Bu motn, s6zsiiz, qeyri-daqiqliys malikdir,
¢linki gominin eni onun uzunlugundan ¢ox ola bilmoz).

3) Rosmi tasdigin (siibutun) alinmasi. Rosmi tasdigin (siibutun)
alinmasi slyazmanin fakt materialinin yoxlanilmasinin tigtincti tisuludur. Oger
birinci iki {isul notico vermirse, onda redaktor tigiincii iisuldan istifads edir. Bu
palda 0, ya niifuzlu ixtisaslagdirilmis miiossisays, ya da miistoqil
ixtisaslagdirilmig miitoxassiso moslohat ligiin miiraciot eds biler.

Olyazmada istifads edilon faktlarin hoqiqiliyinin qiymstlondirilmasi
redaktorun iizorine bdyiik mosuliyyst qoyur. O, yalmz faktlarm hansit mona
yikind dagidigim  mioyyanlogdirmokls, faktin  6ziinlin  segimini
giymotlondirmoklo, miisllifin miilahizolorinin gedisini ve miisllifin fakt
osasinda ¢ixardig1 noticalori tadqiq etmoklo kifaystlonmomali, ham do bu ve
ya digor faktin verilmosinin aktualligi va operativliyi haqqinda maesaleni holl
etmalidir. Bu tolob onunla baghidir ki, informasiyanin verilmosi oxucunun
homin predmet haqqinda biliklorinin miiasir saviyyssine uygun olmalidir,
¢linki ancaq bu halda informasiya onda maraq dogura bilar.

Xiisusi isimlarin va cografi adlarin redaktasi zamam redaktor hor seydon
avval belo bir mosaleni holl etmalidir ki, motnds onlarin istifadesi no gader
lazimdir vs ya sksins, motnds onlar kifayst qadordirmi? &

. Praktik transkripsiya mosalolori, yani xarici dilo moxsus seslorin isaralor
sisteminin kémoyi ilo bagqa bir dilde verilmoesi redaktods boyiik shamiyyste
malikdir. Ciinki xiisusi isimlarin vo cografi adlarin yazilisinda uygunsuzluq
motnin anlagilmasim gotinlogdirir, molumat kitabgalarindan, xaritalordsn,
kataloglardan istifads etmok imkanlarindan mohrum edir. Masslon, rus dilinds
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ingilis yazigis1 ve dramaturqu, moshur “Forsaytlar haqqinda saqa” silsilesinin
miiollifi, Ddobiyyat iizro Nobel miikafati laureat1 (1932) Con Qolsuorsinin
(ingilica: John Galsworthy) soyadi 18 variantda verilir. Bu iss kataloglarda
onun asarlorinin axtarigm xeyli ¢otinlogdirir.

Qeyd edok ki, Azerbaycan dilinds xarici mongoli xiisusi isimlorin va
cografi adlarn verilmesinin ii¢ ansnavi tisulu movcuddur.

1. Xarici adin monasmm doagiq torciimasi (basqa sozl, kd¢iiriilmosi,
kalkalagdirma, yoani bagqa bir dili taglid vo ya horfi torciimo yolu ils sbz
va ya ifadonin diizoldilmasi). Badii adebiyyatda o, nisboton nadir hallarda
verilir. Belo ki, gohromanin adi vo ya yerin adi adobi obrazin varhigim
(mahiyyatini) oks etdirirss vo onsuz 0z moenasini itirirse, onda homin admn
doqiq monasi terciimo edilir (masalon, Saltay-Baltay (LIanmaii-Boamaii) —
(Axmaq-Uxmaq) — Humpty-Dumpty, Hiindiirdan ugus adasi — ocmpos
Buicoxonpuizus — island of Leap-high).

Odobiyyatin basqa novlerinde kalkalagdirmaya oksor hallarda cografi
adlar moruz qalir. Belo ki, onlarm torcimosine lap coxdan togobbiis
gostorilmisdir ~ (mosalon:  Araillq  donizi - Cpeousemnoe mope —
Meadyterraniansea, Qayal daglar — Ckanucmuie 20pbl — Rocky mountainse).

2. Onenavi yazihs. Qeyd etmok lazimdir ki, bozi dillordo, xiisusile rus
dilindo xarici mongeli xiisusi isimlerin vo cografi adlarin gox gliclii va tipik
yazilis onenssi vardir (masalon: Roma avazina Rim (Pum), Istanbul avazina
Stambul (Cmambyn), Marsey avazina Marsel (Mapceny) va s.). Azsrbaycan
dilindo do bu anenoys rast golmok miimkiindiir. Masalon: Rossiya avazing
Rusiya, Hungary ovozina Macaristan, Hayastan avazino Ermonistan,
Sakartvelo avazina Giirciistan va s.

3. Qalan hallarda Azorbaycan dilinda xarici dilds olan adin tran-
skripsiya edilmis variant1 verilir. Belo bir grammatik qayda da oOziinii
dogrultmusdur: agr dillorin grafikasi eynidirso (masalen: hor iki dil latin alif-
basina asaslanirsa), o zaman adoton transkripsiyadan istifado edilmir, avvalki
dilin yaziig1 saxlamilir (messlon: ingilis dilinden fransiz, alman, ¢ex dillerine
torciimo zamami bu gaydaya smol olunur). Amma bu halda nozors almag
lazimdir ki, ad bagqa dilin qanunlari asasinda oxunacagina goro tohrif edilmig
sokilda seslens bilar (masalon: ingilis soyadi Cergil (Ser Uinston Leonard
Spenser Corgill (ing. Sir Winston Leonard Spencer-Churchill) polyak dilinda
Xurxill (Churchill) kimi saslonacak). Bu halda redaktor oxucularin digqatini
bu soziin haradan alindigina yoénoltmolidir. Ya da bu sdzin alindign dili
gostormoklo homin adin mongoyini izah etmolidir (masalon: Boyik Britani-
yarn bag naziri Corgil). ?

Ogor soxsi v ya cografi adin alindit dilin grafikasi dogma dilin qrafi-
kasina uygun deyilss, basqa sozla, onlar miixtalif asasli slifbalara malikdirse,
onda redaktorun garsisinda bir sira gotinliklor durur. Bu halda redaktorun
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diqgeti ilk novbado adda olan soslora yonolmelidir. Ciinki ocnabi adlarin
yaziliginda istifado olunan bazi saslorin ana dilinds fonetik vo grafik ekviva-
lenti olmur. Mosslon. ingilis slifbasina olan w horfinin Azarbaycan dilinds
yaziliginin iki variant var: "v"va "u” (Vatson va Uotson, yaxud disaras: th).

Bszan alinmig adin ononovi seslonmoesi vasitogi dilin tosiri altinda
formalagir. Mosolon, moghur orsb nagili "Min bir geco"nin qadn
gohromanlarindan birinin adi $ohrizaddir. Bu ad Azerbaycan dilinde bu
sokilds islonir. Lakin bu srob adi bir ¢ox dillers fars dili vasitesile kegarok
Sahrazada, Saherezada, Seherezada kimi soslonir. Belo ki Sehereza(i
qadmn ad1 qadim fars dilinde mehriban, sohardsn olan menasim verir,

Redaktor bu ciir miirokkob hadisolorlo rastlasarkon miitlag
miitoxassislora miiracist etmolidir. O, yadda saxlamalidir ki, ager 6zii iigiin
hg'mip 'almma sbziin transkripsiyasinin bir variantimi segibss, onda eynilik
prinsipine riayst ederak, matnin biitiin hissolorinds yalmz o sézdan istifade
etmolidir.

Son zamanlar cografi adlarin onlarin milli formasmnda verilmasi
tendensiyas1 giiclonmisdir (masalan, Vilniis avazina Vilno, Kanton avazina
Quangjou, Tallin avazina Tallinn, Alma-Ata avazina Almat vs s.).

Bozon nozoro almaq lazimdir ki, sosin bagqa dilo iki ekvivalentls
torclimasi sayasinds leksik-semantik slamoats goro ayrilan iki fonetik forma
formalasir (masalon: 1) Vagsington (Washington) — a) ABS-da statdir: b) ABS-
i paytaxtidir, ¢) ABS-wn ilk prezidentinin adidir (Corc Vagington — 1789-
1 Z9d7); 2) Uosington — ABS-da taxminan alliya yaxin adi yasayis montoqasinin
adidir. :

Ogor sz bagqa dildon ilk dofs alinirsa, onda redaktor bu adin meansub
oldugu ana dilino va ya homin 6lkenin dovlst diline digget yonoltmelidir.
Clinki homin cografi adin harada yerlosmosi hagqinda molumata malik
olduqda, tarciims onun fonetik tartibatindan asili olacaqdir. Bazen bunu yerina
yetirmok kifayat goador ¢atin olur, belo ki, adlarin mengoyi metnde homiso
gostorilmir. Mosslon: Charls Boulger ad vo soyadinin dasiyicist fransiz
mongoli olduqda, o, Azsrbaycan dilino Sarl Bulje kimi, ingilis mansoli
olduqda iso Carlz Baulcer kimi transkripsiya edilocokdir.

Ona goro ds redaktor biitiin bu inco mogamlari slyazma materiali
lizorinda odobi redakts isi apararkon miitloq nozare almahdir.

Statistik malumatlarm yoxlanilmasi
¢ “Re'daktor slyazmanin fakt materialim yoxlayarkon statistik melumatlarin
du(zigl‘;n ifads olunmasi igilin do mosuliyyot dasiyir. Bos statistik molumat
nadir? ;
Statistika — Kkiitlovi statistik molumatlarin (kemiyyet vo ya keyfiyyat)
toplanmasi, hesablanmast vs tahlilinin {imumi mosalolorini izah, edon bilik
RSO
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sahosidir; Bagqa s6zlo, statistika kiitlovi ictimai hadiselorin komiyyat torafinin
rogam formasinda Gyroanilmosidir.

“Statistika” termini latin dilindoki “status” s6ziindan almmgdir, monasi
“islorin durumu, hadisslorin vaziyysti” demokdir. Bu so6ziin kokiindon “stato”.
(dovlat), “statista” (statistik - dovlot iglerinin bilicisi) va “statistica” (statistika
— dovlst haqqinda miioyysn biliklorin, molumatlarin comi) sozleri
yaranmisdir.

“Statistika” terminini elms ilk dofs 1746-c1 ildo alman alimi; filosof,
iqtisadg1, hiiqugsiinas, pedaqoq Qotfrid Axenvall (alm. Gottfried Achenwall;
1719-1772) daxil etmigdir. O, Almaniya universitetlorindo todris edilon
"Dovlotstinasliq" kursunun adinin deyigdirilorok “Statistika” ilo ovez
olunmasim toklif edirdi. Statistikanin osasin qoyan alimlorden biri olan
Qotfrid Axenvallin fikrinco, bununla elm vo todris fonni kimi statistikanin
inkisafinin baglangicinin goyulmasi miimkiin ola biler. O, yeni tadris olunacaq
fonnin mozmununda dévletlerin siyasi veziyystinin ve &lkenin gdormoli
yerlorin tosvirinin oks etdirilocayini bildirirdi. Bununla belo, statistik ugot daha
ovvallar de méveud idi: Qadim Cinds ohalinin siyahiya alinmalari aparilirds,
dovlatlarin horbi potensialiun miiqayisesi hoyata kegirilirdi, Qodim Romada
vatondaslarin smlaki qeyde alinird: vo s.

Redaktor bilmolidir ki, hazirda statistik todqiqatlarin ve materiallarin
islonmosinin xtisusi metodologiyasim hazirlayir. Buraya daxildir: kiitlovi
statistik miisahidelor, qruplagdirmalar metodu, orta gostericiler, indekslor,
balans metodu, grafik tosvirlor metodu vo statistik molumatlarm tehlilinin
basqa metodlar.

Statistik metodlar statistik molumatlarin tohlili metodlaridir. Totbiqi
statistika metodlar1 elmi aragdirmalarin ve xalq tesorriifatinin biitlin sa-
halorinds totbiq edils biler. Digor statistik metodlarin tatbigi iso bu va ya diger
saholorlo mohdudlagdirilmigdir. Belo metodlara statistik gobul nozarati,
texnoloji proseslorin statistik nizama salinmasi, etibarliliq ve smaglar, eksper-
imentlorin planlagdirilmas: kimi statistik metodlar daxildir.

Statistik molumatlarm yoxlanilmas: zaman redaktorun qgarsisinda duran

vazifalor bunlardir:

— yazdign qeydlorin vo gosterdiyi sohvlerin miisllif tersfinden noazere
alinib-alinmamasinin yoxlanilmast;

— monba iizro molumatlarin daqigliyinin yoxlanilmast;

— orijinal hesablamalar olduqda miitoxassise miiracist edilmosi;

— ragomli molumatlarin hacminin ve onlarm motns slave edilmesinin
magsadouygunlugunun dyronilmosi;

— statistik materialin verilmosi Usulunun segilmosi (dinamik, yoni
bilavasits matnds va ya statik, yoni cadval goklinde verilmasi).
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Statistik materialin yoxlanilmasi zamam aksor hallarda névbati tisullar
totbiq edilir:

—ragomin (hesablamanin) doqiqliyinin yoxlanilmasi;

— tutugdurma (xiisusilo matnds tokrarlanan roqamlorin tutusdurulmasi);

—rogemin dagiqlagdirilmosi (konkretlosdirilmasi; oxucuya toqdim edilon
rogemin real komiyyot niimunslorinin se¢imi. Bu iisul xiisusilo publisistikada
totbiq edilir, ¢linki orada reqomin o6ziiniin kemiyysti deyil, onun real
kemiyyati hagqinda imumi tesavviirlor shomiyystlidir).

Cadvallorin redaktasi

Cadvallorin redaktosi redaktordan boyiik diggat tolob edir vo boyiik
shomiyyste malikdir. Poligrafiya tertibatinin isuluna gora cadvsl materialinin
iki novii moveuddur: codvaller va naticaler (¢ixariglar). Natico (gixars) —
cadval materialinin bir néviidiir. O, ayrica ada malik olmur, kéndalon vo uzun
xotlor olmadan yigilir. Hom cadvallor, ham ds nsticalor (gixarislar) motnda
sistemlogdirme vasitesidir, daha bdyiik syaniliys malikdir. Statistik materialin
hocminden asili olaraq redaktor codvel materialimin hansi néviinii segmok
haqqinda gorar verir.

Cadvoellor toyinatina gére iki yers ayrilir: analitik codvallor va isci
cadvallr.

Isci coadvallor yalmz bu va ya digar verilonlor (dors codvali, qatarlarin
horsket codveli, preyskurant (mallarin giymet siyahisi) vo 's.) haqqnda
molumat tigiin nazards tutulur.

Analitik cadvallor xabarlori (mesajlari) hadissnin vs ya tendensiyanin
doyisikliyinin todqigat1 iigiin nazords tutulur ki, onlarin da asasinda hor hansi
naticaye golmak olar.

Codvallor némro basghigindan, tematik basligdan, yan (kondolen)
yazidan, grafalardan, axirinc1 (quyruq) yazidan ve bagliqdan (bax: praktikum)
ibaratdir.

Cadvollorin redaktssi zamam redaktor bu taloblora xiisusi diqget
yetirmolidir:

- materialin  verilmosinde  cadvel
magsadouygunlugunun yoxlanilmast;

- cadvalin mozmununun yoxlanilmasi;

- hazirlamlma asanhign vo istifado rahatlii baximipdan cadvalin
qurulmasinin (tartibinin) yoxlanilmast;

- motnls cadvalin slagesinin yoxlanilmasi, matnde cedvalin tohlilinin
verilib-verilmomosinin askara ¢ixarilmasi; -

- cadvalin redaksiya-texniki islonmosinin yoxlaniimas.

Cadvallarin redakts qaydalan bunlardur:

- baghq vo komokgi (yan) yazilar dogiq, aydin, yigcam ifads
olunmalidir;

formasindan  istifadanin
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- onlar verilon molumatlarla uygunlagdiriimalidur;

- basliqda va yanlarda sdzler motnds qobul edilmis gorti isaralorle avez
olunmalidir;

- ixtisarlar vs isaralor vahid soklo salinmalidir (unifikasiya edilmolidir);

- codvelin i{imumi vo tokrarlanan elementlori onun baghgna
¢ixarilmalidir;

- yalmz bir geyd oldugu halda, onun iigiin xiisusi qrafa ayn]mamah, 0,
isnad kimi cadvslin altinda verilmslidir;

- coadvelin miioyysn hissasi bir sohifodon névbsti sshifeys kegarss,
cadvalin bagh@ tokrarlanmahdir (yalmz herfi isarslorlo deyil, tokce reqemlerle
verilsa, daha yaxs1 olar); :

- cadvelin miioyyan xanasinda messlo yoxdursa, tire isaresi, ogor
molumat yoxdursa, onda néqtaler qoyulmalidur.

Sitatlar fakt materialinin névii kimi

Sitat latin dilindoki “cito” soziindon alinmigdir, azorbaycanca monasi
“sahidliys cagiriram” demokdir. He¢ bir doyisikliklorsiz bagga bir nosrden
(kitabdan, jurnaldan, qazetdon vs s.), yaxud asordon gétiiriilmiiy motn hissosi
sitat adlanir.

Sitatlardan istifadanin sabablori bunlardir: :

- 6z fikrini méhkamlondirmak tigiin niifuzlu monbays istinad olunmasi;

- bzgo osorin praktik tohlili zamam illiistrasiya goklinde (niimuns)
verilmosi;

- sitat gotirilon miisllifin fikri ilo 6z fikrinin miigayisasi zamani onun
md&vgeyinin yanlighgim siibut etmok moagsedinin gergoklogdirilmasi.

Sitatlarin iizarinds is zamam redaktorun vozifalori bunlardir:

- sitatdan istifadoys ehtiyacin olub-olmamasinin miioyyanlosdirilmosi
(sitatlardan sui-istifads igin keyfiyystini asag: salir, hocmini artirir, miiollifin
miistaqil olmamasinin stibutu kimi nezars garpir);

- sitat gotirilon moatnin doqiqliyinin aydinlasdiriimasi (giinki istonilon
doyisiklik vs ya ixtisar asorin menasim tohrif eds bilor).

Sitatlarin tartibi qaydalari bunlardir:

- miollif sitat gotiron zaman monbonin biitiin - xiisusiyystlorini
(orfografiyalar, punktuasiyalar, abzaslar, grift ayirmalar1) - saxlamaga
mocburdur. Sitatlarda miisllifin fikirini tohrif edon ¢ixariglara yol vermok
olmaz. Bunun {iglin sitatin kontekstini ¢ox digqetlo dyronmok lazimdir ki; o,
miiallifin ifads etdiyi fikri dogiq vera bilsin);

- sitatin orfoqrafiyasi vo punktuasiyasi ciimlonin terkib -h155951 kimi vo
ya birbasa nitq (danisiq) kimi tortib oluna bilor, bu zaman o, dirnaq arasinda
verilir vo ya bagqa (forglondirici) sriftlo segilir. Bu, nadir hallatda, osason
tadris fonlorinin tortibi zamam totbiq olunur.
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- miollif misal gostordiyi yad sitatda her hansi s6zii (vo ya s6zlori)
forglondiron zaman miitloq mdteriza igerisinde 6z sertini nozars ¢arpdirmali
vo 0z inisiallanim yazmahdir (masalon: Kursiv monimdir — K.A.);

- sitat zamam isnadlarm’ verilmosi mocburidir. Isnadlar miixtalif ciir
tertib edilo biler (sohifonin asagisinda, kitabin vo ya faslin sonunda, metnin
arasinda). Lakin isnadlar miitlaq bibliografik tasvir gaydalarina uygun olaraq
verilmolidir.

Belalikla, fak_t rogomlordon, tarixi hadisslordon, cografi adlardan va s.
daha genis anlayigdir. Ona géra do asori faktlar baximindan aragdiran redaktor
isi oldugca miirokkobdir. Redaktor faktla bagli is apararkon tohlil vo
miiqayisolorin naticasi kimi iroli siiriilon faktlarin metodolojo taloblors cavab
verib-vermadiyini yoxlamali, miisllifin g6stordiyi hor bir faktin doqiqliyini va
etibarhligim aragdirmalidir. Redaktor eyni zamanda osords faktlarn
haddindan az va ya haddindan ¢ox olmasina da xiisusi digqst yetirmoalidir.
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