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Respublika Elmi-Texniki: Kitabxanast XX asrin avvallorinds yaranmis v
respublikamizda texniki  kitabxana sabakasinin formalasmasinda miihiim rol
oynamigdir. Kitabxanamn coxmilyonluq sanad- informasiya fondu oxucularin sanad-
informasiya talobatimin danilmasinda va onlara kitabxana informasiya xidmatinds
miihiim rol oynamgdir.

Mbsqalads mohz Respublika Elmi-Texniki Kitabxanasimn is tacribasinds
texniki kitabxanalarin sanad-informasiya taminati arasgdwilmis, fondun tematik-
tipoloji  torkibi -~ aciglanmis va komplektlosdirma monbalari haqqinda malumat
verilmisdir. ;

Acar sozlor: elmi-texniki kitabxanalar sanad, fond, taminat, komplektlasdirma.

ETK-larin komplektlogdirilmasi xiisusiyyatlori. ETK-lar xidmot
etdiklori konkret miiossiso va idaronin profiline, ig¢ilorinin apardiglari elmi-
tadqiqat vo ya istehsalat foaliyystine, eloco do oxucu tolobatiun konkret
noticalorins (faktiki vo qeyds alinan potensial sorgulara asasen) uygun olaraq
komplektlogdirilir. Dsas komplektlogdirme monbayi kitabxana kollektoru,
slagadar kitab magazasi, xiisusilo «Akademkitab» va gismen internetdoki
profil veb-sohifalordir. Sonuncular o zaman komplektlogdirilir ki, ETK-da, ya-
xud onunla slagali isloyan elmi-texniki informasiya sobesinds bir nego
kompiiter, yaxud lokal gobsks, slagodar miiessiso vo idaronin moxsusi servisi
vardir vo bu profil tizrs elektron kitabxana yaratmaq nozerds tutulur. ©gor
miiossisenin xiisusi (ayrica) ETK-s1 yoxdursa, texniki s6benin, yaxud da elmi-
texniki informasiya sobesinin nozdinds ancaq soraq nosrlerindon (ligetlor,
soraq kitablari, referativ jurnallar, ayrica jurnallar, istehsalat xarakterli kitablar
vo's.) ibarat fond yaradila bilor. Bu fondda maksimum 2000-2500 niisxa sonod
ola bilsr vs o, ilds ancag 100-150 niisxo odobiyyat ala bilor. Ogor milossisado
an az1 500 nafor isgi isloyirss va onlarin 25-26%-i miitoxsssislordirss, o zaman
texniki kitabxana togkil edilmsli vo deyilon fond da homin kitabxanaya
verilmolidir, Miiassisods hor 100 iggi hesabi ilo bir kitabxanagi stat ayrl-
malidir. Elmi-tadqiqat idaralorinds bu kvota 50 nofar is¢i hesabi ilo gotiiriliir.
ETK-nin komplektlogdirdiyi hor adda odebiyyat orta hesabla 3 niisxads
alinmalidir. ;

Komplektlogdirms {igiin cari vo perspektiv olan plan (qarsidaki 3-5 il)

23



KITABXANASUNASLIQ VO INFORMASIYA
Nel (22) 2017

tortib olunur. Patent ve normativ texniki sonodlorin (NTS) vo mikroformalarin
alinmasi ancaq cari plan osasinda apanlir. Hazirda kagiz patent sonodlori va
mikroformalar {izro MDB olkalori iizro osas komplektlogdirmo monbayi
«POCITATEHT» (Rusiya Patent Idarssi), yoni Rusiya Patent-Poligrafiya
Miiossisasi, MDB  dovlotlorarast ve xarici 6lkes  standartlarinin
komplektlosdirilmasi iizro asas monba Rusiya «Standart» nasriyyatidir. Har iki
komplektlogdirms menbayi cari ilin noyabr aymndan gec olmayaraq kitabga
formasinda hazirlanmis prospekti avvalcodan verilmis sifarig asasinda yerlors
gondorir. Prospekt «Sifaris blanki» adlanir. Bu prospektlords patent vo ya
standartin tosnifat indeksino osason ne¢o niisxe alnacag qeyd olunur va
miiossisa rohborinin imzasi ve mohiirii ilo tosdiq edilir, miiossisonin bank
hesab: homin prospektds yazilir vo gdndorilir. Patent {izro prospekt bir nega
hissaden ibaratdir: ixtiralar (6lke, tosnifat indeksi-beynolxalq ixtira tosnifati
ilo) senaye niimunolari, faydali modellar, patent biilletenlari, fototekalar va s.
Standartlara dair prospektds standart tesnifatiun indekslori vo standartin ndvii
(MDB standartlari, xarici 6lke standartlar1 vo ISO standartlari), standartlara va
texniki sortlors dair rosmi informasiya biilletenlori gostarilir. Miiossisa ETK-s1
yalmz profil olan tosnifat indekslorini prospektlorden segir, nego niisxa
alacagmi qeyd edir, tosdiq edir vo géndarir. Kitablar vo diger dovri nogrler
digar tip kitabxanalarda oldugu kimi komplektlosdirilir.

Miisssiso vo idars ETK-lan iigiin komplektlogdirilon odobiyyatn
niisxaliliyi asagidak: kimidir:

Sahovi tematikalar iizro milli dilds nogr edilmis odobiyyat — 3, xarici
adobiyyat -1, slagali (goxsahali) va ictimai-siyasi 2. Hor bir oxucu ii¢lin kitab
tominati idaro ETK-larinda — 25-30 adda kitab, miiossiss va konstruktor
biirolarimin texniki kitabxanalarmda 12-15 adda kitabdir. Miiessisa vo idare
ETK-larimin fondlarinda miihafiza edilon adabiyyat son-13-15 ilde nasr edilon
adobiyyat olmalidir. Bundan gox olduqda depozitar miihafizays verilmolidir.
Depozitar fond funksiyasim slagadar sahenin dayaq kitabxanasi, ogor yox-
dursa, RETK yerino yetirir. Patentlor depozitar miihafizoye verilmir,
daimi olaraq on azi1 50 il miihafizs edilir. Standartlar logv edildikdo fonddan
¢ixarilir, gisman logv edildikda ise yenilogdirilmis hisso kesilib kéhne hissonin
iizorina yapisdirilir. Informasiya morkezlorinin buraxdiglar nogtler, referativ
jurnallar vo icmallar istisna olmagla, 5 il miihafizo edilir, sonra fonddan
cixarilir. Miihafizo miiddoti onlarin birinci sehifesinde qeyd edildiyi ligiin
onlar1 fonddan gixarmaq asan olur. -

ETK fondunun ugotu. Malum oldugu kimi, kitabxanalarda ilkin sonadlor in-
ventar vo {imumi (summar) ugota alimr. ETK-larda bu sonadlors daxildir:
kitablar, kitabgalar, d6évri vo ardi davam edon nosrlor, patent sanadlori,
normativ-texniki sonadler, sanaye momulati kataloglari, informasiya nosrleri,
dorc edilmayan sonadlor, mikroformalar, elektron nogrler. Hor név sonadin
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ugot vahidi vardir ki, bu da hals do qgiivvads olan 7. 20-80 némrali dovlot
standart1 ilo miioyyon edilir. Molum' oldugu kimi, sonadlor ad vs niisxs
etibarilo ugota alinir. ©gar hor hansi senad ad etibarilo tokrar nogr edilmigdirso
o, yeni ad hesab edilir. Senadin suroti do niisxs kimi ugota alinir. Coxcildli
asorlor, segilmis asorlor bir ad hesab edilir. Jurnalin hor némrosi bir niisxo,
davam edon nogrin her miistogil seriyasi iso bir ad kimi ugota alinr.
Standartlar va sanaye kataloglar iizliiklo, cildle buraxilmigdirsa, onun satis
qiymoti vo buraxilis melumatlar1 vardirsa, bir niisxa vo bir ad kimi ugota
ahmir. Ayrica voraq kimi buraxilan standartlar vo sonaye kataloglari, hotta
miioyyen bir qovlugda birlegdirilmis halda buraxildigda da, har birinin
buraxiliy molumatlari, giymeti vo tiraji olduqda ayrica bir ad vo bir niisxa
hesab edilir. Dorc edilmoyon sonadlor (dorc edilmayan torciimsler, xarici
ezamiyyat hesabatlari, depotizs edilen asarlor va s) bir kitabga, yaxud qovluq
icorisinds buraxilmigdirsa, sayindan ve adindan asili olmayaraq bir ad va bir
niisxo kimi ugota alimr. Konstruktor sonadlerinds her niisxs gertyoj, yaxud
certyoj komplekti vo diger sonodler bir momulata aiddirss, gertyojun her
niisxasi ugot vahidi hesab edilir. Patent sonadlorinin hsr biri ad vo niisxo
hesabila geydo aliir. Elektron nosr ad, forma (SD-ROM, SD-R, DVD vs s.)
va tutuma (bayt, kilobayt, meqobayt, terabayt ve s.) gérs ugota alinir.

Qeyd edok ki, agagidaki n6v sonodler inventar kitabina yazilmur:
kitabgalar, informasiya nogrlori, normativ texniki senodlor va onlann
mocmudlari,  patentlor, sonaye kataloglari, torctimolor, elmi-tedgigat
hesabatlari, konfrans, seminar, simozium, Onlar imumi ugota alinir.

Osas fondun toagkili. ETK-larin eloco do bir sira diger tip kitabxanalarn
fondlarmin togkili dedikdo 7.26.80-0 (BubmmoTeunoe Jen0, OCHOBHbIE
TEPMHHEI M onpeleileHns) uygun olarag ¢ap oserlorinin ve digar nov
sonadlerin gobulu, iglonmesi, yerlosdirilmosi vo miibafizesi nezords tutulur.
Fondun tagkili onun struktur hissalors ayrilmasidir. Burada asas magsad gevik
vo operativ xidmeti tomin etmok, ugot, islomo ve miihafizeni diferensial
formada holl etmok, fondu daha dorindon ve magsedyonlii sokilds
dyronmokdir. Fond toyinatindan asili olaraq asas, depozitar vo miibadilo
fondlarina boliiniir. ETK odebiyyat vo sonod fondlan xidmeot ndviinden (oxu
zal, filial fondlari, abonoment fondu va s.), nosrin dilinden (Azarbaycan, rus,
uzaq xarici 6lko dilleri), senod néviindon (kitab fondu, mikroforma fondu,
patent fondu va s.) dasiyicidan (mikrofig, mikrofilm, elektron sonadler vs s.)
asth olaraq nisbi miistaqil hisselera ayrlir.

Osas fond miiossisonin va idaronin profilino, ETK-mn islorinin
tolobatina uygun olaraq formalagdinhir, ©ger ETK miiossisonindirso, osas
fondda sahovi nosrlor ii¢ niisxods, ictimai-siyasi odebiyyat — iki niisxado
olmalidir. Bger miiassisads iki minden artiq adam isloyirse vo onlardan on azi
60%-no xidmot edilirso, o zaman osas fondda sahovi odobiyyat on az1 4
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niisxade olmalidir. ETK-larin KAA {isulu ilo aldig1 kitab vo sonad surotlori
imumi kitab veriliginin 10-15%-ni togkil etmolidir. Osas fondda adobiyyat son
10-15 ilds nosr edilmig adobiyyat olmalidir. Osas fondda yuxarida deyilen
sonad novlerils yanas: dorc edilmoyan sanadlor va sonad suratlori do ola bilar,

Fond optimal fiziki-kimysvi va bioloji goraiti olan xiisusi binada
saxlanilmalidir. ©moyin sanitar-gigiyenik soraiti tomin edilmolidir. Dord-
bespillali iki yaruslu domir stellajlardan istifade edilmolidir. Onlarin
hiindiirlityti orta hesabla 2, 2-2, 3 m olmalidir.

Bu vs ya digor diiziiliis noviiniin se¢ilmasi xidmot soraitinden,
kitabsaxlayicinin tachizatindan, binanin xiisusiyystinden asili olaraq miioyyen
edilir. Kitab fondu sistemli-olifba, dévri nosrlor fondu xronoloji-slifba,
normativ-texniki senadlor kateqoriyaya (mos: I'OCT, OST, TU vs s.), onun
daxilinds indekslors va dovlst geyd némrasina, patent sonadlori 6lkays, onun
daxilinds tosnifat indeksina va némrays, senaye kataloglart UOT indeksinin
bolglisiine gora, qiymst cadvallori va preyskurantlar nagr indeksinin artan
némrs ardicilligi ils diiziiliir.

Torctimalor, hesabatlar vo digor dorc edilmoyon sonadlor geydiyyat
ndmrasine, yaxud az miqdar olduqda kitab fondu ilo birlikds sistemli-olifba
qaydasinda diiziiliir.

Mbozmunca va fiziki cohotdon kéhnolmis adobiyyatin fonddan ¢ixarilmasi.

Mozmunca ve fiziki cohotdon kéhnolmis odobiyyatin fonddan g¢ixarilmasi
biitlin kitabxanalar iigiin vacibdir. Bu i ildo bir dofs miintozom olaraq
goriilmolidir. Kitabxanalar k6hnoalmis adsbiyyat: fonddan ¢ixarmagq tiigiin tabe
oldugu rohbor togkilatdan icazo almir, yoni bu igi miistaqil olaraq hoyata
kegirir. Cixarilan odobiyyat igerisindo faktiki tarixini vo digor malumatlart oks
etdiron profil aserlarin elmi i mogsadils bir niisxasi kitabxanada saxlana bilar.
Fonddan ¢ixarma akti rahbar orqanlar torafindon tosdiq edilmslidir.

Qeyd etmok lazimdir ki, 6z siyasi, elmi vo istehsalat ohomiyyetini
itirmis biitiin név odobiyyat, hom¢inin fiziki cohstdon oxunmaz vaziyyato
diismus sonodlor kohnolmis odobiyyat hesab edilir. Cari ildo fonddan
cixarilacaq standartlarin, texniki sortlorin siyahisi hazirda «I"ocynapcTBeHHEIC
crarnapter CHI'» adli riiblitk gostaricinin bir bélmosi kimi verilir.  Kiitlovi
vo elmi-kiitlovi asorlori ovez edon daha miiasir vo aktual asarler olduqda
kohnalori fonddan ¢ixarilir. Soraq kitablar1 ve dorslikler olagedar
tokmillegdirilmis tokrar nogr ¢ixdiqdan sonra fonddan ¢ixarilir. Siyasi
adabiyyat nogr edildiyi miiddotdon 3-4 il sonra 6z aktualligim itirdiyi halda
fonddan ¢ixarilir.

Qozet vo jurnallarin fonddan gixarilmasi agagidaki qaydada aparilir. Bu
qaydalar ancaq ETK-lara aiddir:

1) Umumi xarakterli gozetlor (mos: Azerbaycan, Xalq gozeti va s.) vo
sahovi tematikaya dair gozetlor — cari ildon baglayaraq 3-5 ilden sonra, diger
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qozetlor — 2 ildon sonra, 6zal qazetlor — 1 ildon sonra;

2) fctimai-siyasi, badii jurnallar — 2-3 ildon sonra;

3) Kiitlovi xarakterli jurnallar — 1-2 ilden sonra;

4) Istehsalat xarakterli sahovi profil jurnallar — 8-10 ildon sonra.

Fonddan gixarilan odobiyyatin hom milli, hom ds xarici dildo olmas:
ohomiyyst dasimur. Yuxanda deyilon meyarlar osas gétiriiliir. Kohnolmis
adsbiyyatin secilmosi vo logvi asagidaki sokilds aparlir,

Kohnelmis edobiyyatin ETK fondundan ¢ixarilmasi kitabxana iscisi
torofindon vo olagadar togkilatin ayirdigs on az ii¢ nofordon ibarat
komissiyanin ‘miisahidasi osasinda aparlir. Komissiya iizvlori ETK-min osas
sahovi profili tizre yitksok ixtisash miitoxassislor olmalidir. Silinmis adebiyyat
mithasibatin balansindan da gixarilir. Senadlor ancaq slagadar akt komissiya
tizvleri torsfinden imzalandiqdan ve rehberlik torsfinden tosdiq edildikdon
sonra fonddan gixanla biler. Akt iki niisxodo tartib edilir vo ona ¢ixarilmg
adabiyyatin siyahisi olavs edilir.

Miistoqillik d6vriinde yeni pul vahidino kegidlo olagedar kéhno
qiymotler miivafiq qaydalara uygun olaraq yeni giymstlorls ifads edilir. Aktin
siyahi ilo birlikds olan niisxasi kitabxanada qalir, siyahisi olan digor niisxosi
iso mithasibata verilir. Kitabxanada qalan akta konverts qoyularaq kitablarin
formulyarlar da olava edilir. Bundan sonra artiq fonddan gixarilmis sanadlor
inventar kitabindan silinir, yoni geyd siitununda ¢ixarilma barads melumat vo
aktin némrasi yazilir, homin sonodlorin kartogkalar1 ugot, olifba, sistemli va
digor kataloglardan da ¢ixarilir. Akt, ona slave olunan siyahi va kitab
formulyari on il saxlanilir, sonra mahv edilir. '

Fonddan ¢ixarilmis odsbiyyat ETK-min rosmi tabe oldugu dayaq
kitabxanasina, agar belo kitabxana yoxdursa, RETK-ya verilir. Onlar iss &6z
névbasinds homin sonadlori maklatura kimi slaqadar kagiz fabrikins verirlor.
Maklaturadan olds edilon moblog RETK-nin hesabina kegirilir. Bu moblog
ancaq yeni adabiyyatin alinmasina sorf edilmolidir.

Depozitar fondun togkili. Depozitar fondlarin yaranmasi kitabxana
fondlarimin kohnelmis, miivaqqati shomiyyats malik olan vs az istifads edilon
adobiyyatlardan tomizlonmasi prosesi ilo baghdir. Kitabxanalarin kitab
fondlarimun torkibi siyasi, elmi, istehsalat va badii cohstdon qiymstli olan,
kitabxanalarin - qarsisinda duran miixtolif xarakterli vozifslorin yerino
yetirilmosina komak edon odobiyyatlardan ibarot olmalidir. Bununla birlikdo
bozi nasrlor miisyyon miiddst kegdikdon sonra fiziki cohotdon kéhnolir, 6z
ideya-torbiyavi, elmi va tacriibi ohomiyystini itirir, kitabxanamin profilino
uygun olmur va s. Bela nogrlor vaxtli-vaxtinda kitabxana fondlarindan grxaril-
mahdir. 1974-cii ilo goadorki d6vrds kitabxana fondlarinda toplanmis gox
niisxali vo profils uygun olmayan odobiyyat on yaxs: halda diger kitabxanalara
va ya respublika kitabxanalarimn miibadilo fondlarmna verilirdi. Bu ise asag:
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vasile kitabxanalarmin heg bir maragina uygun gelmadiyinden belo adsbiyyat
¢ox zaman tomamilo yararsiz kitablarla birlikde fonddan ¢ixarilir vo mohv
edilirdi. Respublika kitabxanalarinda min niisxelorle kitab vo  qiymotli
adabiyyat bu yolla kitabxana fondlarindan ¢ixarilmigdi. Dogrudur, elmi vo is-
tehsalat baximindan 6z shomiyyatini itirmig, az istifado olunan adobiyyatin
fonddan ¢ixarilmasi, fondun yerlosdiyi sahoden qenastle vo diizgiin istifado
etmoys, onun dovriyys gdstaricilerini yiikseltmays ve xidmat isini somoroli
toskil etmoys imkan verir. Lakin az istifads edilon adsbiyyati mithafizo etmok
va lazim oldugda oxucularin istifadosine vermek do vacibdir. Bundan olavs,
elo odobiyyatlar var ki, onlarin todgigi mosololorinin zoruriliyi miixtolif
aspektlor baximindan ancaq bir nego ildon sonra meydana gixir. Biitiin bunlara
goro do kitabxana isi haqqinda 1974-cii il 8 may tarixli gorar az istifado edilon
kitablar miihafizo edon kegmig {imumittifaq morkozi-sahavi vo respublika
depozitar fondlarimn yaradilmasini vacib bir vezifo kimi iroli stirmiigdii.

Fondun toskilino belo bir qayda ilo yanagmaq, fondun fsal vo passiv
hissesini miloyyon etmok imkani verir. Elmi-tsdqiqat islorinde 6lkanin
kitabxanalarindan daha semoroli istifado etmok igiin tominat yaradir,
oxuculara xidmot isinin seviyyesini yiiksoldir, kitab fondlarindan istifade
zamani tokrargihfi aradan qaldinr. Bitiin Olke miqyasinda kitabxana-
depozitarlarin planauygun yerlosdirilmosi iigin KAA yolu il adobiyyatin
alinmasi da mithiim shomiyyate malikdir. Qararin bu baximdan oynadig1 ¢ox
miihiim rolun shomiyyatini inkar etmak elmi cohstdon diizglin olmazdi.

1974-cii il qorarmdan sonra kegmis SSRI Madoniyyat Nazirliyinin
gerarina osasen, biitlin respublikalarda oldugu kimi, Azorbaycanda da 1977-
1980-ci illor tigiin depozitar sistemin plam tosdiq olunmugdu. Bununla
olagadar olaraq Azerbaycan kitabxanalarinda calisan kitabxanagilar odebiyya-
tin segilmosi, depozitar saxlanma {iiglin nogrlerin miieyyen edilmosi
metodlarina yiyelenmosinin yradilmasi vacib bir mossle kimi qarsida durdu.
Bu vazifslorin yerins yetirilmosi Gigiin respublikanin bir sira kitabxanalarinda
kitabxanagilarin ixtisasinin artirlmasi kurslarinda depozitar kitabxana fond-
larinin is metodlarinin §yrenilmesine hosr olunmus seminarlar, miihaziroler vo
digor kiitlovi todbirlor kegirilmoys basladi. Fondun depozitar saxlanmasi
sisteminin togkili mosalosins hasr olunmus ilk seminar-miisavire 1977-ci ilin
25-27 aprel tarixinde Voronejde kegirilmigdir. Kitabxana iggilori - tiglin
miioyyan olunmus ilk bele seminar-miisavirada 11 respublikadan, o climlodon
Azorbaycandan 10 nafor dinlayici istirak etmigdir.

Fodlarin depozitar miihafizosi sisteminin totbiq edilmosi moveud
voziyyati osash surstds doyisdirmigdir. Qeyd olunan doyigikliklerin ‘osas
mahiyyati asagidakilardan ibarastdir:

- homin iqtisadi-cografi rayonun profiline uygun olan biitiin odobiyyatin
miihafizasi ve digar kitabxanalara onlarin sifarisi ilo verilmasi ligiin cavabdeh
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olan kitabxana-depozitariya sabskasinin yaradilmasi;

- boylik elmi vo modani shemiyyats, torkibco tarixen formalagmig nadir
fonda malik olan kitabxanalar istisna edilmoklo galan kitabxanalar fondun sn
qiymstli hissosine daxil olmayan, az sorusulan adobiyyati miintozom suratds
segir vo depozitariyaya verirlor; :

- depozitar kitabxanalar 6lkenin tobii-igtisadi rayonlagdiniimasim ve
inzibati srazi bélgistinii nazers almagla planli suratds yerlosdirilir ki, bu da
sifariglorin kitabxanalararas1 abonement vasitosilo tez vo biitiinliklo yerino
yetirilmosins slverisli gorait yaradir.

Depozitar kitabxana sisteminin togkil edilmosinin on mithiim xiisusiyyoti
onun timumdévlot xarakteri dagimasidir. O, 6lkenin biitiin kitabxanalari tiglin
vahid sonadin tosdiq olunmasi ilo sortlonmigdir. Osasnamoys goro,
depozitariya sistemindo 6lkenin kitabxana gobokasi qurulugunun vo elmi-
texniki malumat sisteminin - xiisusiyyatlorini oks etdiron orazi vs sahevi
prinsiplor uygunlagdirilmigdir.

Azorbaycanda depozitar kiabxanalarin taskiline 1975-ci ilden baglanmus,
1978-ci ildo iso rosmilosmisdir. Bir cshati do xiisusi ilo qeyd etmok lazimdir
ki, respublikamizda miistasna depozitar mithafizo fondlar formalagmigdir.

Depozitar kitabxanalar kitab fondlarimn daha somorali togkil edilmasi,
respublikanin osas iqtisadi rayonlart iizro onlarmn planauygun gaydada
yerlogdirilmosi, = oxuculara kitabxana-biblioqrafiya xidmatinin
yaxsilagdirlmasi, bir ' gox kitabxanalar torofinden fondlarin paralel
saxlanilmasi {igiin yeni kitab anbarlarmin tikintisi vo lazim olan statlarn sax-
lanmasi - {igiin xorcin azaldilmas1 mogsedile  yaradimigdir. Olkomizdos
depozitar kitabxanalar shomiyystini itirmig vo miixtolif kitabxanalardan bir
yero dagiib: yigilan sdabiyyatin saxlandifi anbar deyil, elm vo istehsalat,
kitabxana-bibliografiya xidmoti sisteminds morkezi kitabxanalar vaziyyatindo
olan depozitar qaydada saxlanma funksiyasma malik, faaliyyat gostoren iri
kitabxanalarin olmas1 haqqinda baxis genis yayilmigdir.

Elmi vo xtisusi kitabxanalarmn, xiisusilo ds elmi-tadqiqat idarelerinin va
miiossisolorin  tarkibinds foaliyyst gostoren kitabxanalarmn oksoriyyatinin
fondlari daha aktual profilli odebiyyata malik olan operativ. shomiyyatli
fondlar kimi basa digtiliir. Onlarin har birind bir gox kegmis illor iizre nogr-
lorin, bir-birinden uzaq olan oxsar mévzular iizrs sdebiyyatin, az sorugulan va
s. kitablarm olmasmna ehtiyac yoxdur. Bu ciir nosrlor yalmz depozitar
fondlarda comlogdirilir vo bu fondlarda homin nogrler miixtalif kitabxanalar
tictin kollektiv istifads predmetine evrilir.

" Depozitar fondlar faaliyyst gostoren on boyik universal, goxsaholi va
xiisusi elmi-texniki: kitabxanalarin bazasinda yaradilir. 1974-cii il gerarina
uygun olaraq Azerbaycan Respublikast Nazirlor Sovetinin 20 may 1978-ci il
tarixli; 169 Ne-li sorsncamu ilo Azorbaycanda asagida adlari gokilon 5
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kitabxanada miistogil depozitariya fondlari yaratmaq moqsadouygun hesab
edilmigdir.

1. MF.Axundov adma Milli Kitabxananin nozdinde ictimai 'vo
humanitar elmlor iizro depozitar s6basi;

2. Azerbaycan Elmlor Akademiyasmm Osash Kitabxanasinin tobiot
elmlori iizra depozitariya sobasi;

3. Azorbaycan Respublikast Elmi-Texniki = Kitabxanasmn  texniki
elmlar iizrs depozitariya sobesi;

4. Azorbaycan Sohiyys Nazirliyinin Tibb Kitabxanasinin depozitariya
sGbasi;

5. Azerbaycan Respublikast Elmi Kond Tosorrifatr Kitabxanasinin
depozitariya sobosi.

Hazirda bu kitabxanalarin depozitar fondlarn zeif olsa da foaliyyst
gosterirlor. Qeyd edilmolidir ki, respublikadaki depozitar fondlar agiq
xarakterdedir, yoni idaro tabeliyindon, dovlet vo ya sahibkar sektora aid
olmasindan asili olmayaraq biitin miiossiss ve idarolore xidmot edir.
Depozitar fondlar ancaq KAA iisulu osasinda diger togkilatlara sonadlotin
orijinali va ya surstlori ilo xidmot gostorir. Kitabxanaya golon oxucular ise
depozitar fonddan oxu zal vasitesilo istifads eda biler.

Az istifado edilon adobiyyatin depozitar fonda verilmasi. Qiymotli elmi-
texniki adobiyyatin dolgunlugunu vo tominath miihafizosini toskil etmok tigiin
az istifado edilon adobiyyatin depozitar mithafizasi togkil edilmigdir. Respubli-
kamizda ayrica depozitar kitabxana yoxdur. Depozitar fond funksiyalarim
ETK-lar iigiin olagodar respublika Elmi-Texniki Kitabxanasi yerina yetirir.
Depozitar fondlar az istifade olunan odobiyyati, morkozlogdirilmis sokilde
miihafizs edirlor. Depozitariyaya adobiyyat veran ETK sonralar onun oslini va
ya suratini KAA tisulu ilo alib istifads eds bilor. Morkazi depozitariyalara
adobiyyat pulsuz verilir.

Az istifade edilon adsbiyyat fonddan hor il askarlanib segilir. Odobiyyati
askarlamagq tigiin sonadin nosr ili, kitab formulyarinda istifade daracesi barads
qeyd, ardi davam edon nosrlar tigiin toplu formulyar (iimumi formulyar), hom-
cinin bilavasito sensdin mezmunu ilo tamighq osas gotiriiliir.  Secilmis
sdobiyyata yiiksok ixtisasl miitoxessislordon ibarot komissiya baxmali va 6z
roylorini vermalidir.

Az istifads olunan odsbiyyatin askarlanmasi prosesi ilo eyni vaxtda
mozmunca ve fiziki cohotdsn kohnolmis, geyri-profil adebiyyat da fonddan
secilo vo sonuncular miibadils fonduna verilo biler.

Olagadar komissiya segilmis adabiyyata baxdiqdan v raziliq verdikdon
sonra segilmis sonodin olifba kataloqunda olan kartogkas1 - va - geydiyyat
kartockasmin surati, kitabxananin adim ve {invamni gostormakla  alagadar
depozitariyaya gonderilir. Kartocka partiyast ilo birlikde qosma sonad do
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gondorilir. Qosma sonadin niimunovi formas: asagidaki kimidir. Bir qayda
olarag, az istifads edilon adabiyyata 15-20 il svvel buraxilmus kitablar, 5-10 il
avval dorc edilmis jurnal vo goazetlor, RETK-mn depozitar fonduna géndsrilen
az istifado edilon adabiyyat barade molumat son 4-5 ilds istifads edilmoyon
digor név senadlor aid edilir.

Akt i¢ niisxado tortib edilib az istifado edilon nosrlorlo birlikde
gondorilir. Alindiqdan sonra aktin bir niisxesi RETK-da qalir, qalan iki
niisxosi tosdiq edilib, mohiirlsnorok gonderan ETK-ya qaytarilir. Pogt xarclori
gondoron ETK terofindon 6donilir.

Az istifads edilon adobiyyatin gondorilmosine ve RETK-da gobul
edilmosino dair ugot formalan miivafiq olaraq 1 va 2 Ne-li niimunavi
formalarda gostorilmisdir.

Fondun miihafizasi. Digor kitabxanalar kimi, ETK fondlan da dovlst miil-
kiyyotidir. Buna goro do fonda daxil olan miiraciatlorin  (dostup)
cavablandinimasina fondun qorunmasi iigiin hiiququ olan kitabxana isgilori
mosuliyyst dagiyir. Ik novbado iso ETK miidiri fondun qorunmasi igiin
mosuliyyat dasyir. .

imkan daxilinds kitabxananin binasi, digar sahslorden ayrilmalidir. Belo
bir imkan olmadigda odobiyyati bajlanan skaflarda saxlamaq ve ya
kitabsaxlayicim digar is otaglarindan ayirmagq lazimdur. \

Fondda sonadlori namden, qurumagqdan, giines radiasiyasindan, tozdan,
zororli sonaye tullantilarindan, dasqindan, gomirici vo bocoklordon qorumaq
lazimdir. Bu magsadlo agagidaki tedbirler goriilmalidir:

1) binan tomiz saxlamag, onu nomli @isullarla tomizlomok, stellajlara vo
kitablara gonmug toz hissaciklorini miintazom olaraq silmek ve bu mogsadle
tomiz aski (2% formalinlogdirilmis) istifads edilmolidir;

2) optimal temperatur-riitubst rejimi saxlanmalidir, temperatur 16-18°C
(*2°C), riitubat 50-60% (+5%), mikrofilm fondu igiin riitubat  25-30%
olmalidir;

3) birbasa diigen giinos siiasindan fondu mithafizs etmok lazamdir. Bels
soraitds kitablarin verogoleri, xiisusilo goriinen hisselari, varaqlorin otrafi tez
saralir;

4) su vo istilik xidmotlori miintozom olaraq yoxlanmali v yararh
vaziyystds olmalidir;

5) vaxtagin (ayda bir dofs) segmo fiisulu ilo fonddaki sanadlerin
voziyyatini yoxlamaq lazzmdir; _

6) miintazom olaraq zarsrvericilors qarst miibarizo ligin dezinfeksiya
aparilmahdir; S

7) kitablarin cari tomiri miintozom olaraq aparilmalidir.

Elektromaqnit (elektron) dasiyicilar gtin yazilarin silinmomosi ligiin
elektromaqnit miihafizssi todbirleri goriilmalidir. Ayda bir dofo sanitar giini
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kecirilmalidir.

Kitabsaxlayic: sahasine qida mohsullari vo yemok gatirmoak, orada xorok
bisirmok va qizdirmaq qadagandir. Homginin kitabsaxlayici sahasinds xalga
vo ya diger parga Ortiiyii salmaq, dogomoni mastika ilo silmok, stellajlan
bilavasito pancera, qizdiric: su batereyasi, markazi isitms, su borusu olan yer-
lords yerlosdirmak, elektrik qizdiricidan, agiq elektrik xottindon (6rtiilmamis)
acg1q alov va siqaretdon istifads etmok olmaz.

Kitabxana isi haqqinda Azorbaycan Respublikasinin Qanununda
gostarilir ki, alaqadar miiossise vo idarsler kitabxanalara xiisusi layihs ilo
tikilmis, yaxud kitabxana tsloblorine cavab versn bina sahosi ilo tomin
etmolidir. Homg¢inin kitabxana toyinath binam yaxud kitabxana yerlogon
binani digar magsadlorls istifads etmays yol verilmir.
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JAOKYMEHTAJIbHO-UHO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHHE HAYYHO-
TEXHHYECKHUX BUBJIHOTEK

MAMEJOB ML.A.

PE3IOME

B nayunoii cmamve 0ObACHEHbI OCHOBHbIE Yenu 3a0aYu GYHKYUOHUPOBAHUY
Hayuno-mexnuueckotl 6ubnuomex, paccmomperst 0COBEHHOCMU UCMOYHUKO8 KOM-
nAeKmoeanus ux QoHO08, CRUCLIBAHUA C HUX yCmapesuield Tumepamypel, 0npocsl
y4ema u coxpannocmu Gond0s, 0cobeHHOCmY OP2aHUIAYUY OENnO3UMAPHBIX HOHO08
amux bubnuomex.

Knioueesie cnosa: nayuno-mexnuyeckue bubnuomexu, KOMnIeKmosanue Qon-
008, opzanusayus y4ema,0eno3umapHule GoHObL, COXPAHHOCMU GoHO0s.
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DOCUMENT-DATA PROVISION OF SCIENTIFIC-TECHNICAL
‘ : “ " LIBRARIES i

MAMMADOV M.A.
SUMMARY

The scientific erticle explains. The main functioning purposes of scientific-
technical libraries,looks through features of fund gathering sources, elimination of
out-of date literature, questions on enumeration and fund storage, peculiaritics of
organizing depositary funds of those libraries.

Keywords: scientific-technical library, gathering of funds, enumeration organ-
ization, depositary funds, storage of funds.
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