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Moagalads bibliografiyalasdirmarin tarkib hissalorindon olan referatlag-
dirmadan bahs olunur. Referat va referatlagdirmanin mahiyyati, maqsadi,
metodikast izah olunmagla onlarin informasiya tominatinda rolu igiglanduril-
migdir.  Referatlagdirma — informasiyamin analitik-sintetik emalr prosesi
olmagla ilkin sanadin tohlilindsn va manasina gora daha vacib malumatlar::
asasnamolori, faktiki malumatlary, yekunlari, naticalori aywmagqdan ibaratdir.

Agar  sozlor:  bibliografiyalagdirma,  referat,  referatlasdirma,
informasiya taminati, sanad.

Mslumdur ki, bibliografik foaliyyst bibliografiyalasdirma va bibliografik
xidmatdan ibarat iki osas prosesi 6ziinds birlasdirir va bu proseslorin da
6zlarina moxsus metodiki esaslari var. Bibliografiyasiinashqda senedlorin
bibliografiyalagdirimas: metodikasi xiisusi yer tutur. Onu da qeyd etmok
lazamdir ki, bibliografik faaliyystin iki ssas prosesinin gismaen uzlasmasi
onlarin metodikasinda da iimumi cahstlerin bas vermasine sabsb olur va bu da
bazi hallarda metodiki eynilogmaya sabab olur (1, 80).

Senadlerin  bibliografiyalagdiriimast metodikasi miixtelif morhslolori
ohats edir vo onlart xarakterik cohotlorine vo moagsedlorine gors iki qrupda
birlosdirmok olar: 1. Analitik metod. 2. Sintez metodu.

Bibliografiyalagdirmanin analitik metoda asaslanan emaliyyatlar1 bun-
lardir: a) senadin asas mévzusunu, forma ve mezmun xlsusiyyatlorini, miisbat
va néqsan cahotlorini, magsad va oxucu toyinatlarimi aydinlagdirmaq magse-
dilo aparilan imumi bibliografik tohlili; b) senadin bibliografik tesviri; c)
sonad haqqinda annotasiya ve ya referat yazilmasi; ¢) sonodin indekslos-
dirilmasi va predmetlogdirilmasi, yoni senodin mezmununa uygun predmet
rubrikalarinin ve ya miisyyan tosnifat isarslerinin (indekslorin) goyulmas (1,
81).
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Bibliografiyalasdirma — bibliografik malumatin hazirlanmasi prosesidir
Bibliografik moalumatin hazirlanmas; prosesi hazirlig, asas (analitik vo sintezj
vo yekun merholasindan ibaratdir.

Vaesait lizorinde isin analitik morholosi &z mahiyysti etibarilo ilkin
sonadlords olan mslumatin, bibliografiyalagdirmanin sonraki (sintez) morhs-
losi liglin lazim olan materiali hazirlamaq mogsadils bibliografik qaydaya
salinmasi prqsesindan ibarstdir. Analitik marhals bir-biri ilo six slagads olan
vo aslinds zaman etibarilo birgs aparilan bir ne¢o smoliyyati 6ziinds birles-
dirir: senadin timumi bibliografik tohlili, bibliografik tesvir, annotasiyalas-
dirma v referatlagdirma, indekslosdirms vo predmetlogdirmo va bibliografik
yazilarin qaydaya salmmasi.

Magqalado sonadin timumi bibliografik tahlili, bibliografik tasvir va
annotasiyalagdirmadan sonra hoyata kegirilon referatlasdirmanin bibliografi-
yalagdirmada rolundan bshs edilacokdir. Qeyd etmok lazimdir ki, vasaitin
tipinden ve istigamatinden asili olaraq orada materialin tasvirinds miloyyan
daracada dayisikli}_( edila bilor, amma biitsvlikds o, «Bibliografik yazi. Bib-
liografik tesvir. Umumi tslsbler vo tortib qaydalari» 7.1-2003 QOST-un
taloblarins ciddi gokilds uygunlagdinlmaldir (3).

Umumi bibliografik tehlilin gedisinds bibliograf senadin mezmunu va
formast ils hartorsfli tanig olur: misllifin ideya movqeyini, ssarin asas mévzuy-
sunu, onun qurulusunu, mahiyyatini, tipoloji, janr va tislub xisusiyyatlarini,
m9q§9d Va oXucu istiqametini aydinlasdirir, sanadin axtaris slamstlorini segif
va qiymatlondirir.

Tahlilin asas magsadi bagqa analitik smaliyyatlar t¢lin lazim olan
materiali hazirlamaqdan ibarstdir: (tesvir, annotasiya, indekslagdirmsa, pred-
me-tlssdirms, bibliografik yazilarin qaydaya salinmasi). Tshlilin asas manba-
lari va vasitalori: sanadin 0z, onun bilavasita Oyranilmasi; sanadin miiallifi va
mazmunu haqqinda basqa (slava) molumat manbaloridir. '

Sonodin  &ziintin bibliografik tohlili asorin titul veragesi, nogriyyat
moalumatlari va annotasiyas, sarlévhasi, miigaddima va (va ya) giris moaqalasi,
qeyfilsri, kommentariyalar ils ardicil tanig olmag: vo lazim goldikds (adlarn
¢cokilen tanishq formalan kifayat etmadikds) motninin gismen oxunmasini
nazards tutur,

Miiallif va sanadin mezmunu haqqinda slavs malumat toplamaq lazim
gsl'dikda tortibater tongidi meqalslor, resenziyalar, basqa miialliflerin asar-
larindaki raylar, soraq-melumat nagrlerindan ds istifads eds bilor. Bibliografik
tahl.il ligtin calb edilon manbslarin torkibi senadin mévzu miirokkabliyindan,
tortib olunan vesaitin tipinden va istigamatinden, monbalarin faktiki méveud-
lugundan asilidir. Senadin timumi bibliografik tohlilini tez, darin va hartarafli
aparmaq bacarigi bibliografin mithtim peso keyfiyystidir.
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Analitik marholado hoyata kegirilon bibliografik tesvirin tortibi s6ziin asl
moenasinda tortib edilmir, ancaq deqiqlosdirilir, giinki sonadlorin goxunun
tosviri osas va olave moenbalorden gotiirilmiis olur. Kohno monbalordan goti-
riilmis bibliografik tesvir miiasir taloblars cavab vermaya bilar. Bibliografik
tasvir senadin bibliografik tasvirine dair dovlat standartina uygun olmalidir.
Bibliografik melumat monbolerin birinci ndvbade senadin 6z vo onun bura-
xihis malumatlarini togkil edn tinstirlor daxildir.

Bibliografik tosvir — sanad hagqqinda onun eynilogdirilmasi vo axtarigi
{iiin zoruri olan va kifayat edan alamotlar toplusudur ( 1, 21).

Bibliografik tesvir passiv formada senadin iimumi xarakteristikasin
verir. Burada miiellifin soyadi, sorlévha, sorlovhealti va sorlvhoiistii molu-
matlar, nasr yeri, nesriyyat, nosr ili, miqdar géstericilori, tiraj vo qiymati
haqqinda melumatlar verilir. Cox zaman bibliografik tasvir 9sarin mezmunu,
xarakteri, tadqiqatin predmeti hagqinda aydin tosavviir yaratmir. Senadin daha
genig ve derin xarakteristikasim vermoak iigiin olave melumatlarin olmast
vacibdir. Bu problemi annotasiya va referat hall edir.

Bibliografik (xtisusilo t8vsiys xarakterli) vosaitlords senadin mezmu-
nunu acan asas {sul annotasiyadir. Annotasiya «¢ap asarlorinin (onlar timu-
mon va ya hisselerini) mezmunu, istiqamati, formas1 v basqa xiisusiyyati
noqteyi-nazerdsn qisa sokilde saciyyelendirilmosidir». Annotasiyaun hecmi,
qurulugu, mozmunu va mogsad istiqamati gox miixtelif ola bilar.

Biblicgrafik vaesaitlords tosvirin tamlig miioyyen deracads gdstericinin
annotasiyah olmasindan da asihidir. Annotasiyal bibliografik vasaitlerin torti-
binds adabiyyatm meydana ¢ixarilmast veo segilmasi zamam agkar olunan
slavs molumatlar annotasiyada verila bilor. Annotasiya her bir bibliografik
yasaitin shemiyyatini artirir vo oxucularin daha gox molumat 2ldo etmasing
sabab olur. Annotasiya cap osorlerini gisa xarakteriza edir va oxucularda aser
hagqinda miixtasor tasavviir yaradir. Kitabin ve ya moqalenin mévzusunu
acan annotasiyanin mezmunu ssarda goyulan problemlarin {imumilasdirilmis
sorhindan, aktual mosalalori meydana gixaran ifadalorden ibaratdir. Annota-
siyanin yazilma metodikast bilik sahalori vo adebiyyatin novleri ilo slagadar
olaraq bir-birindan forglanir.

Referat annotasiyadan fargli olaraq sonad haqqinda ilk tamishq tgtin
faktiki molumatlar va naticolorls birlikda senadin qisa mezmununu dziinda oks
etdirir. Referatlar mogsad istiqamatine gore (imumi va ixtisaslagmis); infor-
masiyanin ¢oxluguna goére (informasiyali referat, referativ annotasiya, genis
referal); toqgdimetma formasina gors (anketli vo ya sxemli referatlar); hazir-
Janmasi isuluna goérs (ol vo ya avtomatlasdinimig); referatin ohato etdiyi
moanbalerin  ¢oxluguna gors (monografik va toplu (birlogmis)); miiellif
mansubiyyatina gora (avtoreferat, referat, basqa soxs (referent) torafinden
hazirlanan) tasniflagdirilir (2, 118).
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' Refer.atla$d1rma prosesi bir nego amsliyyatlarin yerins yetirilmasini talob
edir: rpetmp'oxunmasx, tohlili, informasiyali mslumatlarin segilmasi, onlarn
umumllssd}nlmssi va yeni matnin (referatin) yaradilmasi. ’

Matmp oxunmasi li¢ hissoden ibaratdir: I — motnls ilkin tamishgq; II —
6yr9n{lm:;31 va III - referatlagdiriimasi. Bu omoliyyatlarn asas me’qsadi
san?dm. mazmununu miisyysnlogdirmok ve derk etmokdir. Referat yazmin
vozifesi har bir emsliyyat zaman informasiyani lazim olan dolgunlugla top-
lamaq, 6}_'rs'nm9k,.daha qiymatli informasiya meydana gixarmaq v r%ferat?n
2:1%3?? istigamotinden asihi olaraq teqdim etmo iisulunu miisyyanlosdir-
. Anlfet referatlagdirilmasi  zamami sonedin® motnindon lazim olan
mformas%yamn se¢ilmosi liglin informatikada islonilmis universal vo sahavi
xarakterli dgtallasdmlmxs sxemdan (anket) istifade olunur. Referentin vazifasi
anketds verilmis suallara cavab tapmaqdir.

4 Se<;11mi'$ re'fe.ratm islonilmasinds asas diqqget referatlasdirilan sanadin
tipi va ﬁlnkSlya .1suqamatina verilir. Informasiyanin serh edilmasinds on sads
metodiki tisul — informasiyanin senadin matnindan referata ko¢tiriilmasidir

vRefe.ratlasdmna — informasiya tohlilinin tipik prosesidir. Refefatm
basligina '11k ndvbada monbenin bibliografik tesviri daxildir. Xarici dillerda
olan sd.eblyy'c.x_t. referatlagdirildig) zaman avvslds bagligin qisa terciimesi, daha
sonra iss orijinalin dilinde biblioqrafik tesviri verilir. Toplu adabiy’“yatda
az\s/;]ci;;. refe(;z‘im adi, .(.iaha sonra monbalerin bibliografik tosvirinin siyahisi
ierlssrd ilrri.k9 bil;rx.rm diiziiliigii xronoloji ve ya olifba prinsipi esasinda

s B1b110qraﬁyala§d1mada hoyata kegirilan analitik amsliyyatin naticale-
rini .blbhoqraﬁk vosaitin osas iinsiirii olan bibliografik yazi vahid bir tam
saklinda bl.rllasdirir. Ona gors bibliografik yazinin tortibi bibliografiyalasdir-
manin analitik merhslasindan sintez marhoslasine kegid prosesini amala gatirir
T?mb olunan vesaitin moqgsad istiqgamstindan, janr, mezmun va ba e;
§u5?51y¥sFlerindsn asii olaraq bibliografik yazimin qurulusu, yeni oxfgn
u?surlarlm'n sayl vo nisbati doyigdirils bilor. ©Ovvalde getirilsil annotasiya
n}m}unelarl senadin bibliografik tesviri ilo birlikde gotiiriildiikda mdvcm}ld
blb}loqra_ﬁk vasaitlorin okseriyystinds istifads olunan bibliografik yazilarin
saciyyavi niimur;ssindan ibaratdir. Bibliografik yazinin diizgiin tertibi mithiim
ahamxyyata malikdir. Onun biitiin {insiirlori yeni biblioqrafik tasvir, annota-
siya va referat, tosnifat indeksi ve s.) yeni sotirds verilir. Cap oluna,n vosait-
larﬂds yazinin daha yaxs1 nezars ¢arpmast iigiin tasvir va annotasiya matninin

miixtalif sriftlorls yazilmasi magsads miivafiqdir.

R Refera?lasdlrma — informasiyamn analitik-sintetik emali prosesi olmagla
ilkin ssnad.m tohlilinden vo monasina gors daha vacib malumatlar:
asasnamolori, faktiki moelumatlari, yekunlari, naticaleri ayirmagdan ibarstdir:
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Annotasiya kimi bunun da asas magsadi ilkin sonadin asas mana mazmunun

saxlanmast sertilo onun fiziki hocminin qisaldilmasidir. Belslikla, mahiyyst

etibarilo referatin ilkin sonodden tam asili olmasina baxmayarag, o, yeni v

miistaqil ssnoddir. Referatlagdirma miirokkeb prosesdir. Referatlagdirma

shomiyyatli deracada intellektual va vaxt sarf olunmasina sobab olan proses-

dir, o, yalmiz informasiya-bibliografik deyil, hemginin, referatlagdirilan sonad-

larin aid oldugu sahs tizra xiisusi pesokar hazirliq tolab edir (5).

Referatlasdirma nogriyyat, informasiya vo bibliografik foaliyyatds gox
istifads olunan genis yayilms texnoloji prosesdir. Referatlagdirma osarin asas
mozmununun sixilmig ifadasidir. Referatlagdirma referativ jurnallarn, refe-
rativ toplularm hazirlanmasi ve buraxilmasi ilo mosgul olan informasiya
organlarinda osas yer tutur. Kitabxanalar sonadlori adobiyyat gostericileri,
referativ icmallar, tematik se¢malor hazirlamagla referatlagdirirlar.

Referatlagdirmanin obyekti elmi moqalalardir (nezari, tacriibi, metodiki,
tosviri va s.), kitablardan (monografiyalardan, asarlor toplusundan va s.)
basliglar, patent sanadlori, depozitlogdirilmis slyazmalardir. Standartlar, texni-
ki sortler, instruksiyalar, preyskurantlar, kataloglar, soraq nosrleri (ensiklope-
diyalar, liigatlor, soraq kitabgasi), informasiya v bibliografik nosrler, teza-
uruslar, ixtisaslasmis sxemlar va s. referatlagdirila bilmaz.

Referatin funksiyalar, strukturu va motninin xiisusiyyatlori. Referat -
ilkin sonadin osas faktiki molumat ve naticalor daxil olmagla qisa ifadesinden
ibarat olan ikinci daracali senaddir, informasiyanin analitik-sintetik emalimn
naticesidir.

Referat sanadin mezmununun qisa deqiq ifadesi kimi miisyyanlogir va
referat miiallifinin slave interpretasiyasit ve ya tonqidi olmadan osas faktiki
molumatlari vo noticelorinden ibaratdir. Referat lakonik formada cavab veri-
londir “ilkin senedde mohz ne bildirilir,” annotasiya iss “Ilkin senadden nadan
damsilir” sualina cavab verir. Miivafiq olaraq, referatin asas xiisusiyyati infor-
mativlikdir — ilkin sonedin monasini qisa sokilds §tiirmok qabiliyyotidir (S).

ikinci sonod kimi referatin osas funksiyalari asagidakilardir: 1)
Informasiya — referat sanad hagqinda informasiya verir va sanad oxucu fi¢lin
ikinci daracali maraq kasb edirss onun tam matnini oxumaq zeruratini aradan
qaldinr; 2) Axtans — referat informasiya-axtaris, elaca do avtomatlagdirilmis
sistemlards sanad ve informasiyanin axtarisi tigiin istifads olunur.

Referatlagdirmanin metodikast ilkin menbade mévcud olan molumat-
larin qiymatlondirilmasi, segimi, tohlili vo iimumilasdirilmasi ilo bagl smaliy-
yatlarin ardicil yerino yetirilmesindon ibarstdir. Referatlagdirma prosesi bu
mentiqi emaliyyatlarin yerins yetirilmosino osaslanir. Referatin hazirlnmasi
zamam onun ilkin senadlo mena etibarile tam va bir qader formal asililigi
diqget edilmasi vacib olan spesifik xiisusiyyatlorden biridir. Bu monada refe-
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lr;,; r;:if::'ratla‘sdmlan sonadlorin informasiya modeli kimi nazorden kegirmok
‘ Rc?fc'ratlz.isdlrmamn mahiyysti - yeni informasiyanin artiq manimsonil

mi§ va '1ct1ma.1 faaliyyatds istifado olunanla qarsilagdirilmasindan, mii is
cdilmasindan ibaratdir. Referat nagrlorinin bu vozifasi reallasdmlm’aa l;qaywa
referatlagdirmanin effektli vo magsadysnlii ola bilacayi svvalki signal (ag?:lm
oqrafik) molumatlandirmadan forqlonmir. Informasiya foaliyysti prosesi ,
'mgqsgd:;'c;atmagm montiqi metodunun 6zii da referatlagdirma adlaIrJnr S:: Vg
mformamyasmlp montiqi islonmosi sayssinds mslumat alds olunur ve’ ref::1 gt
adlafur (§). Ngtwa olaraq geyd etmok lazimdur ki, informasiya noazoriyyasi ?

lacrub?sma aid terminologiya liigatindo referatlagdirma — ilkin sanadi};ly t ;1119
prosesi va referatin tortib edilmasidir.Belo informasiya manbe- il
mas! hor hansi sahs miitexessisinin informasiya talabatinin ope
odonilmasins xidmot etmokdan ibarastdir. ¥
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Abstracting of documents as component
part of bibliographication
S.A.Sadigova

Summary

=5 In the article is told about abstracting as component part of
bibliographication. There is lighted up the essence, aim and methodology of
the abstract and abstracting and their role in a dataware. Abstractin gjis a
process of the analytic-syntethic processing of information, consisting %n the

ph ; ) 5
‘nalysz..v of primary document and extraction from him the most essential in
semantic relation information.
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PedeprpoBaHue XOKYMCHTOB KaK cOCTaBHAsI YaCTh
6ubdamorpadupoBaHA
C.A.Cajpirona

Pesrome

B cmamve pacckasbieaemcs O pegepuposanuu, Komopoe A6NAEMCA
cocmagnoil wacmplo 6uGNU02paAPUPOBAHU. Ocgewjeno CcyWyHocms, Yeno U
Memoduxa pehepama u pepepuposanus u ux poib 6 UHPOPMAYUOHHOM
obecnevenuu. Pegepuposanue -  npoyecc AHATUMUKO-CUHMEMUYeCKOU
nepepabomxu  UngpopmayuL, saxaoualowutics 8 aHAAU3e  NEpPEUYH020
doKymenma u U3EREHEHUU U3 He20 Haubonee 6AJICHBIX 6 CMbLCLOBOM
OMHOULENUY C8EOCHUT.

Kmouennle ciona: bubnuozpaguposanue, pecpepam, peepuposanue,
ungopmayuoHHoe obecnedeHue, OOKyMeHm.
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