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Magalads informasiya asrinin by gunki talabloring cavab vermsk
baximindan  bibliografik alamin konseptual asaslar: asaslandiriimaga
calisuir. Bibliografik idarsetmanin mahiyyati agilir, informasiyanin axtarig:
prosesi va asas axtarig strategiyalar izah olunur. Onanavi katalogla, onlayn
kataloqun tistiin va forqli cahotlori geyd olunur.

Acar  sozlar: bibliografik informasiya, bibliografik  idarsetmo,
informasiyanin tagkili, bibliografik axtaris, kitabxana kolleksiyas:

Miasir dévrds istifadagilora informasiyani slgatan etmak Uclin iga
baslayan tadqiqatgr-bibliograflar bu glin bir nego il avvalo nisbaton daha
boyiik ¢atinliklerls qarsilagirlar. fllorls kitabxanagi-bibliograflar va informasi-
ya mutoxassislori - torafinden tagkil olunmus bibliografik alomin konseptual
ssaslart vo qurulusu hazirda doyisditilir ve informasiya asrinin bu glinkii
taloblarins cavab vermok li¢tin yeniden formalasdirilir. Bibliografik miitagok-
killiyin ¢oxlu sayda materialla tatbiq olunmasi {igtin prosedurlar modernlas-
dirilir. Bununla berabor, bibliografik informasiya vs materiallar ictimaiyyat
liglin Internet tizerindan gortinmamis doracads siiratli, asasi kitabxanagilar
tarafinden qoyulmus har hans: prinsiplars va gaydalara amal etmadan algatan
edilir,

Bu giiniin kitabxanagiliq veo informasiya elminin todqiqateilan ki
talabla razilasmalidirlar. Birincisi, diggetla qurulmus vs taskil olunmus,
miitesokkil, digari ise cox vaxt xaotik va ya toskil olunmamis informasiya.
Onanavi kitabxanalardan ragomsal modellor asasinda yaradilmis nova kegid
arafasinda kitabxanagi-bibliograflar ve informatorlar her iki novii qavramali-
dirlar. Bu halda kitabxanagilarin snonavi biliyinin elektron informasiyanin
¢oxluguna davam gatirs bilmasinin yollan axtariimalidur.

Yenica iso baslayan kitabxanagi-bibliograflar ilk olaraq nagr olunmug
materiallarn snansvi bibliografik informasiyasini anlamagla kitabxana isinin
glictinii vo faydasini basa diismelidirler. Bununla da kitabxanagi-bibliograflar
bibliografik informasiyanin bu prinsiplorini qavramagla va informasiyanin
axtarig1 tsullarini tapmagqla effektiv axtari§ strategiyasim yaratmaga hazir
olmus olacaqlar. Onlar hamginin informasiya va elmin diger yeni yaranan
nGvlarini tatbiq etmayes kdmok edon tagkilati planlarin hazirlanmas: tizerinds
isloya bilarlar. Informasiya ve materiallarin birbasa istifadagilora ¢atmasim
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tomin etmok iigiin toyin olunmusg ldtabxana(,:l-biblioqraf mﬁtsxa.slsisllsr gaha
nizamli vs gane edsn reqemsal alomin yarad.lln_lasma kqmok f:de b} arlor. taﬁ:ari
kitabxanagi-bibliograf ovveller har hansi bir mformasxy? sisteminin a;(f ktisv
prosesinde igtirak edibse, bu onun ii¢lin daha asan ola bilar. Axtansfx g e.l -
vo somorali edon miixtelif isullarin konsep.tuallgsdm.lmasx, 1s§1a a¢i rjr
bibliografik telimat ve ya ¢ix1§ ndqtasi yardumi 11:? niimayig oluna biler, 3 aﬂ
istifadogilara yardim¢1 olan ¢ap ve elektron materiallarin hazirlanmasina dax
et tI)rlllfé:arrlr’i1rz.1siyanm ondan istifads etmok istoyon insanlz_ira q:atmasund tomin
eden togkili prosesi bibliografik idareetme adlanir ve bu kitabxanagiliqda asas
bahyl};gel;ilire'lxalq informasiyalagdirma akademiyasinin “ak'ademlkl,, Gms.lccldar
elm xadimi, professor A.Xslofov bu hagda yazir: K_lt'abxanalann III11 : z}ia
edilmasi comiyyastin idars edilmesinin terkib hissesi kimi 1dara§trr_19 elr 21 ila
six olagadardir, onun elmi naticalerinden, qanunlann'dan, pqnsm!sng;n,
nozori miiddoalanindan, elmi noticalorindan bahral?ng, cem{yyatm idara
edilmasinds tortib edilon metodlardan va l‘isullard'an ISFlfadQ cdir. Klltabx.ar.xa
isinin elmi idarsedilmosinin ssasim idarsetms ilo kltabema .faa.hyystmm
subyekti vo obyekti arasindaki dialektik qar51}th glaq:;’ 1'9.$k11' edir. Idareetrl??
kitabxana obyektina maqgsadyonlii tasir prosesi oldugu kimi, k]tszx.ana oby<zi cti
ds idarsetmoys miinasibstde miihiim sistem yaradan fakﬂ;r kimi gixis e” ir,
onun mazmununu, funksiyasini, qurulugunu va melqdpnu mu_ayy:ir.ﬂs.sdmr. .

Ogar Birlesmis Statlarda kitabxanagiligin ta.nx1'Mel.vxl Diiinin lasmf'flt
sxemi ila ve Kongres Kitabxanasinda-oldugu kimi, mllh_ k}tabxanalarxn genis
biblioqrafik faaliyysti ila, Milli Tibbi Kitabxana ve Milli Kend Tesarriifat:
Kitabxanasi kimi tesisatlarin inkisafi ilo six bag11d11‘§a, A;arbfiycanda M.F.
Axundov adina Milli Kitabxananin, AMEA Morkazi _El‘rnl Kitabxanasinin,
Bak1 D6vlat Universitetinin Elmi Kitabxanasinin va s. iri kitabxanalarin soma-
;;;si;anm imumagiq olmasi tomin edan bibliografik idarsetmsnin yerl.x,
regional, milli va beynalxalq sistemini dizayn etmak, reallagdirmaq vs tosdiq
etmok u(;un xeyli vaxt, samoak va vasait sorf olunmusdur.

Bu giin, Internetin siiratli inkisafi kitabxanggllar torafindan asasi qoyul-
mus vo gobul olunmus prinsiplerinin dayarinin aﬂ;masma yol a(;mlsdu:
Internetin anonavi anlamda taskili miirokkab olsa da, k]tabxanaq:lla.rl.n onanavi
bibliografik tacriibasi bezi togebbiiskarliq cohdloari ila davam et.d'mhr‘ V‘lr.tt}al
kitabxana-biblioqrafiya xidmeti prinsiplarinin basa dﬁsﬁlmQS} kltabxgna isi ila
masgul olan kitabxanagilarin ziiniiinkisafina vo hstt'a tokmillagmasina 'sabsl?
olacag, onlarin ixtisash kitabxanagilardan pegokar kitabxanagilara gevrilmesi
prosesini stiratlondiracakdir.
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Bibliografiya dedikda nasr olunma tarixindan, néviindsn, formatindan
va yerindon asili olmayaraq sonadlor haqqinda bibliografik informasiyam
hazirlayan va onu istifadagilors gatdiran foaliyyst sahasi nozords tutulur.
Bibliografik idarsetms iss bu vasaitlorin miisyysn olunmas: va yerlosdiril-
masinin taskili va ya bu vosaitlarin taqdimatinin togkilini nazards tutur.

Elmi nailiyystlorin, gabaqcil tacriibanin genis yayilmasinda asas rol
oynayan kitabxanalar biitiin imkanlarindan ssmorsli sokilds istifads edarak,
istifadogilorin miixtalif sonadlors olan tolobatinin operativ yerina yetirilmasi
U¢lin bibliografik isin biitiin proseslarinin yiiksok saviyyads hayata kegiril-
moasini temin etmselidirlor.

Indiki soraitds har bir kitabxanamn xidmat etdiyi oxucu qruplarinin elmi
biliklara olan bsyuk ehtiyaci kitabxanalarda idarsetms isinin inkisafini va
elmi togkilini zoruri edir. Ayrni-ayr kitabxanalarda bibliografik faaliyysti
diizgiin istiqgamstlondirmak idarsetma sistemlarinin asas vazifasidir. Idarsetms
aparatina verilen baslica taloblor bunlardir: seristalilik (isi bilmok) isglizarliq
(isi aparmaq bacarigi), elmi va inzibati cahatlari slagalondirmak, sistemlilik,
idaraetma kadrlarmin hazirlanmasi va tokmillasdirilmasi yollar.

Idarsetms smoliyyatlarin toplusu idarsetms prosesini taskil edir. Har bir
obyektin sagiyyavi xiisusiyyatlarinden asily olaraq idarsetma proseslari miixto-
lif olur, bununla barabar hamin proseslarin imumi qanunauygunluqlan da var,
Idaroetms prosesi insan faaliyystinin bir névii olub har hans: bir kollektiv
Uzvlori arasinda magsadysnliiliik va raziligl tsmin etmok vacibliyinden irali
golir.

Idaraetma informasiya ilo girilmaz sokilds slagadardir. Mshz onun
vasitesi ilo idareedsn ile idars olunan arasinda slags yaradilir. Ayri-ayri
yarmmsistemlorin foaliyysti haqqinda idarsetmo orqanlarma vaxtasiri, miinta-
zam moelumat verilir,

Kitabxanalara galisin temin olunmasinmn an sads tsulu ananavi olaraq
misllif] serlévho va m&vzuya goras operativ axtarigin aparilmasinin taskilidr.

Bibliografik idarsetmanin mazmuny sade olsa da, informasiyamn
taskilinin tacriibi aspektlori miirskkabdir Vo yenica ige baglamig kitabxanacilar
ve kitabxana istifadagilari lictin qgarisiq ola biler. Nogr olunmus sanadlor bir
ne¢s hissoys ayrila bilor: nagriyyat rejimino gora (masalan, kitablar maqalalara
qars1), formatina géro (cap nagrlor elektron nagrlers qarsl), vo ya mévzu
dairasine géra (iimumi mévzu xtisusiya qarst). Bu snonovi tisullar material-
larin yeni qarisiq ve tokmillosmis kateqoriyalarimin-veb saytlar, elektron

Jumnallar va basqa sayt vo monbalors ke¢idi olan birlesdirilmis saytlarin
yaradilmasi ilo goxalir. Qisaca olarag demsk olar ki, bu moqalode material-
larmn togkiline iki asas yanagma taqdim edilir: kataloglar va indekslor. Bibliog-
rafik prinsiplor onlarin dizayninin va inkisafinin va miizakirasinin yollarin
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osaslandirir. Bibliografik idarsetmonin prinsiplerine miiraciot etmokls infor-
masiyanin axtarigi prosesi vo asas axtarig strategiyalar izah olunur.

Miiasir dovrde kitabxana fondu miixtalif tipli sonedlerls zengin oldu-
guna gore onu xaricds oldugu kimi kitabxana kolleksiyas: adlandirmaq daha
diizgiin olardi. Uzun illerdir ki, kitabxana kataloqu kitabxana kolleksiyasin-
daki materiallarin axtanginm ilkin vasitelerindendir. Hoqigaten, kataloqun
funksiyas: kitabxana kolleksiyasmnin torkibini miixtalif aspektdon agmagqdr.
Bir nego onilliklor orzinds, kataloqun funksiyas inkisaf etdi vo doyisdi.
Belaliklo o, nainki valmz kitabxana kolleksiyasina, homginin kitabxanadan
kenarda da manbalora giris mexanizmi kimi do rol oynadi. Bununla barabar, 0
6z ohato dairasini genislandirmokls kitabxana tarafindsn tutulmus indekslor va
sitatlardan toskil olunmus molumat bazasi kimi materiallarn., (masalon
jurnallarin) mezmununu gostarsn monbolari 6zunde ehtiva edsrak derinlagdi.
Baxmayaraq ki, kitabxana kataloqunun ibarst oldugu qeydler milli kataloglag-
dirma melumat bazalarindan olan OKKM (Onlayn Kompiiter Kitabxana
Morkazi) va ya KTIS (Kitabxana Tadgigatmn Informasiya Sebakesi)-don
tortib edilo bilor, bu kataloq ozii kitabxanamin miivafiq kolleksiyasi tigiin
spesifikdir. Bibliografik geydler milli malumat bazasindan segilir vo yerli
telefon némrasinin va ya hecmli baza gostericisinin alavesi kimi modifi-
kasiyaya moruz qala biler. Milli mslumat bazasimn moslahatgisi “Senad
méveuddurmu?” sualina, kataloglar iizra moslehot¢i “Kitabxana sonadi
5zallasdirirmi?” vo “Sanad harda axtarimahdir?” suallarina cavab Verir.

Kitabxana kataloqu kolleksiyadaki biitiin senadlori 6ziinds saxlayan,
nasrin cap tarixinden vo ya kitabxanaya gatirilmo vaxtindan asih olmayaraq
ardi davamedandir. Boyiik kitabxanalarda va kitabxana sistemlorinds, katalo-
qun terkibi bir nega kitabxananin birlosmesindan ibarst ola biler. Bels hallar-
da, katalog bag birlasmis kataloq adlanir. Masalen, Azerbaycan Respublikas
Madaniyyat va Turizm Nazirliyi sistemine daxil olan merkozlagmis kitabxana
sistemlarinin markozi kitabxanasinin kataloqu bas birlesmis katalogdur. Filial
kitabxanalarimin da fondunu oks etdirir.

Yerli sorait bir sistem daxilindoki kitabxanalardaki biitiin bazalarin
katalogda tomsil olunmasina mane ola bilor. Katalog butovlitkde gobokeni
shato etmirso bu fakt istifadagilara va kitabxanagilara askar olmalidir.

Katalog bibliografik obyektlerin kitab, jurnal, audio va video material-
larin, xaritelorin va digar qeyri-gap mshsullarimin niimunalerinden va tamsil-
¢ilorindan ibaratdir. Bu niimunaler bibliografik geydlor adlamir. Kartogka
kataloqunda, bu bibliografik qeyd kartogka dastinde ¢ap olunur. Onlayn
katalogda, bibliografik qeyd roqamsal formatda kodlagdiriimis maginla oxuna
bilen informasiyadan ibaratdir. Bibliografik geydin mazmun ve mslumatin
strukturu figiin hazirlanmig, miisyysn olunmus standartlara uygun olan
masinlar vasitesilo oxuna bilon versiyass MARC (Masinlarla oxunabilen
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kataloglasdirma) geydi adlanir. Intellektual resurslar di i i
liografik geydlerin yalmz bir komponentdan ibarot oIduqu:l ggt'c?rﬁallg d%g?ea;n:tl:;
mdveud olan resurslari tosvir etmak tglin kitabxanaql-biblioéraﬁar (v
ba$qalan) hal-hazirda yalmz elektron formatda méveud olan materiallar?
tosvir edon geydlor iigiin layiholorin yaradilmas: {izerinds islayirlor. Bu
tormata_ niimuns kimi Dublin Core, Elektron Arxivin Tasviri Elekﬁon
Ma?tnlsnp I'(odlz_is'dmlmam va Miibadilesi iigiin Matnlorin Kodlasd;rllmasmm
1lk.1n. prms'lplapm gostormak olar. Bu istigamstlorin oksariyysti ansnovi
p:épSlplisr Uzorinds qurulub bagqalari yeni istiqgamoti biitévlikda tocassiim
3;;:;;;_911 elektron formatda tstiinlik slds etmok G¢tin  modifikasiyaya

: .Tari?(an, k_ataloq verilmis senade girisin 3 osas noviinii 6ziinds aks
etfhrlr: olifba, §lstemli Ve mévzu (subyekt-predmet). Kartogka kataloqunda
ghsziya} gors, sistemli qaydada elm sahalorine gors va mévzu (adston mévzu
bashgi ilo 2 vo ya 3 mévzu tosvir olunur) {igiin ayrica kartogka tartib olunub
Kataloglarda istifads olunan mévzu basliglan kataloglagdirma prosesi arzindz;
haz1rlanfru$ mévzu basliglar siyahisindan segilir-masalan; Kongres Kitabxa-
nast Movzu Bagliglan (LCSH) ve Movzu Baghqlarimin Arayis (Septala)
Siyahisi va s. Standartlagdirilmis siyahinim istifadasi basliglarn terminologiya
vo formatimn ardicil oldugunu tomin edir. Rof siyahisi, telefon némrasina
gora diizt'i}mﬁs fayl, kolleksiya tizerinds idarsetmeni, gruplasma némrasina
girisi tomin edir. Bu 6z adim bu faktdan alir ki, o rafdaki biitiin senadlarin
dlilzulii;ﬁna tosir edir; harda heg bir raf mévcud olmasa, rof siyahisi qruplasma
nomrasina g0ro axtarig aparmaq imkani verir. Tok sanad, sonradan kataloqda
Wl{xt@hf kartogkalar vasitesile taqdim olunur. Omays va yera qax’laat etmoak
ligtin kartoc;kalann say1 adston mshdudlasdinlir va kataloq yesiyindaki
rrlu%fta}lf kartogkalarin siyahiyaalinmas: yalniz kartogkalarin asas girisinde
goriintr,

. .Onliayn kataloglarin tadricon kartogkalar: avez etmasi ila kataloglasma
prmmplsn do dayismays bagladi. Onlayn kataloglarin strukturunun osasi hansi
sahanin almabilon oldugunu gostoran MARC (Masinlarla oxunabilan katalog-
lasd}rma) qeyde almasidir. Xiisusi bélms ils alaqesi olan bibliografik infor-
masiya MARC qeydinin miixtalif bslmalarinda, onu milayyanlagdiran etiketlo
birlikds gésterilir. Kataloq hazirlayan kitabxanagilar kataloglagdirma qayda-
larinda asas girig kimi yalmz bir giris néqtasini-masalan, ya miiallifs g()'rs', ya
da S:';rlovhsyg gora axtariy aparmaqla razilagiblar. Baxmayaraq ki, MARC
geydi “100” boélmays aid olan osas girisin mezmununu saxlairlr. bazi
kataloggular artiq asas girisin mezmununun kohnoldiyi barada suallar ver-
maya baslayiblar.

,~ .Snsnavidan elektron formata kegid movzulara miimkun ola bilacok
gimsin sayim artinb. Coxlu sayda mévzu bashgi senadin movzu bashg
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siyahisindan icaze verilmis miiddete qader istifadesini berpa etmok imkanini
artirir. Bu informasiya, xiisusilo do mévzunu izlomak iiglin ¢ox faydali ola
biler. Ciinki bu kataloq hazirlayamn (bibliografin) xiisusi senadi teqdim etmok
{iglin necs segdiyini gosterir vo axtarts zamam terminologiyadan istifadoni
toklif ede bilor. Tam bibliografik qeydi goézden kegirma gabiliyystinin
gazanilmasina yalmz qisa giris gosterildikde kataloq istifadagilori  terafinden
cox vaxt fikir verilmir. Oksor sistemlor istifadagilors qisa siyahiya nazer
salmaga icazo verir. Lakin sonra qeydi yaratmagq Ug¢iin istifade olunmug mévzu
terminologiyasini miioyyan edon ve senade girigi temin eden tam qeydin
ckranda  gostorilmosini digqgete ¢atdinr.  Azerbaycan  kitabxanagiliq
comiyyatinde bu sahs yeni oldugu tigiin daha gox todqiqat aparmag: telob edir.

-
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Bibliographic management-organization of information
and searching methods
K.T.Aghayeva
Summary

The article substantiates conceptual bases of the bibliographic world
Jfrom the point of view of meeting the demands of information century. The
essence of bibliographic management is disclosed searching process of
information and basic search strategies are explained. Differences and
advantages of traditional and online catalogues are illustrated.
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Bubimorpadmaeckoe ynpasienne - opraHusanus uHGopmanuu
H METOABI NOHCKa

X.T.Araepa
Pesrome

B cmamse obocnosanw KOHYyenmyaneHble 0CHO8bL bubnuozpagpuueckozo
MUpA C MOYKU  3PEHUR  YOOBNeMBOPEHUS COBPEMEHHbLX nompebrocmeii
UHGOpMayuoHHO20 Gexa.

Pacxpvisaemes cymy 6ubnuozpaduvecrozo ynpasnenus, o6vicHAIOMCS
NpOYECC NOUCKA UH@POPMAYUU U OCHOGHBIE cmpamezuii noucka. Viazaus:
npeuMylyecmea U OmIuuUMeNbHble Yepmbl MPAOUYUOHHO20 KAMAnoza u
oHNalH-Kamanoza.

Kumouespie coBa: 6ubnuozpaguuecxas unopmayus, Gubnuozpagu-

"HECKAi ynpasnenue, opzanusayus ungopmayuu, bubnuozpaduueckuii nouck,
bubnuomexa kornexyus
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