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Bu maqalads redaktor ixtisaslasmasimn tiplovi haqqinda konkret tasav-
viir yaradimisdir. Burada eyni zamanda adobi redaktorun, elmi redaktorun,
badii redakiorun, texniki redaktorun asas maqsad va vazifalori, onlara lazim
olan bilik va bacariglar, redaktor faaliyyatinin asas prinsiplori hagqinda mii-
hiim malumat verilmisdir.

Acar sozlar: redaktor, vedaktor ixtisaslasmasi, adasbi redaktor, elmi
redaktor, badii redaktor, texniki redaktor.

GIRIS

Redaktorluq oldugca miirokkab, mosuliyyatli, ciddi biliklar va fasilasiz
oziiniitokmillagdirma tolob edon isdir. Redaktor slyazmanm kitaba ¢evrilmasi
prosesini, cagdas poliqrafiya texnikast va texnologiyasmn asaslarini, cap
mohsullarmn badii vo texniki tertibat prinsiplerini biitiinliikle bilmelidir. O,
yalniz bu halda biitiin redaksiya-nosriyyat proseslorinin daha samarali qurul-
masina, yeni texnikanin totbigina, nosrin buraxilmasi miiddstlorinin qisaldil-
masina, ¢ap mohsullar istehsalmin maya doyorinin azaldilmasina, timumi
nasriyyat madoniyyatinin yiikssldilmasina yardime: ola bilar.

Miiasir redaktor nastiyyat isi vo redakts sahasinds osas miitoxassis
hesab olunur. Redaktor 6z foaliyystinds redaksiya-nogriyyat prosesinin spesi-
fikasina uygun galon, miivafiq faaliyystin miioyyan prinsiplerini, metodlarin
va iisullarini 6ziindo birlagdiren xiisusi yanagmalardan istifade edir. Redak-
torun ugurlu isinin vacib seorti 6z funksiyalarini dork edilmis yaradicihigla vo
sorbast gokilds hoyata kegmosidir. Bu funksiyalar iss redaktonin mahiyyati,
strukturu vo mexanizmi ilo bagh biliys asaslanir. '

Redaktor faaliyystinin metodologiyasi nosrin yaradilmasi, buraxilisi vo
yayimu {igiin zaruri olan ilkin gortlorin olmasimi, amoaliyyatlarin ardicillig1 iiciin
soraitin yaradilmasini nazordo tutur. Redaktordan miisyyon omsliyyatlarda va
foaliyyatlordo soxsan istirak etmok, toskilati-idarsetma funksiyalarini yerins
yetirmak, hamg¢inin onun selahiyyatinda olan biitiin redaksiya-nagriyyat pro-
seslorinin hamisina ixtisaslagdirilmis nozarsti hayata kegirmok talab olunur.
Belslikla, redaktorun iimumi zohmati biitiin redaksiya-nosriyyat proseslarinin
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asas halqasi tagkil edir.

Biitov halda redaktorun faaliyyatini togkil edon yaradiciliq ve praktik
islor vo amaliyyatlar qarsiligh vo mogsodsuygun sokildo 6z aralarinda bir-biri
ilo baghdir. Bu iss onun sistemli xarakterini gostorir. Sistemlilik redaktor foa-
liyystinin on shemiyystli metodoloji prinsipins aiddir. Redaktorun smoyinin
son mohsulu kimi baxilan kitab redaktor faaliyystinin sistem togkil eden
amillerins aiddir. O, kitabin strukturunu, mozmununu, yerine yetirilon amaliy-
vatlarm vo foaliyyotin mocmusunu, onlarin ardicilligim, hemginin totbiq
edilon formalarin, metodlarin va vasitelorin torkibini miisyyanlasdirir.

Redaktor faaliyyatinin hadefi homiss konkretdir. Onun neticasi elo ki-
tabin varadilmasindan, buraxilmasindan va yayilmasindan ibaratdir ki, homin
kitab oxucularin ehtivacma vo tolobatina uygun olsun. Bu halda kitaba ob-
vektiv zorurat, yoni ictimai va ya subyektiv soxsi tolobat mdvgeyindan baxila
bilor. Birinci halda sthbot har seydsn avval comiyyatin maraqlan ilo sortlogon
sosial shamiyyatli moesalalarin halli tigiin tolob olunan kitab hagqmnda (ms-
salan, tadris kitabt haqqinda) geds bilar. Ikinci halda ise oxucularn miixtalif
kateqoriyalarma onlarin soxsi maraglarma uygun olaraq lazim gelen. kitab
hagqinda s6hbat gedir.

OSAS HISSO

Miixtalif motnlar, syani materiallar (illiistarsiyalar), nasrin texniki tarti-
bati redaktonin obyekti ola bilar. Nogrin miixtalif névlori tizorinde aparian is-
lor ayri-ayr miitoxassislarin bu isa calb olunmasmu telob edir. Bu baximdan
redaktor ixtisaslasmasinin bir ne¢o asas tipi mdveuddur: 1) Odabi redaktor; 2)
Elmi redaktor; 3) Badii redaktor; 4) Texniki redaktor.

1) 9dabi redaktorun vazifolori

Odabi redaktoni hoyata kegiran nasriyyat redaktoru vo ya statdankonar
redaktor adabi redaktor adlanir. “Matnlarin redaktosi” hagqqinda damisan za-
man adatan odobi redakto nazords tutulur. Redaktor tacriibasinden aydin g6-
riindiiyti kimi ¢oxsayli miislliflorin saysiz-hesabsiz alyazma motnlorinin. adabi
redaktasina hamiss ciddi ehtiyac duyulur. ©dabi redaktor els bir miitoxassisdir
ki, matnin keyfiyyati {igiin biitiin mosuliyyat mahz onun iizarins diisiir. Basqa
sozle, adobi redakts nosriyyat-poligrafiya, kiitlovi informasiya vasitolori,
elektron media sisteminds miihiim yer tutan faaliyyot sahasi, matnlorin oxucu,
dinloyici, tamasag1 vo istifadag¢i auditoriyasina ssmarali tasirini tomin etmoli
olan yaradiciliq prosesidir. Odobi redaktorun isi orfografiya, punktuasiyalar,
stilistikalar, janrlarin nazariyyalori sahasinds xiisusi biliklor tolob edon igdir.

Bozen satirik jurnallarda ve ya dostluq sarjlarinda redaktor slinde qaye1
tutmus halda tesvir olunur. Masslen, Kazanda nagr olunan “Cayan” (“9qrab”)
haftalik yumor ve satira jurnalinda vaxtils derc olunan bir karikaturada rassam
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redaktoru corrahiys stolunda uzanmis halda tosvir etmisdi. Omoliyyata ha-
zirlagan corrah olini bigaga uzadir va redaktorun kegmis “giinahlarina” isars
edarok deyir: “Yadimizdadirm, siz xatirolor kitabimin an yaxs hissasini kosib
atmigdimz?” Goriinityii kimi, burada redaktorun motn iizarindoki diizalis vo
ixtisarlarina agig-aydin isaro var. :

Bozan do bels gliman edirlor ki, adamlarin savadinmn, bilik soviyyasinin
xeyli yiiksok oldugu miiasir soraitds pesokar jurnalistlorin, tanmmus yazici-
larin, gorkomli alimlorin kitablarmi, moqalslorini vs s. redakto etmays ehtiyac
yoxdur. Olbotta, bu, tamamilo yanhs miinasibotdir. Nosriyyata, redaksiyaya
toqdim olumus her bir olyazma materialim giymotlondirmok tiglin niifuzlu bir
soxs lazimdir ki; bu da mohz odebi redaktordur.

Yalniz dorin savadi olan, adobi dil normalarin gozsl bilon v dilin inki-
saf meyllorini duyan, 6z osorini daha parlaq, daha oxunaqli etmakdo miiallifs
kdmok gbstormok iigiin dilin biitiin vasitalorindan istifade etmayi bacaran
miitoxassis adobi redakts isini ugurla apara bilor.

Redaktora an miixtelif motn materiali tizarinds islomok lazim golir. Hag-
qinda s6hbet geden tolablor va is metodlart universaldir va kiitlovi auditoriya
lictin, orta oxucu kiitlesi ligiin nezerds tutulmus metnlorin oksariyyati iigiin
shomiyyatlidir,

Redakts isinin praktikas: tematik planlagdirmaya rahberliyi, miielliflorin
secilmoasini, slyazmanin nogriyyata tohviline gadar vo sonraki miiddstlords
mibollifls i apariimasmi, olyazmalarin giymstlondirilmesini va reyden ke-
¢irilmasini, slyazma tizarinds diizslisler aparilmasim, nosriyyat korrekturalari
tizarindaki islori, molumat aparatinin hazirlanmasini vs s. islori shats edir.

Odabi redaktorun matn iizorinds isinin morholalorini taxminsn belo
qruplasdirmagq olar:

e Materialim mozmununun redaksiya tapsirigma. uygunlugunun giy-
matlondirilmasi;

e Motnin janrinin vs hacminin miloyyasnlosdirilmasi;

¢ Bashgn (serlévhenin) qiymetlondirilmasi (orijinallig, cazibadarligi);

‘® Motnin (informasiya tamligi, etibarlilhiq, orijinallq) informasiya
doyerinin giymatlondirilmasi; :

e Uslub uygunlugunun yoxlanilmas: (publisistik iisluba uygun olmayan
sozlorin vo ifadslorin ixtisar1);
¢ Basliglarin, adlarn, tarixlerin, abreviaturalarm yazihigmn yoxlanil-
mast; ;

o Leksik uygunlugun yoxlanilmasi;

o Sintaksisin redakte olunmasi (motndo agirlagdirici sézler va oksina,
sadalosdirilmis birtipli konstruksiyalar olmamalidir);

o Tokrarlarin (isars vo soxs avezliklarinin, baglayicilarin, xiisusi isim-
larin) mévcudlugunun yoxlanilmasi;
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e ifadsli vasitolordon istifadenin yerli-yerinde olub-olmamasmin yox-
Janilmast;

¢ Korrektor diizalisi.

Miiasir redaktor nosriyyat isi vo redakts sahosindo miitoxassis olmahidir.
Redaktor 6z foaliyyetindo redaksiya-nosriyyat prosesinin xiisusiyyatlori ilo
sartlanan, milayyan prinsiplorin, metodlarin va iisullarin daxil oldugu yanas-
malardan istifads edir. Redaktorun miivaffaqiyyatli isinin vacib sarti onun 0z
funksiyalarini dark etmasi, bu faaliyyati yaradici vo sorbast sokilda hoyata
kegirmasi, elaca do redaktenin mahiyyatinin, strukturunun ve mexanizminin
biliya asaslanmast ilo baghdur.

Odabi redaktor 6z faaliyyatinds faktlarin, misallarm, naticalorin dogru-
Juguna vs duriistliiyiine birinci daracali shemiyyat vermolidir. O, redakte
etdiyi asarlarda tacrid olunmus tok-tok faktlara deyil, faktlar mecmusuna asas-
Janmali, bunlari vehdat halinda sorh edarsk miivafiq naticelor ¢rxarmalidir.

Odabi redakts (redaktor diizalisi) dedikds motnin odebi formasmin
redaktor tohlili, giymatlondirilmesi va tokmillosdirilmesi basa diigiiliir.

Odobi redakta anlayisi 6ziindo bu masalalori ohats edir:

o Leksik sohvlorin diizoldilmasi va soziin islonmo normalarmnmn pozul-
masinin diizeldilmasi;

e Moatnin iislub baximindan diizaldilmasi;

e Motnds montiqi sohvlerin aradan qaldirmasi, onun kompozisiyasmin
(mana fragmentlorinin qurilmas. ifade ardicillig1) tokmillegdirilmasi;

e Mona doyisikliyi olmadan motnin ixtisar1 va doyisdirilmasi (tokrarla-
rin, artiq toforriiatlarin aradan qaldirmast);

e Fakt materiallarinin (menbolar, sitatlar, terminlor, tarixlor, cografi
adlar, soxs adlari, raqemlar) yoxlanilmast.

Motnin yazilist zamam yol verilon asas sahvlari belo qruplagdirmaq
miimkiindiir: a) Orfografiya sshvlori; b) Morfoloji sahvlar; c) Sintaksis sshv-
lar; ¢) Ragom va isara sohvlori; d) Ara masafalori sohvlari.

Biitin bu sohvlorin aradan qaldirilmasi adobi redaktordan yiiksok
ixtisas, ciddi hazirlig, 6z sahasina dorindan baladlik, yeniliklori miintozom
izlomok, dili miikommol Syronmok, lazim olan sozi, ifadani, termini dorhal
tapa bilmok kimi keyfiyyatlor talab edir.

Olyazma motninin nagra hazirlanmasi redaksiya-texniki ig proseslorini,
yani motnin diggatlo oxunub diizoldilmosini nazerda tutur. Diizolis matnin
biitsvlityiinii va slagosini (bagliligi) pozmadan onun miixtolif ciir doyisdiril-
moasi, yenidan islonilib hazirlanmas: demokdir. Buraya dayisiklikler, transfor-
masiyalar (yerdoyigmolar), oavazetmolar, artiq elementlorin gixarilmast, miiolli-
fin osas fikirini tutqunlagdiran (qalizlosdiron) ifadaler vo s. daxildir.

Diizalisin mogsadi miiallif stilinin (iislubunun) fardiliyini, miisllifin
fikirini saxlamagqla motni yaxsilasdirmaqgdan ibaratdir.
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Diizoligin vazifalori bunlardir:

e Redaktor tohlilinin gedisi zamam askar edilmis mozmun sohvlorinin
aradan qaldirilmass;

e Materiala daha aydin ifads torzinin verilmosi;

® Yigcam ﬁki'rlsrin vs ayri-ayri ifadeslorin aydinligina nail olunmast;

i Fak? materiallarint yoxlamagla olyazmanin qcyri-daqiq faktlardan
tomizloanmosi;

» Kompozisiya sohvlarinin aradan galdiriimast;

. Ma.tnin miimkiin dil va iislub sshvlarinden qurtariimasi.

Diizslis aparan redaktor her bir qeydi, konstruktiv dayisikliyi daqiqlikle
osaslandirmaga, onlar1 inandiric1 dolillerls mékamlandirmeys borcludur. Re-
da.l.cyor tovsiyoalari seristali sokildo diiriist ifade edilon zaman onlar mévzunun
or?mal hazularllr-na.m, fakt materialinin taqdim edilmasi {iglin yaxst impuls ola,
mdvzunun yeni istiqgameotlorini diqte eda biler.

Redakts tacriibesinde motnin nagrs hazirlanmasinin bir nega metodikasi
yaranmigdir. Bagqa sozle, redakts prosesinds matnin nece dayisdirilmasindan
va moqsadindan asili olaraq diizalis ndvlori 4 yers ayrilir: 1)'dﬁzali$-oxum1§.
2) diizolis-ixtisar, 3) diizalis-yenidon islomo, 4) diizalis-doyisdirma. ’

Odobi redakts motnin elo oxunma iisuludur ki, bu zaman ayri-ayri
sahv}srin diizeldilmosi, matnin ayri-ayri fragmentlorinin doyisdirilmosi, clim-
Ialorin yenidon qurulmast, artiq tokrarlarm silinmosi, ikimonaligin aradan qal-
dirtlmasi va s. taleb olunur. Bu talablorin yerino yetirilmasi naticasindo motnin
formast an niimunavi sokilde onun mozmununa uygunlasdirilir.

- Odobi redakts iislub catismazliglarinin diizeldilmesini nezordo tutur.
Uslub sahvleri dedikds iislubun ve iimumiyyatls, adebi normanin miixtslif ciir
p9zy]mas1 ilo bagli sshvlor basa diisiiliir. Buraya s6ziin formasimm yanls se-
¢imi, matnin {imumi iislubuna uygun olmayan yersiz tslub variantinin se¢imi
va s. daxildir.

Odobi redaktonin vozifasi, bagqa s6zls, aserin dilinin ve iislubunun
redaktasinin vezifasi miiallifs 6z fikirlorini oxucuya daha daqiq ve tam sakilde
catdirmaga komok etmokdon ibaretdir. Bu zaman oxucu matni bir an bels
azalmayan maraqla menimsomali, oxu prosesinds gatinliklarla tizlesmamsli,
onu miitaliadan uzaqlagdiran hallarla qarsilasmamalidir. Burada hom miisllifin
no demok istodiyi, ham do oxucunun ona toklif edilon” metndan nayi neca
qabul edacayi nazards tutulur.

2) Elmi redaktorun vazifolori

Elmi redakteni hayata kegiron nogriyyat redaktoru vo ya statdanksnar
redaktor elmi redaktor adlanir. Elmi redaktoys homise ehtiyac olmur: ager
sohbet dar ixtisash matnlor haqqinda getmirss, bir qayda olaraq, nagr {iglin
cavabdeh olan redaktorun erudisiyasi va timumi bilik soviyyasi kifayet edir ki,
0, motnda faktiki sohvlorin buraxilmasina yol vermasin vo ozii do bii ciir
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sohvlors imkan yaratmasm. Elmi redaktora talobat o zaman meydana ¢ixir ki,
miioyyan bir material miirokkab mazmuna malik olur, xiisusi hazirhgh oxu-
cular {i¢iin nazards tutulur vo buna goro do homin masaloya dair ekspert qiy-
matlondirmasins ehtiyac duyulur. Elmi adsbiyyat iizre ixtisaslagdirilan nosriy-
vatlar (mosslon, “Elm” nagriyyatr) miixtolif bilik sahslorindes elmi redaktorlar
statina malik olur. Adi nogriyyatlar ehtiyac oldugu halda elmi redaktor dovat
edir.

Elmi redaktor nosrin yiiksek elmi vo odsbi soviyyesini temin etmok
magsadi ilo milayyan tematik istiqgamatlordo on miirokkab islerin elmi redak-
tosini hoyata kegirir. O, elmi vo metodik adsbiyyatin nosrinin tematik plan-
larimin layiholorinin tortib edilmosinds, resenziyagilarm (roygilorin) segimindo,
miialliflerlo nosriyyat miigavilolorinin baglanmasinda, resenziyagilarla (roygi-
lorlo) omok razilasmalarinin hazirlanmasinda istirak edir. Elmi redaktor
miiayyan bilik sahasinds elm vs texnikanin on yeni yerli va xarici nailiyyotlori
haqqinda &6z tematik istiqamstlori barado redaktorlara meslohatlor verir. Eyni
zamanda miislliflarin taqdim etdiyi slyazmalari ve onlara yazilmis resen-
ziyalart nozordan kegirir, slyazmanm daxil olan sokilde va ya toklif edilon
diizalislarin, slavelarin, ixtisarlarn nezers almaraq tamamlanmasindan sonra
nesti imkani haqqinda yekun ray hazirlayir. O, hom do slyazmanin nosrinden
imtina edilmasi hallarinda miiqavilelorlo miioyyon edilmis miiddet orzinds
osaslandinlmis yazili imtina sanadi hazirlayir. Elmi redaktor hemginin nosre
gobul edilmis olyazmam redakto edir, bu zaman miielliflore zoruri kémok
gbstorarak (slyazmammn strukturunun yaxsilagdirmasi, terminlorin diizgiin
se¢imi, illiistrasiyalarin tortibi va s.), metnds maslohoat goriilon dayisikliklerin
aparilmasini onlarla razilagdirir. O, elmi redakts prosesinds elmin, texnikanin
va qabagcil istehsal tacriibasinin an yeni nailiyyatlorinin nosrs hazirlanan isds
na doaracoda oks etdirilmosini, eloca do slyazmanin yeniden iglonib tamam-
lanmas: {i¢lin resenziyagilarin taqdim etdiyi qeydlorin va toleblerin miiolliflor
torofindon nazars alimb-alinmadigini yoxlayir. Elmi redaktor elaca do taqdim
edilmis materialin komplekt olmasim, olyazmamn tasdiq edilmis plana, bol-
molorin adlarmin onlarin mezmununa uyZunlugunu, sitatlarm ve ragemli
molumatlarin  yazilisinin  diizgiinliiyiinii, adlarmm, simvollarin, elmi-texniki
terminlorin, &l¢ii vahidlorinin istifadesinin ve yazilisinin deqigliyini, nosrin
soraq aparatinin tortibinin dogrulugunu yoxlayir;

Bundan basqa elmi redaktorun vazifasino burada sadalanan islorin
yerino yetirilmosi do daxildir:

o Nogrin yilksok elmi vo odobi soviyyasini tomin etmok megsadi ilo
miioyyan tematik istigamatlords on miirakkeb islerin elmi redaktasini hoyata
kegirir;

e Elmi vo metodik adebiyyatin nasrinin tematik planlarmm layihe-
lorinin tertib edilmasinds, resenziyagilarin (raygilorin) se¢iminde, miuslliflorlo
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nogriyyat miiqavilolorinin baglanmasinda, resenziyagilarla (raygilorlo) amok
razilagmalarmimn hazirlanmasinda istirak edir;

s Mi.iayyan bilik sahasinds elm v texnikanin an yeni yerli vo xarici
nall'lyyatlerl haqqinda 6z tematik istiqamotlori barado redaktorlara maslshatlor
verir;

¢ Milliflorin toqdim etdiyi olyazmalari va onlara yazilmis resenziya-
lar1 nozordon kegitir, olyazmanin daxil olan sokilde vo ya toklif edilan
diizaliglarin, olavalerin, ixtisarlarin nazere alimaraq tamamlanmasindan sonra
nagri imkani haqqinda yekun ray hazirlayir;

° ti—)lyazmanm nosrinden imtina edilmasi hallarinda miiqavilolarlo mii-
ayyan edilmis miiddot orzinds asaslandirilmis yazili imtina sanodi hazirlayir.

e Nagro qabul edilmis slyazmam redakte edir, bu zaman miislliflors
zaruri kémok gostororak (slyazmanmn strukturunun yaxsilagdirilmasi, termin-
lorin diizgiin segimi, illiistrasiyalarin tartibi vs s.), matnds maslohot g0riilon
dayisikliklorin aparilmasmi onlarla razilagdirir;

g Elmi redakto prosesinds elmin, texnikanm v gabagqcil istehsal tocrii-
besgnp an yeni nailiyyatlorinin nagra hazirlanan isds no daracode oks etdiril-
mosini, elaca do olyazmanin yeniden islonib tamamlanmasi iiglin resenzi-
yagilarm toqdim etdiyi qeydlorin ve teloblorin miislliflar tarofindon nezers
almb-alinmadign yoxlayir.

e Toqdim edilmis materialin komplekt olmasini, alyazmanin tasdiq
edilmis plana, bélmalerin adlarinm onlarin mazmununa uygunlugunu, sitatla-
rm vo rogamli melumatlarin yazilisinin diizgiinlityiinii, adlarin, simvollarmn,
el-m.i-texniki terminlorin, 6lgii vahidlorinin istifadasinin va yaziliginin dagiqli-
yini, nagrin soraq aparatinn tartibinin dogrulugunu yoxlayur;

® Olyazmanim zoruri odsbi redaktosini hoyata kegirir;

¢ Olyazmanin redaktor pasportunu tartib edir, texniki redaktora, kor-
rektora, yigiciya (miirattibe) gostarislar vo izahatlar verir.

e Miblliflorlo vo texniki redaktorla birgs illiistrasiya materiallarint
nozarden kegirir, nosrde onlarin yerini miloyyonlosdirir;

¢ Redakto edilen islorin badii vo texniki tartibati ils bagl masalolerin
hollinds igtirak edir;

® Olyazman istehsal {iglin imzalayir, korrektura niisxolorini yenidon
yoxlayib ¢ap tiiin tokmillegdirir vo ¢apa buraxiligdan avval signal niisxslarini
yoxlayr;

o Askar edilmis sohvlorin siyahisini tortib edir.

Elmi redaktor 6z faaliyyat dairasing daxil olan bir sira mithiim masola-
lari, o ciimlodon ganunverici va normativ hiiquq aktlar, igtisadiyyatin, elmin
Vo texnikanm uygun sahssinin inkisafinin osas istigamotlorini miioyyanlos-
diran rohber materiallari; miivafiq bilik sahasinds elmin va texnikanin yerli vo
xarici nailiyyetlori; miiolliflorls nosriyyat miiqavilslorinin, roygilorlo amok
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miiqavilalerinin (kontraktlarinin) baglanmasi qaydalarini; slyazmanimn elmi re-
daktasinin metodlarini; olyazmanin istehsalata, korrektura niisxelerinin ¢apa
verilmosinin hazirlanma qaydalarini; terminlorin, isarolorin ve &lgii vahid-
larinin dovlat standartlarin; qiivvada olan sorti ixtisarlari, xarici dillerdo bib-
liografivada totbiq edilon sorti ixtisarlar1 v s. derinden menimsamslidir.

Elmi redaktor elaca do bu vacib mosalsleri bilmalidir:

e Azorbaycan dilinin qgrammatikasin va stilistikasmi;
Miisllif hiiququnu;
Redaktor va korrektor islorinds giivvads olan normativlari;
Nosriyyat isinin igtisadiyyatin;
Poligrafiya istehsalati texnologiyasinin asaslarini;
Poligrafiya istehsalatinin igtisadiyyatmi va tagkilini;
Omoyin taskilinin va smak ganunvericiliyinin asaslarini;

e Omayin mithafizasi qaydalarin ve normalarmni.

Qeyd etmok lazamdir ki, beynslxalq tacriibado elmi redaktorun ixtisas-
lasdirlmasina verilan talob belodir: Elmi redaktorun ixsisas {izrs ali pess
tohsili va on azi 3 il is staj1 olmalidir.

3) Badii redaktorun vazifalari ;

Badii redaktor — badii redaktoni hoyata kegiran nosriyyat redaktorudur.

Badii redaktor nosrin yiksak keyfiyystli poligrafiya icrasinin tominati
magsadi ilo onun badii redaktosini va illiistrasiyalasdirilmasmi hoyata kegirir.
O, eyni zamanda nasrin badii vo texniki tartibatmin layihalerinin hazirlan-
masinda istirak edir. Badii redaktor elacs do illiistrasiyalarm miiellif orijinalim
(asli olub-olmadigint) yoxlayir, poligrafiyanin tekrar istehsalina yarath oriji-
nallarmn yaradilmas: {igiin onlardan istifade imkanlarm degiqlagdirir, onlarm
istehsalinm texnoloji xiisusiyyatlerini miloyyenlegdirir. O, nosrin badii torti-
bati iizra nasriyyatin texniki spesifikasi iigiin gostorislor hazirlayir ve polig-
rafiya istehsali prosesinde onlarin icrasma noezarst edir. Badii redaktor ham-
¢inin qrafik materiallarin hazirlanmasi ve badii tertibat lizra diger islerin icra
edilmesi ticiin calb edilon soxslorle baglanacaq amak miiqavilelerinin (kon-
traktlarin) layiholerini tortib edir, yerine yetirilmis islorin hesablanmalarmin
aparilmasi iizra sonadlerin hazirliginda istirak edir.

Badii redaktorun vezifasine eloco do burada sadalanan islorin yerino
yetirilmasi daxildir:

e Nosrin grafika iizrs vaxtinda va keyfiyyatli icrasmi tomin edir, illiis-
trasiyalarin orijinallarmi badii tesvirin keyfiyysti vo miiollifin orijinalina
uygunlugu baximindan yoxlayir;

o Nosrin motninin korrekturasini va illistrasiyalarin niimuns cixarisla-
rin1 yenidon nozardoan kegirib tokmillagdirarak ¢apa hazir vaziyyato gtirir;

e Motnin yigmmunin keyfiyystini, hor schifenin, sohifoden sohifays,
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fasilden fasila kegidlorin kompozisiyasim qiymotlondirir, yigim zamani bura-
xilmig sshvlorin va badii tortibatda rast galinon gatismazhiglarm aradan qaldur-
masi ligiin matboaoya lazimi gostarislor verir;

e Texniki redaktorla birgs nostin cildini (lizltiytinii, iiz qabigini) ¢ap
tiglin hazirlayr;

. Nogrin signal niisxesini yoxlayir va tirajin hazirlanmasi zamani nasrin
poligrafiya icrast taloblarinin yerins yetirilmasi tiiin tadbirlor goriir.

Bas badii redaktor hanst masslslori bilmalidir? Bu suali bels cavablan-
dirmaq olar: Badii redaktor elmi metodik adobiyyatin, informasiya va nor-
mativ materiallarin badii redaktesi metodlarini; nosriyyatin texniki spesifika-
sinm, nastin tertibatinin  bedii-texniki layiholorinin hazirlanmasinmn tortibi
qaydalarmy; illiistrasiyalarn orijinallarmmn hazirlanmasinin va tertibinin tex-
niki qaydalarini; poligrafiya ve tartibat islorinin icra edilmasine dair miiga-
v-il_alerin baglamlmas: qaydalarini; slyazmanin istehsalata, korrektura niisxala-
rinin ¢apa verilmesinin hazirlanma qaydalarini; gertyojlarda vo illiistrasiya-
larin digor névlorinde totbiq edilon sorti isarolori vo s. derinden monim-
somalidir.

Badii redaktorun bilmeli oldugu masslslera eyni zamanda bu masalalar
daxildir:

e Nogrin badii-texniki tortibat: iizrs standartlan va texniki sortlori;
Maotbas sriftlorini va onlarm totbiqi qaydalarini;

Illiistrasiyalarin redaksiyada islonib hazirlanmasini;
Qrafik materiallarin hazirlanmasi texnologiyasin ve metodlaring;
Nagriyyat mohsulu iigtin badii qrafik orijinallarm giymatlondirilma-

sini;
Standart korrektura isarslorini;
Poligrafiya istehsalatinin texnologiyasini;
Poligrafiya istehsalatinn igtisadiyyatini va toskilini;
Omayin tagkilinin va amok qanunvericiliyinin osaslaring;
* Omoyin miihafizssi qaydalarmi vo normalarms.
Onu da qeyd edek ki, beynalxalq tocriibado badii redaktorun ixtisas-
lasdiriimasina verilon tolob belodir: Badii redaktorun ixsisas iizra ali peso
tohsili, yaxud ixsisas iizro orta peso tohsili vo on az1 3 il is staji-olmalidir.

4) Texniki redaktorun vazifolori

‘Texniki redaktor pesosinin imumi xarakteristikasim izah edorkon xiisusi
olaraq qgeyd olunur ki, texniki redaktor — nagrlorin texniki redaktasi sahasindo
formalasmis miitoxassis, texniki redaktoni yerina yetiran redaktordur.

Texniki redaktor nogrin yiiksok keyfiyystli poligrafiya icrasimi tomin
etmok moqsadi ilo onun texniki redaktasini hayata kegirir, nasrin badii va
texniki tartibat layiholorinin hazirlamasinda istirak edir. O, nogrin xarakterino
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uygun olaraq slyazmanimn qurulusunu dagiglosdirir, onun strukturunun (bdlms-

lere, hissaleras, fasillora va s. ayrilmasinin) diizgiinliiyiinii veo mﬁnd:‘;ricatji.:;\
bashqlarin tabeliklorini yoxlayir. Texniki redaktor eyni zamanda nogrin oriji-
nalinin isaralonmosini (nisanlanmasini) yerino yetirir, ylglmlp texmka?l‘m
milayyanlasdirir, illiistrasiyalarin vo nosrin tortibat elementlorinin yerlesdm!-
masi sirasin gstarir. O, hamginin poligrafiyanm tokrar istehsalina yararl ori-
jinallarin hazirlanmas iigiin onlardan istifads imkanimin yaradilmas: magsadi
ilo illiistrasiyalarin miisllif orijinalini (asli olub-olmadigmi) yoxlayir vo on-
larin istehsalinin texnoloji xiisusiyyatlorini miioyyanlosdirir. Korrektura niis-
xolarinin yoxlamlmasi vo yenidon yoxlanilib tokmillogdirarek ¢apa ha21r. §alflo
salimmasi, matnin yigimimmn keyfiyystinin qiymstlondirilmasi, hor sahlfefn'n,
sohifadan sohifays, fasildon fasils kegidlorin kompozisiyasinin qiymatlondiril-
mosi do texniki redaktorun vazifalerins daxildir.

Texniki redaktor elaco do burada sadalanan vazifslori yerins yetirir:

e QOrijinalin yigimma texniki yararligim miiayyonlosdirir;

e Schifalerinin qurulugsuna gérs ¢otin olan (cadvaeller, sekiller, orna-
mentler) miirakkeb nosrin badii va texniki tartibatinin maketini hazirlayir;

e Nosriyyatn texniki spesifikasim tortib edir vo ¢ap nosrinin poligrafik
icrasi lizra gdstarislorin yerina yetirilmasina nozarat edir;

e Poligrafiya miisssisslarinin miivafiq spesifikasi ilo miioyyonlogdirilon
toloblora riayat olunmasina nazarat edir, yigim zamant buraxilmis sehvlorin vo
texniki tortibatda rast galinen ¢atismazliglarin aradan qaldirmasi iigiin lazimi
gbstarislar verir;

o [lliistrasiyalarin niimuns niisxelorinin korrekturasmi yeniden nozer-
den kegirib ¢ap tigiin hazirlayir, onlart ndmralanmoys uygun qaydada yapis-
durir.

e Redaktor terafindon motnin doyisdirilmesi zamani uygunsuzluga
sabsb olan pozuntular: aradan qaldirir, miindaricati metnle yoxlayir, bashq-
larin ve onlarin srift tortibatinin segiminin diizgtinliiytinti yoxlayir, yapigdir-
malar1 geydo alir;

¢ Badii redaktorla birgs nagrin cildini (lizliiylini, tiz qabigini) ¢ap tigiin
hazirlayir;

e Nogrin ¢ixis malumatlarimi yoxlayir va tortib edir;

e Signal niisxalarini nezerden kegirir, ¢apin keyfiyystini, tikmo, cildlo-
ma va bazama iglarini yoxlayir;

e Tirajmn hazirlanmasi zamani nesrin poliqrafiya icrasinin daha da
yaxsilasdirilmasi tigiin tadbirlor goriir.

Bundan basqa, texniki redaktor 6ziiniin faaliyyat sahasins daxil olan bir
sira mithiim masolsleri, o climladon elmi-metodik adebiyyatin, informasiya vo
normativ materiallarin texniki redaktssi metodlarini; kitab-jurnal nagrlari tigiin
matn orijinallarimn hazirlanmasimin vo igaralonmesinin - (niganlanmasinin)
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texniki: qaydalarini; nagriyyatin texniki spesifikasinin, nasrin badii-texniki
layiholorinin tertibat qaydalarini; sokillori istehsalata, korrektura niisxslorini
¢apa togdim etmok ii¢lin hazirlama qaydalarini vs s. dorindon bilmolidir.

Texniki redaktor bilik dairasine bu masslolor do daxil edilir:

o llliistrasiyalarin orijinallarinin hazirlanmasni va tartibatmi;
Nogrin badii-texniki tortibat1 fizrs standartlar vo texniki sortlarini;
Nagriyyat ve poligrafiya mohsullarinm plan-ugot 8l¢ii vahidlerini;
Standart korrektura isaralorini v onlarm monalarini;
Texniki redaktonin gtivvods olan normativlorini;
Poligrafiya istehsalatmn texnologiyasma;

¢ Poligrafiya istehsalmn iqtisadiyyatini vo toskilini.

Xiisusilo vurgulamaliyiq ki, beynalxalq tocriibada texniki redaktorun
ixtisaslagdirilmasina verilon talob beladir: Texniki redaktorun ixsisas iizra ali
pess tohsili va an az1 3 il is staji olmalidir.

NOTICO

Beloliklo, miiasir dovrds redaktor faaliyyatina verilon talablori bu ciir
iimumilagdirmok miimkiindiir. Qeyd edok ki, bu tolabler redaktor isinin zongin
tacriibasinin Gyronilmasina asaslanir va burada sadaladigimiz noticalordan
ibarotdir:

Birincisi, redaktor slyazmanm hesr edildiyi elm, texnika, istehsalat,
modsniyyst sahasinds kifayat qoder genis biliklors malik olmalidir ki, heg kim
moatnds olan yalana ve ya seristasizliys gora onu qunaya bilmasin. Buna géra
da slyazmada toxunulan biitiin mesalolorin genis dairssi ilo redaktorun strafli
tanig olmasina bdyiik shomiyyat verilir.

Burada sohbat, slbatts, adobi diizslis haqqnda gedir. Miiallifin ictimai-
siyasi vo elmi baxislar1 tigiin redaktor heg bir mosuliyyst dagimir. Ogor o,
miisllifin miioyyen gonastlori ilo razi deyilss, onda o, sadaco olaraq nosrdon
avval vo ya sonra bunu miizakirays ¢ixara bilor.

Ikincisi, redaktor nasriyyat isini, alyazmanin kitab soklindo ¢ixmasi va
ya kiitlovi informasiya vasitolorinds dorc edilmosi prosesini yaxst bilmali,
muasir poligrafiya texnikast vo texnologiyast, KIV-in vo ya nosriyyat isteh-
salinmn iqtisadiyyat: haqqinda genis tosovviirs malik olmahdir ki, slyazmanimn
nasra gevrilmasi, olyazmanin texniki tortibatimin biitiin sortlorine samal olun-
masi, onun reklami vo bazara ¢ixarilmasi omeliyyatlarini aydin izlomok
imkanina malik olsun.

Uciinciisii, redaktor yiikksok madoniyyats, qiisursuz savada malik bir
miitoxossis olmali, adobiyyati, adobi dili ve nitq (danisiq) tislubunu yaxs: bil-
moli, leksik-stilistik vasitalordon istifado etmoyi hamidan yaxst bacarmalidir
ki, miisllifs onun osorini daha parlag, aydin, maraqh etmok iigiin faydali
komok gbstars bilsin, 6zii yazmaga hamiso hazir olsun.
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Dérdiinciisii, redaktor miialliflo vo ya miiolliflor kollektivi ila islomayi
bacarmall, monovi faaliyyatin montigi ve psixoloji ganunauygunluglarini
bilmoli. miiolliflorin amayins ehtiyatla yanagmali, imkan daxilinds slyazmada
yalmz minimal diizalislor etmok imkanini yadda saxlamali, 6z geydlorini on
nazakatli sokilds ifads etmaya galigmalidir.

Belaliklo, aydin olur ki, redaktor nosriyyat prosesinda kifayst godsr
ciddi rol oynayir. Lakin bu halda redaktor faaliyystinin asas deyil, komokei
faaliyyot sahasi oldugunu, miisllifin alyazmasina redaktor miidaxilesinin hii-
dudlarm xatirlamaq lazim golir. Miollifin slyazmasina redaktorun mildaxilo-
sinin hiidudunu hor konkret hadisado miislliflorin smayins ehtiyath va digqatli
miinasibat prinsipine asaslanaraq redaktor &zii miieyyonlosdirmalidir.

Ogor redaktor miiallif olyazmasinin ayri-ayri hissolorinde doyisiklik
aparilmasina ehtiyac oldugu haqqinda natica ¢ixararsa, onda ilk ndvbada o, bu
alyazmam 6z ollari ilo diizaltmak iigiin miiollifin 6ziinti inandirmaga calis-
malidir. Lakin agor redaktor mitollifin diizolislorinden narazi qalarsa, yalmz
bu halda onun &zii hamin istiqametds foaliyyste baglaya bilor. Bununla bels,
bu zaman da redaktor yalniz on zaruri, iistiinden kegilmasi miimkiin olmayan
ixtisarlarla, avazetmalorla, yerlosdirmolarls kifayotlonmeli, miisllifin tslubu-
nun, dilinin, ifads tarzinin, fikirlerinin inkisafinin dziinamexsuslugunu saxla-
maga ¢alismalidir. Sonralar biitlin 6z diizalislerini redaktor mislliflo razilag-
dirmaga soy gdstermalidir.

Redaktor bu halda badii matnin diizalisine xiisusi diqqet yetirmolidir.
Bels ki, ¢iinki badii matn iizvi suratds vahid tamliq (biitovliik) teskil edir.

Nosriyyat prosesinda redaktorun rolu, miiellifin onun foaliyystindon asi-
liig1 redaktor etikasina talabatin mdvcudlugunu miioyyonlosdirir. Redakto-
run va miiallifin isinin ¢atinliyi onlardan hor birinin sexsiyyatinin psixoloji
monboyinin xiisusiyyatleri ilo, bu ige miixtelif meyarlarm totbigi ilo, slyaz-
manin ayri-ayr elementlorinin shamiyyatinin ciirbaciir giymotlondirilmesi il
baghidir. ;
Biitiin bunlar redaktorun miialliflo smokdaglhigi zamani onun davranisi-
nin spesifik qaydalarinin islenib hazirlanmasini tolob edir. Hor seydon ovval
bu qaydalar nosriyyatin aparic1 is¢isinin 6z hiiquglarindan redaktor torsfindon
istifadasinin formasi ilo baglidir. Belo ki, miiallif bilavasito redaktorun gora-
rindan asili voziyyatds olur. Buna gora redaktor miiollifs inzibati tozyiq gos-
tormakla deyil, onu inadirma yolu ilo foaliyyst gostormoys ¢alismalidir. Ogor
miiallifls is prosesinda miinaqigeli vaziyyat yaranarsa, o zaman redaktor ya 6z
tolablorini tokrar gézden kegirmoli, ya da bu miibahisonin hollini 6ziinden
yuxari pillonin — g6ba miidirinin, yaxud bas redaktorun miihakimssine ¢ixar-
malidir. Miiallifls is prosesinds redaktor onunla iinsiyystin vo tonqidi qeyd-
lorin ifads formasimn xeyirxahliq torzini segmeye ¢alismahdir. Bu zaman
redaktor saristali miitoxassis olaraq miisllif garsisinda 6z mensvi Shdaliklorini
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xatirlamali, lakin bu halda 6ziinii vezifs niifuzunun hipn
fHiiT ozundan azad
tolobkar, prinsipial insan kimi tasdiglomalidir. g azad olan
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ABOUT THE TYPES OF EDITORIAL SPECIALIZATION:
features, tasks, requirements

KNYAZ ASLAN
SUMMARY

In this article the specific information about the types of editorial
expertise. At the same time, the paper summarizes the important information
on the goals and objectives of the literary editor, scientific editor, art editor,
technical editor; the knowledge and skills necessary to the editor; on basic
principles of activity of the editor.

Keywords: editor, editorial specialization, literary editor, scientific
edifor, art editor, technical editor.
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