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MUZDLU VO QEYRI-MUZDLU iSLD 9LAQBDAR VAHID BOYANNAMO
(VERGI, MDSS, I8, ITS) ISTIFADSCI TOLIMATI
Versiya 1 (2020-ci ilin I riibiindan etibaran)

Terminlar va abreviaturalar

AR Azarbaycan Respublikas:

DSMF Doviat Sosial Midafia Fondu

FIN Fordi Identifikasiya Nomrasi

is Issizlikdan Sigorta

iTs 0 [cbari Tibbi Sigorta

MDSS Macburi Déviat Sosial Sigortasi

SSN Sosial Sigorta Nomrasi

SUN Sigortaedanin Ugot Nomrasi

VOEN Vergi Odbyicilorinin Eynilagdirma Nomrasi

DOSMN Omak va Ohalinin Soslal Miidafiasi Nazirliyi
1. Girig

“Muzdlu va geyri-muzdlu islo alagadar vahid bayannama (Vergi, MDSS, IS, ITS)”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asasen sigortaedonlor ugotda olduglar1 vergi orqanina
riib baga ¢atdiqdan sonra névbati ayin 20-den gec olmayaraq va har riib Ggiin ayri-ayrnihqda
toqdim etmalidirlar.

Bu talimatda sigortaedanlor tarafindan tortib olunan Muzdlu igle slagedar 6doma menbayin-
don tutulan vergi, Macburi dévlat sosial sigortas, Igsizlik Sigortast vo Icbari tibbi sigorta
hagqlar: iizra hesabatlarin onlayn tartib olunmasi qaydalar1 6z aksini tapmigdir.

2. Sistemoa giris

Istifadagi (Sigortaeden) sistemo daxil olmaq igiin ilk nco www.e-taxes.gov.az saytina
(Sakil 1) daxil olur. Burada “internet Vergi idarasi” yazisinin alt hissesindo yerlagon “Giris”
ditymasini sixir.
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Sakil 1. https://www.e-taxes.gov.az saytt.
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Istifadagi “Sistema giris sahifasi”na (Sakil 2) daxil olur. Burada sistems giris tisullani &z
oksini tapmigdr.

Sistemo ASAN imza, Istifadagi kodu va parol, E-imza il daxil olmaq miimkiindiir. istifa-
dogi qeyd edilon vasitalordan birini segir vo miivafiq malumatlar daxil edir. “Bslme” xanasin-

(.ia siyahidan “Muzdlu v geyri-muzdlu islo slagadar vahid bayannama (Vergi, MDSS, iS,
ITS)”ni segir.
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Sakil 2. Sistema giris pancarasi
Sistems giris ugurla basa ¢atdiqdan sonra istifadagi 6z hesablarindan birini segir (Sakil 3).
Burada istifadagi 6z adina hesabat tartib etmoak istoyarss, 6z ad ve soyadim segir. Tomsil etdiyi
sirkotin adindan hesabat tortib edib géndermak istayarss, hamin sirkatin adini segir. Burada
métarizada hamin sigortaedenin VOEN-i 6z oksini tapir.
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Sakil 3. Hesabin segilmasi
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3. Onlayn sistemin strukturu

*  Yeni Bayannama
* Qaralamalar
* Gondardiklorim

4. “Vahid bayannama” nin hazirlanmasi
Istifadagi sistemin menyusunda “Yeni bayannama” bslmasini segir (Sakil 4 ).
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Sakil 4. Yeni Bayannama- Vergi édayicisi hagqinda imumi malumat

Burada ilk band “Vergi ddayicisi haqqinda iimumi malumat” bondidir ($akil 4 ). “Vergi
odayicisi haqqinda fimumi malumat” bandinds istifada¢i SUN, bayannamo novii (cari, daqig-
logdirilmis, lagv olma, lagv olmamn dagiqlosdirilmisi ve kéniillii agiqlama), ilini, riibiini (LIL,-
[LIV), arayis hesabatini (xeyr va bali) vo miivafiq olaraq Vergi tizrs, Igsizlikden sigorta tizra vo
M.D.S.S. {izra faaliyyat ndviiniin kodlarini va Vergi 6dayicisinin qrupunu (segir).

Sigortaedanin M.D.S.S. iizra bir ne¢a faaliyyat olubsa “Faaliyyst néviiniin kodu” xanasinda
miivafiq olaraq hamin faaliyyat novlerinin kodlarini segir (Sakil 5 ). Faaliyyat noviiniin kodunda
segilmi molumatlara ssasen ndvbati bélmalarda uygun bandler v siitunlar oks olunacaqdir.
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Sakil 5. Faaliyyat nésviiniin kodu
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Sigortaedonin hamin dovr iizrs heg bir foaliyyati olmayibsa, “Arayis hesabati” xanasindan

“Boli” segir vo biitlin bondlari bos olaraq génderir. Sigortaedonin hamin dévrds foaliyyeti

olubsa, “Arayis hesabati” xanasindan “Xeyr” secir vo miivafiq bandlari dolduraraq géndarir.

Sigortaedon “Azadolma va giizastlor/Omok mazuniyyatina géro kompensasiya”
bandinds hesabat dovril arzinds taqdim edilan siyahidaki se¢imlordan istifada olunanlari segilir.
Bu segimlora:

Muzdlu isls slagadar 6doms manbayinds tutulan vergi {izra glizast vo azadolmalar,
Macburi d6vlat sosial s13orta hagqma cslb olunmayan galirlar,
* Igsizlikdon sigorta haqqina calb olunmayan galirler,

s Iscilar (sigortaolunanlar) iizre istifada edilmemis amok mazuniyyatina gére hesa-
blanm1s kompensasiya mablogi

asason ndvbati blmads uygun xanalar sigortaedon tigiin oks olunur. Burada bir neg¢a segim
etmok imkani: méveuddur. (Sakil 6 ).
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Sakil 6. Azadolma va giizagtlar/ Omak mazuniyyating gora kompensasiya

Umumi is giinlarinin sayr xanasinda homin dvro aid olan aylar {izra is giinlerinin say: qeyd
edilir. Sifortacdon “Vergi dayicisinin qrupu” xanasinda 6z faaliyyatina uygun olaraq iki
cavabdan birini siyahidan scgir. (Sakil 7).

* Vergi Macollasi gargivasinda faaliyyat géstaran vergi 6dayicisi
* Qanunla tosdiq olunmug hasilatin pay bolglisii hagqinda, asas béru komori haqqinda va

bu gobildon olan saziglor
17
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$akil 7. Vergi édayicisinin qrupu

Istifadagi digar bandlara sahifanin agag: sag hissasinds yerlagan “Névbati bolma” ditymasi
vasitasila va ya tst hissada yerlagon bandlarin navigasiyasinda istenilen bandin iizarine sixmag-
la kega bilar. Burada “Ovvalki b6lma” diiymasi cari bélmadan avvalki bélmays kegidi tamin
edir. Sigortaeden har hansi bir bandds hesabati tamamlamadan onu qaralamaya gdndormok
liglin sahifanin agag: sag hissasinda yerlogen “Qaralamada saxla” ditymoasini sixir vo hesabat
“Qaralamalar” b6lmasins diigiir. Sigortaedon istadiyi vaxt Qaralamalara daxil olaraq hamin
hesabatin malumatlarini tamamlay1b géndara bilar. (Sakil 8).

[roveenees

Sakil 8. Omaliyyatlar

4.1. 9lava.l. Sigortaolunanlar barads malumat

Sigortaedon “Blava.l. Sigortaolunanlar barads malumat” bandindos asagidak: siitunlar
iizra malumatlar qeyd edilir. (Sakil 9 ).
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Sigortaolunanlar barads malumat

* Isgilar tizrs istifads edilmomis amak mazuniyyatine gérs hesablanmis kompensasiya mablagi
* Muzdlu islo slaqadar 5demo manbayinds tutulan vergi tizra giizast va azadolmalar
* M.D.S.S haqqina calb olunmayan galirlor

* Igsizlikden sigorta haqqmna calb olunmayan galirlor

Iscilor (sigortaolunanlar) iizra timumi molumat - Muzdlu isa aid olan faaliyystlar iizra

Isgilor (s1igortaolunanlar) tizrs timumi molumat - Qeyri-muzdlu isa aid olan foaliyyatlor tizra

Isinin islomadiyi is giinlari hagqinda malumat

4.1.1 fggilor iizrs istifads edilmamis amok mazuniyyatino gora hesablanmis kompen-
sasiya mablagi

Isilar tizra istifads edilmamis smsk mazuniyysatine gora hesablanmig kompensasiya mabla-
gi stitununda “ +” diilymasini sixaraq agilan pancarads is¢ilar tizrs miivafiq xananin malumatlan
qgeyd edilir. (Sakil 10 ).
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Sakil 10. Iscilar iizra istifads edilmomis amok mazuniyyatina gora hesablannug kompensasiya
mablagi

Bu sahade axtaris sahasina ig¢inin SSN va ya FIN nomrasi yazilaraq axtaris edildiyi zaman
iscinin ad1, soyad, atasinmn adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahslaeri avtomatik olaraq dolduruh.l.:. Il
xanasinda hesabatin togdim edildiyi il siyalidan segilir. Kompensasiya Mablagi sahasm&#s
aylar tizro iggiys ddenilon kompensasiya mablagi yazilir. Har satir izro Riib xanasi avtomatik

hesablanir. diiymasi sixildigda malumatlar miivafiq siituna slave edilir.
dilymasi sixildiqda omoliyyatdan imtina edilir.
Sigortacdon hor satrin yaninda yerlogon /> ikon ilo sigortaolunanin mslumatlari

dayisdira, ¥” ikon ilo sigortaolunanin molumatlarint silo bilar. (Sakil 11).

Ogor bir is¢i lizro mixtalif illaro goro istifada edilmamis amok mazuniyyotina g0ra lxonl()
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pensasiya hesablanarsa, bu halda hamin is¢inin har bir ilo dair miivafiq molumatlar ayrica
satirlorde geyd olunmalidir.
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Sakil 11. Redakta va silmak amaliyyatlar:

Sigortaedanin iggilori gox olarsa, o, “Excel fayh” bandi vasitssilo isgilori Excel fayl ilo
sistems ylikloys bilor. Burada “Niimuna fayh endir” dilymasi vasitasila Excel faylin niimunasi
ilo taniy olmaq miimkiindiir. Excel fayh niimunads géstarilsn qaydada hazirlanmali vs sistema
yiiklonmolidir. (Sokil 12 ).
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Sokil 12. “Niimuna fayli endir” amaliyyatlar

4.1.2. Muzdlu isla slagadar §doma monbayinda tutulan vergi iizra giizost vo azadolmalar

Muzdlu islo slagadar 6dema monbayinds tutulan vergi tizra giizest vo azadolmalar siitu-
nunda “+”dilymasini sixaraq agilan pancerads iscilar iizro miivafiq xananin malumatlan qeyd
edilir. (Sokil 13).
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Sakil 13. Muzdiu isla alagadar 6domo bayinda tutulan vergi iizra giizast va azadolmalar

Bu sahado axtaris sahasina isginin SSN va ya FIN némrasi yazilaraq axtaris edildiyi zaman
is¢inin ady, soyadi, atasin adi, FIN, SSN, dogum tarixi saholari avtomatik olaraq doldurulur.
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Vergi Macallasi (madda) xanasinda taqdim edilan siyahidan macallonin miivafiq maddasi
segilir. Gostaricilar siitununda Azadolunan va guizast verilon golirin moblagi aylar iizra qeyd
edilir. Hor satir tizra Riib siitunu avtomatik hesablanr. dijymssi sixildigda malumatlar
miivafiq siituna slava edilir. dijymasi sixildiqda amaliyyatdan imtina edilir.

Sigortaedanin iggilori cox olarsa, o, “Excel fayl’” bandi vasitasils iggilori Excel fayl ilo
sistems yiikloys bilor. Burada “Niimuna fayh endir” diiymosi vasitasilo Excel faylin niimunasi
ils taniy olmaq miimkiindiir. Excel fayli nimunada gostorilan qaydada hazirlanmali va sistema
yiiklonmolidir.

4.1.3. MDSS haqqna calb olunmayan golirler

MDSS haqqma calb olunmayan galirlar siitununda « &l » dilymasini sixaraq agilan panca-
rade is¢ilor izra miivafiq xananin malumatlar geyd edilir. (Sokil 14 ).
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Sakil 14. MDSS haqqna calb olunmayan galirlar

Bu sahoada axtaris sahasing isginin SSN va ya FIN nomrasi yazilaraq axtaris edildiyi zaman
is¢inin adi, soyadi, atasmin adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahaleri avtomatik olaraq dolduru-
lur. Calb olunmayan moblog satrindo aylar iizra ig¢iya 6danilon kompensasiya mablagi yazihr.

. BTN . .
Hor satir tizro Rib siitunu avtomatik hesablanir. -duym931 sixildiqda malumatlar

miivafiq siituna alava edilir.

diiymasi sixildigda omoliyyatdan imtina edilir.
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pensasiya hesablanarsa, bu halda hemin isginin her bir il dair miivafiq malumatlari ayrica
satirlarda qeyd olunmahidir.
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Sakil 11. Redakta va silmak amaliyyatlar:

Sigortaedonin iggilori ¢ox olarsa, o, “Excel fayl” bandi vasitasile is¢ilori Excel fayl ilo
sistema yiiklays bilar. Burada “Niimuna fayh endir” diiymasi vasitasila Excel faylin niimunasi
ila tarug olmaq miimkiindiir. Excel fayli niimunada gosterilan qaydada hazirlanmali va sistema
yiiklanmolidir. (Sokil 12 ).
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Sakil 12. “Niimuna fayli endir” amaliyyatlar

4.1.2. Muzdlu igls slagadar 6dama manbayinda tutulan vergi iizra giizagt vo azadolmalar

Muzdlu isls slaqadar 6deams manbayinda tutulan vergi iizra giizest vo azadolmalar siitu-
nunda “+”diiymasini sixaraq agilan pancerada ig¢iler iizro miivafiq xananin molumatlar geyd
edilir. ($akil 13 ).

Sakil 13. Muzdlu isls alagadar idamo bayind. lan vergi iizra giizagt va azadolmalar

Bu sahado axtaris sahasina iscinin SSN vo ya FIN nomrasi yazilaraq axtarig edildiyi zaman
is¢inin ads, soyads, atasinin adi, FIN, SSN, dogum tarixi saholori avtomatik olaraq doldurulur.
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Vergi Macallasi (madds) xanasinda toqdim edilon siyahidan macallonin miivafiq maddasi
segilir. Gostaricilar siitununda Azadolunan vo giizast verilon golirin mablagi aylar izrs qeyd
edilir. Har satir iizro Riib siitunu avtomatik hesablanir. dl‘.’lymasi sixildigda malumatlar
miivafiq siituna slavs edilir. dﬂymssi sixildigda smaliyyatdan imtina edilir.

Sigortaedanin iggilori gox olarsa, o, “Excel fayh” bondi vasitasilo isgilori Excel fayl ilo
sistema yiikloys bilar. Burada “Niimuna fayh endir” dilymasi vasitasils Excel faylin niimunasi
ils tani§ olmaq miimkiindiir. Excel fayli niimunads géstorilon qaydada hazirlanmali va sistema
yiiklanmalidir.

4.1.3. MDSS haqqina calb olunmayan galirlar

MDSS haqqna calb olunmayan galirlar siitununda “ a- diiymasini sixaraq agilan panca-
rada iggilor lizrs miivafiq xananin moalumatlar: qeyd edilir. (Sokil 14 ).
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Soakil 14. MDSS haqqna calb olunmayan galirlar

Bu sahads axtarig sahosina isginin SSN va ya FIN nomrosi yazilaraq axtaris edildiyi zaman
isginin adi, soyadi, atasinin adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahslori avtomatik olaraq dolduru-
lur. Calb olunmayan mablag satrindo aylar {izra is¢iys ddonilon kompensasiya mablagi yazilir.

’ aaveEr N R
Hor sotir {izro Riib siitunu avtomatik hesablanir. -duym:m sixildigda malumatlar

miivafiq siituna olava edilir.

ditymosi sixildigda amoliyyatdan imtina edilir.
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Bgar bir igginin miixtalif sobeblere gbro MDSS haqquna calb olunmayan galirlari olarsa, bu halda
hamin igginin har bir sabab tizra miivafiq molumatlari aynca satirlarda qeyd olunmalidir.

(Sakil 15)
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Sakil 15. Macburi doviat sosial sigorta haqqina calb olunmayan galirlor cadvali

Sigortaedonin iggilari cox olarsa, o, “Excel fayh” bandi vasitasilo iscilori Excel fayl ilo sistemo
yiiklays bilor. Burada “Niimuna fayh endir” diiymasi vasitasilo Excel faylin niimunasi ilo tamig
olmag miimkiindiir. Excel fayh niimunods gostarilan qaydada hazirlanmali va sistems yiiklonmolidir.

4.1.4. Issizlikdon sigorta hagqmna colb olunmayan galirlar

Igsizlikdan sigorta haqgina calb olunmayan galirlor stitununda “+” ditymosini sixaraq agilan
pancarada isgilor {izra miivafiq xananin malumatlar geyd edilir. (Sakil 16 ).
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Sakil 16. Issizlikdon stgorta haqqina calb olunmsayan galirlor

Bu sahada axtaris sahasina igginin SSN vo ya FIN nomrasi yazilaraq axtariy edildiyi zaman
is¢inun. adi, soyady, atasin adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahalori avtomatik olaraq dolduru-
lur. Qanun (madds) xanasinda hesabatin taqdim edildiyi il siyahidan segilir. Calb olunmayan
moablag sotrinds aylar lizra ig¢iys 6dsnilon kompensasiya mablagi yazilir. Har sotir iizrs Riib sii-

=tunu avtomatik hesablanir. duym951 sixildigda malumatlar miivafiq siituna slavs edilir.

-duym351 sixildiqda amaliyyatdan imtina edilir. Sigortaedanin isgilari gox olarsa, o,
“Excel fayli” bandi vasitosils is¢ileri Excel fayl ilo sistema yiikloys bilor. Burada “Niimuna
fayl endir” ditymasi vasitasilo Excel faylin niimunasi ilo tarus olmaq miimkiindiir. Excel fayl
niimunads gostarilon qaydada hazirlanmali va sistems yiiklanmslidir.

4.1.5. Isgilor (s1ortaclunanlar) iizra iimumi malumat. Muzdlu isa aid olunan faaliyyatlor iizro
Is¢ilar (sigortaolunanlar) iizra timumi malumat. Muzdlu isa aid olunan faaliyyatiar iizra sii-
tununda “+” diiymasini sixaraq agilan pancarada iggilar tizra miivafiq xananin mslumatlan geyd
edilir. Bu sahodo axtaris sahasina isginin SSN va ya FIN némrasi yazilaraq axtarig edildiyi za-
man isginin ad1, soyad, atasinin adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahslari avtomatik olaraq doldu-
rulur. Bu pancesrads xanalan mexaniki olaraq daxil edilir.
* Faktiki is giinlarinin say1,
¢ Hesablannus amak haqqt va digar galirlor,
* O ciimladan amak hagquun tarkibina daxil olmayan galiriar,
* Hayatin yigim sigortasina calb olunmus mablag,
* Hoyatin y1gim sigortasma calb olunmus moblaga nisbatds sigortaedanin hesabina hesa-
blanmig macburi dovlat sosial sigorta haqqu,
Bu pancarada olan digar xanalar tizra hesablamalar sistem tarafindon avtomatik olaraq apa-
rilir. Homin xanalar asagidakilardir:

« stifads edilmamis amak mazuniyyatina gora hesablanmis kompensasiva mablagi

]
o]
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¢ Azadolunan va giizagt verilan cami galirin mablagi,

* Vergiya calb edilan galirin mablagi

* Vergi mablagi

* MDSS haqqina calb olunmayan cami mablag,

* MDSS hagqina calb olunan galirlar

* Omak haqq va digar galirlara nisbatda sigortaedanin hesabina hesablanmis macburi
dovliat sosial sigorta haqq:

* Istifads edilmamis amak mazuniyyatina gora hesablanmug kompensasiya mablagina nis-
batda sigortaedsnin hesabina hesablanmis macburi déviat sosial sigorta hagq

* Omak haqqt va digar galirlora nisbatds sigortaedanin hesabina hesablanmis macburi
dovlat sosial sigorta haqqu,

* Omak hagqr va digar galirlara nisbatds sigortaolunamin hesabina hesablanmig macburi
dovlat sosial sigorta hagq

¢ Omak haqq va digar golirlara nisbatds sigortaolunamn hesabina hesablanmis macburi
doviat sosial sigorta haqqi

* Istifads edilmamiy amak mazuniyyatina gora hesablanmig kompensasiya mablagina nis-
batds sigortaolunamn hesabina hesablanmig macburi déviat sosial sigorta haqq

* Issizlikdon sigorta hagqina calb olunmayan comi mablag

o Issizlikdan sigorta hagqina calb olunan galirlor

* Sigortaedonin hesabina hesablanmug igsizlikdan sigorta haqqu

* Stgortaolunamin hesabina hesablanmus issizlikdon sigorta haqqu (Sokil 17, 18, 19 va 20 ).
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Sakil 18. Iscilar-(sigortaolunanlar) iizra iimumi malumat. Muzdlu isa aid olunan fasliyyatlor

tizro - Muzdlu isla alagadar od. manbayindan tutulan vergi iizra
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Sakil 17..l';g:ilar (sigortaolunanlar) iizra iimumi malumat. Muzdlu isa aid olunan faaliy-

yatlar iizra - Iscilorin muzdlu isla alagadar malumatlart
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Sakil 19. Is¢ilar (sigortaolunanlar) iizra fimumi

Sfaaliyyatlar iizra - Issizlikdan Sigorta Haqqu iizra
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malumat. Muzdlu isa aid olunan
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Sakil 20. Iscilar (sigortaolunanlar) iizra dmumi molumat. Muzdlu is> aid olunan
faaliyyatlar iizra - Macburi Doviat Sosial Sigorta iizra

ditymasi sexildigda malumatlar miivafiq siituna alavs edilir.
i ditymasi sixildigda amaliyyatdan imtina edilir.

Sigortaedanin iggilori ¢ox olarsa, o, “Excel fayli” bandi vasitasilo isgilori Excel fayl ila sistems
yiiklaya bilor. Burada “Niimuns fayl endir” ditymasi vasitasilo Excel faylin niimunosi ilo tarus olmaq
miimkiindiir. Excel fayli niimunads géstarilon qaydada hazirlanmali va sistems yiiklonmolidir.

4.1.6. Iscilor (sigortaolunanlar) iizra iimumi mslumat. Qeyri-Muzdlu isa aid olunan
faaliyyatlor iizra Igcilor (sigortaclunanlar) iizra iimumi molumat. Qeyri-muzdlu iso aid

olunan faaliyyatlor siitununda «@» diiymasini sixaraq acgilan pancarads igcilor iizra
miivafiq xananin malumatlari geyd edilir. (Sakil 21 ).
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Sakil 21 Iscilor (sigortaolunanlar) iizra fimumi malumat. Qeyri-Muzdlu isa aid 0IunA1m
Saaliyyatiar iizra
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Bu sahads axtaris sahosino isginin SSN vo ya FIN nomrasi yazilaraq axtans edildiyi zaman
is¢inin adi, soyads, atasimn adi, FIN, SSN, dogum tarixi sahalori avtomatik olaraq dolduru-
lur. MDSS magsadlari tigiin faaliyyat néviinin kodu sahssinds miivafiq kod segilir.0Segilmis
koda uygun olaraq oks olunan MDSS géstaricilori aylar {izro qeyd edilir. Bu zaman Riib satri
avtomatik olaraq hesablamlir.

ditymasi sualdigda malumatlar miivafiq siituna alava edilir.
diiymasi sixildigda amaliyyatdan imtina edilir.

Sigortaedanin isgilori gox olarsa, o, “Excel fayh” bandi vasitesilo isgilari Excel fayl ilo

sistema yiiklaya bilor. Burada “Niimuna fayh endir” dilymasi vasitasilo Excel faylin niimunasi

ila tanig olmaq miimkiindiir. Excel fayli niimunads gésterilon qaydada hazirlanmali va sistema
yiiklonmalidir.

4.1.7. Iscinin islomadiyi is giinlari hagqinda malumat

Iscinin islomadiyi is giinlari hagqinda malumat xanasinda siitununda “+” dilymosini sixaraq
agilan pancarads iggiler lizro miivafig xananin molumatlar: geyd edilir. ($okil 22 ).
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Sakil 22. Iscinin islamadiyi is giinlari hagqinda malumat

Bu sahado axtarig sahasing ig¢inin SSN va ya FIN nomresi yazilaraq axtans edildiyi zaman
isginin adi, soyadi, atasiun ads, FIN, SSN, dogum tarixi saholori avtomatik olaraq doldurulur.
$ > S > 3

is¢inin iglomadiyi ig glinlorinin sababi taqdim edilon siyahidan segilir. .
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iscinin islamadiyi is giinlorinin say: aylar 4zrs geyd edilir. Bu zaman Rilb satri avtomatik
olaraq hesablanilir.

ditymasi seildigda malumatlar miivafiq siituna alava edilir.

ditymasi spaldigda amaliyyatdan imtina edilir.

Sgar bir igginin miixtolif sabablars gors islamadiyi ig giinleri olarsa, bu halda hamin is¢inin
har bir sabab tizro miivafig malumatlari ayrica satirlords geyd olunmalidir.

(Sokil 23)
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Sakil 23. Iscinin islomadiyi is giinlori hagqinda malumat hagqinda cadval
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Sigortaedenin iggilori ¢ox olarsa, o, “Excel fayl” bondi vasitasilo isgilori Excel fayl ils
sistems yiiklaya bilor. Burada “Niimuna fayli endir” diiymasi vasitasila Excel faylin niimunasi

ilo tanig olmaq miimkiindtir. Excel fayh niimunads géstarilon qaydada hazirlanmali va sistema
yiiklonmolidir.

Istifadagi diger bondo sohifenin asag sag hissasinds yerloson “Novbati bolma” dilymosi

vasitasilo va ya Ust hissads yerlagon bendlarin naviqasiyasinda novbati bendin {izerina sixmagla
kega bilar.

Sigortaedon har hansi bir bandds hesabati tamamlamadan onu garalamaya géndermak iigiin
sohifonin agag) sag hissasinda yerlagon “Qaralamada saxla” dilymasini sixir va hesabat
“Qaralamalar” bolmasine diisiir. Sigortaedon istodiyi vaxt Qaralamaya daxil olarag hamin
hesabatin malumatlarini tamamlayib géndars bilar.

4.2. Muzdlu igdon galir alda edan ig¢ilorin say: va galirlari barada malumat

Muzdlu igdon galir alds edon isgilerin say1 va golirlori barade malumat ssas bandinds
iscilari say1, Golirlor va vergilor iizra giizast vo azadolmalar, MDSS va igsizlikdon siforta
haqqna calb edilmayan galirlar alt stitunlan tizra gostaricilar yazilir. (Sakil 24 ).
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Sakil 24, Muzdlu isdon galir alda edan isilarin sayt va galirlari barada malumat - Iscilarin sayt cadvali
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Iscinin islomadiyi is giinlorinin say: aylar izrs geyd edilir. Bu zaman Riib sotri avtomatik
olaraq hesablanilir.

ditymasi swaldigda malumatlar miivafiq siituna alava edilir.

ditymasi sixildigda smoaliyyatdan imtina edilir.

Dgar bir igginin miixtalif sabablors gors islomadiyi is giinlori olarsa, bu halda homin igginin
har bir sabab iizrs miivafiq molumatlan ayrica satirlords qeyd olunmalidir.

(Sakil 23)
] jl
. ; i
|| pLoRUmasTRA WIUsE VB fsgiLan |
i i & S0 40 H
P DM S e (SOORTADUNANLAY)  (SCORTADLUNANLY) o
iivazummssm a@qeo&aomew MDSSHAOINA CLB m;mﬁ‘ T3l UZR3UMIMIMALINAT ?h";.ammmwmﬁ
P e mejﬁ:nan:w:r CLANAYANGRURER ow\wm:*emaa VMM QERAAIILY 34D 5
o VE:‘:L:W:‘%’ T WO CBNRAILR |
S e : RN iy E
; o1
. g 1
n w g ol
0w Sopd od & | TR Y ‘ﬁ_macﬁ'mls
Lo # s P

s
- B L S SN S, i N e
bn o ADULAYEVE  AWTBOF 250519600080 Slgiin et i5 B/
1 TANRVERDI Q2
SN Hgginin i asas mazuniyatdanva
0 IOULLAYEVA  ATRKHE 2505108000062 mivafqhelirdadave 1 WA ]
TAIRVERDI QT iyt et ‘

Sakil 23. Isginin islomadiyi is giinlori hagqinda malumat hagqinda cadval
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Siortaedanin isgilori ¢ox olarsa, o, “Excel fayl” bandi vasitasils isgilori Excel fayl ilo
sistema yiiklays biler. Burada “Niimuna fayh endir” diiymosi vasitasilo Excel faylin niimunasi

ilo tamig olmaq miimkiindiir. Excel fayl niimunads gdstarilon qaydada hazirlanmali ve sistema
yiiklanmolidir.

Istifadagi diger bando sohifonin asag: sag hissesindo yerlogon “Névbati bslma” dilymasi

vasitasilo va ya iist hissads yerlagon bandlerin navigasiyasinda névbeti bandin tizering sixmagla
kega bilar.

Sigortaedon har hanst bir bandds hesabati tamamlamadan onu garalamaya géndarmak tigiin
sohifonin agagr sag hissasindo yerlogon “Qaralamada saxla” ditymasini sixir vo hesabat
“Qaralamalar” bolmasina diisiir. Sigortaedon istodiyi vaxt Qaralamaya daxil olarag homin
hesabatin molumatlarini tamamlayib gondora bilar.

4.2. Muzdlu igdon galir alda edan is¢ilarin sayi va galirlari barade malumat

Muzdlu igdon galir olds edon isgilorin sayi va golirlori barade malumat asas bondinds
ig¢ilari say1, Galirlor vo vergilor lizre giizast va azadolmalar, MDSS va issizlikdsn siforta
haqqna calb edilmayan galirlar alt stitunlari {izro gostaricilar yazilir. (Sakil 24 ).
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Sokil 24. Muzdlu isdon galir alda edan iscilorin sayt va galirlari barada malumat - Iscilarin sayt codvali
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Iscilarin say1 alt bendinds isgilorin fimumi say: mexaniki olaraq aylar tizrs yazilir v har bir
satir iizra Riib siitunlar1 avtomatik hesablanir. Faktiki igo calb olunan isgilerin timumi say: setri
Dlava 1-da Hisss 1- do qeyd olunmus malumatlar ssasinda avtomatik hesablanir.

Golirlar alt bondinds Golir comi, Hesablanmig amak haqqi vo digor golirlor, ©mak haqqinin
torkibino daxil olmayan galirlor, Istifada edilmamis amok mozuniyystine géra hesablanmig
kompensasiya mablagi, Hoyatin y1gim sigortasina calb olunmug mablog gostaricileri Blave 1-do
Hissa 1-da geyd olunmug molumata ssasinda avtomatik hesablanacag. Riib xanalar1 avtomatik
program tarafindan hesablanacaq. ($akil 25).

" VERGH9R 2R3 2357 V2 AZADOLIUALAR NOSS V3.

L e e elR . SSLURN SE0FTA HAQQUA CAB DLV GRURLIR-
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Gafircami 1790 AN 2010 KN 2000 AN 5800 AIN

Hesablanmeg amak hagq: va diger galiriar 1000 AN 1500 AN 1500 AN 4000 AIN

amak hagamin tarkdbina dax elmayen galidar 200 AN 200 AN 100 AN 500 AN

{stitads edmamis omek mazuniyyatind g6

besablanms - 190 AN 10 KN 0 AIN 200 AIN

Hayatin yiam sijortasina cab ohunmus mebiage

nisbatda (vaxiind | miqavilaya xitam verikdyi 600 RN 500 KIN 500 AIN 1600 AIN

halda) |
i i

Sakil 25, Muzdlu isdan galir alda edan iscilorin sayt va galirlori barada malumat - Galirlar cadvali

Vergilor iizrs giizast va azadolmalar, MDSS va igsizlikdan sigorta hagqina calb edilmayan
golirlor alt bandinds Muzdlu islo alagsli $deme manbayinda tutulan vergilar iizro giisozt vo
azadolmalar, Macburi dévlat sosial sigorta hagqina calb olunmayan galirlar, Igsizlikden sigorta
haqqina colb olunmayan galirlor iizra gostericilor Olava 1-do Hissa 1-do qeyd olunmus
molumatlar asasinda avtomatik hesablanacaq. (Sakil 25)
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Sakil 26. Muzdlu isdan galir alds edon iscilorin sayt va galirlori barads moalumat - Vergilor
iizra giizagt va azadolmalar, MDSS va issizlikdan sigorta haqqina calb edilmayan galirlar cadvali

4.3. Muzdlu isls alagadar §doma manbayinda tutulan verginin hesablanmasi

Muzdlu islo slagadar &dsme monbayinds tutulan verginin hesablanmasi ssas bandinda

vergiys colb edilon mabloglor ilo bagh gdstaricilorin oks olundugu miivafiq xanalar taqdim
edilir. (Sakil 27)
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VERGINN HESABLANMASI

Sakil 27.Muzdlu isla alaqadar ddoma manbayinda tutulan verginin hesablanmasi

Qeyd edilon asas band Verginin Hesablanmasi (Sokil 28) va AR DOSMN yamnda DSMF-
nun qurumlart tarafindon digar isagotiironlorin  isgilarina amoak qabiliyyatinin miivagqali
itirilmasina gora odonilan miavinatlor va digar ictimai tagkilatlar tarafindon tabeliklarinda

oldugu qurumlarn isgilaring Gdonilon mitkafatlar iizra hesablamalar (Sakil 29) alt bandlarin-
31
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don ibaratdir. Har bir alt band tizre miivafiq gostaricilora uygun olaraq hamin riibiin aylar1 tizra

molumatlar geyd edilir va Riib xanalari avtomatik olaraq hesablanur. Verginin Hesablanmasi .
alt tabinda asagidaki molumatlar mexaniki olaraq daxil edilmslidir: |
o Muzdlu isls alagadar hesablamalar Vergiin hesablanmasi
o AR hiidudlarindan kanarda muzdlu isls slagadar hesablamalar
e O ciimladan, rasmi bayan edilmaklo hesablamalar ,
3 Wiy iy Wy
o Yerli fiziki gaxslar iizra hesablamalar
o VM-nin 98.2-ci maddasina asasan yerli fiziki saxslar iizra hesablamalar Giostarielar
o Istifads edilmamis amak mazuniyyatina gora odanilmis kompensasiya mablagi Ve ed{lan Vergimabla Vegpbedla Vergimebla S
e ) linmabl gelin ol e
* Xarici fiziki goxslar iizra hesablamalar (Manatla)
o Xarici fiziki soxslar iizra hesablamalar (ABS dollar: il2)
o VM-nin 98.2-ci maddssina asasan xarici fiziki goxslor iizra hesablamalar (Manatla) Hofuigh (
) . . . . dagader AN RN AN AN AN
o VMonin 98.2-ci maddssina asassn xarici fiziki saxslor tizra hesablamalar (ABS dollar: el L
3)
o Istifads edilmamis amak mazuniyyatina gora odanilmis kompensasiya mablagi
o Istjfads edilmamis smak mazuniyysting gors odsnilmis komp ya mablagi (ABS R
dollar: il3)° hodudiamdan
knaids
nofuh AN AN AN AN AN
AR 9OSMN yaminda DSMF-nun qurumlari tarafindon digar isagétiiranlorin is¢ilarine ¥ _
amak gabiliyyatinin miivaqqati itirilmasinae géra donilon miiavinatlor va digar ictimai sl
toskilatlar tarafinden tabeliklorinds oldugu qurumlarin isgilarina Gdonilon miikafatlar esablamely
iizra hesablamalar alt tabinda agagidak: gostericilordan ibaratdir:
Bmak qabiliyystinin miivaqqati itirilmasine goro ddenilen miiavinatlor tizra hesablamalar Ociilds
{izra gostaricilar: ol
) el A Ay A
o Odbnis edilon saxsin sayt linde AN AN
o Comi galirin mablogs hesablamalar
* Vergiys calb olunan galirin mablagi
. .. i !
* Vergi mablagi (s /a) Odonil: ikafatiar tizra hesablamalar dizrs gostaricilar. Yerifinki 1 ’
& 3 & 7
* Odbnig edilan saxsin say1 skr o AN AIN AIN AN | A ctivate WiABh
* Comi golirin mablagi hesablamalar ‘ (Lmﬁﬁm{a b

* Vergiva calb olunan galirin mablagi

£ 7 i isla gdoma monbayinda tutulan verginin hesablanmast -
¢ Vergi moblagi (manatla) Sokil 28. Muzdlu islo alagadar i 7 ayinda g
Verginin Hesablanmast
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Sakil 29. AR OOSMN yamnda DSMF-nun qurumlar: tarafindan digar isagétiiranlarin ige-
ilorina amak gabiliyyatinin miivaqqati itirilmasina géra odanilan milavinatlar va digor ictimai
tagkilatlar torafindan tabeliklarinds oldugu qurumlarin iscilarina odanilon miikafatlar iizra
hesablamalar

4.4. Muzdlu iga dair MDSS, igsizlikdon sigorta hagglan iizra calb edilon galir va
hesablamalar

Muzdlu igs dair MDSS, issizlikden sigorta haqglar iizra calb edilon galir va hesablamalar
3sas bandinds ayri-ayriliqda iki alt bond iizrs géstaricilar taqdim edilir (Sokil 30);

* Muzdlu igdan ald> edilan galirlor ila alagadar macburi déviat sosial sigorta haqqt iizra
calb edilan galirlar va hesablamalar

o Issizlikdan sigorta haqq iizra calb edilon galirlar va hesablamalar.
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Sakil 30.Muzdlu isla slaqadar 6doms monbayinda tutulan verginin hesablanmas
Hor iki alt bond tizra taqdim edilon gdstoricilor miivafiq xanalarda aylar iizrs qeyd edilir.
Riib xanalar avtomatik olaraq hesablanir.

Muzdlu isdan alds edilan golirlor ila alagadar macburi dévlat sosial sigorta haqq iizra
colb edilon galirlor va hesablamalar codvalindski mslumatlarm baytik bir qismi ©lava 1-da Hissa
1-ds geyd olunmus molumatlar esasinda okser satirlor avtomatik oks olunur. ($ekil 31) Bazi
malumatlar iss lazim oldugda 3l ils doldurula bilar. Bu cadvalds agagidaki satirlerdan ibaratdir:

*  Mbcburi divist sosial sigorta hagqina calb olunan galirlar (avtomatik)

* Hesablama (cam) (avtomatik)

*  Hesablanmig macburi doviat sosial sigorta hagqi (cam) (avtomatik)

e Sigortaedanin hesabina macburi doviat sosial sigorta haqqi (avtomatik)

¢ Hesablanmg amak hagq: va digar galirlara nisbatds MDSS haqq: (avtomatik)

o Istifads edilmamis amak mazuniyyatina gora hesablanmig kompensasiya mablagina
nisbatds MDSS haqqt (avtomatik)

*  Hayatin yigam sigortasina calb olunmug mablaga nisbatda (avtomatik)
o Sigortaolunanmn (isginin) hesabina macburi dovlat sosial sigorta haqq: (avtomatik)
o Hesablanmis smak haqqi va digar galirlara nisbatds MDSS haqq: (avtomatik)

o Istifads edilmamis amok mazuniyyating géra hesablanmis kompensasiva moblagina
nisbatds MDSS hagq: (avtomatik)

* Digor (mexaniki)
o Sanatoriya kurort yollayiglarumn dayarinin qisman édanilmasi (mexaniki)

o Omak zadasi va pesa xastaliyi iizra mitavinatlorin geri gaytariimasi (mexaniki)

w
vy
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Sakil 31. Muzdlu isdon alds edilon goalirlor il alagadar macburi dovist sosial sigorta
haqqu iizra calb edilon galirlar va hesablamalar cadvali
Issizlikdon sigorta haqq iizra calb edilan galirler ve hesablamalar tabindaki malumatlar
Java 1-da Hissa 1-do qeyd olunmus malumatlar ssasinda satirler avtomatik vo mexaki olaraq
daxil edilir (Sakil 32). Bu tabda agagidak sotirlarden ibaratdir:
* Issizlikdon sigorta haqqina calb edilon galirlar (avtomatik)
* Hesablama (cam) (avtomatik)

Hesablannuy issizlikdon sigorta haqqt (com) (avtomatik)

Sigortaedonin hesabina igsizlikdon sigorta haqqt (avtomatik)

Sigortaolunamn hesabing issizlikdon sigorta hagqt (aviomatik)
Digar manbalor (mexaniki)
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Sakil 32. Issizlikdon sigorta haqqu iizra calb edilan galirlor va hesablamalar cadvali

4.5. MDSS haqgqlari iizra muzdlu isa aid olmayan foaliyyatdan galir alda edon sigor-
taolunanlar barada malumat

MDSS haqqlari iizro muzdiu isa aid olmayan faaliyvatdon galir alds edon ,ﬂ§ortaolun(znlﬂr
barada malumat bandinds pancarada aks olunan gostaricilara uygun olaraq aylar iizra sigorta
olunanlarin orta sayr, MDSS hagqina calb olunan galirlar, Hesablanmig MDSS haqq: mm:'nﬁq
xanalarda Olava 1 —;fa Hissa 1-da geyd olunmus malumatlar asasinda avtomatik olarag étriiliir.

(Sakil 22). 37
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Sokil 33. MDSS haqqlar éizra muzdlu isa aid olmayan fraliyyatdon galir alds edan sigor-
taolunanlar barad> malumat

MDSS haggqlan iizro muzdlu iga aid olmayan faaliyyatden galir alds edan sigortaolunan-
lar barada molumat cadvsli “Vergi ddayicisi hagqinda iimumi malumat” pancarasinds MDSS
tizrs segilon fealiyyot novii kodlarindan asih olaraq agagidaki satirlardan ibarat ola bilar:

¢ Comi (avtomatik)

*Miilki hiiquqi xarakterli miigavilalarls iglayanlar (avtomatik)

* Vakillar kollegiyasinin iizvlsri, sarbast auditorlar, sarbast mithasiblar (avtomatik)

* Vakiller kollegiyasimin iizvlsri (mexaniki)

* Sarbast auditorlar (mexaniki)

* Sarbest miihasiblor (mexaniki)

* Mislliflik gonorart alds edanlar (avtomatik)

* Sahibkarliq faaliyysti iizra (avtomatik)

* Ticarat faaliyyati iizra (avtomatik)

* Tikinti faaliyyati iizra (avtomatik)

* Digar faaliyyat iizra (avtomatik)

* Xiisusi notariuslar (avtomatik)

* Miilkiyyatinda olan kond tasarriifatina yararh torpaglar: istifads edsn fiziki soxslor va

macburi doviat sosial sigortasina calb olunan ails tizviari (avtomatik)

* Aila kondli tosarrijfatinn mocburi dovist sosial sigortasina calb olunan ails rizvisri (aviomatit)

* Koniillii va basqa sosial sigorta haglart (mexaniki)

4.6. 9lava 2. Xarici amakdaslar barads malumat

Sigortacdon “Xarici amakdaslar barads malumat” bandinds hesabat tortib edilon dévr
lizro ¢ahgan xarici vatondashgi olan omokdaslar haqqinda imumi molumat, miiqavila iizra
isginin galiri va isginin galiri barads malumat qeyd edilir. (Sakil 34)
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Sakil 34. Blava 2. Xarici amakdaglar barads malumat

Burada istifadagi “+” diiymasini sixir. Bu sahads axtaris pancarasina igginin SSN va ya FIN
noémrasi yazilaraq axtaris edildiyi zaman is¢inin adi,soyadi, atasinin adi, FIN, SSN, dogum
tarixi sahaleri avtomatik olaraq doldurulur.

Umumi malumat alt bondinds Vergi dévrii xanas: sivahidan segilir. Vatoandas oldugu olka
taqdim edilon siyahidan segilir. Vatandas oldugu olkadaki VOEN-i miivafiq sahada yazilir. AR-
dak: yasadig sinvan miivafiq sahads yazilir. ($akil 35)

| eanan L0V £ NG RS VRIU R T |

Vatandag o¥ofs SRadsMd VOEN

Sakil 35. Olava 2. Xarici amakdaglar barada malumat — Umumi Malumat
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Miivafiq iizra isginin goliri barads malumat alt bandinde muzdlu igs calb olunma qaydasi
va Valyuta molumatlan taqdim edilon siyahidan segilir. Galiri sahosinds amokdasin miigavilo
iizra galiri qeyd edilir. (Sakil 36)
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Sokil 36. Olava 2. Xarici amaokdaglar barads molumat — Miiqavils iizrs iscinin goliri

barads malumat

Goalirlari barads malumat alt bondi pancorasinds smokdagin galirleri oks olunan siyahiya
asasan moblag va valyuta segimi edilarak yazilir ($akil 37). Galirlor barads malumat alt bandi

agagidaki xanalardan ibaratdir:
* Omak haqqi (maag)

Miikafat, bonuslar va avansiar

AR-da kegirdiyi giinlar digiin alava 6danigslor

*  Digor ddanislar

magsadila hayata kegirilon 6daniglor
*  Vergiya calb edilon galir

Hesablanmus galir vergisi
40

Is veran tarafindan aila dizviorinin tahsiling gakilan xarclor

Is veran tarafindsn soxsi safarlara ¢akilan xarclar

Is veran tarafindan isginin AR-da galir vergisi tizra Ghdaliklarinin yerino yetirilmasi

$akil 37. Olava 2. Xarici smokdaglar barads malumat — Galirlari barads malumat

4.7. 9lavs 3. Hayatin y13im sigortasina calb olunmus mablag (vaxtindan avval miiqa-
viloya xitam verildiyi halda)

“Hayatin yigim sifortasina calb olunmus msbleg (vaxtindan avval milqaviloys Xitam
verildiyi halda)” bandinds sigortaolunaniarin sayi, sigortaolunanlarm hayatn yigim sigorta-
sina calb olunmus mablagi iizra hesablamalar, sigortaolunanlar barads malumat qeyd edilir.

(Sakil 38 ).
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Sakil 38. Olava 3. Hayatin yigum sigorfasina

miiqavilaya xitam verildiyi halda)

calb olunmug mablag (vaxtindan avval

41
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Blava 3. yalmiz hayatin yigim sigortas: iizre foaliyyat gostoran siBortailar (sigorta sir-
katlari) torafindan doldurula bilar.

Stgortaolunanlarin say: alt bandinds Miigavilasina xitam verilmis sigortaolunanlarin say
gostaricilar mivafig xanalarda aylar tizra doldurulur. Rib xanasi avtomatik olaraq hesablanir.

(Sokil 39)
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{ MOGaMBsN3 xitam veriimiy. | !
siortaciunactarm ey . |

avvaLki BBLM NBVEATI BOLMA QARALAMADA SAXLA i3

blag (vaxtindan avval mii-

Sakil 39. Olava 3. Hayaun yigim sigortasina calb ol
qavilaya xitam verildiyi halda) - Sigortaolunanlarin sayt

h. b, 7,

Sigortaolunanlarin hayatin yigim sigortasina calb olunmus lagi dizra h
alt bandinds sigortaolunanlarin hayatin y1gim sigortasina calb olunmug moblagi, Sigortaolu-
nanlarin hoyatin y1gim sigortasina calb olunmug moblagine nisbatds hesablanmig MDSS haqqt
satirlori fizro molumatlar aylar iizre miivafiq xanalarda qeyd edilir. Riib xanasi avtomatik
hesablanir. ($akil40).
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Sokil 40. Sigortaolunanlarmn hayatin yigum sigortasina calb olunmus mablagi iizra
hesablamalar
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SEORTAOLNANLAR BARZOR MALALAT
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Sigortaolunanlar barads malumat alt bandinds sigortaolunan, miiassisanin adi va hayat
yigm sigortasina calb olunmus moblag haqqinda malumatlar geyd edilir. (Sakil 41).
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Sakil 41. Sigortaol, larn hayatm yigim sigortasina calb olunmus mablagi iizra hesablamal

Burada istifadagi “+” diiymasini sixir. Bu sahads axtaris pancarasine ig¢inin SSN va ya FIN
némrosi yazilaraq axtang edildiyi zaman igginin adi, soyads, atasiun adi, FIN, SSN, dogum
tarixi saholori avtomatik olaraq doldurulur. Eyni pancarada VOEN iizra axtarng sahosinda
VOEN axtarigi ilo miiassisa adi aviomatik miivafiq sahada aks olunur. Qeyd olunan alt bandin
torkibinds Sigortaolunamn hayatn yigmm sigortasina calb olunmug mablagi, Hesablanmis
MDSS haqqr iizra malumatlar aylar lizrs miivafiq xanalarda doldurulur. Riib xanasi avtomatik
hesablanur.

Hesabatin biitiin bondlari doldurulduqdan sonra istifadagi “Hesabat hazirla” ditymosini sixir.

Sistem daxil edilon molumatlar osasinda “Vahid Boyannama” formasint hazirlayir .
3u gonadtingd

Sigortacdon daxil etdiyi molumatlar yoxladigdan sonra malumatlarin diizgiin oldu,
” diiymosini

golorsa, “Qeydiyyata al” ditymasini, moalumatlarda sahvlik agkar edorsa, “Imtina

sixa bilar, (Sakil 42, 43). i
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Sakil 43. Hesabatt hazirla - Hesabatin malumatlart
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5. “Dayisdir” amaliyyat

Sigortaedon hesabati tartib etdikdon sonra imzalaytb gdndormadon &nce hesabat

“Qaralamalar” b6imosine diigiir. (Sakil 44 ).
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Sakil 44. Qaralamalar sahifasi

Sigortaedan hesabatda har hanst bir doyisiklik etmak istayarsa, gondsrmadan énca
“Qaralama’” sahifasinds amaliyyatlardan “Dayisdir” amaliyyatini segir. (Sakil 45 ).
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Sakil 45. Dayisdir amaliyyati

Sigortaedan “Dayigdir” sahifasinda bandlar iizra istanilon dayisiklivi edir vo “Hesabati

i ini isiklik edilmig for rar “ " sohifasind.
hazrla” diymasini sixir. Hesabat doyisiklik edilmis for mada takrar “Qaralamalar” sahif.

gostarilir.

2

45
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6. Qaralamalar

istifadagi “Qaralamalar” sohifosinda hesabat sotrinin an sag hissasinda yerlogon “Omaliyyati
segin” dilymasini suar. Burada “Dayisdir”, “Lagv et” vo “Yoxla” amoliyyatlan goriinir.

istifadogi hazirlagig: hesabati lagv etmak iigiin “Lagv et” diiymesino sixir. Sigortaedon
“Lagv et” dilymasina sixdigda “Bayannamani lagv etmak istayinizdon aminsinizmi?” mesajt
gostorilir (Sakil 46). Sigortaedon “Lagv et” diiymasina sixarsa, hesabat Qaralamalar
bolmasindan silinacak.

Sakil 46. Lagv et

Istifadagi hesabati géndara bilmak @igiin hesabatin malumatlanim yoxlamalidir. O, burada
“Yoxla” dilymasini stxir. Sigortaedon “Yoxla” ditymasini sixdiqda amoliyyat ugurlu olarsa,
“Omoliyyat icra olundu” mesaj1 gostorilir ($akil 47).

Sakil 47. Yoxla amaliyyatimin naticasi

Sigortaedon “Qeydiyyata al” diiymasini sixdiqda omoliyyat ugurlu olarsa, “Omaliyyat

icra olundu” mesaji gostarilir vo “Qeydiyyata alinmis” statusunda Qaralamalar bandinds ks
olunur.

Sigortaedon “Qaralamalar” bdlmosinds hesabatlar arasindan axtarig eda bilor. O, axtarig
bolmosi vasitasilo agagidaki gokildo gdstorilon parametrlor tizra axtaris eda bilor.
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Istifadagi “Qaralama” sshifasinds hesabat satrinin an sag hissasinds yerlason “Qmaliyyati

se¢in” dilymasini sixir. Qeydiyyata alinmig vaziyystinds olan bayannama {izrs burada “imzala
va Gondar” amaliyyati goriniir. (Sakil 48)
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Sokil 48. Imzala va Gondar

Istifadagi burada senadi imzalayib géndarmak iigtin “Imzala va Géndar” smoliyyatint
hayata kegirir. Sistem hazirlanmis hesabat formasini agir. Burada “ASAN IMZA ila imzala” va
“E-IMZA ils imzala” diiymslori gdriiniir.

7. Gondardiklorim bolmasi
Sigortaedan imzalayib gondardiyi biitlin hesabatlar “Gondardiklorim” bdlmasinds gora
bilor. (Sakil 49).
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Sokil 49. "Gandardikiarim " bilmasi
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Sigortaedon “Gonderdiklorim” bolmosindo hesabatlar arasindan axtarig eds biler. O,
axtarig bolmasi vasitasilo asagidaki sokilds gostarilon parametrlar iizrs axtarig eds bilar.

8. Hesabata atrafh baxis
Sigortaedan hom “Qaralama”, hom do “Gondardiklorim” boélmasinds har hansi bir
hesabat satrinin {istiina iki dofs klik edarss hesabata atrafl gokilds baxa bilar. (Sakil 50)
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Sakil 50. Gondardiklarim — Axtars

“Otrafli baxis”in 4 bandi vardir. “Sanad” bandinds hesabatin sanad formasi 6z oksini
tapir.

“Osas molumatlar” bandindo senadin asas molumatlar 6z oksini tapir. “Omaliyyat
tarix¢asi” bandinda sanadin tizorindo edilon biitiin amoliyyatlarin tarix¢asi 6z oksini tapmugdr.
“Baxis” diiymosi ilo hesabatin sonad formasina baxmaq miimkiindiir.

“Qosma fayllar” bandinds fayllar barods molumatlar &z oksini tapmigdir. “Endir”
diiymasi ila hesabat formasini HTML formatinda endirmok miimkiindiir.

Qeyd: icbari tibbi s1gorta hesabati 2021-ci ilin I riibiindon ctibaran taqdim cdilmoalidir.
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