Azarbaycan Respublikasi Odliyys Nazirliyi Mohkomo Qararlarinin Icrasi Bas
Idarasinin Talim-Tadris Markazinin

OSASNAMOSI

Azdrbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2000-ci il 6 sentyabr tarixli, 162
nomrali goran ils tasdiq edilmisdir

I. Umumi miiddoalar

1.1. Azorbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyi Mohkomo Qorarlarmin icrasi Bas
Idarosinin Tolim-Tadris Morkazi (bundan sonra — Markoz) Azorbaycan Respublikasinda hiiquqi
islahatlarin  hoyata kegirilmosi, mohkomolorin, islah-omok miiassisolorinin  vo istintaq
tocridxanalarin isinin yaxsilasdirilmasi ilo olagodar olava todbirlor haqqinda» Azsrbaycan
Respublikast Prezidentinin 1999-cu il 9 oktyabr tarixli, 194 nomrali Formanma osason
yaradilmisdir. Moarkoz islah-omok miiassisolori va istintaq tocridxanalar tiglin ixtisash kadrlarin
hazirlanmasini, onlarin peso hazirhginin vo ixtisaslarinin artirilmasint tomin edon tadris
miiossisasidir.

1.2. Moarkoz Azorbaycan Respublikasi tohsil ganununa uygun olaraq, Azorbaycan
Respublikas1 Odliyys Nazirliyi Mohkomo Qorarlarmin icras1 Bas Idarasinin miiossiselori iiciin
tohsilin oyani (giindiiz) formasi {lizro ixtisasl zabit vo kigik rois heyatinin peso hazirliginin vo
ixtisasinin artirtlmast lizro foaliyyat gostorir.

1.3. Morkozdo ixtisas tohsilinin istigamotlori vo miiddstlori todris planlarma vo
programlarina uygun olaraq, Azarbaycan Respublikas1 Tohsil Nazirliyinin mévcud tolimatlari,
habels Odliyya Nazirliyinin normativ aktlar1 ssasinda miioyyan edilir.

1.4. Morkaz Azaorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina va ganunlarina, Azarbaycan
Respublikas1 Prezidentinin forman vo soroncamlarina, Nazirlor Kabinetinin qorar vo
soroncamlarina, eloco do Silahli Qiivvelorin nizamnamoalorine vo moévcud Osasnamays uygun
olaraq faaliyyat gostorir.

Morkoz foaliyyatini Azorbaycan Respublikasi ©dliyys Nazirliyi Mohkomoa Qorarlarinin
Icras1 Bas Idarosinin miiossisalori, miidafio vo tohsil nazirliklori ilo six olage vo amokdaslq

soraitinda hoyata kegirir.

1.5. Markozin foaliyyatine nazarat Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi ilo miioyyon
edilmis gaydada hoyata kegirilir.

1.6. Morkoaz hiiquqi soxsdir, o, omlaka, miistoqil balansa, bank vo digor kredit idaralorindo
0ziiniin hesablarina malikdir.

Morkoz iizerindo Azorbaycan Respublikasinin Dovlst gerbinin tosviri olan mohiirs,
stamplara, habelo miioyyan olunmus niimunavi blanklara malikdir.

1.7. Markaza verilmis amlak dovlet miilkiyyatidir.

1.8. Morkoz Baki sohorindo yerlosir.



I1. Markozin faallyyatinin osas Istiqgamotlori

2.1. Markazin faaliyyetinin asas istiqgamatlori tadris, tolim-torbiys, toskilati, peso hazirligi,
ixtisasartirma isidir.

2.2. Tadris isinin mahiyyati tadris-tolim moggalolorini ke¢irmokdon, kurs islori, tocriibi vo
praktiki mogsgololors rohbarlik etmokdon, horbi xidmatin tolobino uygun komandirlik, idaragilik vo
rohborlik bacarigina, tolim vo todris potensialina malik kadrlarin ixtisaslarinin artirilmasindan
ibarotdir.

Tadris kursunun sonunda 9dliyys Nazirliyinin nozarati ilo buraxilig imtahani verilir.

2.3. Tolim-torbiyo isinin mahiyyati xidmoto vo pesoys sadagot, xidmoti borca mosuliyyot
hissinin asilanmasi, nizami, fiziki, atos, topoqrafik, texniki, habelo hiiquqi, tibbi hazirliga dair
xUisusi nizamnamalar lizra darslari togkil etmokdon ibaratdir.

2.4. Toskilati-metodika isinin mahiyyati:

a) tohsilin somarali forma vo metodlarindan, miiasir texnologiya vo texniki vasitolorindon
istifado etmoklo tohsil prosesini togkil etmokdon,;

b) Mohkoma Qorarlarmnin Icrasi Bas Idarasinin miiossiselorinin is tocriibesini, pedaqoji
tocriibanin qabaqcil niimunslorini vo normativ sonadlori dyronmoklo timumilogdirmok vo totbiq
etmokdon;

¢) metodiki islari vo proqramlari elmi asaslarla hazirlamaq vo tokmillogdirmokdon ibaratdir.

I11. Markozin hiiquq vo vozifalorl

3.1. Miiasir soraitdo Mohkomo Qorarlarmin icrasi Bas Idarasi tabeliyinds olan miiossisolorin
foaliyyatinin tolablorina cavab veran pesokar omokdaslarin miiasir toloblor baximindan hazirligini
hoyata kegirir.

3.2. Morkoz qiivvads olan ganunvericiliys uygun olaraq todris prosesinin togkili, maliyys,
tosarriifat vo digar faaliyyet ndvlerinin hayata kegirilmosini Mehkomo Qorarlarinin Icrasi Basg
Idarasinin rohberliyi ils razilagdirmalidir.

3.3. Markaz qanunvericilikde miioyyan edilmis asagidaki hiiquqlara malikdir:

a) bu Osasnamoys uygun olaraq todris prosesina sorbost rohborlik etmok;

b) todris-metodiki, analitik-informasiya vo basqa foaliyyot sahalorini planlasdirmaq vo
toskil etmok;

¢) tadris planlar1 vo programlarini isloyib hazirlamaq vo tosdiq etmok;
¢) tohsilin mozmununa uygun sohadotnams vermok;

d) todris prosesinin maddi-texniki tochizati vo tominati, bina vo auditoriyalarin mdévcud
norma va talablora uygun qurulmasini tomin etmok;



e) tolim yerlori vo avadanliglarindan istifado etmok;

o) daxili tohliikesizlik todbirlorini vo obyektlorin miihafizosindo moxfilik rejimini totbiq
etmak, profil {izro iclaslar, seminarlar, elmi-pedaqoji suralarin isini toskil etmok vo kecirmok.

3.4. Morkaz tolim-tarbiya prosesinin yiiksok saviyyado toskilini, menavi keyfiyyatlorin vao
xidmotdo pesokar xiisusiyyatlorin formalasdirilmasini, todris-metodiki vo kdmokg¢i materiallarin
hazirlanmasini, maddi-tadris bazasinin inkisaf etdirilmosini vo tokmillosdirilmasini yerina yetirir.

IV. Morkoazin strukturu vo Idars olunmasi

4.1. Morkazin strukturu Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti torofindon tosdiq
edilir.

Morkazin iscilori siravi, rais heyati, horbi qulluqgular vo miilki is¢ilordon ibaratdir.

4.2. Morkazin strukturuna rohbarlik, fakiiltolor, silsilolor (kafedralar), sobalor vo xidmoti
qurumlar daxildir.

4.3. Morkazin rohboarliyi Markozin raisindon vo onun miiavinlorindon ibaratdir.

Maorkazin faaliyyatino rohborliyi Mohkoma Qorarlarmin Icrasi Bas Idaresinin togdimat:
osasinda Azarbaycan Respublikasinin adliyye naziri torafindon toyin olunan Markazin raisi hoyata
kecirir. Moarkazin raisi tohsil miiossisasinin biitiin isini togkil edir vo bu isin hoyata kecirilmasino
rohborlik edir, onun faaliyystino gors tam masuliyyat dasiyir. Markozin raisi 6z solahiyyatlori
garcivasinda amrlar vo sarancamlar verir, miiossisa, idara va tagkilatlarda Markoazi tomsil edir.

4.4. Morkozin raising asagidaki saholora rohborlik hovalo edilir:

a) tadris, tolim vo metodiki foaliyyat;

b) moarkozin daimi va doyison heyatina birbasa raislik;

c) Bas Idaro ilo birlikdo Morkozin foaliyyoti vo inkisafi hagqinda tokliflor isloyib
hazirlamag;

¢) dovlet sirri vo xidmeti sirrin qorunmasi, Markozin daxili tohliikesizliyinin tomin
olunmasi;

d) dinlayicilorin gondaris asasinda gobulu va buraxilisi;

e) pedaqoji suranin isino rohborlik;

9) Moarkazin maliyys vo tosarriifat foaliyyati;

f) daimi heyotin fiziki vo doyiis hazirli§inin tomin olunmasi.
4.5. Morkoz raisinin hiiquq veo vozifolori asagidakilardir:

a) Mohkoma Qorarlarinin Icrasi Bas Idarasi kadrlarmnin ixtisaslarmin artirilmasi vo yenidon
hazirlanmasini togkil etmak;



b) Morkozin daimi heystinin se¢ilmosindo, yerlosdirilmosindo vo miiollim heyatinin
attestasiya olunmasinda istirak etmok;

¢) tadrisin voziyyatini tohlil etmok vo onu tokmillogdirmak tigiin tadbirlor hazirlamag;

¢) miiallimlorin dors hazirligi iiclin ayrilmis vaxtdan istifads etmoloring, dorsin keyfiyyatlo
kegirilmosing, dors cadvallorinin yerina yetirilmasing, dinlayicilorin miistoqil islorine vo miiallim
heyatinin todrislo alagoadar islorino nozarati hoyata kecgirmok;

d) Markazin i planinin hazirlanmasi vo onun yerina yetirilmasini tomin etmak.

Todris, tolim-torbiys, metodiki foaliyyst, doylis hazirligi, inzibati-tosorriifat vo digor
foaliyyot sahasindo bilavasito rohbarliyi funksional vozifo borclarina miivafiq olaraq vo morkoz

raisinin, saroncamina asason rais milavinlori hayata kecirirlar.

4.6. Morkozin vo xidmati qurumlarin foaliyyati rais torafindon tosdiq olunan planla hoyata
kecirilir.

4.7. Morkozin tadrislo slaqoadar foaliyystinin miihiim masololoring dair kollegial qorarlar
gabul edilmasi magsadi ilo Pedaqoji Sura yaradilir:

a) Pedaqoji Suranin torkibi Morkozin raisindon (sadr), onun miiavinlorindon, silsilo, kurs
raislorindon va digor qabagqcil, foal miisllim heyatindon togkil olunur;

b) Pedaqoji Suranin torkibi Moarkazin raisinin amri ilo tosdiq edilir. Pedaqoji Sura tizvlori
torafindon Sura sodrinin miiavini vo katibi segilir;

c) Pedaqoji Suranin icrasi sadr torofindon toyin olunmus vaxtda, riibdo bir dofodon az
olmamagq sorti ilo kegirilir.

4.8. Morkazin heyati daimi vo doyison heyatdon ibaratdir:

Morkozin daimi heyasti (emokdaslart) rohbarlik, komanda vo miisllim heyatindon, hamginin
fohls va qulluggulardan ibarstdir. Markez amokdaslarinin vazifs siyahisi stat cadvali ilo miiayyan
edilir;

tohsil almaga gonderilon dinlayicilor doyigen heyats aiddir.

V. MORKOZIN dinlayicilari

5.1. Morkozin dinloyicilori — Azarbaycan Respublikasi ©Odliyye Nazirliyi Mohkoma
Qorarlarmin Icras1 Bas Idaresinin kigik vo orta rois heyatindo xidmaot edon omokdaslardan, eloca
do xidmata yeni gobul edilmis gonc zabit vo kicik rais heyatindon ibaratdir.

5.2. Morkozo Bas Idaro torofinden gondorilon namizadlorin qobulu, ilkin hazirhigm togkili,
ixtisasartirma va yenidon hazirliq bu 9sasnamanin qaydalarina uygun aparilir.

5.3. Morkazds dinlayicilor yemok vo yatagxana ilo tomin olunurlar. Moarkozin raisi goraiti
nazars alaraq onlarin Moarkozdon kenarda yasamasina icaza vera bilor.



5.4. Dinloyicilorin Morkozdon buraxilmasi gaydalart Morkozin raisi torofindon miioyyon
edilir.

5.5. Markazin rahbaerliyi vo miiallim heyati dinlayicilerin hiiquglarinin qorunmasi ve sosial
miidafiosini tomin edir.

5.6. Nizam-intizam qaydalarini pozan, todris programini monimsoya bilmoyan, oxumagq
istomayan (ailo voziyyati vo xostoliyi istisna olmagqla) dinlayicilor Markazin raisinin raportu
asasinda miivafiq intizam-tonbeh todbiri goriilmosi {i¢iin Bag Idara rohbarliyine gondorilir.

5.7. Tadris morkozindon xaric edilon dinloyicilor hagqinda onu géndoron miiossisoya rosmi
molumat verilir.

5.8. Darsdon ayirmagla dinloyicilorin dorsdon konarda miixtalif ciir tosorriifat islorindo
istifado olunmalari, eloco do hoyat {igiin tohliikoli olan xidmaota calb edilmolori yolverilmozdir.

5.9. Dinlayicilorin vazifo vo hiiquqlari:

5.9.1. nizam-intizamin moéhkomlondirilmasinds, doarslorin  monimsomo  soviyyasinin
galdirilmasinda, torbiyo islorindos, todris prosesinin tokmillogdirilmasi ilo bagli olan silsilo
iclaslarinda vo Pedaqoji Suranin igindo istirak etmok;

5.9.2. moarkoazin ictimai, madani kiitlovi vo idman todbirlorinds istirak etmok;

5.9.3. kabinetlordon, siniflordon, girast zalindan, kitabxanadan, idman zalindan, avadanliq
v ogyalardan (ayani va texniki vasaitlordon) istifado etmok;

5.9.4. tutdugu vozifoys uygun nozori vo tocriibi biliklorini daim darinlogdirmak, gabiliyyat
va bacarigim inkisaf etdirmok, nozeriyyoni tocriibado totbiq etmoyi bacarmaq, vaxtinda todris
tapsiriqlarini yering yetirmok, yoxlama vo imtahanlar1 vermak;

5.9.5. daxili gayda-qanunlara, nizam-intizama riayot etmok, rois heyotinin omr vo
gostoriglorino omol etmak;

5.9.6. 6z madoni saviyyaesini yiiksaltmok, etika qaydalarina omal etmok, xidmati sayiqliq
gostormak, saglam hoyat torzi kegirmak, badon tarbiyasi ilo mosgul olmaq, hiiquq gaydalarinin
miudafiosine, fovgolado hallarda diizgiin qorar qobul etmok vo 0Oziinli cinayatkarlia qarsi

miibarizoys hazirlamagq.

5.9.7. Dovlat vo ictimai omlaka qaygikesliklo yanasmaq, Markozin orazisinds tomizliys vo
qayda-qanuna riayot etmok, giindalik xidmaoti vozifalorini vicdanla yerino yetirmok.

VI. Markozin pedaqojl kadrlart
6.1. Tadris moarkazinin pedaqoji kadrlar1 rais-miisllim heyatindan ibaratdir.

6.2. Morkozin pedaqoji kadrlarinin foaliyysti dinloyicilorin  goxsiyyatinin, onlarin
miistoqilliyinin, foalliginin, yiliksak pesa hazirliginin inkisafina yonsldilmalidir.

6.3. Miiallim vo rais heyatinin, eloco do kigik rais heyotinin vozifoys gobul edilmo vo ya
isdon azad edilmosi Markozin raisinin toqdimati ilo Bas Idaro rohborliyi torafinden hoyata kegirilir.



Fohlo vo qulluggularin iso qobul vo azad edilmasi iso qiivvado olan omok ganunvericiliyino uygun
olaraq Morkozin raisi torafindon hoyata kegirilir.

6.4. Morkozin pedaqoji kadrlari ali tohsilli Bas Idaronin morkozi aparatinda vo
miiossisolorindo 5 (bes) ildon az olmayaraq praktiki is tocriibosi olan omokdaslardan
komplektlogdirilir. Digor xidmot sahosindo yararsiz igino va qiisurlu xidmotino goro vazifodon
konarlagdirilmis omokdaslarin asag1 vozifoyo kegirilmosi mogsadi ilo Morkozo toyinati
yolverilmozdir.

6.5. Markazin misllim heyastinin hiiquqlar1 asagidakilardir:
6.5.1. Moarkazin faaliyyati ilo alagadar masalolorin miizakirasinds istirak etmok;

6.5.2. tadris-tarbiyo, metodiki is vo digor foaliyyat istiqamatlori lizra tokliflor irali siirmok
vo onlarin hoyata kegmasi {i¢ilin soy géstormok;

6.5.3. auditoriyalar, kabinetlor va eloco do texniki vasitolordon istifads etmoak;

6.5.4. Morkozin rahbarliyi vo yuxari orqanlar torafindon 6z isinin yoxlanmasinin naticalori
ilo tanis olmagq.

6.6. Miiollim heyatinin vozifalori agagidakilardir:

6.6.1. dinloyicilor ilo todris, tolim-torbiys isi aparmaq, onlarin fordi keyfiyystini daim
Oyronmok, onlara xidmati borcun yerino yetirilmasing stiurlu miinasibat, votonporvorlik vo
intizamliq hissi asilamagq;

6.6.2. 6z xidmoti hazirliq soviyyasini, xiisusi bilik va tacriibe vordislorini miintozom olaraq
yiiksoltmok, pedaqoji ustaligini artirmaq, cozalarin icrasi sistemi iizra qabaqcil is tocriibasini
Oyronmoak, dinlayicilorin tadris-tarbiyssinds pesokarliq niimayis etdirmak;

6.6.3. todris materiallarinin  monimsonilmasinde va miistoqil masqlorin  toskilinds
dinlayicilors kdmok etmok;

6.6.4. todris bazasimnin inkisafinda vo tokmillosdirilmosinds, oyani vasitolorin
hazirlanmasinda foal istirak etmok, todris proqramlari, metodiki vasaitlor igloyib hazirlamag.

6.7. Tadris qruplarimin rohborlik, fonn kabinetlorinin, idman zalinin timumi salige-
sohmanina nazarat edilmoasi Moarkazin raisinin amri ilo miiallimlars havala edilo bilar.

6.8. Miiollim heyatinin hiiquq vo vazifalori, normativ aktlari nozors almaqla, hor bir vozifoyo
uygun hazirlanmis xidmati vazifs bolgiisii ilo miisyyan edilir.

VII. Todrls prosesi vo metodikASI

7.1. Dinloyicilorin qobulu Bas Idaronin rohborliyi torofindon tosdiq edilmis vo todris
markazinin raisi ilo razilagdirilms illik plan asasinda aparilir.

7.2. Tacribo mosgalolori todris obyektlorinds, mosq meydancalarinda, habels yerli
bazalarda aparilir. Todris tocriibosi Bas Idaro torofindon tohkim etdiyi bazalarda vo yaxud
dinlayicilarin bilavasite xidmot edocayi (etdiyi) yerlords aparila bilor.



7.3. Darslorlo yanasi, biliklora vo vordislors yiyslonmok {i¢iin miihazirolordon, seminar
mosgololorindon, qrup vo tocriibo dorslorindon, moslohot saatlarindan, miistogil c¢alisma
tisullarindan, laboratoriya islorindon, tolim obyektlorindon, mosgetmo fonlorindon vo texniki
vasitolorin totbigindon genis istifado olunmali, bu formalardan hor hansi birinin totbiq edilmasi
miiollim torafindon sorboast miioyyanlosdirilmalidir.

7.4. Tadris isino planlagdirilmis dorslorin todris olunmasinin togkili vo kegirilmasi, dorslorin
keyfiyyatla aparilmasina nozarat, tadris-metodiki materiallarin hazirlanmasi daxildir.

7.5. Dinlayicilerin hafto (alt1 gilin, giindiiz) orzinds todris (todris saat1 45 doqigs olmagqla)
yukii digor hazirliq da daxil olmaqla, Morkozin raisi torafindon aparilir.

7.6. Nozori dorslor todris qruplar1 25—30 nofor olmagla aparilir. Tocriibi mosgalalor iso hor
grupda 12—15 nofor olmagqla, 2 miisllim yaxud da tocriibali is¢ilori torafindon apartlir.

7.7. Dinlayicilarin biliklarinin qiymatlondirilmasi vo yoxlanmasi (buraxilis imtahanlarindan
basqga) biitiin hallarda keg¢ilon fonn {lizro dors vaxti aparilir;

7.7.1. dinlayicilorin kegirilmis materiallart monimsamasini yoxlamaq magsadi ilo yoxlama-
nozarat dorslori kegirilir;

7.7.2. dinlayicilarin biliklorinin qiymatlondirilmasinin asas formalar1 asagidakilardir: sifahi
sorgu, yazili yoxlama isi, magbul imtahan.

Omoli tapsiriglarin, normativlorin, ¢alismalarin, tocriibi moggoalolorin va atos hazirliginin
yering yetirilmasinda dinlayicilor hartorafli miisahids edilir.

7.8. Buraxilis imtahanlarindan vo yekun mogbullardan miisbat qiymat alan dinlayicilor
Moarkoazi bitirmis hesab olunurlar.

VIII. Morkozin mallyyolosdirilmasl vo maddi-texnikI bazasi
8.1. Todris morkozi Bas Idara vasitasi ilo Dévlot biidcosindon maliyyalogdirilir.
8.2. Moarkozin maddi-texniki bazasina agsagidakilar daxildir:

8.2.1. Todris auditoriyalari, miihaziro zallari, siniflor, kabinetlor, todris avadanliglari,
tadrisin texniki vasitalori, ayani vasitolor, silah va sursatlar, nogliyyat vasitalori vo digor amlaklar;

8.2.2. tolim meydan, tadris obyektlari, psixoloji hazirliq liciin manes zolaqglari, trenajorlar,
idman zali, tir, sira tolimi tiglin meydanga vo digor todris-metodiki obyektlori;

8.2.3. darsliklor, programlar vo tadris vasitalori, normativ sanadlar, elmi vo sorgu adobiyyati,
todris-metodiki materiallar;

8.2.4. kitabxana, girast zali, miiollim otaqlari, digor todris-komokgi obyektlori vo otaqlar;
8.2.5. yatagxana, yemokxana, digor bina vo qurgular, material vo texniki vasitolor.

8.3. Tadris markozinin maddi-texniki bazasi tadrisin maqsad vo mazmununa uygun olmali,
dinlayicilarin keyfiyyatli dors kegmalarini v sarbast hazirligini tomin etmalidir.



8.4. Moarkozdo dinloyicilarin sayina uygun olaraq oyani vasait qismindo silah, sursat, todris
texnikasi, avadanliq, naqliyyat vo digor omlakla tomin edilmasi Bas Idars torofindon hoyata
kegirilir.

IX. Morkazin yenldon toskili vo logv edilmasi

Morkazin yenidon togkili vo logv edilmosi Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
gorari ilo hoyata kegirilir.

Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik toplusu.- 2000.- 30 sentyabr, Ne 9.- S.
4116-4123.



