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Arxivlor sistemindo idaro arxivlerinin 6z yeri var. Idaro arxivleri nazirlik, idaro vo basqa
toskilatlar sanadlorini dovlst arxivlerine veranadok onlarin miihafizasini hayata kegiron orqandir.
Bu arxivlor dévlet arxivinin komplektlosdirilmosinde menba rolunu oynayir. Milli Arxiv idarosi
idaro arxivlorini yoxlamaq ii¢lin yoxlama-ekspert komissiyasi togkil edir vo yoxlamanin sonadlori
Milli Arxiv Idarasinin kollegiyasinda miizakirs edilir.

Homginin idaro arxivloring nozarot etmok iiciin MAI torofindon kuratorlar da toyin
edilirlor.1960-ci 1illorin ortalarinda dovlot arxivlerinds 6z hesabina foaliyyot gdéstoron xidmot
sObolori vardi ki, onlar idaralordoki sonadlorin vo dovlot arxivine gondarilocok sanadlorin siyahisini
hazirlayaraq elmi sorgu aparatinin yaradilmasinda yaxindan istirak edirdilor. Dovlot arxiv fondu
haqqinda asasnamoys uygun olaraq idaro arxivinin biitiin sonadlori dovlot arxiv fondunun torkib
hissosi hesab olunur. Idaro arxivlerinde sonadlorin saxlamilmasima, ondan istifadoys bilavasita
miiossisonin rohbari cavabdehdir. Osasnamoays gors idaroe arxivindoki soanadlor dovlot miihafizosine
verilono qador onlar iiglin miixtolif saxlama miiddotlori miioyyon edilmisdir. Ali hakimiyyat vo
dovlat idare orqanlarmin sonadlorinin saxlama middati 15 il, ayalot vo bolgalorde 10 il, sohor vo
rayon tabeciliyindoki idaralords 5 il toyin edilmisdir. Soxsi torkibli sanadlorin saxlanilmast tictin 40
il mioyyon edilmisdir. Votondasliq voziyyati aktlarinin geydiyyati 75 il, sosyazma vo kino
cokilislori 3 il idara arxivlerindo miihafiza edilir. Elo miiossisa va toskilatlar mévcuddur ki, onlar 6z
sanadlorini dévlat arxivlerino miihafizoys vermirlor. Idars arxivlari 2 qrupa béliiniirlor: 1. Hom 6z
sonadlorini, ham do 6ziino tabe olan idaro vo miiossisalorin sonadlorini miithafizo edon idaro
arxivlori. 2. Yalmiz 6z idarosinin sonadlorini saxlayan idaro arxivlori. mes: a) elmi-todqiqat
institutlari; b) daha kigik toskilatlar da vardir ki, onlarin sonadlorinin dévlot arxivino verilmasino
ehtiyac yoxdur. Idars arxivindo sonadlorin miihafizosinin siyahis1 gdstorici kataloglarla mohdudlagir
[1, 21-22].

Dovlat vo idars arxivlerinin bir sira oxsar vo forgli cohotlori mévcuddur.

Oxsar cohotlor bunlardir: 1. Sonodlorin miihafizosi vo comiyyoto gorokliliyine goro ondan
istifado edilmasi. 2. Arxiv isinin vahid metodikasi. 3. Sonodlorin yoxlanilmas: funksiyasi vo
ohomiyyatliliyinin ekspertizasi. Forqli cohatlor: 1. Dovlat arxivi miistoqil idaradir, idars arxivi iso
dovlat arxivinin struktur bolmasidir. 2. Dovlst arxivinin osas hissasi elmi-tadqiqat saciyyavidir,
idaro arxivinin iso hamisi belo deyildir. 3. Dovlot arxivinde senodlor daimi, idare arxivindo iso
miivoqgoti saxlanilir. 4. Sonadlorin kompleksinds forq vardir, yani idars arxivlari sanadlari ayri-ayri
bdlmalardan gobul edirlar, dovlat arxivlori iss secib ayrirlar [1, 70].

Dovlat arxivindo miixtalif név sonadlori oks etdiron sorgu kitablar1 topoqrafik gostaricilor
adlanir. Onlarin iki novii vardir:1. Postellaj gostoricisi; 2. Fond ilizro gostoricisi. Postellaj gostaricisi
konkret gofoslordo (stellajlarda) hansi materiallarin olmasini gostorir. Fond {izro gostorici iso
konkret bir fondda miihafizo edilon sonadlor haqqinda molumat verir. Hor bir topoqrafik
gostoricinin 6z ohomiyyati var. Onlar bir-birini ovoz etmir, lakin bir-birini tamamlayir. Yoni
birincids qeyd edilon sonad ikincide do miivafiq olaraq 6z yerini tapmalidir. Gostaricilor ya boytik
formatli kartockalarada, ya da vorogolords tortib edilirlor. Bir sira kicik miiossisolor topoqrafik

55


mailto:fateh99@list.ru

Idara arxiviori va onlarin foaliyyati

gostoricilora ehtiyac duymurlar. Bu, ondan iroli golir ki, homin idarslorin arxiv fondu kigik
hocmlidir. Sonadlorini dovlat miihafizosine veron vo vermoayon idarolor ii¢ kateqoriyaya boliintirlor:
birinci kateqoriyaya aid olan idaralor miihiim dovlst ohomiyyatli sonadlori yaradirlar, bunlar ali
qanunverici v icraedici orqanlarin senadloridir. Ikinci kateqoriyaya aid olan idarslor do ddvlot
ohomiyyatli vo comiyyato xeyirli olan sonodlor yaradirlar (ali tohsil ocaqlari, ictimai toskilatlar,
modoniyyat ocaglar1). Ugiincii kateqoriyaya daxil olan idarolor ddvlet ohomiyyotli sonadlor
yaratmirlar. Gilindalik is foaliyyat naticasinds bu sonadlar yaranir [1, 56].

Dévlot arxivleri MAI-nin onlara verdiyi hiiquq vo salahiyyat ¢argivasinda, idarelorde miihafizo
edilon Milli Arxiv Fondunun (MAF) sonadlorinin komplektlosdirilmosi vo miihafizosinin tomin
edilmasi mogsadils, sonadlorini miihafizo iiglin dovlot arxivlerine veron idars arxivlorinin isino vo
togkilarlarin kargilizarliginda sonodlorin togkilino toskilati-metodiki rohborliyi hoyata kegirir,
homginin arxiv orqanlar1 torofindon idars arxivlorindo daimi miihafizo edilon MAF-nun sonadlorinin
voziyyeting nazarat etmoys vo hamin idars arxivlerine metodiki komoklik gostormaya calb edilirlor.
Faaliyysti prosesindo MAF sonodlori yaranmayan idars arxivlorine vo toskilatlarin kargiizarliq
xidmotine, o ciimlodon goxsi heyato aid sonadlorin miihafizosinin togkilino dovlot arxivlori
torofindon  komoklik gostorilir [2]. Idaro arxivlerinin  isino vo toskilatlarin kargiizarliginda
sonadlorin toskilino dovlot arxivlorinin  togkilati-metodiki rohborliyi vo nozarati deyilondo
asagidakilar  nozorodo tutulur: 1. Idaro arxivlerinin ekspert kommissiyalarinin isinin va
kargiizarligda sonadlorin togkilinin, tokmillogsdirilmasinin, togkilatla birlikdo toskilati vo metodiki
todbirlorin hoyata kegirilmosi; 2. MAF sonadlorinin, o climladon, xiisusilo qiymatli sanadlorin vo
sigorta fondu suratlorinin, soxsi heyato aid sonadlorin fondlar lizro vo statistik ugotunun aparilmast;
idaro arxivlorinin pasportlagdirilmast; 3. Dovlot standartinin vo kargilizarligin  vahid dovlot
sisteminin (KVDS) toskilati-soroncamverici sonadlora totbiqi, inkisafi vo tokmillogdirilmosinda
istiraki; 4. Idaro arxivlorinin ekspert komissiyalarmin isinin vo toskilatlarin kargiizarhginda
sonadlorin togkilinin yoxlanilmasi; 5. Karglizarhigin voziyystine vo idars arxivlorinin faaliyyatine
ictimai baxiglarda istirak etmasi; 6. Sonadlorin miihafizesinin tomin edilmesi, qaydaya salinmasi vo
istifade edilmasi, ham¢inin normativ-metodik vasaitlorin iglonib hazirlanmasi vo xiisusilo qiymatli
sonadlorin sigorta fondunun yaradilmasi iglorinde miiqavilo yolu ilo idare arxivlerine kdmayin
toskili; 7. Idaro arxivlorinin, toskilatlarin  ekspert komissiyalarmm isinin vo kargiizarliqda
sonadlorin togkili {izro gqabaqcil tocriibonin dyronilmosi, iimumilosdirilmoasi vo yayilmasi; 8. Idaro
arxivlorinin vo kargiizarliq xidmati is¢ilorinin, togkilatlarin ekspert komissiyalari sodrlorinin vo
tizvlorinin ixtisaslarinin artirilmasi; 9. Dovloat arxivinds toskilatlarla isin ugotu [3, 121-125].

Dovlat arxivlori toskilatlarla birlikde: 1. Arxiv is1 haqqinda hakimiyyat orqanlarinin
qorarlarinin, toskilatlarin amrlorinin layihosinin, arxiv isi vo kargiizarliq lizro todbirlor planinin
islonib hazirlanmasina komoklik gdstorir; 2. Sonadlorin idars arxivlerinde miihafizasinin
tokmillosdirilmosi barado, o climlodon, birlogmis idaro vo idarolorarasi arxivlorin yaradilmasi
barado idars rohbarliyino tokliflorin hazirlanmasinda istirak edir; 3. Miivafiq arxiv organlar ilo
miizakire edib razilagdirir: idare arxivlori haqqinda osasnamo, toskilatlarin ekspert komissiyalari
haqqinda osasnamo, kargiizarligin aparilmast iizro tolimat, niimunovi, limumi vo konkret is
nomenklaturalart hazirlayir [3, 201-203].

Idaro arxivlorinin, toskilatlarin ekspert komissiyalari haqqinda osasnamolorin layiholori
razilasdirmagq iigiin hazirlanarkon, dévlot arxivlori onlarin MAF haqqinda ©sasnamays vo MAI-nin
idara arxivlari va ekspert komissiyalari haqqinda islayib hazirladigi nlimunavi asasnamalors uygun
tortib edilmosinin diizgiinliiyiinii yoxlayir. Tolimatlar razilasdirilmaq ii¢iin hazirlanarken, dovlot
arxivlori onlarin Dovlat standartlari, KVDS vo idars arxivlarinin is qaydalarina uygun diizgiin tortib
edildiyini yoxlayirlar. Is nomenklaturalar1 razilasdirilmaq {i¢iin hazirlanarkon, dovlot arxivloeri
onlarin KVDS va idare arxivlorinin is qaydalarmin tsloblorine uygun diizgiin tortib edildiyini,
homg¢inin onlara daxil edilmis is vo sonadlorin torkibinin dolgunlugunu yoxlayirlar.
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Dovlot arxivlori toskilatlarin is nomenklaturalarini lazim oldugu hallarda, lakin oavvalki
razilsdirmadan bes ildon gec olmayaraq, ndvboti dofo razilsdirmaq iiglin hazirlayirlar: 1. Daimi
miihafizo edilmoli iglorin siyahilarinin illik bdlmalarini, xiisusilo qiymatli islorin vo sanadlorin
siyahilarin1 miizakiro edir, tosdiq edir, yaxud miivafiq arxiv orqaninin ekspert-yoxlama
komissiyasinda tosdiq edilmok iiglin hazirlayir; soxsi heyato aid islorin siyahilarinin bélmalorini
razilagdirir yaxud razilagsdirmaq {i¢iin hazirlayir; 2. Daimi miihafizo edilmali islorin siyahilarinin
illik bolmalorini ekspert-yoxlama komissiyalarinda baxilmaq {i¢iin hazirlayarkon dovlst arxivleri
sonadlorin miihafizo edilmok {i¢iin diizglin se¢ilmasini yoxlayir, siyahilarin illik bélmolorine daxil
edilmis iglorin vo sonadlorin torkibinin dolgunluq deracesini, siyahilarin tosvirinin keyfiyyatini,
siyahilarin illik bdlmolorinin diizgiin tortib edilmosini, siyahilara lazim olan elmi-molumat
aparatinin vo siyahisi ilk dofs toqdim olunan fondlarda tarixi anlayislarin mévcudlugunu miioyyon
edir. Siyahilar tosdiq edildikdon sonra onun birinci niisxasi nozarat {i¢iin dovlot arxivindo miihafizo
edilir; 3. Islorin siyahisinin arxiv toskilatinin EYK-na toqdim edilmasinin vo MAF sonadlorinin
dovlat miihafizasine verilmosinin cadvalini razilagdirirlar; 4. Togkilatin MEK (EK)-nin isindo istirak
edirlor. 5. MAF sonadlorinin hazirlanib dovlst miithafizasine verilmasi, idaradaxili nazaratin togkili,
birlosmis idaro vo idarslorarasi arxivlerin, o climlodon soxsi heyoto aid arxivlorin yaradilmasi vo
isinin togkili, idars arxivi is¢ilorinin omayinin normalagmasi vo digor saholor {izro idars arxivloring,
ekspert komissiyalara va kargiizarliq iscilorino toskilati vo omoli komoklik gostorirlor. 6. idara
arxivlorinin isi vo kargiizarliqgda sonadlorin togkili mosalalori iizro metodik vosaitlor hazirlayir vo
totbiq edirlor; 7. idaro arxivlerinin, ekspert komissiyalarmmn isi, kargiizarligda sonadlorin togkili
masololori iizro normativ-metodik vasaitlorin hazirlanmasinda vo onlarin totbiq edilmosindo
toskilatlara metodiki vo amoli komoklik gostorirlor; 8. Arxiv isi vo kargiizarliqda sonadlorin toskili
masalolari lizro normativ-metodiki sonadlorin islonib hazirlanmasinda istirak edir va totbiq edilmasi
iizro is aparirlar; 9. KVDS, toskilati-soroncamverici sonadlorin unifikasiya sistemi vo Dovlot
standartlarinin sonadlorls isds totbiq edilmasi iizra elmi-metodiki rohborliyin hayata kecirilmosindo
yaxindan istirak edirlor; 10. Idaro arxivlerinin ekspert komissiyalarinin isi vo kargiizarliqda
sonadlorin isinin metodikast mosalalori ilizro misaviralor, seminarlar, moslohotlor vo tolimatlar
kegcirirlor [1, 81].

Dévlot arxivleri MAI-nin miioyyon etdiyi morkozlosdirilmis dévlot ugotu vo statistik forma
{izro idaro arxivlorindo miihafiza edilon sonadlorin ugotunu bu qaydada aparirlar: 1. Idars arxivinin
pasportu, tosdiq edilmis statistik forma iizro; 2. Fond kartockasi; 3. Hor ilin 01.01.-do fondlarin
torkibi vo hacmindo doyisikliklor barods melumatlar; 4. EYK-nin tesdiq etdiyi daimi miihafizo
edilmali islorin siyahisi; 5. Xiisusilo qiymatli islorin siyahilari; 6. Sigorta fondununun siyahilari.

Idaro arxivlorinin hor il toqdim etdiklori pasportlar vo basqa ugot sonadlori osasinda (fond
kartogkalari, fondlarin torkibi vo hocmindo doyisikliklor barods molumatlar, EYK-da tosdiq edilmis
islorin siyahilar1 va s.) dovlet arxivleri tosdiq edilmis statistik formada idars arxivlerinin voziyyati
haqqinda hesabat tortib edirlor. Idaro arxivleri hor il dovlot arxivlori torafinden pasportlasdirilir.
Idaro arxivlorinin pasportu hor il yanvarin 01-no olan molumati oks etdirir. Pasportlasdirma: 1.
Toskilatlara iki niisxo pasport blanklarinin gonderilmasini; 2. Pasportlarin doldurulmasi tizrs idara
arxivlori midirlarinin arxivlara cavabdeh soxslorlo birlikdo seminarlar, miisaviralor, maslohatlor vo
s. kecirilmasini; 3. Pasportlarin doldurulmasinda toskilatlara omoli komoklik gdstorilmasini; 4.
Bilavasito, togkilatlarda pasportlarm diizgiin doldurulmasimin niimuns ii¢iin yoxlanilmasini; 5. idaro
arxivlorinin pasportlariin tohlilini (pasportun doldurulmasinda ¢oxlu sohv olduqda diizoltmak ii¢iin
o, geri qaytarilir); 6. Pasportlarin doldurulmasinin naticolori lizro idars arxivlorinin midirleri vo
arxivo cavabdeh soxslorlo miisavironin kegirilmosini; 7. Idaro arxivlorinin pasportlarinin
doldurulmasi iizro yaddasin vo basqa metodiki gdstorislorin hazirlanmasini nozords tutur. Idaro
arxivi dovlot miihafizasinds olmali, hor bir fonda fond varaqi asasinda fond kartogkasi tortib edir vo
onun osasinda fondun torkibinin, hocmi vo voziyyatinin, fonddaki sonadlorin ilk vo son tarixlorinin
ucotunu aparir. Fond kartockasi dovlat arxivina bir dofs togdim edilir. Sonra is9 torkib vo hacmindo
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olan doyisikliklor barads hor il moalumat verilir. Dévlot arxivino fond kartogckalarini hor il togdim
edon idaro arxivlorini MAI miioyyen edir. EYK-nin tosdiq etdiyi daimi miihafizo edilocok islorin vo
xtisusilo qiymatli islorin siyahilari, habels sigorta fondu sonadlarinin siyahist hamin islorin ayriliqda
vo iimumi ugotu iigiindiir vo onlar EYK-da tosdiq edildikco dovlet arxivine toqdim olunurlar. Dovlot
arxivi daimi miihafizo edilmoli islorin EYK-da tosdiq edilmis siyahilarinin ucotunu aparir. idars
arxivlorindo miihafizo edilon arxiv fondlarinin va islerin ugotu dovlat arxivinde morkazlosdirilmis
halda, bir struktur bolma torafindon aparilir [4, 102].

Dovlot arxivlori idaro arxivlorinin, ekspert komissiyalarinin foaliyyotinin vo toskilatin
kargiizarhginda sonadlorin toskilinin MAI va sobaleri torafinden kompleks yoxlanilmasinda istirak
edirlor, onlarin raziligr ilo miistoqil kompleks yoxlamalar hoyata kecirirlor; miistoqil tematik vo
nozarat yoxlamalari aparirlar. Dovlot arxivlori torafindon idars arxivlorinin kompleks yoxlanilmasi,
bir gayda olaraq hor bes ildo bir dofodon az olmayaraq aparilir. Nozarst yoxlamasi, lazim olduqda,
dovlat arxivlari torofindon kompleks yaxud tematik yoxlamalarin kegirilmasindan bir il sonra hoyata
kecirilir. Dovlot arxivi nozarot yoxlamasi ovozino ovvolki yoxlama prosesindo askar edilmis
catigmazliglarin aradan qaldirilmas1 {izro tokliflorin  yerino yetirilmosinin  gedisi barado
toskilatlardan molumat tolob eds bilor. Kompleks yoxlama MAI-nin, arxiv sdbasinin yaxud dévlot
arxivi direktorunun tosdiq etdiyi plan {lizro hoyata kegcirilir. Planda yoxlamalarin magsadi vo asas
masalolori, onun kegirilmasinin ardicilligi vo miiddoatlori, komissiyanin torkibi gostorilir. Yoxlama
aparilacaq toskilatlarin rohbarliyine yoxlamanin mogsadlori vo onun kegirilmo miiddatlori barada
xobar verilir. Kompleks yoxlamanin hazirlanmasi vo aparilmasi gedisinde yoxlanilan toskilatlarin
nozarat islori, daimi miihafizo edilmoli islorin EYK-da tosdiq edilmis siyahilari, toskilatlarin
rohboredici vo normativ-metodik sonadlori, planlar vo hesabatlar, pasport vo idars arxivinin basqa
ucot sonadlori, MEK (EK)-nin materiallar1 dyronilir; toskilatlarda yaranan sonadlorin torkibi, onlarin
qaydaya salinmasinin soviyyasi bilavasito yerinds Oyronilir. Kompleks yoxlamanin naticolori bir
qayda olaraq arxiv orqanlarinin kollegiyalarinda yaxud dovlot arxivlorinin direksiyalarinda
miizakiro edilir. Idars arxivlorinin vo kargiizarliq xidmatinin kompleks yoxlanilmasimnin naticalori
iizro bir qayda olaraq, toskilat rohbarinin tosdiq etdiyi todbirlor plani islonib hazirlanilir vo dovlot
arxivino yaxud miivafiq arxiv orqanina toqdim edilir. idaro arxivinin isinin vo kargiizarhqda
sanadlarin togkilinin tematik yoxlanilmasi, dovlst arxivi direktorunun toesdiq etdiyi program {iizrs,
idaro arxivinin miloyyon foaliyyot sahosini vo Kkargiizarliqda sonadlorin togkilini yoxlamaq
mogsadilo dovlat arxivi torafindon hoyata kegirilir. Dovlot arxivlori idara Arxivlori vo kargilizarliqda
sonadlorin togkilinin kompleks vo tematik yoxlanilmasi {izro tokliflorin yerino yetirilmasinin
gedisini yoxlamaq mogsadils sistematik nozarst yoxlamalar1 kegirir [2].

Yoxlamalarin noticolori  arayisla rosmilogdirilir. Orada yoxlama planina miivafiq olaraq,
yoxlamanin kim torsfindon aparildig, tarixi vo mogsadi, arxiv isinin vaziyyeti vo kargilizarliqda
sonadlorin togkilinin yoxlama noticolori qeyd edilir; agkar edilmis catigmazhiglar gosterilir;
yoxlamanin toskilatda arxiv isinin voziyyoti vo kargiizarligda sonadlorin togkili barodo timumi
naticalor vo mdvecud catigsmazliqlarin aradan qaldirilmas: iizro tokliflor verilir; tokliflorin yerino
yetirlimosinin miiddatlori miioyyon edilir. Yoxlamanin naticalori togkilatin rohborliyino bildirilir,
ekspert komissiyasimnin sodri vo iizvlorinin istiraki ilo idars arxivleri ve kargiizarliq xidmati
iscilorinin miisavirosindo miizakiro edilir. Idaro arxivinin isindo vo kargiizarliqda sonadlorin
toskilinde Azorbaycan dovlst arxiv xidmatinin taloblarinin ciddi pozuldugu askar edildiyi hallarda
yoxlamanin naticolori miivafiq arxiv orqani torafindon yuxari toskilatin nozorino ¢atdirilir. Yoxlama
prosesindo aydin vo konkret izahatlar verilir, toskilat torofindon dovlot arxiv xidmotinin hansi
toloblorinin yerino yetirilmadiyi yaxud pozuldugu vo onlar1 aradan qaldirmagin yollar1 gostorilir,
vaxt imkan1 olarsa, askar edilmis ¢atismazliglarin aradan galdirilmasinda togkilata omoli komoklik
gostorilir [4, 132].

Dovlot arxivlori kargiizarhiin toskili vo idars arxivlorinin isino nazirliklorin, idaralorin vo basqa
toskilatlarin kegirdiklori ictimai baxiglarda istirak edirlor. Arxiv orqanlarinin tapsirigi ilo onlar
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ictimai baxislara metodiki rohborliyi hoyata kegirir, baxigin togkili formalarmin (ndvlorinin),
kecirilmasi dovriiniin, sortlorinin miioyyan edilmasinds vo baxis komissiyasi haqqinda asasnamonin
islonib hazirlanmasinda, baxisin naticolori {izro arayisin vo rohboredici sonadin hazirlanmasinda
istirak edirlor. Dovlat arxivlori kargiizarligin voziyyetini vo idaro arxivlorinin igini yaxsilasdirmaq
moqsadilo “On yaxs1 idars arxivi”, “ On yaxs1 birlogmis arxiv” adlar1 ugrunda baxig-miisabiqgalor vo
basga todbirlor togkil edirlor. Sonoadlorin miihafizosinin tomin edilmasi, gaydaya salinmasi vo
istifado  edilmesi, homginin xiisusilo qiymotli sonadlorin  surstlorinin  sigorta fondunun
yaradilmasinda miiqavilo yolu ilo idaro arxivlerino komok gostorilmosi mogsadilo dovlot
arxivlorindo xiisusi vosait hesabina saxlanilan miivafiq struktur bolmalor-sobolor yaxud qruplar
yaradilir. Miiqavilo osasinda komok gostorilocok toskilatlarin siyahisi, gdstorilocok komoyin
ardicilligl, novii vo metodikast miitloq dovlot arxivinin maliyys islorine baxan struktur bélmaloari ilo
razilagdirilmalidir. Dovlot arxivinin rohborliyi, lazzim olduqda, xiisusi vosait hesabma sobonin
gordiiyli islorin keyfiyyotino nozaroti hoyata kegirmok {iglin olagodar struktur bolmoalorin
niimayandalarindon ibarat xiisusi komissiya toskil edir.

Dovlot arxivlori sistematik olaraq sonodlorin idarslordo miihafizosinin vo kargilizarligda
sanadlorin toskilinin qabagqcil tacriibasini dyronir, iimumilosdirir vo yayirlar: 1. Idare arxivinin
foaliyyetinin, ekspert komissiayalarimin isinin vo kargiizarligda sonadlorin teskilinin bilavasito
Oyronilmosi vo toskilatlarin 6z islori barade verdiklori molumatlarin osasinda analitik arayislar,
icmallar, tokliflor, tolimatlar vo s. tortib edilir, idars arxivlorinin, ekspert komissiyalarinin isindo vo
kargiizarliqda senadlorin toskilinda onlardan istifado edilir; 2. idare arxivlari, ekspert komissiyalari
vo karglizarliq xidmati is¢ilorinin is tocriibasinin yayilmasi iizro miisaviro vo seminarlar kegirirlor;
3. Sorgilorin agilmasi haqqinda ictimaiyyoto motbuat. radio, televiziya vasitosilo molumat verir,
onlar1 on yaxsi (nlimunovi) idare arxivleri vo kargiizarliq xidmatinin faaliyyasti ilo tanis edirlor, “
Idaro arxivi suras1” va s. yaradirlar [3, 99-100].

Dovlet arxivleri arxiv orqanlart vo toskilatlart ils birlikde yaxud miistaqil olaraq idars arxivlori
vo kargilizarliq xidmati is¢ilorinin, ekspert komissiyalar1 sadrlorinin vo iizvlorinin ixtisasinin
artirilmasim toskil edirlor. Ixtisasin artirilmasinin osas formalari asagidakilardir:

1. Arxiv organlar1 va. s yaninda daimi foaliyyst gostoran, proqramlart miivafiq arxiv orqanlari
torofindon tosdiq edilon ixtisasartirma kurslari; 2. Bir saho toskilarlarimin idars arxivleri vo
kargiizarliq xidmati is¢ilori iiclin nozerds tutulan proqramini miivafiq arxiv orqani ilo razilagdiran
respublika, sohor kurslari; 3. Dinloyicilor kontingenti nozors alinmaqla, idaro arxivleri vo
kargiizarliq xidmoti, ekspert komissiyalarinin miioyyon sahasi iizro MAI vo ya dovlot arxivi yaninda
daimi foaliyyat gostoron seminarlar; 4. Aktual masalalarls, arxiv isi vo kargilizarliga aid hokumat
qorarlar vo normativ sonadlorlo idars arxivlori vo kargiizarliq xidmati is¢ilorinin hamisini tanis
etmok moqsadilo dévlet arxivi yaxud arxiv orqam torafindon kegirilon birdofalik seminarlar. Idaro
arxivlori vo Kkarglizarliq xidmeti is¢ilorinin, ekspert komissiyalarinin sadrlori vo iizvlorinin
ixtisasiin artirilmast maqsadilo saho iscilorinin ixtisasartirma institutlarindan, habelo dovlet vo
tosarriifat iscilorino arxiv ve kargiizarliq xidmatinin voziyyeti haqqinda molumat vermok {igiin
homin orqanlarin togkil etdiyi miisaviralordon vo kurslardan istifads edilmasi toklif olunur [1, 126].

Elmi yeniliyi: Moqalods arxiv idarslorinin togkili, foaliyysti, sonadlorin saxlanilmasi kimi
vacib masalolor gostarilir.

Tatbiqi ahamiyyati: moqalods oldo olunan naticolordon, golocokds idars arxivlorinin toskili,
faaliyyati, sanadlorin saxlanilmasi kimi vacib masalalords istifads oluna bilar.
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PE3IOME
APXMBBI YIIPABJIEHUM Y X JTEATEJBHOCTH
Kepumnu C.C.

Knroueeswvie cnoea: cocyoapcmeentuvle apxusvl, apxuevl YnpasieHull, 3KCNepmHas KOMUCCUs,
O0OKYyMeHm, CNUcoK, Memoouxa, CnpasKa.

ApXUBBI yIIPaBICHUS 3aHUMAIOT CBOE€ 0CO00E MECTO B CHCTEME apXHBOB. APXUB YIPaBIICHUS
— D3TO OpraH, OCYWIECTBIISIOIIMI OXpaHy JIOKYMEHTOB 1O HMX OTIPAaBKA B MHUHHUCTEPCTBA,
VAPEXKICHUS M JIPYTHe OpPraHHW3allH. JTH apXHBBl WTPAIOT POJb MCTOYHHWKA B (DOPMHpPOBAHHUH
rocygapcTBeHHOro apxusa. HamunoHnaneHOoe ApxuBHOE YHpaBi€HUE OPraHu3yeT 3KCIEPTHYIO
KOMHCCHIO, U JIOKYMEHTBI MPOBEPKU OOCYKHalOTCs B Kosuieruu HarumonanbHOro ApPXHUBHOTO
YpasneHus.

SUMMARY
OFFICE ARCHIVES AND THEIR ACTIVITIES.
Kerimli S.S.

Key words: state, office archives, expert, comission, document, list, methodics, reference.
Office archives have their own especial place in the archive system. Office archive is an organ
which is busy with documents keeping before their getting to the ministries, offices and other
organizations. These archives play a role of source of the state archives complementation. The
National Office Archieve arranges special controlling experts and tested documents are discussed
in the National Archive College.
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