1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda Dévlet Nezarsti informasiya
Sisteminin (bundan sonra — informasiya sistemi)
formalasdiriimasinin, aparilmasinin va ondan istifada
edilmasinin, habels informasiya sistemi ile bagli
mhafize tadbirlerinin temin edilmasinin hiquqi,
toskilati vea texnoloji asaslarini miiayyen edir.

1.2. informasiya sisteminin tetbigi Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
dovlet nazaratinin tagkili ve icra intizaminin temin
edilmasi istigamatinda gorulen iglerin semaraliliyinin
artinlmasina, o cimladan Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin farman, serancam va tapsiriglarinin,
Azarbaycan Respublikasi Birinci vitse-prezidentinin ve
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasi-
yasi rehbarinin tapsiriglarinin (bundan sonra — tap-
siriglar) icra vaziyyetina nazarastin elektron qaydada
hayata kecirilmasina xidmat edir.

1.3. Azaerbaycan Respublikasi Prezidentinin
Administrasiyasi informasiya sistemi (izerinds sahiblik
va istifade hliququnu hayata kegirir, ganunvericiliya
miivafiq qaydada informasiya sisteminin aparilmasini
temin edir.

1.4. informasiya sistemina “Dévlet sirri hagqin-
da” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asasan
dévlat sirrine aid olan malumatlarin daxil edilmasine
yol verilmir.

1.5. informasiya sisteminin saxlanmasi, fealiyyati
va inkisaf etdirilmasi Ggln zaruri xarcloer dévlat
bidcesinin vasaiti hesabina maliyyalagdirilir.

2. 9sas anlayislar

2.1. Bu Qaydanin magsadleri Gglin agagidaki asas
anlayislardan istifades edilir:

2.1.1. istirakgl — Informasiya sistemina informasi-
ya daxil etmak ve géndarmak, hamginin informasiya
alde etmak imkani verilmis dovlst organlari, dovlet
mulkiyyatinda olan ve paylarinin (sshmlerinin) nezarst
zorfi dévlata maxsus olan hiiquqi sexsler, dévlst adin-
dan yaradilan publik hiiquqi sexslar ve digar dovlet
qurumlari;

2.1.2. operator — Azarbaycan Respublikasi Prezi-
dentinin Administrasiyasi;

2.1.3. informasiya tahllkasizliyi Gizre operator —
Azarbaycan Respublikasinin Xiisusi Rabite ve Infor-
masiya Tahllkasizliyi Dovlet Xidmati;

2.1.4. elektron kabinet — istirakginin bu Qayda
ile mlayyan edilmis funksiyalar ¢argivasinda, yalniz
elektron imza vasitesile eynilosdirilmakla, informasiya
sistemina daxil olmasina ve istifadesine imkan veran,
hamginin operator ile garsiligl alagasini temin edan
fordi elektron sahifa.

3. informasiya sisteminin faaliyyat prinsiplari

3.1. Informasiya sisteminin foaliyysti asagidaki
prinsiplar asasinda hayata kegirilir:

3.1.1. semaralilik — mimkin gader az resurs
istifada edilmakla nazards tutulan naticanin alda
olunmasi;

3.1.2. istifada rahatlidi — informasiya mubadilasinin
alave amaliyyat aparilmadan birbasa yerina
yetirilmasi;

3.1.3. geviklik — informasiya sisteminin dayisan
talebloera uygun olaraq suratli sekilda yenilena va
dayisdirila bilmasi.

4. informasiya sisteminin strukturu ve funksi-
yalar

4.1. informasiya sistemine asagidaki altsistemlor
daxildir:

4.1.1. “Tapsinglar” altsistemi;

4.1.2. “Layihaler” altsistemi;

4.1.3. “Monitoring” altsistemi;

4.1.4. “Osas Samaralilik Gostericileri” altsistemi;
4.1.5. “Saxlanc” altsistemi;

4.1.6. “Muracistlor” altsistemi;

4.1.7. “Hesabatlar” altsistemi;

4.1.8. “Administrator” altsistemi.

4.2. Altsistemlor vasitesile asagidakilar temin

edilir:

4.2.1. “Tapsiriglar” altsistemi vasitasils tapsirigla-
rin icrasi vaziyyati ile bagli melumatlarin, senadlarin
ve hamin senadlers dair mslumatlarin informasiya
sistemina daxil edilmasi, géndarilmasi, daxil olmus
malumatlarin tehlil edilmasi, giymatlandiriimasi;

4.2.2. “Layihalar” altsistemi vasitssile istirakcila-
rin hayata kegcirdiklari layihaler bareds telaeb olunan
malumatlarin informasiya sistemina daxil edilmasi,
gbndaerilmasi, hamin malumatlar esasinda layihalerin
samaraliliyinin giymatlendirilmasi;
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4.2.3. “Monitoring” altsistemi vasitesile dovlet
nazarati gaydasinda aparilan monitoringlarin mévzu-
larinin formalasdiriimasi, talab olunan malumatlarin,
senadlerin ve ya onlarin suretlerinin informasiya
sistemina daxil edilmasi, géndarilmasi, daxil olmusg
malumatlarin tahlil edilmasi, giymatlandirilmasi;

4.2.4. “Osas Semaralilik Gostaricilari” alt-
sistemi vasitasils yerli icra hakimiyyati orqan-
larinin faaliyyatinin giymatlendirilmasi G¢lin
muayyanlasdirilmis asas semaralilik gostaricilarina
uygun olaraq informasiya sistemine malumatlarin
daxil edilmasi va giymatlandirilmasi;

4.2.5. “Saxlanc” altsistemi vasitssile informasiya
sistemina daxil edilmis malumat va senadlarin saxla-
nilmasi;

4.2.6. “Muracistler” altsistemi vasitesile tapsiriglari
icra hakimiyyati orqanlarinin va digar dévlat qurumla-
rinin yerina yetirmasi ile bagh daxil olan muracistlarin
geydiyyatinin aparilmasi;

4.2.7. “Hesabatlar” altsistemi vasitssilo siste-
min butun altsistemlarinde emal olunan malumatlar
asasinda formalasdirilan hesabatlarin alinmasi;

4.2.8. “Administrator” altsistemi vasitasile operator
torafinden istirakgi malumatlari, istirakgl imkanlari,
sistem parametrleri ve diger melumatlarin informasiya
sistemina daxil edilmasi va ya dayigdiriimasi.

4.3. Informasiya sistemindan istifadeys dair
texniki talimat, habels yerli icra hakimiyyati orqanla-
rinin faaliyyatinin esas samaralilik gostaricilari Uzre
giymatlendirilmasi metodikasi informasiya sistemine
yerlagdirilir.

4.4. Dévlet Nezareti Informasiya Sistemi ile diger
dovlet informasiya sistemi va ehtiyatlari arasin-
da garsiligl slagslar Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyine uygun hayata kegirilir.

5. Sistemin texniki-texnoloji infrastrukturu

5.1. informasiya sisteminin infrastrukturu asagida-
ki asas komponentlardan ibaratdir:

. texniki avadanliq ve program teminati;
5.1.2. informasiya ehtiyati ve onu idareetma

.3. asas vo ehtiyat mearkazlori;

4. arxiv sistemi;

5. rabite kanallari;

.1.6. Informasiya sisteminin test miihiti.

5.2. Texniki avadanliq ve program teminati bu
Qaydaya uygdun olaraq informasiya mubadilasinin
heyata kegirilmasini, istirakgilarin informasiya
sistemindan istifadasini tamin edir.

5.3. Informasiya sisteminde formalasdirilan,
informasiya sistemina daxil edilon ve géndarilen
mealumatlar informasiya sisteminin informasiya ehti-
yatinda saxlanilir. idareetms paneli vasitssils infor-
masiya sisteminin informasiya ehtiyatinin formalasdi-
rilmasi, idare edilmasi, hamginin hamin informasiya
ehtiyatinin mitemadi yenilanmasi temin edilir.

5.4. Informasiya sisteminde formalagdirilan,
informasiya sistemina daxil edilen va géndarilen
malumatlar esas markazle yanasi, onun ehtiyat
markezinda saxlanilir.

5.5. informasiya sisteminde arxivlesdirma dévri
asaslarla avtomatlagdiriimis qaydada temin edi-
lir. informasiya sisteminin kéhnalmis malumatlarla
yuklenmasinin garsisinin alinmasi ve malumatlarin
muhafizesi Ggln onlarin seriyali arxiv nisxaleri yara-
dir.

5.6. informasiya sisteminde tahliikesiz mslumat
mubadilesi rabite kanallari vasitesile temin edilir.

5.7. Istirakgilarin identiklosdiriimasi tigiin infor-
masiya sistemi elektron imza ile daxil olmaga imkan
veran autentifikasiya mexanizmi il tachiz edilir.

5.8. Informasiya sistemine qosulacaq informasiya
sistemlarinin va ehtiyatlarinin yoxlaniimasi, habela
informasiya sisteminde aparilan dayisikliklerin yoxla-
nilmasi test mahitinde hayata kegirilir.

5.9. informasiya sisteminin altsistemlori informasi-
ya sisteminin texniki-texnoloji infrastrukturuna uygun
olaraqg, bu Qaydanin 3-cu hissesinda qeyd edilen
prinsipler asasinda formalasdirilir va fealiyyat gosterir.

6. informasiya sistemina daxil edilon
malumatlar

6.1. istirakgllar tersfinden informasiya sistemins
daxil edilan ve gdéndarilon malumatlar (senadlar)
asagidakilardir:

6.1.1. tapsiniglarin icrasi baraeds hesabatlar ve
bunu tasdiq eden sanadlar (maktub, hesabat, arayis,
foto ve diger materiallar);

6.1.2. operator tarafindan aparilan monitoring ve
tehliller ila bagli, habels istirakgilar terafinden icra
edilmis layihalar barade malumatlar;

6.1.3. yerli icra hakimiyyati organlarinin
foaliyyatinin samaraliliyinin giymatlendiriimasi ile bagh
ayri-ayri yerli icra hakimiyyati orqanlari tizre asas
samaralilik gostericilarinin icrasi barads malumatlar.

7. Operatorun funksiyalari

7.1. Operator asagidaki funksiyalari hayata kegirir:

7.1.1. Informasiya sisteminin normativ hiiquqi akt-
lara uygun olaraq aparilmasina nazarat etmak;

7.1.2. informasiya sisteminin istismarini, o
cumladan etibarli ve davamli funksional faaliyyatini
temin etmak;

7.1.3. igtirakgilar terafinden bu Qaydaya amal
edilmasina nazarat etmak;

7.1.4. bu Qaydanin 6-ci hissasinda nazerda
tutulmus malumatlarin (hesabatlarin) taqdim edilma
formasini miayyan etmak;

7.1.5. informasiya sisteminin tekmillagdiriimasi ve
onun funksional imkanlarinin artiriimasi Ggin tedbirlar
gormak;

7.1.6. informasiya sisteminden istifads ile bagh
istirakgilar malumatlandirmaq ve onlara metodiki
kdmak gostermak;

7.1.7. informasiya sisteminde aparilan temir ve
yenilenma isleri hagqginda istirakgilari gabaqcadan
malumatlandirmag;

7.1.8. informasiya sisteminde basg veren nasaz-
liglari qisa vaxt erzinde aradan qaldirmaq, mitamadi
texniki destek faaliyyatini hayata kegirmak;

7.1.9. malumatlara giris hiquglarini miayyan
etmak va istifade icazsleri vermak;

7.1.10. informasiya tehlukasizliyi Uizre operatorun
fealiyysti Uglin gerait yaratmaq.

8. Informasiya tahliikasizliyi lizra operatorun
funksiyalari

8.1. Informasiya tehliikesizliyi izre operator asagi-
daki funksiyalari hayata kegirir:

8.1.1. Informasiya sisteminin asas, ehtiyat ve arxiv
hissalerinin tehlikasizlik parametrlori Uzra eksperti-
zasini hayata kegirmak, onun kibertahlikasizliyinin
artiriimasi istigamatinda muvafiq texniki ve metodiki
kdmak gostermak;

8.1.2. informasiya sisteminin etibarliligini ve
tehlikasizliyini temin etmak Uglin asas, ehtiyat vo
arxiv hissalerinin etibarli kanallarla birlegsmasini tamin
etmak;

8.1.3. dovlet informasiya ehtiyatinin va sisteminin
faaliyystinin tehliikesizlik parametrleri (izre infor-
masiya sisteminin miitamadi monitoringini hayata
kegirmak.

9. Istirak¢inin hiiquq va vazifalari

9.1. Istirakginin agagidaki hiiquglari vardir:

9.1.1. Informasiya sisteminin faaliyyatinin
tekmillesdirilmasi ile bagh tekliflar vermak;

9.1.2. informasiya sisteminin foaliyyati ilo bagli
askar olunmus qlsur ve gatismazliglar (nasazliglar)
barede operatora malumat vermak.

9.2. Istirakginin asagidaki vezifsleri vardir:

9.2.1. Informasiya sisteminin istifadesine mesul
olan saxslari tayin etmak va onlari elektron imza ile
temin etmak;

9.2.2. bu Qaydanin 6-ci hissasina uygun olaraq,
informasiya sistemine daxil edilen melumatlarin tamli-
gini, dolgunlugunu ve tahlikasizliyini tamin etmak;

9.2.3. operator terofinden informasiya sistemine
daxil edilan va igtirakginin bilavasite faaliyyati ile bagl
olan yeni malumat va sanadlari daim izlomak;

9.2.4. informasiya sisteminin fealiyyatini longiden,
ona zarar vuran va ya onun faaliyyatinin dayanmasina
sobab ola bilen herskatlers yol vermemak.

10. Informasiya sistemindan istifade

10.1. Istirakg! informasiya sisteminden asagidaki
istifade imkanlarina malikdir:

10.1.1. geydiyyatdan kegmak;

10.1.2. elektron kabinetden istifade etmak;

10.1.3. bu Qaydanin 6-ci hissasinda gostarilen
malumatlari informasiya sistemine daxil etmak;

10.1.4. operatorla real vaxt rejiminde alaqe yarat-
magq;

10.1.5. metodika va telimatlarla bagh mealumatlar
olde etmak;

10.1.6. operator tarafindan aparilan
giymatlendirmanin ilkin ve yekun naticaleri ile tanig
olmagq va ilkin naticelerla bagli ray bildirmak.
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