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olmayaragq kafedralarda miivafiq vosaitlorin hazirlanmasmin ¢argivo
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Metodik tovsiya oziiniin funksionalligr baximindan yalniz tohsilin
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«Referaty (latinca referrer - maruzo etmak, malum

vermak) har hanst masSala ilo bagli, bir va ya bir nega Kita
monografiya, yaxud da ilkin manbalor asasinda qisa
dogiq icmal mazmunu aks etdirir.

Mistaqil yazili tohlil isi olmagla, referat miixtal
monbalor va orijinal miollif naticalori osasinda idey:
konsepsiya, noqteyi-nozar va baxiglarin iimumilogdirilmas
formas1 kimi ¢ixis edir.

Referat isini yerino Yetiron magistrantlar, mivafi
problema analitik va konkret fikr bildirmalori {igiin b
sferada movcud materiallari oxumali vo tohlil asasinda
montiqi noticalor ¢ixarmagla, mazmunu dirist icmalda
toqdim etmayi bacarmalidirlar.

Xiisusi olaraq fonn predmeti {izro yazilan referat islori,
diiskutiv - mahiyyat dagimagla, seminar maggalalarin
kollegial miizakira obyektina gevrilirlor. Bu diskussiyanin
istirakcilart iso bir qayda olaraq verilmis mdvzu lizra an azi
2-3 monbo asasinda miixtolif referatlar hazirlayirlar. Digar
hallarda bu is daha ¢ox kitab, mogalo vo malumat
adabiyyatindan istifado etmakla yerino yetirilir.

Xarakterik olaraq referat 6ziindo Ui mithiim axtaris
alamatini oks etdirmalidir:

+ osas konsepsiyalarin mozmununun ag1lmasi;

4 moveud  problemlo  olagedar  miitoxassis
fikirlorindan bir nego sitatin verilmasi;

+ sohifo asagisinda hasiyelor vo ya xiisusi liigot
yaratmagla matn oalavalarinin togdimati.

Referat  motninin  yazilmasinda  sonadlasdirilon
fragmentlor mantigi muallif baglantilari ilo uzlagdirilir.
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GIRIS

Todris prosesinin  togkilindo modul sisteminin totbiqi
magistranrtlarin  auditoriya yiiklorinin ixtisari, bununla da
sorbast foaliyyat saatlarmin hocminin artmasi ilo miisayiot
olunur. Belo wvoziyyst iso 6z ndvbasindo magistrantlarm
biliyina, o ciimlodon yazi iglori - esselor vo referatlarin
hazirlanmasina vo habels ev tapsiriqlarinin yerino yetrilmasing
yonalon cari nozaratin shamiyyatini daha da artirir.

Oyranmoyi bacarmaq - dorsliklor, dors vosaitlori, dovrii
adobiyyat vo diger miivafiq todris vasitolori, texnologiyalarla
islomok, elmi sferanin foal istirak¢ismma cevrilmok Kimi
giindolik vo planauygun foaliyyatlorin miistoqil yaradiciliq
zomininds  inkisafim  ehtiva edir. Bu istigamotda
magistrantlarda baslangic olaraq, garsiya ¢ixmig moSalolorin
hollindo ilkin motnlrl islomok vo yeni - ikinci motnlor
yaratmaq bacari@inin formalasdirilmas1 missiyas1 dayanrr.
Moahz bu prosesdo magistrantlar informasiyanin ¢ixarilmasi,
kodlagdirilmast  vo emalimi  miistoqil hoyata kegirmok
vardislorino yiyalbnirlor. Bu fealiyyatlor igorsinde  magistr
referatinin hazirlanmasinin da shomiyyoti yiiksokdir.

Referat hazirlamaq magistr dissertasiyasmin  Yyerino
yetrilmasinda osas tocriiba-mosq niimunalorindon biri olaraq
cixis edir. Bel Ki, referatin hazirlanmasi prosesinda
magistrantin  miistaqil elmi informasiyan1 axtaris, toplama,
imumilosdirmo, tohlil etmo, istigamotlondirma vo yeni
ampluada dovriyyays daxil etmo kimi keyfiyyatlori bir daha
tokmillosir. Mohz bu tocriiba vo noticods aldo olunan biliklor do
ona magistr disseratasiyasini  elmi-tohlili  somoralilik
formasinda yerina yetirmoasinds yardimg1 olur.

Lakin 6nco magistrantlar bakalavr pillasinds olds etdiklori
informasiyalarm emali sarigtosini bir daha tokmillagdirmalidir.
Mimkiin deyil ki, magistratura pillasine yiiksalmis olanlar
konspektlor tortib etmok tocriibasindon kegmomis olsunlar. Ax1
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todris prosesinds onlar zoruri konspektlosmo isi ilo daim garsi-
qarstya golmis vo miixtalif fonlor lizro saysiz konspektlor tortib
etmiglor. Lakin onlar bu isi oksor  hallarda metodoloji
baximdan tovsiya edilmayan ananavi tisul vo prinsiplor va 6z
bacariqlarindan istifado etmoklo yerino yetirmislor.

Movecud metodik tovsiyo bu baximdan magistrantlara
miivafiq sahodo timumi komoklik gdstormoklo yanasi, hom do
onlara motnlorlo islomoads, informasiyalarin iimumilosdirilmasi
yollarmin iizo ¢ixarilmasinda, konspekt tutmanm on miixtolif
metodoloji tsullarmin  manimsanilmasindo vo an nohayat,
hazirladiqlar1 referatlarin prezentasiyalarmm kegirilmasinda
aVvozsiz baladgilik edocokdir.

Azorbaycan tohsil sistemindo, xiisuson do  magistr
pillasinds ilk metodik vasait olaraq, mislliflor grupu torafindan
hazirlanmug bu metodik tovsiyado magistrantlar bir daha ilkin
motnlork islomok metodikasi ilo tanis olacaq, annotasiyalar
qurmanm, xiilasalor vermonin va nohayoat, bitkin formada
referat hazirlamanmn metodoloji Gisullarina yiyalonocoklor. Bu
baximdan movcud metodik tovsiyodo referatm tortibat
prinsiplori, metodlar1, reallasdirma morhoblori, yazilis stili,
giymatlondirilmasi meyarlar1 vo prezentasiyasi prosedurlari
genis metodik aspektdo oksini tapmusdir. Bununla yanasi,
metodik tovsiyado magistr dissertasiyas1 miidafiosi ti¢iin zoruri
olan referat isinin do yazilis metodikasi toqdim edilir.

Metodik  tovsiyonin  oxunaqligini, magistranlarmn
vaxtlarindan somarali istifado etmok imkanlarmi artirmaq
mogsadi ilo, vasaitin sonunda zoruri olan istilahlar liigoti do
verilmisdir. Metodik vasaitdo istifado olunmus odobiyyat
siyahis1 1So yalniz movcud vesaitin hazirlanmasinda gaynaq
elementi kimi deyil, hom do referat iginin daha genis
mahiyyatdo monimsanilmasi istigamatinda olave metodoloji
monba olaraq ¢ixis edir.



1. MOTNLOR VO ONLARIN TOYINATI

Motn lingvistikada nitg faaliyyatinin  mohsulu olaragq,
monaca bir vo ya bir nego climloni miiayyan janr vo stilistik
qurulusda uzlasdiran biitov yazi niimunossi kimi ¢ixis edir.
Elmi-texniki  informasiya nozoriyyasi ilo  bagh totbiqi
lingvistika «birinci» va «ikinci» montlor bolgiisiinii dovriyyays
cixarmigdir. Eb bu baximdan da «birinci» vo «ikinci»
motnlordon informasiya sonadlori tosnifati sferasinda genis
istifado olunur. Birinci motnlor orijinallig: ilo farglonorak, ilkin
baza rolunu oynaywr. Ikinci motnlor iso birincilorin emah
naticasinds yaranir va ilkin informasiyani tokmillosdirmo vo
goruma keyfiyystini dasiyir. Mohz bu toyinatliliq onlarin todris
posesindoki ohomiyyatliliyini artirir. Ikinci motnlor sirasma
annotasiyalar, esse, referat, konspektlor, icmallar, resenziyalar,
tonqidi magalalor vo digarlori daxil edilir.

Ikinci motnlorin  yaradilmas: iki miihiim proses:
timumilosdirilmo Vo genislondirilmo ilo  baghdrr.
Informasiyanm timumilosdirilmosinds ilkin moatnin
mohdudlasmasi, ixtisar edilmasi bas verir. Bu zaman onun 2sas
molumat tigiin zoruri olan mazmunu vo ya manboyinin mithiim
Voziyyati qorunub saxlanilir. ©ks proses - informasiyanin
genislondirilmasi isa dogiglosdirmalorin aparilmasi ilo onun
daha sistemli, dolgun mahiyyot Vo monada toqdimatini nozords
tutur. Belblikls, informasiyanin genislondirilmosi zamani ikinci
motn yeni molumathiliq xarakteri dasimadan yeni mona
keyfiyyati oldo edir vo bu zaman o, ilkin motnin artimi vo
gavranilmasi istiqamotinds miihiim rol oynayir.

Birinci motnin imumilosdirilmasinin  asas prosedurunu
konspektlosdirmo, xiilasalosdirmo Vo annotasiyalasdirma toskil
edir. Bu isi yerino yetirmo soviyyssi referat yazma vo
formalagdirma bacariginda oks olunmaqla yanasi, referatin
yazilmast mahiyyatca daha  ¢ox informasiyalarin
genislondirlmasinin miixtalif prosedurlarini ahats edir.
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2. KONSPEKTLORIN MAHIYYOTi VO TOSNIFATI

Latin monsali istilah olan konspekt, «icmal» monasmi ifados
edir. Konspektlosdirmo informasiyanmn oqli emali vo yazili
toshiti prosesi olmaqgla, onun asas Mozmununun qisa motnds
ifado edilmosi formasidr. Konspektlosmo onu yerina yetirono
hor hans1 miiddstdon sonra, darhal alman informasiyanin lazimi
dolgun sokilda barpasi imkanini verir.

Konspekt dolgun mahiyyatds, motndoki osas fikri
genislondirmayan  vo  onu  ikinci  dorocali  detallarla
zonginlosdirmoayan bir icmal yazilisidir. O, miollif igiin
nozords tutularag, digerlorino az anlasilan qurulusa malik
olmagla, fordi xarakter dasiyir.

Konspekt hazrlamaq vo ondan istifado etmok isini hor
hans1 konkret mogamda daha mitkommal yerina yetirmok {i¢iin
asagidak1 mosalalora diggot yetirmok lazimdir:

1. Moatnin iimumi kompozisiyasina koklonmok;

2. Molumatin mantiqi-fikri istigamotini gormok;

3. Umiimilikdo ilkin motn miillifinin informasiyani
ifado etmo sistemini anlamaq vo homginin hor bir
fikrin inkisaf xattini tutmag;

4. Biitiin moatnin baslica mozmununu Saciyyalondiran
fikrin asas mogamlarini askarlamagq;

5. Informasiyani detallasdiran toyinatlar1 miioyyon
etmok;

6. Cixis edorkon motnin osas hissasi Vo noticaloring
toyinat vermok bacarigmi niimayis etdirmak;

7. Osas informasiyani yaziligda biisbiitiin vo bond-band
deyil, lakonik ifadodos formalasdirmaq.

Konspektlor qurulusca formallagdirilmis  vo  qrafik
konspektloro ayrilir:

Formallasdiridms konspektlor biitiin yazihiglarin 6ncodan
hazirlanmisg cadvallora kogiiriilmasi sisteminds qurulur. Bu
sistem konspektlosdirilon materialin davamh eynicincli oldugu
hallarda daha slverislidir.
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Qrafik konspektlords isin konspektlosdirma elementlori elo
diiziilis alir ki, anlayis iyerarxiyast vo onunla qarsiliqlt rabito
goriinon olsun. Bu sistemds hor bir is liciin kitabi tam vo ya
onun ayrt-ayri hassalorini oks etdiron bir deyil, bir nega grafik
konspektin olmas1 miimkiin hesab edilondir. Qrafik konspektin
tutulmas1 kitabin daxili strukturunun ifado edilmosinin daha
mikommoal dsuludur. Ona goro do bu proses onun
mozmununun manimsanilmasine etibarli yardimg1olur.

Konspekt tiplorinin planl, tekstual, toplu vo tematik névlori
do forglondirilir.

Planli konspekt osorin hazirlannmg ilkin planm1 osasinda
qurulur. Burada planmn hor bir sualin1 konspektin toyin olunmus
hissasi cavablandirir.

Planh konspektin sual-cavab vo sxematik toyinath novlari
forqlondirilir:

a) sual-cavab toyinath planh konspekt - burada planin
bondlori sual formasmda qurulur. Konspekt yazhslari
iSo homin suallar1 cavablandirr;

b) sxematik plan konspekt montiqi struktur vo ayri-ayri
Vaziyyatlorlo qarsiliqgh rabitoni ifado edir.

Tekstual konspekt osason sitatlar {izorinds qurulur. Bu
baximdan da o bazan sitath konspekt do adlandirilir.

Toplu konspekt c¢ixariglary, sitatlari, bozon tezislori do
uzlagdirr. Onun moatninin bir hissasi planla da tachiz oluna
bilor.

Tematik konspekt xalis 6yronmo toyinath olmaqla, movzu
lUzroa qoyulan sualin acgilismi  bir  nego  monbadan
qaynaqlandiraraq daha bitkin va dolgun cavablandirr. El bu
baximdan da o, tematik konspekt adlandirilmisdr. Tematik
konspekt funksional olaraq anlayislart vo voziyysthri tosbit
etmoys Vo onu hor zaman saslondirmoys imkan verir.
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3. MOTNIN KONSPEKTLOSDIRILMOSi Vo
INFORMASIYALARLA iSLOM® BACARIGI

Motnb islomokdo miiasir oqli asaslardan biri do baslica
fikri ayrmaqdir. Istonilon elmi motndo iki ndév - osas va
komoakei informasiya tosbit olunur. Osas informasiya movzu vo
masalonin - mozmununun  ag¢ilmasinda prinsipial xarakter
dasimaqla daha ohomiyyatlidir. Buraya elmi anlayislarm
toyinati, qanunlarin, nozori prinsiplorin vo s. qisa vo diiriist
ifadosi aiddir. Komokg¢i informasiyanm toyinati iso toqdim
olunan  materialin  oxucu  torofindon  daha  yaxsi
monimsanilmasidir. Bu tip informasiyaya miixtalif quruluslu
kommentariyalar aiddir.

Konspektda ayanilik va yazilislarin miisahida edilo bilmasi
Voziyyati vacib toloblordon biri kimi ¢ixis edir. Buna goro do
konspektlosdirmo prosesinds osas informasiyalar miimkiin
oldugca tam yazilir. Kémok¢i informasiyalar iso buraxilir.

Konspektlosdirmo, bir név mozmunca asas informasiyanin
imumilosdirmo Vo ixtisar etmo mogsadi ilo emal edilmasini oks
etdirir. Umumilosdirmok - informasiyani sxematik, tezislor,
noticalor, ayrica bashqlar, asas yekunlar vo s. formada daha
imiimi etmokdon ibaratdir. Qirast zamani intuitiv olaraq bazi
so6z va ifadalordon baslica keyfiyystds istifado olunur. Belo
tomol s6z vo ifadalor istin movgeli olmagla, motnin baslica
fikir vo emosional yikiinii dasiyrr. Miihiim, Gistiin movqgeli soz,
fikrin, materiali imumilosdirmoanin ilk marhoalasini toskil edir.
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4. KONSPEKTLOSDIRM©O USULLARI

Konspektlosdirmoda tezislor, motnin xatti-tadqiqat yazilisy,
«sual-cavaby, fragmentlorlo bagh sxem, sado sxem vo kombina
edilmis tsullardan genis istifads olunur.

Tezislar 6yronilon materialda asas fikrin va voziyyatin qisa
formalagdirilmasmi oks etdirir. Tezislor oxunan materialin
lakonik ifado edilmasing, onun mozmununun agilmasina imkan
verir. Tezislor ¢ox zaman xiisusi sriftlrlb moatndo osas
mogamin verildiyi fikirlorin qisa sistemli mexaniki comini
ifads edir.

Matnin Xatti-tadqiqat yazuis formasmnda
konspektlosdirilmasi aparilarkon plakat-togdimat vasitalorindon
istifads edilmasi magsadouygun sayailir.

Bunlar asagidakilardir:

» xiisusi ohomiyyat kasb edon sozlorin galin vo ya
digar forqlondirici sriftlo ayrilmasi;
miixtalif ronglordan istifado;
altdan xott cokmo;
osas informasiyanin ¢orgivoys alinmast,
konspekt motninds {ifiqi vo saquli yerdoyismolor
edilmasi;

«Sual-cavaby iisulu formasinda yazi sohifosi saquli
istigamotds 2 yera boliiniir. Sol torafdo konspetlosma suallar:
Vo ya problem mosolnin tezislori yazilir. Sag torofdo iso
miivafiq olan cavablar oks etdirilir.

«Sual-cavab» tlsulunun modifikasiyalarindan biri kimi
codval formasi ¢ixis edir. Belo cadvalin sual hissasindo miisllif
Vo ya moruzaginin formalasdirdigi problem, sol torafds iso bu
problemin holli istigamatlori oksini tapir. Bozon magistrantin
miinasibatinin geyd olundugu slava sotir do bu codvalds yer ala
bilor.

YV VYV
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Fragmentlarla bagh sxem konspektlosdirmonin niimunovi
tsullarndan biri olmagla, motnin daha parlagq strukturda
togdim edilmasini sortlondirir. Bu zaman motnin fragmentlori
(esas tomal soz va ifadolor vo s.) grafik izahh uzlasmada
rasional-lakonik konspekt qurulusu yaradr.

Sada sxem konspektlogsdirmonin fragmentlorl bagh sxem
tsuluna yaxmdr. Lakin bu zaman konspekt tortibatcisi onlari
sifahi yadda saxlamaq bacarigi niimayis etdirorok miivafiq
izahlar yazmir. Bu iisul konspekt, magistrantdan daha yiiksok
ixtisashliq tolobi edir. Oks halda belo konspektdon istifado
etmok geyri- miimkindiir.

Paralel iisul formasinda konspekt 2 paralel sohifado va
yaxud da bir sohifoni 2 saquli hissoys aymrmaqla tortib edilir.
Bu zaman miivafiq olaraq hor ki hissods yazilislarin
qeydiyyati aparilir.

Kombina edilmis konspekt rasional konspektlosmanin
istlin Vo universiallasdirilmis  soviyyssidir. Bu zaman
sadalanan biitiin tsullardan istifado edilir. Mohz bu isula
yiyalonmis magistrant daha Ustiin bacariq keyfiyyatino malik
oldugunu nlimayis etdirir.
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5. OXUNAQLI KONSPEKTIN TORTIBAT
PRINSIPLORI

Konsekt hazirlanmasi, onun oxunaqli olmas1 magistrantdan
coxsayli bacariq Vo soristolor tolob edir. Bu baximdan
magistrantlar ondan samorali istifade etmok {i¢iin maksimum
sokildo yazilisin aydinhigina fikir vermalidirlor. Aydin, daha
cox rekvizit vo informasiyalar1 ohato edon konspekt, daha
oxunaqli vo genis istifado imkanlar1 ilo forglonir. Oxunaqh
konspekt iso daha yiiksok saviyyali tortibat prinsiplorina cavab
verir. Bu prinsiplor asagidakilardir:

1. Monbanin biitiin ¢ixig gostoricilorini - miiallif, asarin
ad1, nosriyyatin yeri vo buraxilis ilini yazmaq. O gor
motn dovri nesriyyat - gozet vo jurnallardan gotiiriiliirse
bu zaman onun adi buraxilis tarixi, némraSi Vo
nosriyyat yeri do gostorilir.

2. Sagdan vo ya soldan (har iki tarafdon da olar) mosafo
ayrilir. Sol torafdo ayrilmis sahads asas problemi ifads
edon orijinalin sahifolori, magals vo ya kitabm struktur
bolmalori (paragraflarin va yarum bashqglarm adlar),
sag torofds iso oxunacaq informasiyanin tosbit tisullar
oks etdirirlir.

Qirastin dorinlogdirilmis formalarindan biri oxunmanin
dogigliyi vo lazim olan informasiya ilo sonradan davranig
zamani mogsadli istifado imkani yaratma bacarigidir. © gor
oxucu girast etdiyi materiali yaddasmma salmaqla yanasi, onu
hom do hor hansi kagizda tosbit edirso, bel halda oxunma
effektivliyi daha da artmis olur. Psixoloji qanunauygunluqlar
da tosdigloyir ki, geydlorin aparilmas1 materialin yaddasa hokk
olunmasinda miithiim ohomiyyat dasiyir. Bununla belo,
vurgulanmahdir ki, qeydiyyatlarm  aparilmasi zamani
informasiyanin ~ imumilosdirilmasi bacarigi da asilanm.
Nohayat, qeydiyyatlarin aparilmasi oxuma prosesina ardicilliq
gotirir, yorgunlugu azaldir, agli amayin mohsuldarhgmi va is
gabiliyyatliliyini yiiksaldir.
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Oxunmanin yekunu vo qiymotlndirilmasinin on qisa
tortibat formasi kimi xiilasalasdirma ¢ixis edir. Xiilasolosdirmo
kitab vo mogalonin asas noticalorini vo baslica yekunlarmin
verilmasini, burada toshit olunan informasiyanin daha optimal
timumilasdirilmasi zomininds hoyata kegirir. Bu prosedur iss
xisusi yazilis tsulu talob edir.

Daha az yazi vasitasi, daha ¢ox informasiyaliliq zomininds
qurulan xiilasads 4-5 climlo vo ya 8-9 satirdo genis bir asSarin
asas mahiyyatini ifado edon qisa bitkin fikir formalasdirilir.

Fragmentlasdirma  ilkin  motnin  imumilosdirilmasi
tsullarindan biri kimi informasiyani bloklara - fragmentlors
ayrrmaqgla problemi vo buradaki asas mossloni 6ziino tabe
etdirir. © gor konspekt vo ya referat motnin mévzusu ilo toyin
edilirsa, fragment bundan forgli olaragq, motnlo bagl olmadan
onun xaricindoki problemi oks etdirir.

Fragmentlosma moruzalbrin, mogalalorin va homginin
referatlarin hazirlanmasinda daha miithiim shomiyyats malikdir.
Belo ki, bu prosesds toqdim edilon problemo uygun olaraq
miixtolif ¢esidli moanbalordon zoruri informasiyalar ayirilaraq
timumilosdirilir.
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6. KONSPEKTLOSDIRMODO KOMPUTER
TEXNOLOGIYALARINDAN iSTiFADO IMKANLARI

Miiasir informasiya texnologiyalar1 va vasitalorinin siratli
inkisafi konspektlogdirmo sistemino do sirayst etmisdir.
Kompiiter tochizat1 yikksok olan miihaziro otaqlarinda vo ya
diziistii kompiiterlordon istifado imkanlar1 olan miihitlords bu
vasitolordon istifado etmoklo konspekt tutma daha miitaraqqi va
olverigli sayilir. Belo ki, fordi va diziistii kompiiterlorin texniki
imkanlar1 konspekt yazihglarni daha oxunaqh edir vo belo
konspektdon istifado birbasa referat yazilisina olverisli kegid
soraiti yaradir. Bu texnikalardan istifado konspektlosmanin
biitiin smanmis metod vo tsullarinin totbiqini 6ziindo ehtiva
edir.

Bununla yanasi, magistrantlar belo konspektlosmo tigiin
moxsusi kompiiter proqramlar1 hazirlaya bilor, yaxud da bu
istigamotdo dovriyyays ¢ixarilmig miivafiq programlardan da
istifado edo bilarlor.
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7. ANNOTASiYALA.R, ONLARIN MAHIYYOTI VO
TOSNIFAT QURULUSU

Annotasiya ¢ap isinin - Kkitab Vo mogalbnin qisa
umumilosdirilmis saciyyasidir ki, bazon onlarmn
giymatlondirmoesini do 06ziindo oks etdirir. Onun baslica
toyinatini miioyyan oxucu dairasine ilkin sanad, kitab, magalo
Vo elmi islorin iimumi mozmununu miimkiin qisa formada
toqdim etmok, yaxud da 6z yazilisi ilo tadqiqatlarin, elaco do
referativ xarakterli islorin yerina yetrilmasinds yardimg¢1 olmaq
toskil edir.

Annotasiya osarin genis mozmunda ifadasini tolob etmir. O
yalniz motndoki suallari, onlarin mozununu agmadan sadalayr.
Konkret suallara da annotasiya cavab verir: «ilkin motndo
sohbat nodon gedir?». Buna goro do annotasiyada yalniz bas
movzu Ve ilkin monbads toxunulan suallar tagdim edilir.

Annotasiyalar xarakterino goro molumat vo tovsiyaverici
olmagla tosnifatlandirilirlar.

Malumatli va ya malumatverici annotasiya miitlog
toloblori ifado etmanin sado vo doqiq olmasi ilo forglonir vo bir
gayda olarag burada asarin tonqidi giymotlondirilmasi ilo bagh
informasiyalar verilmir.

Maolumath annotasiya mexsusi qurulusa malikdir vo onun
niimiinovi sxemi agagidakilari oks etdirir:

» bashgin doqiqlosdirilmasi;

» mozmunla bagh qisa malumat;

» mislliflo bagh qisa molumat;

» nosrin saClyyavi xiisusiyyatlori;

» nosrin kimo, hans1 oxucu dairasinoe unvanlanmasi.

Tam dolgun molumath annotasiya oxucunun diggstini Kitab
Vo magaloya, motnin monbayi Vva nozari saviyyasing, homginin
toqdim edilon alavalorin xarakterina calb etmoyi nozords tutur.

17



Tovsiya  xarakterli  annotasiyalar  osorin  tonqidi
giymatlondirilmasini ohato edir. Burada osorin ahomiyyatini
osaslandiran asagidk1 toyinatlar 6z oksini tapir:

> kitab vo ya mogal oxucu li¢iin niys faydah vo
maraq hdir;

> kitab vo ya mogalods oxucunun diggatini no calb
etmolidir;

» elmin vo texnikanm yeni nailiyyathri ilo tanighgin
oxucunun ixtisasmin artirilmasinda no kimi kdmayi
ola bilar.

Tovsiyo xarakterli annotasiyanin niimiinovi Sxemi
asagidaki kimidir:

» millif hagqinda molumatlar (asarin istigamati va
miiayyan daracada onun keyfiyyatini
istigamatlondiran tagdimatlar);

» sualin mahiyyoti ilizro iradlar (annotasiya olunmus
aSara oxucu diqgatini calb etmak digiin);

» osorin digor oxsar kitab vo mogalolora yanasma
asasinda qiymoatlondirilmasi;

Annotasiya olunan sonod mozmunu Vo OXucu toyinatma
gora do tosnif olunur:

» Umumi annotasiyalar (Sonadi biitiinliiklo xatakterizo
edan va genis oxucu dairasi iigiin hesablanan);

» xisusilogdirilmis annotasiyalar (sanadin yalniz tayin
edilmis aspektlordon, swf miitaxassis maragqlar
dairasindan agiqglanmasi).

Xiisusilasdirilmis annotasiyalarin nimunoslori igarisinda
analitik annotasiyalar forqlondirilir.

Analitik annotasiya sanadin mezmununun tayin olunmus
hissasi vo aspektini saciyyalondirir. Belo annotasiya yalniz
sonadin stiin  olaraq movzuya aid baghq, paragraf vo
sohifasina qisa sorh verir. Xisusilosdirilmis annotasiyalar ¢ox
vaxt elo malumat xarakteri dasyirlar.
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Annotasiyalar icmal vo ya gqruplasdirilmis saciyyavi do ola
bilarlor.

Icmal annotasiyalar movzuya aid iki vo ya daha cox
sonadin  Gmumilogdirilmis moévzusunu ohato edir. Bu
annotasiyalar da imumon molumat vo tdvsiyos Xxarakterli
olurlar.

Malumat icmal annotasiyast igiin bir ne¢o Kitab vo ya
mogalo ilo bagh doqiqlosdirilmis izahlarda bir mévzuya aid
imumi olan molumatlarm birlosdirilmosi xarakterikdir.

Tovsiya icmal annotasiyalarda mévzuya giris dorocasi vo
ifado genisliyi baximindan miixtalif sorhlor verilir.

Yazilis toloblorindan irali golorok annotasiyalarin hacmi bir
ne¢a s0zdan 10-15 sotra gqadar mohdudlasir.

Annotasiyalar yigcamliliq xiisusiyyatlorindan irali galorak,
strukturunda sitatlar, orijinalin ctimlalorindon istifado kimi
yaziliglar: istisna edir. Burada biitiin yazilislar «bz sozlorin»
prinsipinds oksini tapir.

Annotasiyalarin xiisusiyyatlorindon biri kimi do onlarin
yaziliginda artiq steoretiplosmis ifadolordon istifado ¢ixis edir.
Bir gayda olaraq, annotasiyalar sado ciimlolor osasinda tortib
olunur. Bununla bels, annotasiya motnlori standartlasdrilmur.
EImi  odobiyyatlarda annotasiyalarin tortibino  miixtolif
yanagsmalara da rast golinir. Nimunovi sxemds molumath
annotasiyalar asagidakilariohato edirlor:

O annotasiya olunan sanadin ad1 va tipi (monografiya,
dissertasiya, magala va s.);

O annotosiya olunan sonoddo miisllif torafindon gqoyulan
masalolor;

O miollifin istifado etdiyi metodlar (eksperiment,
miigayisali tahlil, digar monbalarin kompilyasiyasi);

O miollifin  miioyyan elmi moktob vo istigamoto
aidiyyati;

O annotasiya olunan sanadin strukturu;
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O osorin mOvzusu va predmeti, osas Voziyyati Vo
miiallifin alds etdiyi naticalor;

O komokgi illiistrasiya materiallarmi, alavalori, gostoris
Vo bibiliografiyalar1 oks etdiron molumat aparati.

Annotasiyanin  xarakterik xisusiyyatlorindon biri do
tokrarlara yol verilmamosi ligiin onun bibliografik yazilislarla
six olagali olmasidir.

Annotasiyalar tortib olundugda osason timumi danisiq
nitqindon istifado olunur. Bu standartliliq asagidakilar1 ahato
edir:

» Mogalb (asar, is) jurnalda (gozetda, internet saytinda)
nasr (darc olunmus, verilmis) edilmis;
» Monoqrafiya nosriyyatda ¢apdan ¢ixmis;
» Mogalb mdvzuya (problema, moasaloys)  hosr
edilmisdir;
» Mogab 6ziindo tmumilosdirmeni (icmal, ifadoni,
tahlili, sarhi) oks etdirir ki, bu da;
mogaloda qiymat verilir;
moqalods toxunulur;
mogalk tinvanlanmusdir;
moqalonin toyinatlars,
moqale maraq dogurur;
musllif problemi (masalaolari) isiqlandirir.

Bu standartlarla yanasi, magistrantlar annotasiyalarin
yazilmasinda daha miigabil fikir toqdimati iiglin yazilig
mexanikasindan istifads edo bilorlor.

43408308330
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8. REFERAT iSi:
ONUN TORTIBAT PRINSIPLORI VO METODLARI

Referat intellektual yaradiciliq prosesi, miistoqil yazili
tohlil isi olmaqla miixtolif monbalor va orijinal miisllif
naticalori asasinda baxislarm timumilogdirilmasi formasi kimi
¢ixis edir. O, baxilan masalo haqqinda faktiki molumatlar: vo
naticolori oks etdirorok ixtisas iizra elmi-tocriibi adobiyyatn
dorin 6yranilmosi, miivafiq statistik informasiyanm genis tohlili
osasinda yerina yetrilir.

Referat moveud nosrdo oks olunan suallar1 cavablandirr.
Bununla bel, referat mexaniki hekaystetmo deyil, mahiyyatin
ifado olunmasidir. Magistrantin hazirladig1 referat iso daha
ustiin toloblori 6zlindo ehtiva edir. Burada ondan tapsiriq
osasinda verilon mosaloys dair daha arqumentlosdirilmis
ifadalor talob olunur.

Bir gayda olaraq, ixtisaslasmanin vacib istigamotlorini
ozlindo birlosdiron referat mdvzularinin niimunovi siyahisi
kafedralar torofindon hazirlanaraq toqdim edilir. Bu zaman
movecud siyasi-iqtisadi proseslora uygun olaraq kafedralar
torofindon  referat  moOvzularinin  aktualligi,  praktiki
ohomiyyatliliyi bir daha daqiqlosdirilir. Referat movzusu eyni
zamanda magistrantin 6zii torafindon do toklif edilo bilar.
Biitiin hallarda referat movzusu fonn misllimi va magistr
programimin rahbori ilo razilagdirilmahdir.

Hor bir referat isindo problemin qoyulusu vo onun
islonmasi elmin vo miivafiq tocribbonin aktual inkisaf meyillori
ilo rabitali sokildo hollini tapmalidir.

Referat isinin yazilisi bir sira xiisusiyyatlori nozors alir vo 0
magistrantdan miivafiq Soristo Vo bacariqlarmin inkisafini tolob
edir. Bu saristo Vo bacariqlar silsalosine asagidakilar aid edilir:

» dovri nogrlarlo miistaqil islomok;
» konkret materialin miistaqil se¢imi, sistemlogdirilmasi
Vo tohlilini aparmaq;

21



» toyin edilmis mdévzu tzra uygun golon notico o
tokliflori formalasdirmaq;

» fikirlori dirtist vo sado yazilis formasinda ifado
etmok, homginin isin diizgiin hazirlanaraq toqdimatini
vermak.

Referatda agiq arqumentlor, miilahizalor Vo miiqayisalor oks
olunmalidir. Burada material daha gox tasvir vo konstatasiyada
verilir.  Referatlasdirilan material magistrant torafindon
obyektiv sorh edilir. Ogor ilkin motndo fikir doqiqg
formalasdirilmayibsa, referatda o konkretlosadirilmali vo
diiriistliik 1o oksini tapmalidir.

Referat bir sira funksiyalar1 6ziinds oks etdirir Ki, bunlar da
asagidakilardir:

> informativ;

» axtaris;

» signalverici;

> indikativ;

» kommunikativ invanli.

Bu funksiyalarm yerino Yyetrilmosi referatin moqgsadi,
formalligi, mozmun tolobi vo kimin istifado edacoyindon asili
olaraq 6z hollini tapr.

Referat miivafiq dil vo yazihis toloblorino malikdir.
Referatin yazilis dili asagidaki yanagmalar1 ohato edir:

» dogiglik;
» qisalq;
» aydinliq;
> sadalik.

Referatin struktur keyfiyyoti do itimumi oldugu godor
spesifikdir. Bu struktur asagidaki ardicilhiqdan ibaratdir:
Titul varaqi;

Miindaricat;

Girig

Fasillor;

Paraqgraflar, yarimbashqlar vo bandlor;

VVVYY
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> Noticalor;
» Olavelar;
» Bibliografiya (edobiyyat siyahisi).

Referatin titul voraqi miivafiq standart niimunoys malikdir
(olava 1-da titul varaqginin niimunavi formas: verilmisdir).

Titul varagindon sonra ayrica voraqdo referatin plam
(miindoricat) yazilir. Burada biitiin = struktur  bolmolor
planauygun, sahifo bashglarinin yerini géstoron ndomralonmis
formada 6z oksini tapir.

Referata moxsus novboti voragqds 1,5-2 sohifo hocminds
giris yazilir. Sonra referatin osas hissasine kegilir.

Referatm osas hissasi 2-3 paraqrafi (yarumbaslhg va
bandlar) ohato edan bir va ya bir neg¢o fosildon ibarat ola bilor
ki, burada da Oyronilmis odobiyyatlarda osas ideya va
Voziyyatin baslica disiincoli vo montiqi togdimati verilir.
Motndo sitat gotirildikds, orijinal fikir soylonildikds, ragomli
material vo codwvallordon istifads edildikdo hokmon ilkin
moanbalora, miiollifa istinad olunmalidrr.

Referatin noticolor hissasindo osas matninin  yekun vo
noticalori: yerino yetirilon masalolor, girisdo qeyd edilon
magsads nail olma saviyyasi 6z oksini taprr.

Olavalor hesablamalar, qgrafiklor, cadvallor vo diger
illistrasiya materialmi 6ziinds ohato edir.

Bibliografiya istifado olunan odobiyyat siyahisini ehtiva
edir.
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9. REFERAT ISININ MORHOLOLORI
VO STRUKTUR TOSNIFATI

Referat isinin yerino Yyetirilmosi morhalosi asagidakilari
ohato edir:
1. Referat iginin movzusunun fonn miollimi ilo
razilasdirilmast;
2. Razilagdirimis mdvzu Uzro referat planmin
islonmasi;
3. Odobiyyatlar vo diger bibliografik monbalor {izro
materiallarm toplanmas;
4. Materiallarin tohlil isi igilin sistemlosdirilmasi va
komplektlosdirilmasi;
5. Referatin timumi islonmasi Vo hazirlanmast;
6. Referatin togdimat.

Referat movzusunun formalasdirilmasi:

Referat isi  predmetinin  dyronilmasine  mdvzunun
adlandrilmasmin qisa vo diiriist ifado edilmasi ilo baslanilir.
Movzunun adi konsentrik formada yazilacaq matnin todgiqat
predmetini vo eloca do onun gozlonilon noticalor sferasmi tasbit
edir.

Referat iginin uguru mdvzunun miioyyan problem vs ya
masalo ilo baghligmi da zoruri edir. Buraya hotta elmin ¢oxdan
cavablandirdigl, magistrantin yenico qarsilagdigi vo ya onun
bilik dairasinin geniglondirilmosi tigiin zoruri olan suallar da
daxil edilir.

Savadli  formalagdirilan moévzu adekvat Oyronmo
predmetini tosbit edir vo magistranta qoyulmus problemin
hallindo yardimg1olur.

Referatin plani:

Materialm  motninds ifade edilonlr, onun ayrr-ayri
hissolorinin  qurulus diizimiine nozarot edon miivafiq
distiniilmiis sxemli plana tabe olmahdirlar. Elmi matnin
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universal plant movzunun formalasdirilmasi ilo yanasi, giris
materialini, asas Motni va naticalori ohats edir. Biitiin elmi islor
referatdan doktorluq dissertasiyasina qodor belo planlliq
osasinda qurulur. Ona goro do baglangicdan bu sxemo riayst
edilmalidir (referat isinin niimunavi plani alava 2-da verilir).

Manbalarin axtarist va onlarlais:

Qarstya qoyulan vazifalorin holli manbalorin axtaris: ilo
baglanir. Bu morholodo  magistrant ensiklopediyalarla,
ensiklopedik ligstlor, kitabxana katologlar1 ilo iglomok,
odobiyyatlarin diiziilis qaydalarmi bilmak Vva digar bu kimi
elmi monbalarls is bacarigmi ortaya qoyur.

Monbalorls is, tanisliq oxunusundan baslanir. Basqa sozlo,
motno, onun struktutuna baxis kegirilir. Bu zaman daha diqqatli
oxunusu hoyata ke¢irmok iiglin geydlor aparmagla, lazmmi
sohifoloro  yazili kagiz materiallar olavo edilir. Tanislq
oxunusunun naticalrindon asili olaraq, monbalork iglomonin
tsullar1 toyin olunur. ©gor motnin miiayyan fragmentlorinin
Oyranilmasi tolobi garsiya ¢ixirsa, onda se¢mo tUsulundan
istifado edilir. ©gor kitabda genis miindoricat yoxdursa, bu
zaman predmet vo ad gostaricilorine diggot yonaldilir.

Secilmis fragmentlor Vo ya biitlin motn materialnin
hartorafli 6yranisi tolosmomoyi va bununla da diggatli oxunus
yanagmasini tolob edir. Belo oxunus bir qayda olaraq asagidaki
tosniflosdirmoni sortlondirir:

» motndoki asas istigamot;
» baslica arqumentlor;
> noticalar.

Burada arqumentlordon tezislorin ¢ixmasma xiisusi diqqat
yetirilir. Zoruridir ki, gizli suallar arasdirilsm vo tohlil edilsin
ki, misllifin tosdiglorindon hansilar problematik vo hipotetik
xarakter dagiyur.

Aydindir ki, motnl bu iisulla is birdon-bire alimmir. Bu igin
somaraliliyi tocriibs artiqca 6z hollini tapir.
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Motnds asas istigamoti tapib ayirmagin nisbi istiin tsulu,
tosdiglorin problematik xarakterinin oxz edilmosi vo miiollif
movgeyinin giymoatlondirilmasi ilo baghdr. Bu oxunusun
gedisindo  magistrant bir sualin  miixtalif somtlordon
cavablandirilmast ilo tanig olur, arqumentlorin isbatlar1 vo
hagiqilik hoddini miiqayiso edir vo daha inandiric1 naticalor vo
ya digor mévqe vo yanagma alds edir.

Hazirhq morholasi referatin yazilislarinda istifado olunan
konspektlorin yaradilmasi ilo basa c¢atr. Burada miihiim
xatrlanas1 sort odur Ki, konspektlor voragqin bir torofindon
satirlorarast mosoafolor vermoklo yazilir. Redakto prinsiplorini
oziindo ehtiva edon bu yanagsma bir daha ona goro totbigini
taprr Ki, diizolis vo izahlar tiglin miivafiq genis yazilis imkanlar1
yaransin. ©Ogor konspektdo sitatlara yol verilirss, onda geyd
edildiyi kimi, miitloq miiallifo (manbanin adi, ¢ixis gostaricilori
Va Sohifanin némrasi) istinad olunur.

Hazirliq morholosi basa catdigdan sonra referat matnin
yaradilmas1 morholesine kecid edilir.

Matnin yaradilmast va onun iimumi tartibat talablari:

Referat motni miioyyon tolblora cavab vermolidir. O,
movzunu agmal, biité vlilik va alagaliliyi tomin etmolidir.

Movzunun agiligt referat motninin mévzu materialina aid
olmasmi1 vo burada qoyulmus problemin holli yollarnin
aragdirildigmmi, moatnin ayr-ayri1 komponentlori arasmda fikir
olagesinin - mévcudlugunu vo  tmumilikde motnin  fikir
tamliginin biito vliytinii tolob edir.

Baghliq noqteyi-nozorindon biitin  motnlr  motn -
konstatasiya vo motn - miithakimo bolgiisiino moruz qalir.

Motn - konstatasiya predmetlo tanisliq naticalorini,
dayaniqli va siibho dogurmayan miilahizalori tasbit edir.

Motn - miihakimads bir fikir digarindan ¢ixir. Bu fikirlorin
bozisi siibho altna alnir, onlar qiymotlondirilir vo burada
mixtolif ehtimallar irali siiriiliir.
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Giris hissasinin yazilis talablari:

Giris motnin baslangic hissasidir. O oxucuya sonra ifads
olunmuglara koklonmo mogsadi dasiywr. Girisdo todqigatin
nozori Vo praktiki ohomiyyatini oks etdiron aktualligi
osaslandirihr. Burada problemin mahiyyati, forglondirici
xustsiyyatlori, hall miirakkabliyi, elmi-tohlil tolobliliyi va
oyronilmasi istigamotindoki aspektlor oksini tapir. Sonra
movcud todgigat sahesindo  ovwalco  goriilmis  islor
asaslandirilmis sokildo sadalanarag konstatasiya olunur. Giris
homginin monbolorin  vo ya eksperimental gostaricilorin
icmalini, osas anlayis vo istilahlarin doqiqlosdirilmasini vo
todqigat metodlarin1 da 6ziinde birlosdirir. Bununla belb,
referatin  girisindo miitloq gaydada todqigqatin moqsed Vo
Vozifalori oksini tapmalidir. Mogsad problem mosalonin
fundamental vo omoali-totbiqi xarakteri asaslandirilmaqla ifados
olunur.  Toadqigatm  vozifolori  dairesi referat  iginin
strukturundan irali golorak konkret istigamatlori
saciyyalondirir.

Girigin  hocmi  biitiin referat hocminin  10%-don ¢ox
olmamaldir.

Referatin 2sas hissasi:

Referatin asas hissasi mévzunun agilisini tagdim edir. O
hacmino gora daha tutumlu, mosul va shomiyyatlidir. Burada
referatin baslica tezislori osaslandrilir, miizakiro olunacaq
mosalo ilo olagedar genis arqumentlor ortaya qoyulur vo
hipotezalar irali siiriiliir. Mihiimdiir ki, 2sas hisss monolog
xarakterli olmasm. Oz mdvqeyini arqumentlosdirmoklo digor
todqiqatgilarin © mévqeyi do  burada  tohlil  olunur,
giymatlondirilir vo bu istigamotds razilasmalar, etirazlar vo
tokziblor aparilir. Dialoq formati, islonon materiall bagqa
asarborl avazlosmo ilo bagh tongidlordon uzaqlasdirir. Osas
hissodo ifado olunan materiallar da fosil, paraqgraf,
yarimbasliglar, bondlor olagsliyindo referatin planina tabe
etdirilir.
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Osas hissonin plan1 miixtalif metodlardan istifads edilmoklo
tortib oluna bilor. Bu metodlar tosnifat (empirik tadgigatlar),
tipoloji (nazori tadgiqatlar), morhablor (tarixi tadgigatlar)
konfiqurasiyasmi ohato edir.

Naticalar hissasi:

Naticalor elmi matnin son hissssini ohato edir. Burada
imumi yazilis formasinda todqiqatin  osas  suallarini
cavablandiran oldo olunmus noticolor oks etdirilir. Homginin
burada mdvzunun sonraki perspektiv inkisafini saciyyalondiran
istigamotlora do yer ayrilir. Hocmea boyik olmayan naticalik
baximdan mithiim ahomiyyat kasb edon molumat da noticalor
hissasindan konarda galmamalidir. Bunu iki-{i¢ ifado soklinda
oks etdirmok kifayatdir.

Istifad> edilmis adabiyyat siyahist:

Istonilon soviyysli referat istifado edilmis odobiyyat siyahisi
ilo misayist edilmoalidir. Kitab vo moagalklorin, habels internet
saytlarmin siyahisi tolob edilon rekvizitlords slifba sirasi ilo
yazilir.

Idlavalar:

Isin mozmun toleblorindon irali galorok referatda bir vo ya
bir ne¢o alava verilo bilor. Burada asas hissays daxil edilmayan
informasiya materiallar1  (hesablat  formalari,  qrafiklar,
sxemlor, bir sira analitik cadvallor, biznes-planilarm bélmalari
va digor sonadlor) togdim olunur. Olavalor igin  {imumi
hacminin 5%- indon ¢ox olmamalidir.
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10. REFERATIN YAZILIS QAYDALARI

Referatlarin  hocmi 20-25 sohifo olmagla, kompiiterdo
(format Word) ¢ap olunur:
» formati- A4 (210 x 297 mm);
» sohifa konarlar1 - sol bos saho - 30 mm, sag - 10 mm,
yuxar1 - 20 mm vo asagi 25 mm;
> sotirlorarasi interval 1.5;
» srift - «Times New Roman - 14».

Referatda biitiin xotlor, horflor, ragomlor vs isaralor aydin
Vo eyni qara ¢alarligda olmaldir.

Referatin sohifalori orob ragomloari ilo ndmralonir. Sahifalor
nomralonarkon titul - {iz veroqi do nozoro almir. Titul
voragindon sonra goaln sohifodo <« 2» rogomi, sonraki
sohifalords iso ardicil ndmralor sahifonin yuxar1 sag kiinciinda
¢ap olunur. Sohifalor (alavalor, arayislar, aktlar va sair daxil
olmagla) ardicil olaraq nomralnir.

Fasillorin bashqlart motno simmetrik sokilds, garaldilmis
boyikk horflorlo, paraqraflarin  bashqlar1 iso  absazdan
baslayaraq sotri horflorlo yazilmahdir (biricii bas horf istisna
olmagla). Hor fosil yeni sohifadon baglanmalhidr.

Baslglarin yaziliginda sozlor sotirdon sotire kegirilmomali,
bashigim sonunda ndqto qoylmamahdir. Ogor bashq iki
ciimlodon ibaratdirss, onlar1 néqte qoymaqla biri-birindon
ayrrmaq lazimdir.

«PLAN», «GIRIS», «NOTICOLOR», «STIFADO
EDILMIS ©DOBIYYAT» sozlori referatin uygun struktur
hissasinin baslig1 kimi gobul edilmalidir.

Foasil vo paragraflar, eloco do basliq vo motnin arasindaki
mosafo 2,5 interval nozords tutulur. Bashgin altindan xaott
cokilmasi yolverilmozdir.

Istifado olunmus odobiyyat siyahisina daxil olan biitiin
nasrlor arob rogamlari ilo ardicil ndmralonmolidir.
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Fosillor rum rogomlori ilo ardicil olaraq némralonir
(masalon: 1 FOSIL). Plan, giris vo naticolor hissosi
nomralonmir.

Paragraflarin ndmrasi bir-birindon noqte ilo ayrilan faslin
Vo yarimfaslin nomralorindan ibaratdir.

Ayrica Sohifads yerloson illiistrasiyalar da (cadvallor,
diogramlar, ¢ertyojlar, sxemlar, grafiklor) referatin sohifalori
kimi ndmralanir.

Referat isindo sistemli rogomli materiallar bir gayda olaraq
cadval qurulusunda tortib edilir. Codvallor ardicil olaraq orob
rogmolari ilo ndmralonir vo onlarm némrasi bir-birindon néqto
ilo ayrilir. (masalan: Codval 1.2). ©Ogor referatda comi bir
cadval varsa, onu ndmralomok vo «CadVal» s6zii yazmaq lazim
deyilldir. Codwvolin adi vo ndémrasi cadvalin {stiindo
yerlosdirilir. Nomrs sag kiincds ¢ap edilir. Cadvallorin siitun vo
sotirlorinin bashqlary, onlarin igarisindoki molumatlar giin
sriftin Olgiisti 12, sotirloraras1 mosafo 1 interval olmalidir. Hor
bir codval miivafiq basliga malikdir. «Cadval» s6zii vo basliq
boyik  horflo  baslanmalidir.  Baghgmn  altindan  xott
cokilmomolidir. Cadval, motndo onun ilk xatirladilmasindan
sonra elo yerbsdirilir ki, referat1 dondormodon vo ya saat
aqrabi istigamotinds dondardikdon sonra onu oxumaq miimkiin
olsun. ©gor coadval ki vo daha ¢ox sohifodo yerlosirso,
«Cadval» s6zii vo onun ndmrasi cadvalin birinci sohifasinin sag
tst torofindo bir dofo gostorilir, galan hissalorin miivafiq
yerlorinds «ard sozii yazilir. ©gor referatda bir ne¢o cadval
varsa, onda «ard» sdziiniin qarsisinda codvalin némrasi yazilir.
(masalan: codval 1.2-nin ardi).

Cox zaman referat motnindo illiistrasiya materiallarindan
istifado olunur. illiistrasiyalarin bashqlar1 iizorinds «Sokil» vo
miivafiq swa rogomi yazilir. Ogor referatda yalniz bir
illistrasiya vardirsa «Sakil» sdzii yazilmur.
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Motnda verilon diisturlarin say1 birdon artiq oldugda arab
rogomlari ilo ardicil nomralonmolidir. Disturun nomarsi bir-
birindon noqte b ayrilmis faslin - vo diisturun ardicil
nomralorindan ibarat olarag onunla bir saviyyads sohifonin sag
torafindo métorizonin iginds yazilir (masalon: /3.1/).

Diisturda rast golinon simvollarin qiymoti Vo odadi
omsallarin izahi, onlarm disturdak: yerlosmo ardicilligmni
nozoro alarag, bilavasito disturun altinda verilir. Har bir
simvolun  vo ododi omsalin  qiymoti  yeni sotirdo
yerlosdirilmolidir. izahatin birinci Sotri «Burada» sdziindon
baglamahdir.

Tonliklor vo diistiirlar moatndon bos satirlor vasitasilo ayrilir.
Hor diistiirun tstlindo Vo altinda bir-iki bos sotir olmahdir.
Ogor tonlik bir satiro yerlosmoyibss, onun ardi barabarlik (=)
Vo ya plyus (+), minus (-), vurma (X), bolmo (:) isaralorindon
sonra yenisotra kegirila bilor.

Referatm  moatninds istifado olunmus boyik hocmli
moanbalor odabiyyat siyahisinda olifba sirasi ilo yazilmali vo
ndmralonmolidir. Istinad olunmus monbonin  adobiyyat
siyahisindak1 ndmrasi motndaki istinaddan sonra kvadrat vs ya
adi motarizada gostarilir (masalon: [115] va ya /115/).

Odobiyyat siyahisinda kitabin sahifalor say1 sohifs sonrasi
yazilmaqla kicik «s» (niimuna: 177 S.), hasiyalor istifado
edildikdo iso sitatin sohifosino uygun olaraq boyik «S»
formasinda (niimuna: S. 45-49 s.) yazilir .

Referatin  motnindo bdyiik hosmli kitablarm  miixtolif
sohifalorina bir ne¢o dofo istinad olundugu halda adobiyyat
siyahisinda bu manbo yalniz bir dofo gostorilir, lakin motndoki
istinaddan sonra oasSorin siyahidaki ndomrasi, cild (¢oxcildi
asarlor iigiin) vo miivafiq sohifolor gostorilir (masalon: [37,
301-328], [183, c.2, 136] Vo matnin digar bir yerindo [44, 176],
[183, c.1, 74-89] va S.).

Referat isindo istifado edilmis monbalor ¢ap olunduqlari
dillarda (avvalca: Azorbaycan, sonra tiirk, rus, ingilis, fransiz,
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arab vo s.) olifba sirast ilo yazilir vo ardicil nomralonorak,
siyahida gostorilir. Istifado edilmis odobiyyat siyahisinda son 5-
10 ilin odobiyyatma iistiinliik verilmolidir. Istinad olunan
moanbalorin bibliografik tesviri onun noviindon asili olaraq
verilmalidir. Siyahiya daxil olan monbalr hagqinda molumat
asagidak1kimi gostarilir:

Kitablarm (monografiya, doarsliklor va s.) bibliografik
tosviri miallifin vo ya kitabin adi1 ilo tortib edilir, mialliflor
dord noforadok oldugda miisllifin vo ya mislliflorin soyadi vo
ya inisiallar1 veirlir.

Miisllifi gostorilmoyan vo dorddon artiq misllifli kitablar
(kollektiv monogroafiya va darsliklaor) kitabin adi ilo verilir.

Motnin altinda sotiralt1 istinadlar mogsadouygyn deyildir.

Numunslor:

I. Bir va ya bir ne¢ca miiallif kitablari:

1. Balayev R. O. Urbanizasiya: sohor iqtisadiyyat1 vo arzaq
problemi, Bak1: Elm, 2007. 295 s.

2. Keyns C.M. Mosgullug, monfast vo pulun iimumi
nazariyyssi, Bak1: Qanun, 2001, 380 s.

Dorddon ¢ox olan miiollif saymda

3. Samilov A. A. Vo basqalari. Korporativ iqtisadiyyat.
Bak1: Elm, 2009. 665 s.

Il. Bir va ya bir neca miiallif kitablari: miidllif adr kitab
cildi iizarinda gostarilmayan - darsliklar, dars vasaitlari,
kollektiv monografiyalar va digarlar.

1. Magistr dissertasiyasmm yerino Yetirilmosi, elmi-
todgigat vo elmi-pedaqoji tacriibalorin toskiline dair metodik
gdstorislor  toplusu  /ADIU-nun  rektoru i.e.d., prof,
S.H.Haciyevin iimumi redaktorlugu lio/ Bakn «qtisad
Universiteti» 2007, 123 s.

2. Miasir morholods Azorbaycanda yeni igtisadi sistemo
keg¢idin  ganunauygunluglart  vo  problemlori  (kollektiv
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monografiya), Baki: Elm, 1998, 492 s.

I1l. Konfranslar, simpoziumlar, elmi asarlar kiilliyyat
materiallan.

1. Miasir morholodo  Azorbaycanin  sosial-igtisadi
inkisafinin asas meyillori (magalalar toplusu), 9 cilddo, Bakt:
Elm, 1999-2000.

2. Lonkoran regionunun iqtisadi inkigsaf problemlori.
Respublika simpoziumu. Azorbaycan Respublikast Tohsil
Nazirliyi. Lonkeran Do vlot Universiteti. Lonkaran: 2003, 233 s.

IV. Jurnal magalalari.

1. Soforov Q.8., Mommodova M.B., Abdullayeva R.I.
Neftqazgixarmada «zorarsizlik noqtosinno miivafiq istehsal
hocminin toyini. Azorbaycan neft tosorriifati jurnal, Bakai:
2000. Ne 3. S. 34-37)

2. Hacizado E.M. Regional inkisaf strategiyast: elmi-
empirik baxis vo yeni konseptual osaslandirmalar. Dirgalis
jurnal, Bak1: 2005 Ne86-87. S. 112-123.

V1. Dissertasiya va avtoreferatlar

1. Oliyev N.A. Azorbaycan neft-qaz sonaye kompleksinin
perspektiv inkisafinin idaro edilmosi problemlarinin tadqiqi.
Igtisad elmlori doktoru dissertasiyast. Bak1: 2007. - 348 s.

2. Korimova S.H. Tohsilin inkisaf problemlari. Pedaqoji
elmlar namizadi avtoreferati. Baki2008. 16 s.

VII. Qazet maqalalari.
Vergi sistemindo islahatlar iqtisadi inkisafa osaslanr,
Respublika, 12. aprel. 2001.

VIII. Internet manbalari.

1. Azorbaycan Statistika Komitosi. Baki: Web, Baku:
WWW.azstat.org.

2. Roma klubu. Web, M: http //www.ptpu.ru/issues.
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11. REFERATIN YAZILIS STILI

Referatin yazilisinda elmi nitq stilindon istifads olunur.
Elmi stildo nitgin intellektual fonu asanlqla hiss edilir vo bu
stil Oztinomoxsus kompozisiya Vo Kkonstruksiyalihg: ilo
forqlonir. Referat isi do daha ¢ox elmi saciyys dasidigindan
onun yazilisinda islodilon anlays, istilah vo baghcasi iso
olagalbondirici ifadalr elmi mahiyystdo va konstruksiyada
verilmoalidir. Burada fikir quruculugunda moxsusi ifadalordon
istifado olunmalidir. Kegid konstruksiyalar adlanan bu ifadalor
montiqi, anonovi Vo istiin olaraq elmi analitik mahiyyotdo
asagidakilar1 nozorda tutur:

Kecid konstruksiyalar variantlari:

» Bizim fikrimizca (zonnimizca, noqteyi-nazarimizca

tagdim  olundugundan  irali  golorok)  miihiim
shomiyyat kash edon mosalolordan biri
o

» Sadalanan (tadim olunan, gostorilon)  suallar
igarisindo bizim noqteyi-Nozorimizca .................. daha

¢ox maraq dogurur.
» Mogsadouygundur ki, (bundan irali galorak) bu
............. masalonin tizorinds dayanag.

Ayri-ayrt masalalarin tahlilindan éimumi naticalara kegid:
» Yekunda (naticada, naticaya golarak) demok olar ki,

» Mogalnin mozmunu iizro aparilan tohlil asasinda
asagidak1 noticalor alda olunur (naticalara galinir) .....
» Bebliklo demok olar ki, (bu gonasto galmok olar

»  GoOrtrtk Ki,..oveeeeenneee.
Elmi mogalonin referatlasdirilmast zamani, miallif + felin
miikammal olmayan indiki zaman: modelindon genis istifado
olunur.
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Referat yazilisinda genis istifada edilan fellar grupu:

Miollif baxir, tohlil edir, a¢ilismi verir, arasdirir, tadqiq
edir, ifado edir, tizorinds dayanir, gostorir, soylayir.

Sadalanma tigun istifads edilon s6zlor grupu:

Birincisi, ikincisi, igiinciisii............ , bundan sonra, novb ati,
nohayat, noticados, yekun olarag, sonda....

Mogalods todgigat vo ya eksperimental materialin ifado
edilmosindo istifado olunan fellor: miuollif todgiq edir,
hazirlayrr, isbat edir, siibut edir, tosdiq edir, aydinhq gotirir,
arasdirr, toyinat wverir, xarakterizo edir, formalasdirrr,
alamotlori, xassalori sadalayir, konstatasiya edir........................

Miisllif tarafindon yeri golmiskan, alagadar olaraq baxilan
masalolor lizro istifado edilon fellor: bundan basqa, bununla
belb, toxunulur, nozars garprr, fikir yaradir, xatirladir...

Ustiin olaraq informasiya xarakterli mogalolordo miiolliflor
torafindon istifado edilon fellor: miisllif tosvir edir, gostorir,
molumat verir, vaziyyati bildirir...

Miollif arqumentlorini  tosbit edon fellor (ragomlor,
niimtinalar, sitatlar, deyilislor, illiistrasiyalar, eksperiment
naticalor): muollif istinad edir, tosdiq edir, illistrasiya verir,
dastokloyir, arqumentlosdirir, miiqayiso edir, forqlondirir,
nisbatini gostarir...

Misllif torafindon xiisusi olaraq ayrilarag togdim edilon
fikirlor izra istifads edilon fellor: miisllif qeyd edir, vurgulayr,
gostorir, aymrmr, tokrarlayir, moSaloys qayidir, tzorinds
dayanur...

Yekun vurma, noticoys golmo iizro istifado edilon fellor:
miiallif noticoys golir, yekun olaraq qeyd edir, yekunlasdirr,
imumilasdirir, comlayir, belo notico ¢ixarmaq olar...

Polemika vo tonqidi xarakterli mogalolorin referatlagsmasi
zamani istifads edilon fellor:

= miiollifin pozitiv mdvqeyi - boyonir, miidafio edir,
razilasir, dostok layir, torafinds dayanir, bolisiir...
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=

miisllifin neqativ mdvgeyi - mibahiso dogurur,
polemikalara yol ag¢w, rodd edir, tokzib edir,
razilasmir, tonqid edir, sibho dogurur, faktlar tohrif
olunur, mosuliyyatsiz yanagilmus, ifsa olunur...

Referat yazilarkan yol verilmir:

>

>
>

adi danisiq dovriyyasi, ixtiyari s6z birlosmalori,
professional istilahlarin moaisot formalar1 (masalon: -
3 manaii sirvan kimi géstarmak va S.);

Azorbaycan  dilindo  birbasa, konkret elmi
torctimalori olan sozlorin Xarici dillords oldugu kimi
yazilis1 (masalan: marhala - etap va s.);

fiziki 6lgii vahidlarinin rogamlor gostarilmodon qisa
yazilmas1 (masalon: km., belo yazilis dogrudur 1 km,
150 kmva s.);

oks fiziki komiyyatin garsisinda riyazi (-) isarasinin
yazilmasi (yazilmalidir: «manfi»);

roqomsiz riyazi isaralor (vazilmalidir: avazino > -
«coxy, < - «azy, = - «barabardiry, Ne - «nomray, %
- «faizy);

minlik gqahqdan c¢ox olan rogomlor (ii¢ hadli)
roqoamlar (dordiincii va sonraki galglar onlarin bu
toyinat iigiin ¢ox boyiik ahamiyyat dasidigi halda
yazila bilar. masalon: miiqayiso edildikdo 72,8346
Vo 72,8349, yaxgsisi iso ragamolari onlug haddina
Qodor yuvarlaglagdirmaqduwr);,

Motnin ortasinda vo sair (va S.) mohdudlagdirmalara;
Motnin sitatlarla yiklonmasine.

Ragomli fiziki kamiyyatlor motnds ¢ox zoruri daqigliklo va
eyni cinsliliklo yazilmahdr (masalon: 38; 47,9; 79,73; 81,6.
azazina 38,00; 47,90; 79,73; 81,60 yaziimaldir);

Hasiyalor sohifonin asagisimda  ardicill nomralonmoklo
verilir. Hagiyalor yazilan zaman monbanin sonunds onun
miivafiq sahifo va ya sohifalori verilir.
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Niimuna:

" Hacizado E.M., Abdullayev Z.S. Neft tosarriifatinin iqtisadi strukturunun

modernizasiyasi, Baki: Elm, 2003, S. 197-201.
2, Cumarns 10.A TepputopuanbHas opraHU3alMs HACEJIEHUS U XO3siiCTBa
(IToo 06wy. peo npog. B.I'. Inywrosoii), M.: KHOPYC, 2005, C 65.

Magistrant monboni tam olaraq sitatlasdirdigda, sitatlar
dirnaq (« ») isaralori igarisindo yazilir vo sonda hasiyo tlizro
rogom qeyd olunur. Statistik gostoricilor oks olundugda iso
hasiya rogomi bu gostoricidon sonra qeyd edilir (niimuna: Olka
igtisadiyyatina son ii¢ ild> 5 milyard! manat sarmaya
qoyulmusdur)

Nimuna:

' Azorbaycanm statistik gdstoricilori. Azorbaycan Respublikasmmin Dovlot
Statistika Komitasi, 2007, Baki: Sada, S 312.

Matn magistrantin izahlar1 ils sitatlasirsa bu zaman dirnag
(« ») isaralorindon istifado edilmir. Hasiya rogomi iso fikir
fragmentindan sonra qoyulur va hasiyads Bax: yazilir.

Nimuna:

' Bax Hacizado E.M., Abdullayev Z.S. Neft tosorriifatnin iqtisadi
strukturunun modernizasiyasi, Baki: Elm, 2003, S. 197-201.

Ogor magistrant bir sahifads eyni monbays tokraran istinad
edirso bu zaman tokrarlanan monbs qarsisindo Yeno orada.
yazilis1 verilir.

Nimuna:
' Hacizado E.M., Abdullayev Z.S. Neft tosarriifatinin igtisadi strukturunun
modernizasiyasi, Baki: Elm, 2003, S. 197-201.
2 Yeno orada. S 255-263.
s, Yeno orada.S 278.
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12. MAGISTR DISSERTASIYASININ REFERATI

Magistrant magistr dissertasiyas1 midafioasi tizro do referat
hazirlaywr. Bu referat fonn referatindan forgli olarag magistr
dissertasiyasmi  yigcam icmalda, biitin mezmun Vo
kompozisiyada oks etdirir vo 2 voraq hocminds hazirlanir.
Magistr dissertasiyas1 miidafiosi iizro referat notico Vo
tokliflorin nasri, homginin miizakiro Vo miidafio proseslorinda
baglangic moruze material rolunu ifa edir.

Magistr dissertasiyas1 referatinda dissertasiyanm 2sas
ideyalar1 va noticalori sarh olunur, burada isin yenilik doracasi,
todqigatin naticalorinin elmi vo praktiki shomiyyati, aparilan
todqiqatlarda miiallifin soxsi tovhasi oks etdirilir.

Referatin motni kompiiterdo ¢ap edilir vo sotirlorarasi
interval 1,5 gotiiriiliir. Digor miivafiq yaziis mexanikasi iso
magistr dissertasiyasmin Vo bu metodik tovsiyodo nozordo
tutulan imumi tortibat qaydalar1 tizro aparilir.

Magistr dissertasiyas1 referatt dissertasiyanin ziliniin
yazildig1 dildo olmalidir. Miistosna hallarda kafedranin razilig
ilo magistrant referati xarici dillordon birindo yaza bilor vo
miidafio zamani1 suallara homin dilds cavab vers bilar (Olava 3-
do magistr dissertasiyasinin referatimin ntimanavi qurulus
sxemi verilmisdir).
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13. REFERATIN YOXLANISI, FONN MUOLLIMI
TOFOFINDON QI YMOTLONDIRILMOSIi VO

PREZENTASIYASI

Referat isi fonn misllimi  tofofindon  yoxlanilaraq,
giymatlondirilir.

Referat iginin giymotlondirilmasinds asagidaki meyarlara
tstlinliik verilmoasi tovsiyo edilir:

1.

2.

miivafiq fonnin standart tobblori lizro magistrantin
bilik vo bacar1gr;

todgigatin  moQgsad Vo Vazifalorinin  reallasdirma
xarakteristikas1  (referatda  qoyulan  problemin
aktuallig, yeniliyi, maQSadin diizgiin
formalagdirilmasi va ona uygun tadqiqat vazifalarinin
tayinati, hall metodlarimin dogru secimi va alda edilan
naticalarin inandwiciligi, onlarim maQsad va voazifalara
miivafiqliyi);

arqumentlor vo {Gmumilosdirmolorin  osaslandirma
soviyyasi (movzunun hortatafli agilist - dolgunlug va
dorinlik, materialin ifads edilmasinda moantiqilik va
ardicillig, arqumentlor vo subutlar  sisteminin
korrektivliyi, niimunalarin xarakteri va diizgiinliiyii,
materialin illiistrasiyaliigi, magistrantin
diinyagoriisti genisliyi, biliyin inteqrir xarakterliyi,
iimumilasdirma bacarigi);

alman noticolorin  keyfiyyoti vo doyari (referat
todgigatmin bitkinlik doracasi, naticalorin
miibahisalilik vo ya birmonaliliq 6l¢iisii);

odobiyyat  monbalorindon  istifado  dairasi Vo
keyfiyyati;

materialin yazili ifado modaniyyati;

tortibat mexanikast vo is materialnm {imumi
hazirlanmasi1 keyfiyyatliliyi.
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Referat isinin  qiymotlondirilmosi  formal  xarakter
dasimamali, onun obyektivliyi igin hom miisbat vo ham do
monfi  cohoatlorinin vahdatino osaslanr. Referatin
giymatlondirilmasi zamami odabtlilik tomin edilmoli  vo
giymatqoymada se¢imini miivafiq meyarlara istinad edorok,
dolgun osaslandrmalidir.

Referat isinin prezentasiyast miivafiq fonn seminarinda
kegirilir. Magistrant prezentasiyaya hortorofili vo ciddi
hazirlasmal, ¢ixismi «Power Point» proqraminda niimayis
etdirmalidir.

Referat prezentasiyasmimn strukturunu asagidaki
komponenetlori ohato edir:
isin adz;
magistrantin adi, soy ad1 vs atasinin ads;
todqigatin magsadi va vazifalori;
todqiqat metodologiyast;
tohlili arasdirmalar;
naticalar.

Prezentasiya prosesindo magistranta dissertasiya isinin
mozmunu ilo bagh suallar verilir. Magistrantin cavablari qisa
Vo motivlesdirilmis olmahdir. Miivafiq cavablandirmalardan
sonra fonn mioslliminin  royi dinlonilir vo referat isi
giymotlondirilir. Referat isi fonn misllimi torafindon mogbul
hesab edildikdon sonra prezentasiyaya c¢ixarilir. Miiollim
referat igini qeyri-mogbul hesab etdikds 0, magistranta yenidan
islomak ti¢lin geri qaytarilir.

Miidafiodon sonra miivafiq referat islori ixtisas
kafedralarinda saxlanilir.

YVVVVYVVY
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OLAVOLOR
Olava 1

Referat isinin titul varaQi

Azarbaycan Dovlot iqtisad Universiteti
Magistr Hazirhg1 Markazi

Kafedra

Referatin mévsus u

Magistrant

(AS.A)

Magistr proqramimin rahbari

(A.S.A., elmi daroca vo elmi ad)

Kafedra miidiri

(A.S.A., elmi daroca va elmi ad)

BAKBDI 200 _
4



Olava 2

Magistrantin miivafiq fonn iizra referat isinin plani
(referat isinin 2-Ci sohifasi)

GIRIS

I FOSIL

11.

1.2.

11 FOSIL

2.1.

2.2.

III FOSIL

3.1.

3.2.

NOTICOLOR
ISTIFADO EDILMIS ODOBIYYAT

IJ9LAVOLIR
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dlava 3

Magistr dissertasiyasinin referatimn qurulug sxemi

Movzunun aktuallig

Tadgiqatin predmet va obyekti

Tadgiqatin asas maqsadi va vazifalari

Tadqigatin informasiya bazast va islanmasi metodlart

Tadqiqatin elmi yeniliyi

Tadgiqatin praktiki ahamiyyati

Dissertasiya isinin strukturu

Dissertasiya isinin I Faslinda baxilan masalalar

Dissertasiya isinin I Faslinda baxilan masalalar

Dissertasiya isinin ITI Faslinda baxilan masalalar

Natica va takliflar

Magistrant /imza/
(AS.A)
Elmi rahbar /imza, tarix/
(A.S.A., elmidaracs vo elmiad)
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ISTILAHLAR LUGOTI

Annotasiya - Kkitab vo mogalonin mezmun vo toyinatinin
sixlagdirilmis qisa xarakteristikasi.

Argument - tezisi tosdigloyan montiqi dalil.

Birinci matnlar - orijinallig1 ilo farglonorak ilkin baza rolunu
oynayan matnlar.

Dissertasiya - miivafiq elmi doraco almaq ti¢iin miidafis edilon
elmi-tadqiqat isi.

EImi asarin adi - mévzunu motnin mozmunu ilo uzlasdran
miihiim informasiya vahidi.

Fragment - (latinca - hissa, par¢a) asarin, matnin bir hissasi.

Giris - elmi osorin hissesi. Oziiniin doqigliyi vo diiriistliiyii ilo
forqlonon girisdo mévzunun todqiqat se¢imi osaslandirilir,
moqgsad Vo Vazifalori toyin olunaraq, onun isloms metodlar
gostarilir.

Ixtisas - miivafiq tohsil sonadinds tosbit olunan peso, vahid bir
peso daxilinds foaliyyat novii.

Ixtisaslasma - miivafiq peso-ixtisas tohsil istiqamotinin torkib
hissalorindon biri {izra alinan peso ixtisast.

Iliistrasiya - sokil, rosm vo grafik obrazda irali siiriilon nozari
Voziyyst nimunasi.



Ikinci matnlar- birinci metnlorin emal noticesinds yaranaraq
ilkin informasiyan1 tokmillogdirmo Vo qoruma keyfiyyatini
dastyrr. Ikinci motnlor smasma annotasiyalar, esse, referat,
konspektlor, icmallar, resenziyalar, tongidi mogalolor vo
digarloridaxil edilir.

Natico - aparlmis elmi todqiqat iginin naticolorinin tohlili
giymatlondirilmasi.

Janr - (latinca genus - nov) nosrin oxsar formal-mozmun
alamotlori tizra birlosmis novii.

Kommentariya - (latinca - geydlor, izahlar) sorh, izah etmo,
motnin vo ya elmi molumat aparati hissasinin sorhi.

Kompozsiya - (latinca - diizmoak, tikmak, insa etmak) aSarin
xarakteri ilo  onun mozmununu sortlondiron qurulusu.
Kompozisiya miihiim badii forma olaraq osoro biitovlik vo
vohdoatlik verir.

Konsepsiya - (latinca - anlama, vahid, aparict fikir) baxiglar
sistemi, hor hansi bir hadisoys tam vo dolgun toassiiratliliq
veron baglica fikirlor, ideyalar, prinsiplor vo baxislar
kompleksi.

Konspekt - informasiyanin tohlil vo sintetikk emalin1 oks
etdiron ikinci motnin xiisusi novii. Konspekt nisbi giymotli
informasiyani agkarlaymr, sistemlosdirir, limiimlosdirir vo onu
sixlagdiraraq barpa edir.

Konsrtuksiya - (latinca - qurulus) struktur, plan, hissalorin
qarsiliqli diiziiliisii.
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Lingvistika - dilstinanslq, dil vo onun qurulusu haqqnda elm.

Matn - (arabca - kiirak, araxa) lingvistikada nitq foaliyyatinin
mohsulu olarag, menaca bir vo ya bir nega ciimloni miioyyan
janr va stilistik qurulusda uzlasdiran biitov yazi niimunasi.

Matnin sixlasdirllmas: - birinci  motnin - mazmununun
sixlagdirilmasi ilo onun icmal formasmna salinmasi. Bu zaman
birinci motnin asas molumat ti¢iin zoruri olan mazmunu vs ya
monbayinin mithiim vaziyysti qorunub saxlanilir.

Monografiya - bir problemin genis vo hortarafli tadqiqins hosr
edilmis genis hacmli elmi asar.

Stil (yunanca - moaktub yazmagq ii¢iin ¢ortilmis, ucu iti olan
taxta pargast, yazi tislubu - xarti), miioyyan nitq normalarmm
secimi, odobiyyat, incosonot, elm vo digor analoji saholordo
xarakterik xiisusiyyatlor.

Tezis - asaslandirma tolob edan tasdiglomo.

Tezislor - moruzonin, elmi asorin osas vaziyyatini montiqi
isiqlandran qisa qurulus formasi.

Toadris plam - todris fanlrinin miivafiq tohsil pillasine uygun
olarag  Oyronilmasi Vo  nozarot formasi1 qaydalarim
timumilosdiran asas tonzimlayici todris sonodi.

Tadris proqramm - hor bir todris fonni {izro nozori va tacriibi

bilik, bacariq vo saristonin monimsanilmasini miiayyan edon
milvafig mazmun vo hocmo malik sanad.
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